Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 40/2012
Starosty Kutnowskiego

z dnia 05 grudnia 2012r.

REGULAMIN

UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACE)
WYRAZONEJ W Z£OTYCH ROWNOWARTOSCI 14.000 EURO NETTO

§1.
Zakupu dostaw, ustug o robdt budowlanych dokonuje sie zgodnie z przepisami kodeksu cywilnego
oraz Ustawy o finansach publicznych z przestrzeganiem zasad celowosci, legalnosci i gospodarnosci.

§2.

1. Zamoéwien, ktorych wartos$é szacunkowa netto nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci
14.000 euro udziela sie na podstawie przepiséw zawartych w niniejszym regulaminie.

2. Réwnowartos¢ 14.000 euro okresla sie zgodnie z zasadami postepowania w sprawach o udzielenie
zamodwienia publicznego, tj. warto$¢ netto zamowienia obliczona jest w oparciu o przepisy
wydane na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien
publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2010r. Nr 113 poz. 759 z pdzniejszymi zmianami).

3. Do zamdéwien, ktorych wartosé nie przekracza kwoty netto 7.000 euro postanowien niniejszego
regulaminu nie stosuje sie, przy czym realizacja tych zamdwien nie moze naruszaé zasady
celowosci, legalnosci i gospodarnosci.

4. Udzielenie zamdwienia o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty netto 14.000 euro nie moze naruszaé
zakazu dzielenia zamdwienia na czesci, o ktérym mowa w art. 32 ust. 2 ustawy z dnia 24 stycznia
2009 roku Prawo zamdwien publicznych.

5. Dla okreslenia wartosci zamodwien publicznych na ustugi i dostawy powtarzajgce sie okresowo
stosuje sie odpowiednio zapisy art. 34 ustawy z dnia 24 stycznia 2009 roku Prawo zamdwien

publicznych.

§3.

1. Opisujac przedmiot zamowienia nalezy stosowac dokfadne i zrozumiate okreslenia, uwzgledniajgc
wszystkie wymagane okolicznosci moggce mie¢ wptyw na opis przedmiotu zamdwienia.

2. Za przygotowanie i realizacje postepowania odpowiedzialny jest kierujgcy komadrka organizacyjna
Starostwa Powiatowego w Kutnie w zakresie zamowien, ktére uwzglednione sg w budzetach
danej komorki.

3. Kierujacy komodrka organizacyjng Starostwa Powiatowego w Kutnie wykonuje czynnosci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania w sposdb obiektywny, bezstronny oraz

z zachowaniem nalezytej starannosci.

§4.
Przy udzielaniu zaméwienia publicznego w kwocie netto powyzej 7.000 euro stosuje sie nastepujace

zasady:



1. Przed przystagpieniem do udzielenia zamodwienia publicznego pracownik odpowiedzialny

za realizacje zamdwienia powinien wykonaé nastepujgce czynnosci:

- szczegbtowo opisaé przedmiot zamdwienia,

- oszacowac warto$¢ zamowienia,

- przeprowadzi¢ analize rynku potencjalnych dostawcéw lub wykonawcéw (przynajmniej
dwach).

2. Kierujagcy komorka organizacyjng Starostwa Powiatowego w Kutnie prowadzac postepowanie
w sprawie udzielenia zamdwienr o wartosci powyzej 7.000 euro netto przygotowuje zaproszenie
do sktadania ofert, ktére kieruje do wykonawcéw w liczbie zapewniajgcej konkurencje oraz wybér
najkorzystniejszej oferty, jednak nie mniejszej niz dwdch. Do zaproszenia mozna zatgczy¢
informacje o wymaganych dokumentach niezbednych do otrzymania zamdwienia, formularzy
oferty, na ktorym wykonawcy skfadajg swoje propozycje cenowe oraz istotne postanowienia
umowy lub wzoréw umowy.

3. Dopuszcza sie mozliwosé negocjacji cenowych.

4. ZamoOwienie zostaje udzielone wykonawcy, ktéry ztozyt oferte zawierajacg najnizsza cene lub
ktorego dana oferta jest najkorzystniejsza z innych powoddw, np. terminu wykonania, jakosci,
gwarancji, itp.

5. Z wyboru oferty sporzadza sie protokdét z uzasadnieniem jej wyboru i przedstawia sie do
zatwierdzenia Staroscie Kutnowskiemu lub w przypadku jego nieobecnosci Cztonkowi Zarzadu
Powiatu w Kutnie.

6. Udzielenia zmoéwienia, o ktdrym mowa w niniejszym regulaminie odbywa sie w formie zlecenia,

zamowienia lub podpisania umowy.

§5.

1. Zapis6w zarzadzenia nie stosuje sie do zakupu artykutéw i ustug promocyjnych, hotelarsko -
gastronomicznych, spozywczych, wydawnictw specjalistycznych, prenumerat prasy i dziennikdw
urzedowych, szkolen, ustugi zamieszczania ogltoszen w prasie, radiu, telewizji i na stronach
internetowych, zakupu cze$ci i naprawy urzadzen biurowych, zakupu czesci i materiatéw
eksploatacyjnych do samochoddéw stuzbowych i sprzetu mechanicznego oraz ustug zwigzanych
z ich naprawami.

2. W przypadkach uzasadnionych charakterem zamodwienia lub niezwtoczng koniecznosci jego
udzielenia (np. awaria, zdarzenie losowe) dopuszcza sie mozliwos¢ odstgpienia od udzielenia
zamowienia zgodnie z procedurami okreslonymi w niniejszym regulaminie, po uzyskaniu zgody
Starosty Kutnowskiego lub w przypadku jego nieobecnosci Cztonka Zarzadu Powiatu w Kutnie.

§6.
Do umdw zwieranych w sprawach o udzielenie zamdwienia publicznego stosuje sie odpowiednie

przepisy kodeksu cywilnego.

§7.
Regulamin wchodzi w zycie z dniem 01.01.2013r.
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