Zalgcznik

do Zarzadzenia Nr 36/12
Starosty Kutnowskiego
zdnia 22../€:.. 2012 .

REGULAMIN
BIURA RZECZY ZNALEZIONYCH

§ 1. Biuro Rzeczy Znalezionych prowadzone jest w Wydziale Organizacyjno-
Administracyjnym Starostwa Powiatowego w Kutnie, przy ul. Kosciuszki 16.

§ 2. Przedmiotem dziatalno$ci Biura Rzeczy Znalezionych jest:

1) przyjecie lub odmowa przyjecia rzeczy znalezionych na terenie powiatu
kutnowskiego do depozytu,

2) przechowywanie rzeczy znalezionych,

3) udzielanie informacji o posiadanych depozytach, zamieszczanie ogloszen
o posiadanych depozytach na tablicy ogloszen oraz w Biuletynie Informacji Publicznej
Starostwa Powiatowego,

4) likwidacja niepodjetych depozytow.

§ 3. 1. Rzeczy znalezione i dostarczone do Biura Rzeczy Znalezionych przechowuje
si¢ W pomieszczeniach Starostwa Powiatowego w Kutnie do czasu odbioru przez whasciciela
lub likwidacji niepodjetego depozytu.

2. Starostwo Powiatowe nie ponosi odpowiedzialnosci za stan techniczny
przechowywanych przedmiotow.

§ 4. Do depozytu Biura Rzeczy Znalezionych przyjmuje sie przedmioty znalezione na
terenie powiatu kutnowskiego w tym réwniez: pienigdze, papiery wartosciowe, kosztownosci
oraz przedmioty o wartos$ci naukowej i artystyczne;.

§ 5. Biuro Rzeczy Znalezionych odmawia przyjecia do depozytu:

1) rzeczy znalezionych w budynkach publicznych lub budynkach i pomieszczeniach
otwartych dla publicznosci,

2) rzeczy znalezionych w wagonach kolejowych lub w innym $rodku transportu
publicznego,

3) rzeczy nieposiadajgcych zadnej wartosci,

4) rzeczy, co do ktérych zachodzi podejrzenie, ze zostaly porzucone z zamiarem
wyzbycia si¢ wtasnosci,

5) rzeczy zaliczanych do produktéw niebezpiecznych, tatwopalnych, zracych,
wybuchowych,

6) rzeczy stanowigcych sprzet i ekwipunek wojskowy jak réwniez dokumentow
wystawionych przez administracje wojskowsa,

7) rzeczy, ktérych posiadanie wymaga szczegblnego zezwolenia organdw
panstwowych, jak bron, amunicja, materiaty wybuchowe, aparatura radiowo-nadawcza oraz
znalezione dowody osobiste, tymczasowe za$wiadczenia tozsamosci, paszporty i dokumenty
podrézy,

8) rzeczy o wlasciwosciach powodujacych, ze ich przechowywanie jest niemozliwe.
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§ 6. Biuro Rzeczy Znalezionych nie przechowuje zwierzat, ktére zablgkaly sie lub
uciekly, a ktérym opieke zapewniajg schroniska.

§ 7. 1. Przyjecie rzeczy znalezionej do depozytu potwierdza sie wydaniem osobie
przekazujacej/znalazey ,,poswiadczenia znalezienia rzeczy”. Wzér poswiadczenia okresla
zalqcznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

2. Poswiadczenie sporzgdza si¢ w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, z czego
1 egz. otrzymuje osoba przekazujgca znaleziong rzecz, natomiast 2 egz. przechowuje sie
w ewidencji biura.

§ 8. Biuro Rzeczy Znalezionych prowadzi ewidencje rzeczy przyjetych do depozytu
wpisujgc je do rejestru rzeczy znalezionych zawierajgcego nastepujace dane:

1) liczbe porzadkows,

2) datg przyjecia rzeczy w depozyt,

3) imi¢ nazwisko i adres znalazcy,

4) opis rzeczy znalezionej (rodzaj, ilo$¢),

5) miejsce przechowywania rzeczy,

6) imig, nazwisko i adres osoby uprawnionej do odbioru rzeczy oraz data wydania

rzeczy tej osobie,

7) date przejscia rzeczy na wlasno$¢ znalazcy lub Skarbu Panstwa,

8) sposéb i dat¢ dokonania likwidacji rzeczy, ktdre przeszly na wiasnogé Skarbu

Panstwa,

9) uwagi.

§ 9. Stosownie do wartosci przedmiotu Biuro Rzeczy Znalezionych prowadzi
poszukiwania wiadcicieli poprzez zamieszczanie ogloszen w lokalnej prasie, wywieszanie
ogloszefi na tablicy ogloszen Starostwa oraz zamieszczajac informacje w Biuletynie
Informacji Publiczne;j.

§ 10. W przypadkach, gdy osoba uprawniona do odbioru rzeczy jest znana, wzywa sie
ja niezwlocznie do odbioru rzeczy pod rygorem skutkéw przewidzianych w art. 187 Kodeksu
cywilnego.

§ 11. Polskie srodki platnicze Biuro Rzeczy Znalezionych przechowuje na rachunku
depozytowym Starostwa Powiatowego w Kutnie.

§ 12. Wyroby z metali szlachetnych, bizuterie, zagraniczne srodki platnicze oraz
papiery wartosciowe Biuro Rzeczy Znalezionych sktada do depozytu w Kasie Starostwa
Powiatowego w Kutnie i przechowuje zgodnie z zasadami okreslonymi w Zarzadzeniu
Nr 27/2012 Starosty Kutnowskiego z dnia 07 sierpnia 2012 roku.

§ 13. Biuro Rzeczy Znalezionych dokonuje sprzedazy rzeczy przyjetej do depozytu,
w trybie okreSlonym w przepisach o postepowaniu egzekucyjnym w administracji,
w przypadku gdy:

1) rzecz ulega szybkiemu zepsuciu.

2) przechowywanie rzeczy byloby zwigzane ze znacznymi kosztami, nadmiernymi
trudnosciami, lub obnizyloby jej wartos¢.

§ 14. 1. Oplata z tytulu poniesionych kosztéw przechowywania i sprzedazy rzeczy
oraz utrzymania jej w nalezytym stanie, a takze kosztow poszukiwan, do wysokosci wartosci
rzeczy w dniu odbioru, obcigza uprawnionego do odbioru.

2. Rzecz nie moze by¢ wydana przed uiszczeniem oplaty okreslonej w ust. 1.
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3. Zapisy ust. 1 1 2 stosuje si¢ odpowiednio w przypadku, gdy rzecz znaleziona stata
sie wlasnos$cig znalazcy.

§ 15. 1. Warunkiem odebrania przedmiotu z depozytu jest zlozenie jego
szczegdlowego opisu lub przedstawienie dokumentéw potwierdzajacych prawo wlasnosci.

2. Pracownik Biura Rzeczy Znalezionych przyjmuje od osoby zglaszajacej sie po
odbidr rzeczy, o$wiadczenie o zagubieniu rzeczy z podaniem daty i miejsca utraty oraz
szczegdlowym opisem rzeczy z podaniem jej cech charakterystycznych lub dokumenty
potwierdzajgce prawo wlasnosci. Wzoér o$wiadczenia stanowi zalgeznik nr 2 do niniejszego
regulaminu.

3. Pracownik Biura Rzeczy Znalezionych wydajac z depozytu rzecz osobie
uprawnionej do jej odbioru obowigzany jest do:

1) sprawdzenia tozsamosci osoby uprawnionej do odbioru rzeczy,

2) porébwnania tresci zlozonego os$wiadczenia z zapisami w rejestrze rzeczy

znalezionych.

4. Z czynnosci zwigzanych z wydaniem rzeczy z depozytu osobie uprawnionej
sporzadza si¢ protokét wydania zawierajacy:

1) imig i nazwisko oraz adres zamieszkania osoby uprawnionej,

2) cechy dokumentu na podstawie, ktérego sprawdzono tozsamos$¢ osoby
uprawnionej,

3) opis wydanej rzeczy z podaniem liczby porzadkowej z rejestru,

4) imi¢ i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe pracownika wydajacego rzecz
z depozytu,

5) date wydania rzeczy z depozytu,

6) informacje dodatkowe o prawach przystugujacych znalazcy rzeczy.

5. Wzor protokotu wydania rzeczy z depozytu okresla zalgcznik nr 3 do niniejszego
regulaminu.

6. Protokot wydania rzeczy z depozytu Biura sporzadza si¢ w dwoch jednobrzmigcych
egzemplarzach — 1 egz. otrzymuje odbiorca rzeczy, 2 egz. pozostaje w dokumentacji biura.

§ 16. 1. Srodki ptatnicze, papiery wartosciowe, kosztownosci, bizuteria oraz rZeczy
o wartosci naukowej lub artystycznej nieodebrane przez osobe uprawniong po upltywie
jednego roku od wezwania do ich odbioru, a w przypadku braku mozliwosci wezwania po
uptywie dwoch lat od ich znalezienia przechodza na wlasno$¢ Skarbu Panstwa.

2. Rzeczy znalezione inne niz wymienione w pkt.1 po uptywie terminu okre$lonego
w pkt. 1 stajg sie¢ wlasnoscig znalazcy o ile uczynit on zado$¢ swoim obowigzkom. Jezeli
znalazca odmawia odbioru rzeczy (nalezy to udokumentowaé na pismie) przechodzg one na
wlasno$¢ Skarbu Panstwa.

§ 17. 1. Dokumenty nieodebrane przez ich wtascicieli w okresie jednego roku od
zawiadomienia o konieczno$ci ich odbioru, podlegajg zwrotowi wystawcy.
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2. W przypadku pisemnej odmowy odbioru dokumentéw ztozonej przez ich
wiasciciela, dokumenty podlegaja niezwlocznemu odestaniu wystawcy dokumentu.

§ 18. 1. Znalazcg rzeczy, ktdry przekazujac ja w depozyt Biura Rzeczy Znalezionych
zastrzegl sobie wyplate znaleZznego, powiadamia si¢ o wydaniu rzeczy osobie uprawnione;.

2. Dane osoby uprawnionej do odebrania rzeczy znalezionej udostepnia sie znalazcy
za jej pisemng zgoda.

3. W przypadku odmowy udostepnienia danych przez osobe uprawniong do odbioru
rzeczy, jej dane moga by¢ udostepnione na jego pisemny wniosek, ktéry podlega rozpatrzeniu
w sposob okreslony przepisami ustawy o ochronie danych osobowych.

§ 19. 1. Po uplywie termindéw przechowywania rzeczy, Biuro Rzeczy Znalezionych
przygotowuje wniosek do wilasciwego miejscowo Sgdu Rejonowego o likwidacje rzeczy,
zgodnie z postanowieniami ustawy z dnia 18 pazdziernika 2006 r. o likwidacji niepojetych
depozytéw (Dz. U. Nr 208, poz. 1537 z pdzn. zm.).

2. Depozyty, ktore przeszly na wlasno$é Skarbu Pafistwa, Biuro Rzeczy Znalezionych
przekazuje wlasciwemu miejscowo Naczelnikowi Urzedu Skarbowego.
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