Zalgcznik nr 2 do Uchwaly

SCHEMAT ORGANIZACYJNY - ZADANIOWY

Urzedu Pracy w Kutnie

Zatacznik Nr 2 do Regulaminu
Organizacyjnego Powiatowego

A 4

ZASTEPCA DYREKTORA (ZD)

v

CENTRUM AKTYWIZACJI ZAWODOWEJ

v

v

DZIAL USLUG RYNKU PRACY

e  Posrednictwo pracy

e  Poradnictwo zawodowe i
informacja zawodowa

e  Organizowanie szkolen

e Pomoc w aktywnym
poszukiwaniu pracy

e Informacja o ustugach i
instrumentach rynku pracy dla
klientow CAZ

DYREKTOR
DZIA£ ADMINISTRACYJNO-GOSPODARCZY DZIAE EWIDENCJI I SWIADCZEN
o Kadry o Rejestracja
e Szkolenia pracownikéw PUP o Obstuga 0sob bezrobotnych
e Opracowywanie sprawozdan statystycznych i analiz o  Wydawanie zaswiadczen
e Informatyzacja Urzedu o Rozpatrywanie odwolan od decyzji
e Obsluga Sekretariatu e Wspoldziatanic z PRZ — umorzenia
e Wspoldziatanie i obstuga administracyjna PRZ nienaleznie pobranych §wiadczen
e Prowadzenie archiwum —>
e Sprawy BHP, obronne
e Obstuga administracyjno-techniczna
e Remonty, inwestycje
e Zaopatrzenie
e Sprzatanie
e Administrowanie majatkiem Urzedu
e Prowadzenie zaméwien publicznych -
FILIA ZYCHLIN
DZIAL FINANSOWO-KSIEGOWY o Rejestracja
¢ Obstuga Budzetu o Ewidencja i $wiadczenia
e Obsluga Funduszy o Statystyka i analiza rynku pracy
o Obstuga kasowa & Obsluga kancelaryjna
e Informacja
e Posrednictwo Pracy

REFERAT DS. SPRAW ORGANIZACYJNO-PRAWNYCH e Poradnictwo Zawodowe i Informacja
I KONTROLI Zawodowa

e Opracowywanie regulaminow e Organizowanie szkolen

e Opracowywanie planéw pracy e Pomocy w aktywnym poszukiwaniu pracy

e Opracowywanie sprawozdan z pracy Urzgdu

e Przygotowywanie zarzadzer, petnomocnictw >

e Redagowanie strony BIP PUP

e Rozpatrywanie skarg i wnioskow

e Monitorowanie spraw sadowych

e Kontrole wewngtrzne

e Kontrole zewngtrzne

o Informacje niejawne

CA HPA\NI“ X

mgr inz, Danuta Rac

DZIAE INSTRUMENTOW

RYNKU PRACY

= Pozyskiwania srodkow na
finansowanic programéw na
rzecz promocji zatrudnienia,
lagodzenia skutkéw bezrobocia
1 aktywizacji zawodowej
z Funduszu Pracy. PFRON,
$rodkow unijnych oraz z rezerwy
celowej

= Inicjowanie i organizowanie
subsydiowanych miejsc pracy

= Inicjowanie i organizowanie
pozostatych instrumentow rynku
pracy (w tym przyznawanie
dodatkow aktywizacyjnych)

= Wspoldziatanie z PRZ

iborska



