Zatgcznik Nr 1

Ewidencja ksiggowa jest prowadzona w wyodrebnionym katalogu na
podstawie oryginalnych dokumentéw, a w ksiedze gtéwnej Starostwa
Powiatowego w Kutnie na podstawie uwierzytelnionych za zgodno$é z
oryginatem kopii dokumentow.

1.

2.

Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy, tj.: od 1 stycznia do 31
grudnia.

Rachunkowosc¢ jest prowadzona w siedzibie Starostwa Powiatowego w
Kutnie przy wykorzystaniu programu Zintegrowany System Papirus SQL
Finanse i Ksiegowos¢ firmy SoftHard Ptock.

. Podstawg zapisow w ksiegach rachunkowych sg dowody ksiegowe

stwierdzajgce dokonanie operacji gospodarczych:
- rachunki lub inne réwnowazne,
- wyciagi z rachunkéw bankowych,
- umowy, w tym zlecenia,
- raport kasowy,
- polecenie ksiegowania.

. Rachunki sg sprawdzane pod wzgledem:

- merytorycznym przez pracownikéw Wydziatu Edukacji, Kultury i
Sportu oraz wskazanego Czionka Zarzadu,
- formalnym przez pracownikéw Referatu Inwestycji i Programow
Pomocowych,
- rachunkowym przez pracownikéw Wydziatu Finansowego.
Kontrole przeprowadzajg nastepujace osoby:

Rodzaj kontroli Imie i nazwisko Wz6ér podpisu

Merytoryczna 1.Mirostaw Rucinski

2. Wojciech Banasiak

Formalna 1. Marcin Wenerski
NQng. sk

Rachunkowa 1. Halina Janiak \W“%

\
Sprawdzenie dowodu pod wzgledem merytorycznym trwa maksimum
trzy dni od daty wptywu i jest przekazywany do sprawdzenia pod
wzgledem formalnym, w tym zgodnosci z umowa....... z Marszatkiem
Wojewodziwa tédzkiego i przestrzeganiem przepisdw ustawy prawo
zamowien publicznych, a nastepnie rachunkowym.

. Dowody podlegajg dekretacji i zatwierdzeniu do wyptaty w formie

przelewu bankowego lub wyptaty gotowki z kasy.




2.

3.

Dowody podlegajg ksiegowaniu w ksiegach syntetycznych i
analitycznych oraz wigczeniu do zbioréw w uktadzie chronologicznym.
Po dokonaniu wyptaty lub wystaniu poleceniem przelewu na dowodzie
zamieszcza sig W sposob trwaly klauzule ,wyptacono gotdéwke
O s s s« , przelewem w dniu............ " i potwierdzone podpisem
kasjera lub osoby sporzadzajgcej zaptate.

Dowody ksiegowe, dokumentacje zasad rachunkowosci, sprawozdania
z realizacji projektu oraz pozostala dokumentacja podlega
przechowywaniu przez 10 lat od daty zakonczenia programu, tj.: do
konca 2023 roku.




