ZARZADZENIE Nr 5/2011

Starosty Kutnowskiego

z dnia 25 stycznia 2011 roku

w sprawie wyznaczenia koordynatora czynnosci kancelaryjnych

w Starostwie Powiatowym w Kutnie

Na podstawie § 2 ust. 2 i 3 Zatgcznika do Rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011r. w sprawie instrukgcji
kancelaryjnej dla organéw powiatu i starostw powiatowych (Dz.U. z 2011

roku Nr 14, poz. 67) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wyznaczam koordynatora czynnosci kancelaryjnych do
biezgcego nadzoru nad prawidtowos$cig wykonywania czynnosci
kancelaryjnych, w  szczegdélno$ci w zakresie doboru klas
z jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz wiasciwego zaktadania

spraw i prowadzenia akt spraw.

§ 2. Funkcje okreslong w § 1 niniejszego Zarzadzenia powierzam
Pani Aleksandrze Wojtasiak — Watowskiej podinspektorowi w Wydziale

Organizacyjno — Administracyjnym Starostwa Powiatowego w Kutnie.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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