UCHWALA NR 15/1l1 /20
RADY POWIATU W KUTNIE

z dnia 29 grudnia 2010 roku

w sprawie zmian Regulaminie Organizacyjnym
aBistwa Powiatowego w Kutnie.

Na podstawie art. 35 ust. 1 ustawy z dhi@zerwca 1998 roku o samgizie
powiatowym (t.J. Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz.259zmiany: Dz. U. z 2002 r. Nr 23, poz.
220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 15%.d271, Nr 200, poz. 1688, Nr 214, poz.
1806; Dz. U. z 2003 r. Nr 162, poz. 1568; Dz.zl2004 r. Nr 102, poz. 1056; Dz. U. z
2007 r. Nr 173, poz. 1218; Dz. U. z 2008 m 1180, poz. 1111, Nr 223, poz. 1458, Dz.
U. z 2009 r. Nr 92 poz. 753; Dz. U. z 2010 r. Nr2&. 142, Nr 28 poz. 146 i Nr 106, poz.
675) Rada Powiatu w Kutnie

uchwala, co nasfpuje:

8 1 Dokon& zmian w Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Ptomago
w Kutnie stanowicym zahcznik do uchwaly Nr 179/XXIX/2008 Rady Powiatu
w Kutnie z dnia 29 palziernika 2008r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu
Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Kutnie mé@amaami wprowadzonymi uchwat
Nr 269/XLVI11/09 z dnia 21 grudnia 2010 roku RadywiRatu w Kutnie w ten sposoébe:

1) Spis tresci otrzymuje brzmienie:

"ROZDZIAL | Postanowienia 0goIne .......ccoiiiiiiieiiiiiiii e e 4
ROZDZIAL Il Organizacja StaroStWa  ..........ouvveiimcmmeeeeee e e e, 7
ROZDZIAL 1l Podziat zad&i kompetencji pomeidzy kierownictwo Starostwa ... 10
ROZDZIAL IV Zadania i uprawnienia wspolne  kierownikdw  komorek

organizacyjnych... . P K<
ROZDZIAL V Zadania wspolne komorek orgamgjmych ............................ 18
ROZDZIAL VI Podstawowe zakresy dziatania kimek organlzacyjnych ........... 20
Wydziat Organizacyjno — Administracyjny... ceeeeeen 20
Wydziat FINANSOWY .....uitiie ittt e e e e e e e e e 28
Wydziat Architektury i BUDOWNICIWA  ceeevt v e 31
Wydziat Rolnictwa, Ls@ictwa i OchronySrodowisKa................cceevvvnnnnnn. 34
Wydziat Geodezji i Gospodarki Nieruchmgiami  ................cooviiiienenn.n. 40
Wydziat KOMUNIKAC]T e e e e e eeee e ee s 43
Wydziat DIOQOWNICIWA .....evniii it i e e e e e e e v e e 46
Wydziat Edukacji, Kultury i Sportu ........ccccoeiiiiiiiiiiiiiiici . 49
Biuro Rady i Zagdu Powiatu ..........coooiiii 52
Referat Zdrowia i Spraw SpotecznyCh ..o 55
Referat Promociji, Informacji i Kontalt@ Mediami................cccooeevene.n. 58
Referat Inwestycji i Programow Pomocolwvy.. ..o, 60
Referat Transportu i Zadzania Ruchem ... 61
Referat Nadzoru Wfacielskiego ... en. 63
Powiatowy Rzecznik KONSUMENIOW ..........covivnvimeme ceeeieeeeieieanenn 64
GEe0l0g POWIATOWY ...t e e e e e e e e e e e 65
Samodzielne Stanowisko ds. Kontroli Wiehzne) .............coevvviiiiiiiiiiiinnnnnn. 67

Audytor WEWEIIZNY ... oo et e e e e e re e e e ee e eneen.. 08



Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Menych ..o, 69
Samodzielne Stanowisko ds. Bezpigsxea i Higieny Pracy...................... 70
ROZDZIAL VII Obstuga Prawna StaroStWa ..........c.vvevveiiiiieiieie i eene 71
ROZDZIAL VIl Zasady opracowywania  iwydawania  aktow prawnych
Rady, Zadu i Starosty . e 12
ROZDZIALIX Zasady opracowywania i wydawanla aktavzi/mmlstracyjnych .......... 73
ROZDZIAL X Obieg korespondencji oraz zasagwydpisywania pism, decyzji
INNYCH AOKUMENIOW. coere e e 75
ROZDZIAL Xl System kontroli zamdCze] ........c.coooviiiiis v e 82
ROZDZIAL XII Tryb przyjmowania, rozpatrywania afatwiania skarg i wnioskow.. 84
ROZDZIAL XIll Zasady obstugi interesantOw ..........oeeeeveeeiiiininniniiennnn oo 87
ROZDZIAL XIV Tryb realizacji obowizkdéw Starostwa wobec Rady Powiatu........... 88
ROZDZIAL XV Postanowienia KECOWE ...........oouiiiiiiiiiiiiie e e e e 90
ZAL ACZNIK Schemat organizacyjny Starostwa Powiatowegd@utnie............... 91”

2) w rozdziale | § 4 ust. 2otrzymuje brzmienie:

»2. Starostwo wchodzi w sktad powiatowadministracji zespolonej, ktor oprécz
Starostwa stanowi Powiatowy hitPracy, bhdacy jednostk organizacyja Powiatu
oraz powiatowe ghy, inspekcje i stta.  Zwierzchnikiem powiatowej
administracji zespolonej jest Staads

3) w rozdziale 1l 8§ 9wprowadza si nastpujace zmiany:
a) ust. 1otrzymuje brzmienie:
L. Wewretrzm struktue organizacyja Starostwa tworg wydziaty, biuro, referaty
oraz samodzielne stanowiska.”
b) ust. 3otrzymuje brzmienie:
3. Biuro stanowi komaorkorganizacyja rownorzdna wydziatom.”

4) w rozdziale 1l § 10otrzymuje brzmienie:
,3 10.1. W sklad Starostwa wchadnastpujace wydziaty (biuro), oznaczone
symbolami literowymi:

1) Wydziat Organizacyjno — Administragyj OA,

2) Wydziat Finansowy FN,
3) Wydziat Architektury i Budownictwa AB,

4) Wydziat Rolnictwa, lseictwa i OchronySrodowiska SR
5) Wydziat Geodezji i Gospodarki Nieroamsciami GP,
6) Wydziat Komunikacji KM,
7) Wydziat Drogownictwa DR,
8) Wydziat Edukacji, Kultury i Sportu ES,
9) Biuro Rady i Zagdu Powiatu ZR,

2. W skiad Starostwa wchadznastpujace samodzielne referaty, o0znaczone
symbolami literowymi:

1) ReferaZdrowia i Spraw Spotecznych ZD,
2) Referat Promociji, Informacji i Kontélw z Mediami Pl,
3) Referat Inwestycji i Programéw Pomegoh PP,
4) Referat Nadzoru Weacielskiego NW,
5) Referat Transportu | Zadzania Ruchem RT,

3. W skiad Starostwa wchaedznastpujace samodzielne stanowiska  pracy,
oznaczone symbolami literowymi:
1) Powiatowy Rzecznik Konsumentow RK,



2) Geolog Powiatowy GE,
3) Samodzielne Stanowisko ds. Kontrobwiktrznej FW
4) Audytor Wewgtrzny AW,

5) Peinomocnik ds. Ochrony Informacjefdiwnych PO,

6) Samodzielne Stanowisko ds. Bezpigstrea i Higieny Pracy BH,

4. W skiad nagpujacych komorek organizacyjnych Starostwa wodzh komorki

organizacyjne #8zego rzdu, oznaczone symbolami literowymi:

1) Wydziat Geodezji i Gospodarki Nieroamsciami dzieli s¢ na referaty:
a) Referat Gospodarki Nieruchgéaommi GN,
b) Referat Ewidencji Gruntow i Bundkgpw EG,
c) komérkorganizacyja na prawach referatu -

Powiatowy 0odek Dokumentacji Geodezyjnej i KartograficzngpBGiK,
2) Wydziat Komunikacji dzieligha referaty:

a) Referat Rejestracji Pojazdow RJ,

b) Referat Uprawnielo Kierowania Pojazdami UP,
3) W skiad Wydzialu Organizacyjn- Administracyjnego wchodzi

Referat Bezpieastwa i Zaradzania Kryzysowego ZK,

5. Struktug organizacyjn Starostwa przedstawia schemat organizacyjignosvacy
zagcznik do niniejszego Regulaminu.”

5) w rozdziale Il § 11 ust. Iotrzymuje brzmienie:
»,1. Wydziatami (biurem) Starostwa kierujdyrektorzy, a referatami kierownicy,
ktorzy nazywanipgdalej kierownikami komorek organizacyjnych.”

6) w rozdziale Ill 8 12 otrzymuje brzmienie:

,3121. Na czele Starostwa na zasadzie jednoesefm kierownictwa stoi
Starosta, ktory organizuje jego gramzy pomocy Wicestarosty, Czionka Zahz,
Sekretarza oraz Skarbnika, w @maprzygtego w niniejszym  Regulaminie
podziatu zadai kompetencii.

2. Do zada wspoéinych  Starosty, Wicestarosty, to6ka Zarzdu, Sekretarza
i Skarbnika w szczegdtoo naley:
1) koordynowanie pracy Starostwarpep podlegte im komdrki organizacyjne,

z uwzglbnieniem kompetencji Starosty jako kierownika Ssan@,

2) bezpwednie nadzorowanie pracy, w ramachdzpdu zadaikompetenciji
podlegtych im wydziatdw, biura, eeditow i samodzielnych stanowisk.”

7) w rozdziale Il § 13wprowadza s hastpujace zmiany:
a)ust. 3 pkt 1otrzymuje brzmienie:

»1) organizowanie i kierowanie pgaStarostwa, w tym ustalanie szczegoétowego
podziatu zadgpomkidzy Wicestarost Czilonka Zarzdu, Sekretarza i Skarbnika
oraz nadzoru nad komérkami orgaryijgeymi Starostwa,”

b)ust. 6 otrzymuje brzmienie:

,0. Starosta wydaje decyzje w intdaalnych sprawach z zakresu administraciji
publicznej lub upowsa do ich wydawania Wicestar@st Czionka Zargu,
pracownikdéw Starostwa, powiatotvghuzb, inspekcji i stray oraz  kierownikow
jednostek organizacyjnych Powiatu

C) ust. 7otrzymuje brzmienie:

»/. Starosta w ramach podzialu Zaideompetencji bezpwednio nadzoruje zakres
spraw prowadzonych przez:

1) Wydziat Geodezji i Gospodayieruchomdciami,



2) Biuro Rady i Zayjdu Powiatu,

3) Referat Nadzoru \Adecielskiego,

4) Geologa Powiatowego,

7) Powiatowego Rzecznika Konsataw,

8) Samodzielne Stanowisko dsntikoli Wewretrznej,

9) Audytora Wewtnznego,
10) Petnomocnika ds. Ochrony infacji Niejawnych,
11) Samodzielne Stanowisko dgpiEezéstwa i Higieny Pracy,
12) Radcow Prawnych.”

8) w rozdziale Il § 14 ust. 4otrzymuje brzmienie:
4. Wicestarosta w ramach podzialu zadekompetencji bezpoednio nadzoruje
zakres spraw realizowanych przez:
1) Wydziat Architektury i Budownictwa,
2) Wydziat Rolnictwa, Ls@ictwa i OchronySrodowiska,
3) Wydziat Komunikaciji,
4) Referat Zdrowia i Spraw Spotecznych.”

9) w rozdziale Ill § 15 otrzymuje brzmienie:

.3 15.1.Czlonek Zarmdu wykonuje zadania i kompetencje w zaiee
okrélonym przez Starost uchwaly Rady i Zaezlu oraz wynikajce z postanowie
Statutu Powiatu i niniejszegoegRlaminu, a do jego uprawnie/ szczegoIngci
naley:

1) wykonywanie zafla okr&lonych uchwatami Rady i Zagu oraz innych

czynni na podstawie upowaienia Starosty,

2) prowadzenie spraw i rogywanie probleméw w zakresie powierzonych
obowazkow,
3) bigace kierowanie, organizowanie i elanie kierunkéw dziatania
nadzorowanych komérek organizagsiinStarostwa,
4) wydawanie decyzji w indywidugdth  sprawach z zakresu administracji
publicznej na podstawie upamian udzielonych przez Starast
2. W ramach podzialu z&da kompetencji Czlonek Zadu bezpérednio
nadzoruje zakres spraw wykonywanyaepr
1) Wydziat Edukacji, Kultury i Sportu,
2) Wydziat Drogownictwa,
3) Referat Transportu i Zatizania Ruchem,
4) Referat Promociji, Informacji i Koktaw z Mediami.
3. Dopuszcza ¢si wywania nazwy ,Zawodowy Czionek Zaa’ w celu
jednoznacznego wskazania Czionkaatlarzatrudnionego w Starostwie.”

10) w rozdziale VI 8§ 27otrzymuje brzmienie:

,327. 1.Wydziat Organizacyjno - Administracyjny (OA) zajmuje si
organizagj pracy Starostwa, zapewnia obstugancelaryjn, prowadzi sprawy
obywatelskie i kadrowe, dba o ockromlanych osobowych, realizuje zadania
z zakresu bezpiedsbwva 1 zargdzania kryzysowego oraz zapewnia olstug
administracyj gospodarcz i informatycza.

2. W zakresie spraw zwanych z organizacjpracy Starostwa do zaddVydziatu
naley:
1) opracowywanie  projektow riagoindw i instrukcji  normagych zasady
organizaciji pracy Starostwa,



2) opracowywanie projektéw westniznych aktéw normatywnych usprawn@jch
formy i metody pracy Starostwa,

3) nadz6r nad przestrzeganiemStarostwie przepisow dotygz/ch poradku
I dyscypliny pracy,

4) udzielanie pomocy organizacyjngprygotowaniu sesji Rady, posieddeomisiji
Rady oraz posiedz8arzdu Powiatu,

5) udziat w przygotowywaniu urocogei i imprez organizowanych przez wiadze
Powiatu,

6) wprowadzanie informacji r&trorg Biuletynu Informacji Publicznej (BIP)
Starostwa Powiatowego w Kutnie,

7) wykonywanie obowikéw administratora Biuletynu Informacji Publicznej

3. W zakresie obstugi kancelaryjnej Star@stle zada Wydziatu naley:

1) nadz6ér nad stosowaniem Starostwie przepisOw dotycxch procedur
administracyjnych, przepiséw kaacghych oraz pogpowania z aktami,

2) przekazywanie do realizacji zalzen Starosty,

3) prowadzenie zbiorow i rejestrow akigrawnych wydanych przez Star@st
a) zandzen,

b) obwieszcage

4) prowadzenie  zbiorow i  etjéw i porozumig zawieranych z organami
administracji gdowej oraz innymi jednostkami samaedz terytorialnego,

5) prowadzenie zbioru i rejestrupowanien do wydawania w imieniu Starosty
decyzji w indywidualnych prawach z zakresu administracji pulniejz
oraz innych upow@en i petnomocnictw do zalatwiania spraw w imienivaigisty
| Zargdu Powiatu,

6) wykonywanie zaflavynikajgcych z uchwat Rady lub Zadu,

7) prowadzeni€ancelarii Starostwa, a w tym zakresie:

a) organizowanie obiegu pism idmentow w Starostwie,

b) przyjmowanie, przekazywanieysytanie korespondencji Starostwa,

c) prowadzenie  rejestrowpism wplywajcych  (zwyklych i poleconych)

oraz rejestrow pism wyptywaaych poleconych,
d) obstuga poczty elektronicznejdaiatu,
e) organizowanie elektronicznepeéegu dokumentow w Starostwie.
8) prowadzentgekretariatu, a w tym zakresie:

a) prowadzenie terminarzagz&tarosty i Wicestarosty,

b) obstuga higcej dziatalndci Starosty i Wicestarosty,

C) organizowanie  prayj interesantdw oraz prowadzenie w tymkresie
ewidencji prayj i spraw zgtaszanych przez obywateli,

d) wykonywanie  czyniod  kancelaryjnych w zakresie  kowasgencii
przeznaczonej dla Starosty,

e) organizowanie  uczestnictvarosty, Wicestarosty i Czionkéw Zala
Zarglu w spotkaniach, posiedzeniach, naradach i nazyst@ciach,

9) przyjmowanie, rozpatrywaniei  zafatwianie skarg i nioskdéw
oraz prowadzenie centralnegesteu skarg i wnioskow,
10) prowadzenie ewidencji karg kierowanych  do Naczelnegoads
Administracyjnego,
11) prowadzenie &ai kontroli przeprowadzonychw  Starostwie

przez uprawnione do tego organy.
4. W zakresie spraw obywatelskich do aadlydziatu naley:
1) przygotowywanie pozweélena przeprowadzenie zbiérek publicznych na obszarz
Powiatu lub jegoezi obejmujce] wikcej niz jedra gming oraz wykonywanie



kontroli ich przebiegu,

2) prowadzenie spraw dotymxh skoordynowanych przedseicc mapcych
na celu zabezpieczenie impregawgch,

3) wykonywanie  zatla z zakresu sprawowania nadzoru nadhtadncscia
stowarzysze mapcych siedzib na terenie Powiatu, z vagikiem organizaciji
I stowarzys#aesportowych oraz prowadzenie rejestru stowarzysze

4) prowadzenie spraw z zakresuvgpnaania nadzoru nad dziatakom fundacji
dziatagych na obszarze Powiatu,

5) realizacja zafla zakresu ustawy o repatriacji,

6) wykonywanie niektérych zadavynikapcych z ustawy o cmentarzach i chowaniu
zmartych nalgcych do wiaciwosci Powiatu, a w tym zakresie:

a) wydawanie  zezwigle w porozumieniu z Inspektorem ifanym
na sprowadzenie zwilok labzstkbw z zagranicy,
b) organizowanie przewozu osdiarzych w miejscach publicznych,
7) prowadzenie spraw rzeczy znalemb.
5. W zakresie spraw kadrowych do zadéydziatu naley:

1) prowadzenie akt i spraw osobdwypracownikow Starostwa oraz dyrektorow
jednostek organizacyjnych Powjiat

2) prowadzenie spraw awanych z dyscyplippracy,

3) organizowanie i przeprowadzamaboru na stanowiska pracy w Starostwie,
zgodnie z oboyzujacymi w tym zakresie przepisami,

4) organizowanie i1 koordynowanie szkolé, doksztalcania i doskonalenia
zawodowego pracownikéw,

5) prowadzenie spraw socjalnygiracownikOw oraz zwzanych z przégiem
na emerytfub rent,

6) planowanie i realizacja wydatkowloswych Starostwa,

7) wystawianie  @miadczey, legitymacji sttbowych  oraz prowadzenie
stosownych rejestrow,

8) zalatwianie spraw zwanych z praktykami oraz z zatrudnianiem w ramaatus

6. W zakresie ochrony danych osobowychattsh Wydziatu naley:

1) prowadzenie  stalego  nadzonad przetwarzaniem danych osobowych
w Starostwie przez AdministratBezpieczéstwa Informacji,

2) udospnianie i zabezpieczanie danych osobowych,

3) prowadzenie rejestru oséb upowanych do przetwarzania danych osobowych,

4) prowadzenie kontroli w zakresiegtvwarzania danych osobowych,

5) szkolenie pracownikow w zakeegirzestrzegania przepisow ustawy o ochronie
danych osobowych,

6) zapewnienie bezpieazieva danych osobowych w systemie informatyoz
przez Administratora Systemu tnfatycznego.

7. W zakresie spraw administracyjnych ddeaaVydziatu naley:

1) administrowanie  nieruchcziami, budynkami i lokalami Stenwa
wchodzymi w skiad powiatowego zasobu nieruchéenmraz zaradzanymi
przez Powiat nieruchosoami Skarbu Piastwa,

2) prowadzenie spraw dotmzxch  inwestycji, remontow oraz konsacy
budynkéw Starostwa,

3) utrzymanie i nadzorowanie systenzé@vezpieczenia budynkéw Starostwa,

4) bigace utrzymanie czystoi i porzadku w budynkach Starostwa,

5) przechowywanie, zabezpieczenie admstpnianie symboli i znakow powiatowej
wiladzy samadowej,

6) zaopatrywanie w piecze urzdowe, nadzor nad ich przechowywaniem,



7) archiwizacja oraz prowadzenie tejepieczci urzzdowych,
8) zalatwianie spraw zwanych z tablicami uedlowymi,
9) gospodarowanie drukami i formulanza
10) prowadzenie ewidencji poléaeyjazdéw stibowych,
11) zabezpieczenie informacji wizualdigj interesantow,
12) prowadzenie archiwum zakladowegoadzorowanie stosowania  instrukcji
archiwalnej przez komérki orgaicigjae Starostwa.
8. W zakresie obstugi informatycznej Stawa@sdo zada Wydziatu naley:
1) zakupy i bigce utrzymanie spetu komputerowego,
2) aktualizacja oprogramowania,
3) techniczny nadzér nad stramternetowy Starostwa,
4) obstuga systemoéw informatycznycér &twa.
9. W zakresie obstugi gospodarczej do adtlgdziatu naley:
1) zabezpieczanie i gospodarowanieosg@niem isrodkami trwatymi Starostwa,
2) zapewnianie zaplecza technigand wyposazenia biurowego pracownikom
Starostwa,
3) prowadzenie spraw awanych z zaopatrzeniem materiatowo - techniczny
oraz konserwaacyyposaenia Starostwa,
4) zabezpieczenienaici telefonicznej,
5) gospodarowanie taborem samochodgwym
6) prowadzenie  ewidencjsrodkéw  trwalych,  przedmiotow nieaych
I wyposeenia,
7) przeprowadzanie inwentaryzacji dkiaow majtkowych w Starostwie.
8) wykonywanie zafladotycacych realizacji zalegestwzby BHP w zakresie
bezpiecastwa i higieny pracy oraz przepisOw przecingrowych,
9) zapewnianie obstugi techniczneji$@ady oraz posiedzekomisji Rady.

10. Do zada Wydzialu w zakresie spraw @@nych 2z bezpiecastwem
I zargdzaniem  kryzysowym, realizacj zada w dziedzinie bezpieciastwa
i porzdku publicznego, spraw obronnych i Wwowych, obrony cywilnej,
zargdzania kryzysowego oraz organizowania i koordyame pracy Powiatowego
Centrum Zagdzania Kryzysowego, ktore prowadReferat Bezpieczastwa
i Zaradzania Kryzysowegonalezy w szczegoIngci:

1) wykonywanie zatla dotycacych bezpieczstwa i poradku publicznego

w zakresie:

a) opracowania i wgmaia Programu  Zapobiegania  Przegpczci
oraz Pogrlku Publicznego i Bezpieczestwa Obywateli ,, Bezpieczny
Powiat”we wspéipracy z Komenmd Powiatow Policji oraz innymi
instytucjami,

b) zapewnienie obstugi adstiracyjnej i organizacyjnej dziatakw Komisji
Bezpiecastwa i Poradku (KBIiP), przy pomocy ktérej Starosta wykonuje
zadania w zakresie zwibrictwa nad powiatowymi stbami, inspekcjami
| steami,

2) wykonywanie zaflaotyczcych spraw obronnych w zakresie:

a) opracowywania planéw zamégne zakresie wykonywania zasl@bronnych,

b) opracowywania planéw i pramw szkolenia obronnego oraz ich realizacji,

C) opracowywania, uzgadida i przekladania do akceptacji Wojewod
tédzkieg®lanu Operacyjnego Funkcjonowania Powiatu Kutnowkiego
(POFPK)

d) realizowania przeg&ic¢ zwhzanych z przygotowaniem stanowiska



kierowania Starosty zapmj#cego realizagj zada& obronnych w wyszych

stanach goto$goobronnej pastwa (stalego i zapasowego),

e) opracowania i meego uaktualnienia dokumentow zapewguggh sprawne
wykonywanie zadabronnych w wyszych stanach gotoo obronnej,
f) opracowywania i uaktualniediskumentacji Statego Dyru,

g) organizacyjnego przygodowa i wspOludzialu w  przeprowadgeni

kwalifikacji wojskowej osqiodlegajcych kwalifikacji wojskowej,

h) opracowania  dokumentacpraz realizowanie innych przedsiigc
przygotowanych do prowadaekkcji Kurierskiej,

i) realizacji  zatla zwhazanych z militaryzagjw zakresie oké&onym

przez Wojewed

J) przygotowania i planowarzasad funkcjonowania gospodarki w warunkach
zagrenia,

K) przygotowanie i koordynacjaparcia sojuszniczych sit zbrojny(HNS),

3) wykonywanie zafl@otyczcych obrony cywilnej w zakresie:

a) dokonywania oceny stanu pozggai obrony cywilnej,

b) opracowywania i opiniowaniaqpw obrony cywilnej,

c) opracowywania i uzgadniapianéw dziatania,

d) organizacji systemu czesnego ostrzegania 0 zagroach i systemu

wykrywania i alarmowania,

e) tworzenia i przy gotowa do dzialajednostek organizacyjnych obrony
cywilnej,

f) przygotowywania i organizovieewakuacji ludn€ci na wypadek masowego
zagrenia dlazycia i zdrowia na znacznym obszarze,

g) wspodipracy z terenowymi orgaan administracji wojskowej,

h) kontroli i oceny realizacjizeds¢wzie¢ obrony cywilnej,

4) wykonywanie zaflalotyczcych zaradzania kryzysowego w zakresie:

a) realizacji zala zakresu planowania cywilnego:

- przygotowania planéw zalzania kryzysowego,

- przygotowania struktuucinamianych w sytuacjach kryzysowych,

- przygotowania i utrzymea zasobow niezdnych do wykonania zafla
giych w planie zargzania kryzysowego

- utrzymania baz danyclzbieinych w procesie zagdzania kryzysowego,

- przygotowania rozman na wypadek zniszczenia Ilub zakiixe
funkcjonowania infrasttuky krytycznej,

- zapewnienia spd@joio micdzy planami zargzania kryzysowego a innymi
planami spadzanymi w tym zakresie przez ¥awe organy administracji
publicznej, ktérych obanek wykonania wynika z oelonych przepisow,

b) kierowania monitorowanjemplanowaniem, reagowaniem i usuwaniem
skutkdéw zagmeh na terenie Powiatu,

C) zagdzania,  organizowania i prowadzenia s#kotwiczen itreningow
z zakresu zaazania kryzysowego,

d) wykonywania przegezicc  wynikapcych z  planu  operacyjnego
funkcjonowania Powiatu,

€) zapobiegania,  przecwlddmnia i usuwania skutkéw zdanhze charakterze
terrorystycznym;

f) wspoéidziatanie z Szefem efgji Bezpieczestwa Wewntrznego w zakresie
przeciwdzialania, zapmgania i usuwania skutkéw zdarze charakterze
terrorystycznym,

5) organizowanie i koordynowaniepod nadzorem  Starosty funkcjonowania



Powiatowego Centrum Zaradzania Kryzysowego (PCZK, ktore zapewnia
przeptyw informacji naotrzeby zarmgzania kryzysowego oraz pozwala
uruchamiglany i procedury reagowania kryzysowego,

6) obstuga organizacyjna i adstmacyjna Powiatowego Zespotu Zargdzania
Kryzysowego (PZZK przy pomocy ktérego Starosta wykond@atania

w celu zapobienia skutkom kisk zywiotowych lub ich usuricia.

11. Wydziat prowadzi korespondenSgkretarza Powiatu.

12. Wydziat organizuje i nadzoruje pracacownikdw obstugi: spataczek , kierowcy
oraz pracownika gospodarczego.

13. Wydziat Organizacyjno — Admsinacyjny  wykonuje zadania ZzZwane
z wyborami i referendami wakresie ustalonym ordynaayyborcz i innymi
ustawom i przy pomocy BRBiurRady i Zawdu Powiatu iinnych komérek
organizacyjnych Starostwa.

14. Wydziat wykonuje rownignne zadania zlecone i przewidziane prawem.”

11) w rozdziale VI 8§ 28wprowadza si hastpujace zmiany:
a)w ust. 2 pkt. 3 i 4otrzymuje nowe brzmienie:
»3) przygotowanie zaten do opracowania wieloletniej prognozy,
4) opracowanie wieloletniej progndimyansowej.”
b)w ust. 3 pkt. 6skreila sk nastpujace stowa:
,oraz Powiatowego Funduszu Ochr8mydowiska i Gospodarki Wodnej”.

12) w rozdziale VI 8§ 31wprowadza si nastpujace zmiany:
a) ust. 3otrzymuje brzmienie:
» 3. Wydczanie gruntdéw z produkcji rolniczej oraz ochromakiultywacji gruntéw.”
b) w ust. 4dopisuje s§ pkt 19 o nastpujace;j tresci:
»19) stwierdzanie w drodze decyzja wniosek zainteresowanego, pi@ejwod
oraz gruntéw pokrytych demni, stanowicych wilasné Skarbu Pistwa,
w trwaly zegd regionalnych zasdéw gospodarki wodneji marszatkow
wojewodztw”.
C) w ust. 8 pkt 2otrzymuje brzmienie:

»2) prowadzenie rejestru pos@mja odpadéw i dokonywanie, w drodze decyzji
zmian w rejestrze naniosek posiadacza odpadow lub transparégjo
odpady, ktéry jest zmiohy z obowaizku uzyskiwania  zezwale
na zbieranie, transport,ys#tZub unieszkodliwianie odpadéw”.

d) w ust. 8 po pkt 11dopisuje s punkty12, 13 i 140 nastpujacej treci:

»12) wydawanie zgody w drodzecyzji na zamknriie skfadowiska odpadéw

lub jego wydzielonegesci na wniosek zasedzapcego skiadowiskiem,

13) wnioskowanie do Wojewodzjo  Inspektora  Ochrony Srodowiska
0 przeprowadzenie kontre#tadowiska i udziat w te] kontroliprzed
zamkggiem sktadowiska,

14) wydawanie decyzji azegmiesieniu lub odmowie praw iobagrkow,
podmiotowi  zainteresmemu przegiem  wszystkich  warunkéw
wynikagych z decyzji o zgodzie na zaméeie sktadowiska odpadow.”

e)w ust. 9skreila sk pkt 45,
f)w ust. 9 pkt 8otrzymuje brzmienie:

,8) hadzdér merytoryczny nad izadja wydatkdw w zakresie dochodow z tytutu
optat i kar przypagych dla Powiatu Kutnowskiego”.

g) w ust. 9 pkt 23otrzymuje brzmienie:
»23) naktadanie w drodze decyzjipmalmiot negatywnie oddziatywagy na
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srodowisko obowizku ograniczania oddziatywania srmdowisko i jego
zagrenia, przywroceniérodowiska do stanu wdaiwego dz uiszczenia
kwoty pieginej ekwiwalentnej do wysokoi szkod na rzecz budtu
wikgiwej] gminy”.
h) skrela sk ust. 11.

13) w rozdziale VI § 35otrzymuje brzmienie:
»3 35. IWydziat Edukacji, Kultury i Sportu (ES) nadzoruje funkcjonowanie

szkét i placowek swiatowych, sprawuje nadzor nad merytorycaiziatalngcia
instytucji kultury oraz koordynujgrawy zwazane z rozwojemycia kulturalnego
I sportowo — rekreacyjnego.
2.Do podstawowych zad&Vydziatu w zakresie spraw edukacji nagie
1) przygotowanie i realizacjazad&a z zakresu zakiladania, prowadzenia,
przeksztatcania i likwidacji puddnych szkot i placoweksaviatowych:
a) szkoét podstawowych specjalnych
b) gimnazjéw specjalnych,
c) szkot ponadgimnazjalnych, wmity oddziatami integracyjnymi,
d) szkot sportowych i mistrzostsgortowego,
e) placowek wychowania pokaszego , placéwek zapewnieych opiek
I wychowanie w okresieobperania nauki poza miejscem zamieszkani
oraz placowek ksztalceniawstznego,
f) poradni psychologiczno-pedagngych.
2) prowadzenie bazy danycw@towych,
3) prowadzenie  spraw g@inych z zatwierdzaniem arkuszy organizacjpbzk
i placowek,
4) prowadzenie spraw gminych z powotaniem Ilub odwotaniem dyrekto
szkoty/placowkissviatowej,
5) prowadzenie spraw zwanych z dokonywaniem oceny pracy dyrektakoly

placowki,

6) powadzenie pepbwar 0 nadanie stopnia awansu zawodowego gaigta
mianowanego,

7) prowadzenie spraw aganych z ustanawianiem i przyznawaniem nagrédoSar
Kutnowskiego w  ramach specjalnego  funduszu nagréd dla naucazyciel
zatrudnionych w szkotach i phakach , dla ktérych organem prowadym jest
Powiat Kutnowski,

8) wydawanie skierowalo ksztalcenia specjalnego,

9) kierowanie do miodzmwvych &rodkéw wychowawczych i miodziewych
érodkdw socjoterapii,

10) prowadzenie rejestru zezwiolea zalaenie szkoly lub placéwki publicznej
prowadzonej przez osolprawry inm niz jednostka samogdu terytorialnego
lub osabfizyczm:

a) wydawanie decyzji o udamle zezwolenia na zatenie publicznych szkét
i placéwelkswiatowych publicznych przez osplprawry inna niz jednostka
samadu terytorialnego lub osglizyczm,

b) wydawanie decyzji o odmowidzielenia zezwolenia i cofmiu zezwolenia
na zatenie szkot publicznych przez osobprawrm inm niz jednostka
samaqdu terytorialnego lub oselizyczm,

11) prowadzenie ewidencji niepublicampzkot i placowek swiatowych:

a) wydawanie swdadczeéh o wpisie do ewidencji  niepublicznyctzkét
i placowek $wiatowych,
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b) wydawanie  decyzji o kngtleniu z ewidencji niepublicznych  szkot
i placowekswiatowych,

c) wydawanie decyzji o odn®wwpisu do ewidencji niepublicznych szkét
i placowekswiatowych,

d) wydawanie decyzji w sprawmadawania i cofacia szkotom niepublicznym
uprawnieszkoty publicznej,

12) prowadzenie  spraw aaanych =z dotowaniem niepublicznych G&ézk

0 uprawnieniach szkot publicznyehz placowek niepublicznych,

13) prowadzenie spraw zZmanych z realizagjzada publicznych z zakresu edukacji,

14) koordynowanie wspoipracy z orgacigeni pozaragdowymi w zakresie edukacji,

15) wspotpraca z wnioskodawcami oramasdzielne przygotowywanie wnioskow na
pozyskiwanigodkdéw zewrtrznych, nadzor nad realizacprograméw i zada
wraz z ich rozliczaniem.

3. W zakresie kultury oraz ochrony dobrtkry do zada Wydziatu naley:

1) prowadzenie rejestru instytuciitiry,

2) sprawowanie nadzoru nad dinakcia merytorycza instytucji kultury oraz
powiatowej biblioteki publicznej

3) prowadzenie spraw zranych z organizowaniem i likwidacinstytucji kultury,

4) prowadzenie spraw w zakresie o opieki nad zabytkami,

5) sprawowanie nadzoru nad direfzia stowarzysze : spoteczno- kulturalnych,
regionalistycznychivaatowych, kultury fizycznej i innych,

6) prowadzenie spraw zmanych z powofaniem na stanowisko dyrektora insfyt
kultury,

7) prowadzenie spraw zwanych z odwotaniem ze stanowiska dyrektora insfiytu
kultury,

8) prowadzenie spraw gm@inych z ustanawianiem i przyznawaniem Gahgr
Starosty Kutnowskiego w dziedeitworczdgci artystycznej i ochrony kultury,

9) koordynowanie wspoéipracy z aigacjami pozarmowymi w zakresie kultury,
Stowarzyszzekombatantow i 0séb represjonowanych z oganizacjami
spotecznymi,

10) wspoidziatanie przy realizazgdan w zakresie organizacji na terenie Powiatu
i wojewdOdztwa obchodéw roczmii celu upamgtnienia walki o niepodlegkd
Polski oraz uczenia paonofiar wojny i okresu powojennego,

11) wspbipraca z wnioskodawcamizosamodzielne przygotowywanie wnioskéw
na pozyskiwaniérodkéw zewantrznych, nadzér nad realizaggrograméw
I zadewraz z ich rozliczaniem.

4. W zakresie kultury fizycznej i turykt do zada Wydziatlu naley:
1) prowadzenie ewidencji stowarsiskultury fizycznej:
a) wydawanie swdadczeér o wpisie do ewidencji stowarzyzkultury

fizycznej,

b) wydawanie $maadczéd o odmowie wpisu do ewidencji stowarzysze
kultury fizycznej,

c) wydawanie &@dadczén 0 wykrdleniu z ewidencji stowarzyszekultury
fizycznej,

2) prowadzenie ewidencji ucznioiwbk klubow sportowych:
a) wydawanie $maadczeéh o wpisie do ewidencji uczniowskich klubo
sportowych,
b) wydawanie spaadczédh o odmowie wpisu do ewidencji uczniowskich
klubéw sportowych,
c) wydawanie smdadczer o wykreleniu z ewidencji uczniowskich klubow
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sportowych.
3) wspotorganizacja i koordyracpowiatowych imprez kulturalnych, sportowo-
rekreacyjnych,
4) sprawowanie kontroli merycznej realizowanych zada publicznych
z zakresu sportu, kultury @zgej i turystyki,
5) prowadzenie spraw gminych z realizagj zada publicznych z zakresu
kultury fizycznej i sportu,
6) koordynowanie wspéipracy gamtizacjami pozaszlowymi w zakresie sportu,
kultury fizycznej i turystyki
5. Wydziat wykonuje réwnignne zadania zlecone i przewidziane przepisamvara

14) w rozdziale VI § 36otrzymuje brzmienie:
836 1. Biuro Rady i Zarzadu Powiatu (ZR) zapewnia potrzeby organizacyjne
niezkdne do dzialalnmi Rady Powiatu, prowadzi obsjugdministracyja

i kancelarym Rady i jej komisji, udziela  pomocy Bwodnicacemu Rady

w wypemianiu obowikéw oraz zajmuje csiobstug funkcjonowania Zardu

Powiatu.

2. W zakresie obstugi Rady Powiatu do adgiara naley:

1) zabezpieczenie organizacyjne fiokmwania Rady Powiatu,

2) wykonywanie czynfm kancelaryjnych zwranych z obstug dziatalngcia
Rady Powiatu, zgodnie z przepisastrukcji kancelaryjnej,

3) obstuga administracyjno - biuroRedy | komisji Rady, a w tym zakresie:

a) organizacyjne przygotowywasesji Rady i posiedaekomisji,

b) przygotowywanie i przekazyiearadnym materialdw nieztinych dla pracy
Rady i jej komisiji,

c) protokotowanie obrad Radysjedzé komisji,

d) opracowywanie = materiatl@w obrad i posiedde oraz zaproponowanych
na nich wnioskdéw i opjnii

4) przedkfadanie uchwat Rady Wojemied innym organom nadzoru,

5) przedktadanie do publikacji wi€@miku Urzdowym Wojewddztwa todzkiego
aktow prawa miejscowego uchwgtdinprzez Ragl Powiatu,

6) prowadzenie zbioréw aktéprawa miejscowego uchwalonych przez Rad
Powiatu,

7) przedkiadanie do publicznepedmdaci informacji o terminach sesji Rady
| posiedzeniach komisiji,

8) przedktadanie do publicznej wiamséci odpiséw uchwat Rady,

9) przekazywanie wnioskow i opikibmisji oraz interpelacji radnych do Zadlm
Powiatu,

10) przyjmowanie skarg do Rady ndziataln@¢ Zaradu i Starosty, atak
kierownikbw powiatowych tusb, inspekcji, sty i innych jednostek
organizacyjnych, po uprzednimepstrowaniu w Kancelarii Starostwa,

11) wypeinianie oboazkow wynikajcych z ustawy o dagiie do informacii
publicznej w zakresie darda Rady Powiatu oraz prowadzenie ewidencji
udzielonych informacji publigzih,

12) prowadzenie rejestrow:

a) uchwat Rady Powiatu,

b) interpelacji radnych,

c) opinii i wnioskéw komidgady,

d) skarg na dziatania Zdz Powiatu, Starosty oraz kierownikOw powiatowych
sHp, inspekcji, stray i innych jednostek organizacyjnych,
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13) pomoc organizacyjna i merytana w opracowywaniu projektéw planéw
pracy Rady Powiatu i komi§ady,

14) wspoidziatanie z Przewodagyani komisji w zakresie realizacji zada
zawartych w planach prakomisji Rady oraz koordynacji czysdcio
kontrolnych Komisji Rewingj,

15) organizowanie udzialu wposiedzeniach komisji Rady przedstawiiciel
komorek organizacyjnyc®tarostwa i jednostek organizacyjnych Powiatu
przygotowagych materiaty dla radnych,

16) obstuga dyrow Przewodniczego i Wiceprzewodnigzych Rady, a w tym
zakresie organizowanie zyjc interesantow oraz prowadzenie ewidenciji
Przyg,

17) organizowanie i obstuga naradtgwanych przez Przewodnigzego Rady,

18) organizowanie udzialu Przemioghcego i Wiceprzewodnigeych Rady
w spotkaniach i na uroczystach,

19) sposrizanie informacji o dziataldoi Przewodniczcego Rady w okresach
mnedzysesyjnych

20) udzielanie pomocy radnym w wyyiehiu obowazkdéw radnego,

21) wykonywanie czynéw technicznych i ewidencyjnych zgzdanych z odbiorem
@wiadczeéh maptkowych sktadanych przez radnych,

22) przygotowywanie planu finansgw dotycacego Rady Powiatu w biecie
Powiatu,

23) przygotowywanie dokumentacji wyliczanie diet radnym  zgan
z obowzujaca uchwah Rady.

24) prowadzenie korespondencji Roamiczcego Rady i Wiceprzewodnigzych.

3. W zakresie obstugi Zadu Powiatu do zadaBiura naley:

1) zabezpieczenie organizacyjm&djonowania Zaradu Powiatu,

2) wykonywanie czynsm kancelaryjnych zwrzanych z obstug dziatalngci
Zarglu Powiatu, zgodnie z przepisami instrukcji kanoge),

3) obstuga organizacyjna posiédzarzdu, a w tym zakresie:

a) przygotowywanie i przekazayie materialdw na posiedzenia Zgaiha,

b) spagdzanie protokotdw z posiedz&arzdu,

c) przekazywanie do realjzavyciagbw z protokotow Zaegu wigciwym
kierownikom  komorek organizacyjnych i dyrektorom jedtek
organizacyjnych,

d) gromadzenie i przygotownweamateriatdw do rozpatrzenia przez Zakz

4) organizowanie udzialu w ipdgeniach  Zasrlu kierownikbw komorek
organizacyjnych Starostwadyrektorow jednostek o organizacyjnych Powiatu
przygotowagych materiaty dla Zasdu,

5) nadzorowanie prawidiowego gatpwywania aktow prawnych Zaidu,

6) przedkiadanie organom nadzmtuwvat Zarzdu,

7) przedkiadanie do publicznegaddmdci odpiséw uchwat Zagdu,

8) przekazywanie do realizaochwat Rady i Zasglu oraz nadzorowanie
termindéw ich wykonania,

9) przekazywanie do realizaspioskéw komisji Rady kierowanych do Zadz

Powiatu oraz nadzorowanienieéw ich zatatwiania,

10) przekazywanie do realizaajterpelacji i zapyfa radnych kierowanych
do Zaadu i Starosty oraz nadzorowanie termindwdzielania na nie
odpowiedzi,

11) przygotowywanie materiatbwdpobrady Rady Powiatu (projektéw uchwat
Rady, wnioskow, opinii),
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12) przekazywanie prayjch przez Zarad projektow uchwat do Rady Powiatu,

13) wypetnianie obawkow wynikajcych z ustawy o dagiie do informacji
publicznej,

14) prowadzenie rejestrow uchwakgdu Powiatu,

15) przechowywanie dokumentématazycielskich i organizacyjnych jednostek
organizacyjnych Powiatu oidzaktualizacja,

16) sposdzanie informacji o dziataniach 8&y i Zaradu w okresach
mdzysesyjnych,

17) obstuga uczestnictwa ar@ity, = Wicestarosty i Czilonkow Zahu
w spotkaniach, posiedzeniath naradach.

18) prowadzi koresponden8jarosty, Wicestarosty i Czionkéw Zadlzi.

4) Biuro Rady i Zasdu Powiatu podlega bezpednio Starécie, ale jako komérka
organizacyjna zapewniga obstug Rady Powiatu wykonuje réwaiepolecenia
Przewodnigzego Rady Powiatu.

5) Biuro wspoétdziata z Wydziatem Organigiao - Administracyjnym w wykonywaniu
zada wihzanych z wyborami i referendami w zakresistalonym ordynagj
wyborcz i innymi ustawami.

15) w rozdziale VI 8§ 39 ust. 3 pkt Sotrzymuje brzmienie:
»D) prowadzenie rejestru zamowijgublicznych i odwota,”

17) wrozdziale VI wprowadza i § 40 o brzmieniu

§ 40 . 1. Referat Nadzoru Wiascicielskiego (NW)prowadzi sprawy zvazane
ze sprawowaniem przez ZarzPowiatu w Kutnie funkcji zgromadzenia wspolnikow
w odniesieniu do jednostek organizagsgin Powiatu dziatagych jako spoiki prawa
handlowego.
2. Referat prowadzi sprawy nadzoru sai@elskiego wobec:
1) Kutnowskiego Szpitala Samgiawego w Kutnie sp. z 0.0.,
2) Przedsbiorstwa Komunikacji Samochodowej w Kutnie sp. @.o.
3. Do podstawowych zatl&eferatu nalgy:

1) monitorowanie dziatakw jednostek organizacyjnych Powiatu dzigdgrh jako
spokki prawa handlowego, w zaleesi

a) realizacji zalatatutowych,
b) gospodarowania atkiem ruchomym i nieruchomym,
c) prowadzenia gospodarki fireams,

2) przygotowywanie projektéw uchwatpowotaniu, odwotaniu i zmianie sktaddw
osobowych rad nadzorczych jedslostrganizacyjnych Powiatu dzisdaych jako
spotki prawa handlowego,

3) organizowanie, przygotowanie regprowadzanie procedur naboru czionkéw
rad nadzorczych jednosteiganizacyjnych Powiatu dziadgych jako spoiki
prawa handlowego,

4) przygotowywanie projektow uchwat@gadzenia wspolnikow,

5) obstuga kancelaryjna dziatdkiezgromadzenia wspolnikow,

6) przygotowywanie na potrzeby o@a Powiatu aktow prawnych zwanych
z tworzeniem, przeksztatcanienlikwidacjp oraz dziatalnécia spotek prawa
handlowego dla ktérych Powiatnpélinkcje organu zataycielskiego,

7) prowadzenie monitoringu i anadiytuacji ekonomiczno — finansowej jednostek
organizacyjnych Powiatu dzia&jch jako spokki prawa handlowego.

4. W dziedzinie monitorowania dziatdloio Kutnowskiego Szpitala Samadowego,



15

Sp.z 0.0. w zakresie realizazada statutowych, poziomgwiadczeniu ustug
medycznych, gospodarowania atk@gm, prowadzenia gospodarki finansowej
oraz przygotowywania stosownych akpawnych Referat wspotpracuje i uzgadnia
swoje dziatania z Referatem Zdrow&praw Spotecznych.

5. Referat wykonuje rownieinne zadania zlecone i wynika¢ z obowizujacych
przepisow prawnych.”

18) w rozdziale VI § 42otrzymuje brzmienie:
.8 42. IPowiatowy Rzecznik Konsumentow (RK)realizuje zadania Powiatu

z zakresu ochrony praw kanentow okrélonych zapisami ustawy o ochronie

konkurencji i konsumentéw oraz innymegypisami.

2. Do podstawowych zald?owiatowego Rzecznika Konsumentow mgle
1) zapewnienie bezptatnego poradmciwinformacji prawnej w zakresie ochrony

intereséw konsumentow,

2) wysipowanie do przeddiiorcow w sprawach ochrony praw ienasow
konsumentow,

3) wytaczanie powddztw na rzecznskomentow oraz wgbowanie, zaich zgad
do toexrego s postpowania w sprawach o ochromteresdéw konsumentow,

4) pomoc prawna w zakresie zygotowania pozwéw adowych wnoszonych
indywidualnie przez konsumentéw,

5) skltadanie wnioskbw w spmawistanowienia i zmiany przepiséw prawa
miejscowego w zakresie ochrongreséw konsumentow,

6) wspotdziatanie z Delegaturami dédiz Ochrony Konkurencji i Konsumentow,
organami  Inspekc;ji Himvak, Inspekcji Sanitarnej oraz organiaaaj
konsumenckimi w zakresie ochroapdumentow,

7) dziatania w zakresie edukadgonsumenckiej w szkotach oraz w spoteczno
lokalnej,

8) wspotpraca z mediami w cglwmopagowania praw konsumentéw (wywiady
telewizyjne, radiowe, prasowe),

9) wysfpowanie w sprawach o wykroczenie na szkaxhsumenta w charakterze
oskayciela publicznego,

10) przedkiadanie w terminie do 3Xcaakadego roku Staseie do zatwierdzenia
rocznego sprawozdania ze swojggtdinasci w roku poprzednim oraz przekazanie
zatwierdzonego sprawozdaniadzatalngci w roku  poprzednim wdaiwej
miejscowo delegaturze tltm Ochrony Konkurencji i Konsumentéw.

3. Rzecznik wykonuje rowrieinne zadania wynikgge z odgbnych przepisow
prawa, a dotygze m.in. naruszania zbiorowych intevesé konsumentow,
stosowania  klauzul abuzywnychprzeciwdziatania nieuczciwym  praktykom
rynkowym, zwalczania nieuczciwej kon&ocji oraz wystpowania na rynku towarow
niebezpiecznych.

4. Rzecznik wykonuje réwiieinne zadania zlecone i przewidziane prawem weza
swoich kompetencji.

5. Za swaj dziataing¢ Powiatowy Rzecznik Konsumentow odpowiada pi@edoss
Kutnowskim.”

19) w rozdziale VI wprowadza s § 42 w brzmieniu:
,8 42" . 1. Geolog Powiatowy (GE)zajmuje si realizacj zadai Starosty jako
organu administracji geologiczneyynikapcych z ustawy Prawo geologiczne
i gornicze.
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2. Do podstawowych zatl&eologa Powiatowego naie

1) prowadzenie spraw azeinych z wydawaniem koncesji na poszukiwanie
rozpoznawanie i wydobywanikopalin pospolitych na powierzchnie ni
przekraczagej 2 ha i przewidywanym rocznym wydobyciu niegktaczagcym
20.000 m3 ¢$Je dziatalnas¢ taka ma byprowadzona bezzycia materiatdw
wybuchowych,

2) opiniowanie  udzielenia koncesji  na poszukiwanie, rozpozamane
I wydobywanie kopalin podstawowych okénych przepisami prawa
geologicznego i gbérniczego,

3) zwalnianie ubiegaggo st o konceg na wydobywanie kopalin pospolitych
z niektérych  wymagakoncesji okrdonych ustaw jeli nie zagraa
tdrodowisku,

4) przenoszenie koncesji wodde decyzji za zgaqgrzedstbiorcy, na rzecz
ktérego koncesja zostal@mydana na rzecz innego podmiotu spein@go
warunki okéne ustaw,

5) wydawanie decyzji stwierdegch wygdniccie koncesji lub jej cofacie
z okéeniem zakresu i sposobu wykonania ok@mkdw zwhzanych z ochran

srodowiska,

6) przygotowywanie decyzji zatwleapcych projekty prac geologicznych, ktére
nie wymagayizyskania koncesji,

7) przygotowywanie decyzji akazugcych wykonanie dodatkowych prac
geologicznych w szczegdétnobada, pomiaréw oraz pobranie dodatkowych

probek,
8) przygotowywanie  pisemnychzawiadomié@ o  przyciu dokumentaciji
geologicznych i ich zmian beastrzeen oraz  gromadzenie informacji

uzyskiwanych w wyniku prowadigeprac geologicznych,
9) gromadzenie, przetwarzanie dargeologicznych, kartowanie geologiczne,

10) wydawanie decyzji ustadgch oplaty eksploatacyjne za wydobywanie
kopaliny bez wymagane] kajcdub z raacym naruszeniem jej warunkow
oraz decyzji ustalajch oplaty za poszukiwanie lub rozpoznawaziGz
kopalin bez wymaganej konckg)iz raacym jej naruszeniem,

11) podejmowanie dziatgako organ pierwszej instancji w sprawachexgych
do wiaiwosci administracji geologicznej, o ile nie zagt one zastrz@ne
dla marszaitka lub ministra $gfavego dssrodowiska,

12) wydawanie decyzji nakarzyph wstrzymanie dziataldd Ilub podicie
okidonych czynnéci w celu doprowadzengodowiska do wigciwego stanu,
w razie stwierdzenia wykonywedziatalngci bez wymaganej koncesji, bez
zatwierdzonego projektu g@eologicznych lub niezgodnie z kongedpo
zatwierdzonym  projektengeologicznym  oraz decyzji  zakagzygh
wykonywania oldlenych czynnéci osobom posiadggym odpowiednie
kwalifikacje w razie stwizenia wykonywania przez te osoby czyono
z racym niedbalstwemdalz z razacym naruszeniem prawa.

3. Geolog Powiatowy podlega begeadnio Starécie.
4. Geolog Powiatowy wykonuje réwaimne zadania zlecone i przewidziane prawem.”

20) w rozdziale VI skrefla sk § 43,

21) w rozdziale VI 8§ 44otrzymuje brzmienie:

.3 44.1Samodzielne Stanowisko ds. Kontroli Wewgtrzne] (FW) realizuje
zadania Zadu oraz Starosty w zakresie orgam@muma | prowadzenia
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dziatalnéci kontrolnej w Starostwie Potelaym  oraz jednostkach
organizacyjnych Powiatu.
2. Do zadaSamodzielnego Stanowiska nglev szczegoIngci:

1) opracowywanie rocznego plarkontroli zatwierdzanego przez Stayost
oraz korekta tego planu wynikajz dodatkowych zadaleconych,

2) przeprowadzanie planowych komtwel jednostkach organizacyjnych Powiatu
w zakresie prawidio¥sd gospodarowanisrodkami budetowymi, prowadzenia
rachunkowoi, spraw organizacyjnych oraz prowadzenia utadntaciji aktowej
zgodnie z oboyzujacymi  w tym zakresie przepisami,

3) przeprowadzanie kontroli dangch na polecenie oraz w zakresie élorgym
przez Zagd lub Starost w jednostkach organizacyjnych Powiatu,

4) sporgdzanie protokotdw z przeprowadzonych kontrainiutowanie wnioskow
I zaledeoraz przygotowywanie wygbien pokontrolnych,

5) organizowanie kontroli  spdzapcych oraz ocena wykonania zalece
pokontrolnych,

6) gromadzenie i ewidencjonowargbiorow dokumentdéw z przeprowadzonych
kontroli,

7) gromadzenie zbioru kopii protike kontroli zewwtrznych przeprowadzonych
w Starostwie i jednostkach amgacyjnych Powiatu,

8) wykonywanie innych zade zakresie kontroli wynikagych z przepisow prawa,
uchwat Rady | Zaydu oraz upowaznien Starosty.

3. Szczegdlowy zakres i tryb dzidanSamodzielnego Stanowiska ds. Kontroli
Wewntrzne] okréla Regulamin Kontroli Zas#dcze] Starostwa Powiatowego

w Kutnie.
4. Samodzielne Stanowisko ds.Kontroli Wetranej podlega bezgcednio Starécie.
5. Samodzielne  Stanowisko  wykonujedwniez  inne zadania zlecone

| przewidziane prawem.”

22)w rozdziale VI § 450trzymuje brzmienie:
.3 45. 1. Audytor Wewnetrzny (AW) realizuje  dziatalncia  niezalena
i obiektyws, ktorej celem jest wspieranie Starosty w ezji celow i zada przez
systematycanocer kontroli zaradczej oraz czynrici doradcze. Ocena ta dotyczy
w szczegoldoi adekwatnéci, skutecznei i efektywndci kontroli zaradczej
w Starostwie. Audytor wewtreny na podstawie ustawy o finansach publichn
podlega bezp@dnio Starécie.
2. Do podstawowych zadAudytora Wewngtrznego nalgy:
1) przeprowadzanie analizy obszamywyka i na jej podstawie przygotowywanie
W porozumieniu ze Starpptanu audytu wewgtrznego,
2) opracowywanie  programéw imabanych zada audytowych dotycgych
konkretnych obszaréw poddanycénie,
3) przeprowadzanie audytu wetvrnego poprzez:
a) badanie dowodowekgiwych oraz zapiséw w kgjach rachunkowych,
b) ocen systemu gromadzenigrodkéw publicznych i dysponowania nimi
oraz gospodarowania mieniem,
c) ocerefektywndci i gospodarngci zaradzania finansowego,
d) ocen przestrzegania przepisbw powszechnie ofmacych, przepisow
wewitrznych, w tym zarzdzen oraz poleceé stuzbowych,
e) ocerskutecznéci dziatania jednostek audytowanych,
f) analiz mazliwosci wprowadzenia zmian organizacyjnych #gogch na celu
usprawnienie pracy,
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g) prowadzenie bigych i statych akt audytu wewtnznego,
4) przygotowywanie sprawozada wykonanych zadaaudytowych zawieragych
rekomendacje, propozycje, wniasdlecenia nt.:
a) elementéw systemu kontrolzzdcze),
b) usprawnienia funkcjonowanidnjestek audytowanych,
c) zwkszenia bezpiecastwa gospodarki finansowej,
d) przygotowania zawiadomiedo kierownika jednostki odfi@e ujawnienia
naruszenia dyscypliny finanggublicznych,
5) opracowywanie rocznego sprawozdamezeprowadzonych zaglaudytowych,
6) prowadzenie akt spraw audytowydr ich ewidencji zgodnie z oba&ujacymi
w tym zakresie przepisami.

3. Audytor Wewgtrzny maze wykonywa& czynndéci doradcze na wniosek Starosty
lub z wiasnej inicjatywy w zakresi@im uzgodnionym. Jeli Audytor Wewrtrzny
stwierdzi,ze wykonanie czynrigi doradczych spowoduje zagemie dla realizaciji
planu audytu, informuje o tyma®ist. Audytor Wewngtrzny powstrzymuje i
od wykonywania czynfw doradczych, ktore prowadzityby do prayia przez niego
obowizkéw, odpowiedzialnii lub uprawni@ wchodacych w zakres zagdzania
jednostk

4. Zakres dziata Audytora Wewantrznego obejmuje komorki organizacyjne Starostwa
oraz jednostki organizacyjne Powiatu.

5. Audytor wykonuje réwnieinne zadania przewidziane prawem.”

23) w rozdziale VI § 46wprowadza si nastpujace zmiany:
a) ust. lotrzymuje nowe brzmienie:

»L. Petnomocnik ds. Ochrony Imf@acji Niejawnych (PO) organizuje  pfac
w podlegtej komdérce organigaej w zakresie ochrony informacji niejawnych
oraz koordynuje dziatania Pionfotmacji Niejawnej w Starostwie.”

b) skréla sk ust. 3
C) ust. 5otrzymuje brzmienie:

»D. Petnomocnik prowadzi sprawy zmane ze skladanienswiadczéd maptkowych,
éwiadczéh o prowadzeniu dziatalfm gospodarczej oraz swadcze
lustracyjnych przez WicestapsCzionkdw Zargdu, Sekretarza, Skarbnika
oraz pracownikow Starostwiderownikdéw jednostek organizacyjnych Powiatu
wydagych z upowanienia Starosty decyzje administracyjne.”

24) w rozdziale VI w 8§ 47 ust. Zopisuje s pkt 9:

,9) opracowywanie oceny ryzyka palowego i poinformowanie pracownikOw
Starostwa o jego wggbwaniu.”

25) w rozdziale VII w 8 48 ust. 2vprowadza si hastpujce zmiany:
a)pkt 8 otrzymuje brzmienie:
,8) infformowanie Zasdu, Starosty, dyrektorow wydziatdw i biuraigrownikow
referatow i pracownikbw naamodzielnych stanowiskach o uchybieniach
w dzialaldoi Starostwa w zakresie przestrzegania praskatkach prawnych
tych uchyhie oraz innych okoliczrdgsiach mogcych wywota niekorzystne
dla Powiatu konsekwencje,”
b)pkt 10 otrzymuje brzmienie:
»10) informowanie Zasdu, Starosty, dyrektorow wydziatdw i biuraiefownikow
referatbw i pracownikdwa nsamodzielnych  stanowiskach o zmianac
w przepisach prawnych dotygzch dziatalnéci organéw Powiatu.”
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26) w rozdziale VIII 8§ 49 ust. 5otrzymuje brzmienie:

.. Akty prawne — po ich podpisaniu — paglg ewidencji w rejestrach prowadzonych
przez Biuro Rady i Zaigu Powiatu oraz Wydziat Organizacyjno -Administiagy’

27)w rozdziale VIII 8 50 wprowadza si nastpujace zmiany:
a)w ust. 2wprowadza si nastpujace zmiany:
pkt 1 otrzymuje brzmienie:
»1) Biuro Rady i Zaggdu Powiatu — uchwaty Rady i uchwaly Zadn,”
- skréa sk pkt 2,
b)ust. 3otrzymuje brzmienie:

.3. Egzemplarz aktu podleg@j publikacji w Dzienniku Urgdowym Wojewddztwa
t6dzkiego otrzymuje Biuro Rad¥drzdu Powiatu.”

28) w rozdziale 1X § 51wprowadza si nastpujace zmiany:
a)ust. 6 pkt 3otrzymuje brzmienie:
»3) rejestrze decyzji Zaidu Powiatu, ktore prowadzi Biuro Rady i Zadm Powiatu.”
b)ust. 7 pkt 3otrzymuje brzmienie:
»3) Biuro Rady i Zagdu Powiatu — decyzje Zadu.”

29) w rozdziale X w 8§ S54wprowadza i nastpujace zmiany:
a) wystpujace w ust. 1 pkt 12 okre&lenie

.Cztonkom Zawdu”
okréleniem ,Czlonkowi Zarzdu”,

zastpuje s
b)ust. 3 pkt 1otrzymuje brzmienie:

»3. Obieg korespondenciji kierowaney Bady Powiatu odbywa¢sipoprzez Biuro
Rady i Zasdu Powiatu i polega na napujacych zasadach:
1) korespondencja adresowalta Rady Powiatu,

Przewodnicego Rady,
wiceprzewodnigz/ch Rady, komisji Rady oraz radnych przekaayavjest
po zarejestrowaniu w Kgalacii

bezpérednio do Biura Rady i Zaidu
Powiatu — za pokwitowaniem,
c)ust. 4otrzymuje brzmienie:

4. Pisma adresowane do Zdwz Powiatu, Przewodnigzego Zarzdu,

Czionka
Zargu przekazywaneao zarejestrowaniu w Kancelarii beZpadnio do Biura
Rady i Zagdu Powiatu, gdzie podlegajoddzielnej

rejestracji, a neghie
kierowaneazgodnie z dyspozycjami Przewodnicego Zarzdu do rozpatrzenia
na posiedzenie lub do $elvych adresatow.”

30) Wystepujace w rozdziale X 8 57w treici ust. 4 okreslenie ,Czionkowie Zargdu”
zastpuje st okresleniem ,,Czionek Zargdu”,

31) wystepujace w rozdziale X § 58w tresci ust. 1 i 3 okreilenie ,Czionkowie Zarzlu”
zastpuje st okresleniem ,,Czionek Zargdu”,

32) wystepujaca w tytule rozdziatu XI nazwe ,System kontroli wewrgtrznej” zastpuje
s¢ nazwy ,, System kontroli zarzadczey’,

33) w rozdziale XI 8 61otrzymuje brzmienie:

.3 51.1. Starosta zapewnia k@jonowanie skutecznej i efektywnej konitrol
zarzdcze,.
2. Kontrola zarzicza obejmuje:
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1) zgodr¥d dziatalnGci z przepisami prawa,

2) skuteczi6 i efektywna¢ dziatania,

3) wiarygodrio sprawozda finansowych,

4) ochranzasobdw,

5) promowanie i przestrzeganie zatgdznego pogpowania,

6) efektywnig i skutecznéc¢ przeptywu informaciji,

7) zargzanie ryzykiem,

3. Podstawowym celem kontroli jest:

1) zapewnienie informacji ezigdnych dla usprawnienia funkcjonowania
dzialaloi Starostwa oraz jednostek organizacyjnydwiBtu i racjonalnego
gospodarowania gikjem Powiatu,

2) ocena stopnia wykonanieadd@, prawidiowdci i legalndci dziatania
oraz skuteczwd stosowanych metodkiodkdw,

3) doskonalenie  metod  pracStarostwa oraz powiatowych jedebks
organizacyjnych,

4. Kontrola winna obejmotvalegalndé, rzetelné¢, gospodarn@, celowdé¢
oraz sprawsddziata.

5. System kontroli zadczej jest zintegrowanym zespotem elementézymogici
obejmuggrych:

1) samokontkgl

2) kontrelinstytucjonaln,

3) kontrelfunkcjonalra.”

34) w rozdziale Xl § 62 ust. lotrzymuje brzmienie:
»L. Kontrola instytucjonalna jest niezalena  funkcp oceniajca, edaca
jednym z mechanizméw kontrolnyaalizowanych w ramach systemu kontroli
zargdczej w Starostwie i jednostkach organizacyjnycwigtu.”

35) w rozdziale XI § 64otrzymuje brzmienie:
.3 64Zasady planowania, przeprowadzania okuchentowania  kontroli
oraz standardy kontroli zadezej okréla Starosta we wprowadzonym zgidzeniem
regulaminie.”

36) w rozdziale Xl 8 65wprowadza si nastpujace zmiany
a)wystepujace w tréci ust. 1 okrelenie ,Czlonkowie Zamgdu” zastpuje s¢
okréleniem ,,Czlonek Zargdu”,
b)ust, 2otrzymuje brzmienie:
» 2. Skargi i wnioski przyjmowanes réwniez w Wydziale  Organizacyjno —
Administracyjnym oraz w Biurzeda Zarzdu Powiatu codziennie w godzinach
Pracy Starostwa.”

37)w rozdziale XII 8 67 ust. 7otrzymuje brzmienie:
.(. Skargi wplywace do Biura Rady i Zawdu Powiatu po zarejestrowaniu ich
przekazywane siezwiocznie Przewodnigzemu Rady.”

38) w rozdziale XII 8 68 ust. 20trzymuje brzmienie:
2. Rejestr skarg i wnioskow, ktérych rozpahie naley do wiagciwosci Rady prowadzi
Biuro Rady i Zagrlu Powiatu.”

39) w rozdziale XlIl 8 71wprowadza s hastpujace zmiany:
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a)wystepujace w tréci ust. 1 pkt 3 okreslenie ,Czlonkow Zaradu” zastpuje s¢
okréleniem ,,Czlonka Zargdu”,

b)ust. 2otrzymuje brzmienie:

.2. Dyrektor Wydziatu Organizacyjno — #dhistracyjnego oraz Dyrektor Biura Rady
i Zargdu Powiatu odpowiedzialngsza:

1) wiasciwe prowadzenie rejestru skarg i wnioskéw,
2) terminowe rozpatrywanie skewgnioskOw oraz przygotowanie odpowiedzi.”

40) w rozdziale XIV § 78 ust. 2 i 3trzymup brzmienie:

»2. Projekty uchwat Rady komorki orgaatgjne Starostwa przedklagajZarzdowi
za poednictwem Biura Rady i Zadu Powiatu z zachowaniem obawtiijacych
procedur kancelaryjnych.

3. Przyjte przez Zarg projekty uchwal Starosta kieruje do RadwRtu poprzez
Biuro Rady i Zasdu Powiatu.”

41) w rozdziale XIV § 80 wprowadza s hastpujace zmiany:
a) ust. lotrzymuje brzmienie:

»1. Wnioski komisji Rady ewidencjge Biuro Rady i Zamdu Powiatu, ktore
przedkiada je Zadowi.”

b)ust. 3otrzymuje brzmienie:

»3. Kontro¢ przygotowania odpowiedzi oraz przestrzegateaminOw zalatwienia

spraw przez komorki organizacypaz jednostki organizacyjne prowadzi Biuro
Rady i Zaszdlu Powiatu.”

42) w rozdziale XIV § 81 ust. 2 pkt Iotrzymuje brzmienie:
2. Komdérki organizacyjne zobaaane § do:

1) przekazywania w terminie niezedoym do Biura Rady i Zaj@u Powiatu
zaakceptowanych przez setaego

przelonego (szefa pionu) projektéw
odpowiedzi dla radnych,”

8§ 2.Schemat Organizacyjny Starostwa Powiatmveny Kutnie okrdony w
zahczniku do uchwaty Nr 269/XLVII/09 z dnia 21 grudnZD09 roku Rady Powiatu w

Kutnie w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjngtarostwa Powiatowego w Kutnie
otrzymuje brzmienie o téei stanowacej Zahcznik do niniejszej uchwaly.

8 3Wykonanie uchwaty powierzaesZarzdowi Powiatu.

§ 4Uchwata niniejsza wraz z aaznikami podlega ogtoszeniu na tablicy ogtasze
Starostwa Powiatowego w Kutnie oraz Biuletynie tnfacji Publiczne;.

8 5Uchwata wchodzi wycie z dniem podgia.



