ZARZADZENIE NR 33/2026
STAROSTY KUTNOWSKIEGO
z dnia 11 maja 2026 r.

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci
do projektu FELD.08.08-1Z.00-0087/23-00 wspéHinansowanego ze $Srodkow
Europejskiego Funduszu Spolecznego Plus w ramach Programu Regionalnego
Funduszu Europejskie dla L.odzkiego 2021-2027
pn. ,Nowoczesny programista i informatyk w Grabskim” realizowanego
przy Zespole Szkét Nr 3 im. Wladystawa Grabskiego w Kutnie

Na podstawie przepisow art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2026 r. poz. 522) w zwigzku z art. 6b ust. 1 i 2 ustawy z dnia
5 czerwca 1998 roku o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2025 r. poz. 1684, z 2026 1. poz.
252), rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U z 2020 poz.342, z 2025 r. poz. 347),
rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdlowej
klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodow i rozchodow oraz §rodkéow pochodzacych
ze zrodet zagranicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1571 1 2045, z 2023 r. poz. 1347,z 2024 r. poz.
10961 1872, 22025 r. poz. 5501 1241, z 2026 1. poz. 582) oraz uchwaty Nr 106/X1X/25 Rady
Powiatu Kutnowskiego z dnia 3 wrzesnia 2025 r. w sprawie organizacji wspolnej obstugi
finansowo-ksiegowej dla jednostek organizacyjnych Powiatu Kutnowskiego zaliczanych
do sektora finanséw publicznych, zarzadzam:

§ 1. Wprowadzam jako obowigzujace zasady (polityke) rachunkowosci do projektu
FELD.08.08-1Z2.00-0087/23-00 wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus w ramach Programu Regionalnego Funduszu Europejskie dla £odzkiego
2021-2027 pn. ,Nowoczesny programista 1 informatyk” realizowanego przez jednostke
obstugiwana, tj. Zespdt Szkot Nr 3 im. Wiladystawa Grabskiego w Kutnie, zgodnie
z przyjetymi zasadami (polityka) rachunkowosci tej jednostki, stanowigce zalgcznik
do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania, z moca obowiazujaca od dnia
01 stycznia 2026 .
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Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 33/2026
Starosty Kutnowskiego

z dnia 11 maja 2026 .

Zasady (polityka) rachunkowosci projektu p.n. ,Nowoczesny programista i informatyk
w Grabskim” wspotfinansowanego ze §rodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus
w ramach Programu Regionalnego Fundusze Europejskie dla todzkiego 2021-2027,
Nr FELD.08.08-1Z.00-0087/23-00

I.  Zasady ogdlne

1. Celem prowadzenia rachunkowosci jest przejrzyste i rzetelne przedstawienie sytuacji
majatkowej 1 finansowej projektu pn. ,Nowoczesny programista i1 informatyk
w Grabskim”.

2. Projekt realizowany jest przez Zespot Szkot Nr 3 im. Wiadystawa Grabskiego w Kutnie.

3. Dlapotrzeb realizowanego Projektu zostal otwarty odrgbny rachunek bankowy o numerze
2312403190 1111 0011 3784 0228 w Banku Pekao S.A.

4. Do dysponowania $rodkami pieni¢znymi znajdujagcymi si¢ na rachunku bankowym
upowaznione sg osoby okreslone w karcie wzoréw podpisow.

I.  Klasyfikacja budzetowa

Ewidencja ksiggowa projektu prowadzona jest w sposob umozliwiajacy identyfikacje zadania
zgodnie z klasyfikacja budzetowa okre§long w rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia
2 marca 2010 r. w sprawie szczegdlowej klasyfikacji dochodéw, wydatkoéw, przychodow
i rozchodéw oraz §rodkow pochodzacych ze zrédet zagranicznych. W zwigzku z powyzszym
w paragrafach klasyfikacji budzetowej dla niniejszego Projektu stosuje si¢ odpowiednio
czwartg cyfre paragrafu ,,7” do wydatkéw kwalifikowalnych finansowanych ze $rodkow
Europejskiego Funduszu Spolecznego Plus w ramach programu Regionalne Fundusze
Europejskie dla todzkiego 2021-2027 i cyfre ,,9” do wydatkéw kwalifikowalnych,
finansowanych z wkladu krajowego z budzetu panstwa, objetych umowg zawartg
z dysponentem funduszy unijnych. Do wydatkow nieobjetych umowa (niekwalifikowalnych),
finansowanych ze srodkow wiasnych jednostki stosuje si¢ czwartg cyfre paragrafu ,,0”.

II. Obieg, opis 1 kontrola dokumentéw ksiegowych

1. Realizacja wydatkow nastgpuje zgodnie z projektem, podpisanymi umowami, aneksami
1 harmonogramami, zamdwieniami na podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych
1 zatwierdzonych dokumentow ksiegowych.

2. Platnosci dokonywane sg w formie bezgotowkowej za pomocg elektronicznego systemu
bankowego, na podstawie dokumentow ksiggowych stwierdzajacych konieczno$¢
dokonania w/w przelewu. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza si¢ zastosowanie
papierowej formy polecenia przelewu. Potwierdzeniem dokonania przelewu/przedptaty
jest wtornik potwierdzenia dokonania przelewu/wyciag bankowy.

3. Podstawa ewidencji zdarzen gospodarczych sa dowody ksiggowe — oryginaly
(ewentualnie kserokopie potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem). Dowody ksiggowe sg
zrédlem informacji o przebiegu i efektach projektu oraz podstawa kontroli wydatkoéw —
ich legalnosci, rzetelnosci 1 celowosci.

4. Dokumenty ksiggowe powinny by¢ opisane wg ponizszego wzoru:



WYDATKI KWALIFIKOWALNE w wysokosCi ......... zt netto/brutto (stownie:)

Kategoria wydatku zgodnie Kwota wydatkow i
. e W tym wartos¢ podatku
z harmonogramem rzeczowo - finansowym kwalifikowalnych
. : " VAT
projektu z faktury dla danej kategorii
w tym cross- financing w kwocie ......... PLN (stownie: ........... zt)
WYDATKI NIEKWALIFIKOWALNE w kwocie ... PLN
Rodzaj wydatku: koszty bezposrednie, koszty posrednie, wkiad wiasny.
Wydatek zrealizowany w oparciu o pisemng umowe nr ..................... zdnia.......oevveeeenn, r.
Wydatek w wysokosci ............. znajduje pokrycie w budzecie roku .............. , W zatwierdzonym planie finansowym

Zespotu Szkét Nr 3 im. Wiadystawa Grabskiego w Kutnie

[] Wydatek wykazany w dokumencie jest poniesiony na podstawie przepiséw Ustawy z dnia 11.09.2019 r. Prawo
zamoéwien publicznych (tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.),

[] Zakupulustugi wykazanej w dokumencie dokonano ponizej progu stosowania ustawy z dnia 11.09.2019 r. Prawo
zamOwien publicznych art. 2 ust. 1 pkt 1 (tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320.) do udzielenia zamdwienia zastosowano
procedure wewnetrzng Zespotu Szkot Nr 3 im. Wiadystawa Grabskiego w Kutnie /rozeznanie rynku/zasade
konkurencyjnosci wskazang w Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027 (z dn. 18
listopada 2022 r.)*.

Sporzadzono

Data i podpis osoby uprawnionej

Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym

Data i podpis osoby uprawnionej

Sprawdzono pod wzgledem formalno-rachunkowym

Data i podpis osoby uprawnionej

Zatwierdzono do wyptaty

Data i podpis osoby uprawnionej
Zaptacono dnia ...........ooveviieiiiiiii . Spos6b zapfaty: Przelew bankowy z konta projektu/szkoty*.
Projekt Konkursowy w ramach umowy Nr FELD.08.08-12.00-0087/23-00 z dnia 2024-08-27 o dofinansowanie projektu

,Nowoczesny programista i informatyk w Grabskim” wspoffinansowanego ze $rodkdw Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus w Ramach Programu Regionalnego Fundusze Europejskie dla £6dzkiego 2021-2027.
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12.
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14.

I1I.

Kontrola merytoryczna dokonywana przez Dyrektora Szkoty, polega w szczegdlnosci na

sprawdzeniu:

1) czy dokument zostat wystawiony przez wlasciwy podmiot, czy jest czytelny i wolny
od mazan, zaklejen, czy jest korygowany zgodnie z przepisami,

2) czy operacji gospodarczej dokonaty osoby do tego upowaznione,

3) czy planowana operacja gospodarcza znajduje potwierdzenie w zalozeniach
zatwierdzonego planu finansowego,

4) czy dokonana operacja gospodarcza byla celowa, tj. czy byla zaplanowana do
realizacji w okresie, w ktérym zostata dokonana,

5) czy dane zawarte w dokumencie odpowiadajg rzeczywistosci, np. czy dane dotyczac
wykonania rzeczowego faktycznie zostaly wykonane, czy zostaly wykonane w
sposob rzetelny i zgodnie z obowigzujacymi normami,

6) czy na wykonanie operacji gospodarczej zostala zawarta: umowa o pracg, umowa
zlecenie, o dzieto lub wykonawstwo ustugi, umowa dostawy, wzglednie czy ztozono
zamoOwienie zgodnie z obowigzujacymi przepisami w zakresie udzielania zamowien
publicznych,

7) czy stosowane ceny i stawki sg zgodne z zawartymi umowami lub innymi przepisami
obowigzujacymi w danym zakresie,

8) czy zdarzenie gospodarcze przebieglo zgodnie z obowigzujagcym prawem.

Kontrolujacy na dowdd dokonania kontroli merytorycznej zamieszcza na odwrocie

dokumentu klauzule stwierdzajaca dokonanie kontroli, a w szczeg6lnosci umieszcza date

dokonania kontroli i wlasnorgczny podpis.

Kontroli merytorycznej dokumentu dokonuje Dyrektor lub wyznaczony pracownik

odpowiedzialny za realizacj¢ projektu lub osoba petnigca jego zastgpstwo, niezwtocznie

po ich otrzymaniu.

Kontrola formalno- rachunkowa polega w szczegdlno$ci na sprawdzeniu czy dokument

zawiera wszystkie wymagane elementy, czy nie zawiera btgdow rachunkowych.

Kontrolujacy na dowdd dokonania kontroli formalno- rachunkowej zamieszcza

na dokumencie klauzulg stwierdzajaca dokonanie kontroli, a w szczegdlnosci umieszcza

date dokonania kontroli 1 wlasnoreczny podpis.

Kontroli formalno- rachunkowej dokumentu dokonuje pracownik Wydzialu Centrum

Ustug Wspoélnych, niezwlocznie po jego otrzymaniu.

Zatwierdzenia dowodéw ksiegowych dokonuje Dyrektor Szkoly lub osoba przez niego

upowazniona.

Prawidtowo opisane dowody ksiggowe podlegaja dekretacji, zgodnie z przyjetymi

w jednostce zasadami.

Realizacja projektu w Zespole Szkél Nr 3 im. Wiadystawa Grabskiego w Kutnie

w zakresie nieuregulowanym niniejszym zarzadzeniem opierac si¢ bedzie na przepisach

i regulaminach wewnetrznych obowiazujacych w jednostce obslugiwane;.

Za realizacje projektu odpowiada koordynator.

Ewidencja ksiggowa dokumentow i operacji finansowych

Dla celow projektu ksiegi rachunkowe prowadzone sa w siedzibie Wydziatu Centrum
Uslug Wspdlnych Starostwa Powiatowego w Kutnie, w ramach ksigg rachunkowych jako
wyodrebniona ewidencja ksiggowa, w dzienniku pod nazwg ,,Nowoczesny programista
i informatyk w Grabskim". Ksiegi rachunkowe prowadzone s3 przy uzyciu systemu
komputerowego Firmy VULCAN Sp. z o0.0. z siedzibg we Wroctawiu 51-116, ul. Wolska
6, modut Finanse Vulcan. Kazdy uzytkownik programu posiada indywidualny login
1 hasto dostepu do programu.



2. Ewidencja ksiggowa prowadzona jest w wyodrebnionym rejestrze ksiegowym na podstawie
oryginalnych dokumentow, a w dzienniku pod nazwa Wydatki Budzetowa Zespotu Szkoét
Nr 3 im. Wiadystawa Grabskiego w Kutnie przyjmowane sg na stan inwentarza zakupy
dotyczace $rodkéw trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz pozostatych
srodkow trwalych na podstawie dokumentu PK wraz z zataczong kserokopig dokumentu
zakupowego.

Do prowadzenia ewidencji zdarzen realizowanych w ramach Projektu w Zespole Szkot Nr 3
im. Wladystawa Grabskiego w Kutnie otrzymanych $rodkéw jak 1 realizowanych wydatkow
z ich wykorzystaniem stosuje si¢ w szczegdlnosci konta bilansowe i pozabilansowe
syntetyczne:

080 - Srodki trwale w budowie (inwestycje)

130 - Rachunek biezacy jednostki

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

222 - Rozliczenie dochodow budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

225 - Rozrachunki z budzetami

229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

240 - Pozostate rozrachunki

400 — Amortyzacja

401 - Zuzycie materiatow i energii

402 - Ustugi obce

404 — Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoteczne i inne §wiadczenia

409- Pozostate koszty rodzajowe

410- Inne $wiadczenia finansowane z budzetu

800- Fundusz jednostki

860 - Wynik finansowy

900 - Rozliczenie wktadu wtasnego niefinansowego

980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych

998 - Zaangazowanie wydatkoéw budzetowych roku biezacego

999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

Dla zapewnienia przejrzystosci wydatkowanych srodkow w ramach Projektu dopuszcza sig
tworzenie kont analitycznych (odpowiadajacych trescig ekonomiczng kontom danego zespotu)
bez konieczno$ci zmiany zarzadzenia.

IV. Przechowywanie 1 archiwizacja dokumentacji projektu

1. Dokumenty ksiggowe projektu prowadzi i przechowuje Wydziat Centrum Uslug
Wspolnych Starostwa Powiatowego w Kutnie w oddzielnych segregatorach, w kolejnosci
chronologicznej, wynikajacej z przyjetego systemu prowadzenia ksiag rachunkowych.

2. Segregatory nalezy opisa¢ czytelnie. Opis powinien zawiera¢ informacje o numerze
umowy i nazwie projektu.

3. Po zakonczeniu realizacji projektu, dowody ksiegowe oraz wszelka inna dokumentacja
zwigzana z projektem zostaje przekazana do archiwum zakladowego Starostwa
Powiatowego w Kutnie. Dokumentacja dotyczaca realizacji projektu przechowywana
bedzie w archiwum zakladowym zgodnie z umowa o dofinansowanie.
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