ZARZADZENIE NR 5/2026
Starosty Kutnowskiego
z dnia 14 stycznia 2026 roku

w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci
dla Zespotu Szkél Nr 3 im. Wladystawa Grabskiego w Kutnie

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r.
poz. 120, 2951 1598, z 2024 r. poz. 619, 16851 1863, z 2025 r. poz. 1218) w zwiazku z art. 6b
ust. 1 12 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2025 r. poz.
1684), rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek  budzetowych, samorzadowych zaktadéow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r. poz. 342 , z 2025 r. poz.
347) oraz uchwaty Nr 106/XI1X/25 Rady Powiatu Kutnowskiego z dnia 3 wrzesnia 2025 r.
W sprawie organizacji wspdlnej obstugi finansowo-ksiegowej dla jednostek organizacyjnych
Powiatu Kutnowskiego zaliczanych do sektora finanséw publicznych, zarzadzam:

§ 1. Zatwierdzam 1 wprowadzam do stosowania w jednostce obslugiwanej przez Starostwo
Powiatowe w Kutnie, tj. Zespole Szk6t Nr 3 im. Wiadystawa Grabskiego w Kutnie zasady
(polityke) rachunkowosci, ktora stanowi zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Dyrektorowi Wydzialu Centrum Ustug Wspdlnych
- Gléwnemu Ksiggowemu Jednostek Obstugiwanych Starostwa Powiatowego w Kutnie.

§ 3. Zobowigzuje wszystkich pracownikow wlasciwych merytorycznie z tytulu
powierzonych im obowigzkow do zapoznania si¢ z obowigzujaca dokumentacja jednostki
1 przestrzegania zawartych w niej postanowien.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg od dnia 1 stycznia 2026 roku.
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Zatacznik
do Zarzadzenia Nr 5/2026
Starosty Kutnowskiego

z dnia 14 stycznia 2026 roku

1. Zasady polityki rachunkowosci dla Zespolu Szkot Nr 3 im. WL Grabskiego w Kutnie

I.1. CZESC OGOLNA

1. Podstawy prawne

Instrukcje opracowano na podstawie przepisow ogoélnych obowigzujacych oraz

wypracowanych 1 sprawdzonych przez praktyke rozwigzanh w zakresie organizacji, kontroli

1 obiegu dokumentow, a w szczegdlnosci na podstawie:

1) Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. 2023, poz. 120 ze zm.),

2) Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. 2025, poz.1483
ze zm.),

3) Obwieszczenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 03 lutego 2020 roku w sprawie
ogloszenie jednolitego tekstu Rozporzadzenia Ministra Finanséw 1 Rozwoju w sprawie
rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U. 2020, poz.342 ze zm).

2. Pracownicy Zespotu Szkot Nr 3 im. Wi Grabskiego w Kutnie z tytutu powierzonych im
obowigzkoéw winni zapoznac si¢ z trescig instrukceji i bezwzglednie przestrzegaé zawartych
w niej postanowien. Fakt zapoznania si¢ z przepisami zawartymi w instrukcji winny by¢
potwierdzone podpisem.

3. llekro¢ w instrukcji jest mowa o:

— jednostce obstugiwanej— oznacza to Zespot Szkot Nr 3 im. Wt Grabskiego w Kutnie

—  kierowniku jednostki — oznacza to Dyrektora ZS Nr 3 w Kutnie,

— jednostce obstugujacej Wydziat Ustug Wspdlnych Starostwa Powiatowego w Kutnie

1.2. CZESC SZCZEGOLOWA

ZASADY PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

1. Charakterystyka jednostki

1. Zespot Szkét Nr 3 im. Wiadystawa Grabskiego w Kutnie jest jednostka organizacyjna
sektora finansow publicznych nieposiadajaca osobowosci prawnej, dziatajaca w formie
jednostki budzetowe;.

2. Zespot Szkot Nr 3 im. Wiadystawa Grabskiego w Kutnie dziala na podstawie statutu

okreslajacego jej nazwe, siedzibe oraz przedmiot dziatalnosci.

Podstawa dziatalnosci finansowe;j jest plan dochodow 1 wydatkow.

4. Za calo$¢ gospodarki finansowej Zespotu Szkot Nr 3 im. Wiadystawa Grabskiego
w Kutnie odpowiada kierownik jednostki, za wyjatkiem spraw powierzonych
pracownikom, okreslonych w imiennych upowaznieniach.

[99)

2. Miejsce prowadzenia ksiag rachunkowych
Ksiggi rachunkowe prowadzone sg3 w Wydziale Centrum Uslug Wspdlnych w siedzibie
Starostwa Powiatowego w Kutnie, ul. Ko$ciuszki 16.

3. Okreslenie roku obrotowego oraz okresow sprawozdawczych
1. Przyjmuje si¢, ze rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, obejmujacy rok
kalendarzowy od 1 stycznia do 31 grudnia.
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10.

—_—

Najkrotszym okresem sprawozdawczym sg poszczegolne miesigce, za ktore sporzadza si¢:

1) deklaracje ZUS — DRA - do 5-go dnia kazdego miesiaca,

2) deklaracja czastkowa VAT- do 12 dnia nastgpnego miesigca po miesigcu ktorego
dotyczy. Jezeli 12 dzien miesigca nastgpujacego po danym okresie rozliczeniowym
przypada w dzien wolny od pracy, w/w dokument nalezy przygotowa¢ w nastepnym
dniu roboczym, nast¢pujacym po tym dniu,

3) sprawozdania budzetowe okreslone w przepisach rozporzadzenia Ministra Finanséw
z 29 stycznia 2025 r. w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej (Dz. U. 2025 poz.133).

Roczny okres sprawozdawczy obejmuja:

1) deklaracje podatkowe:

a) PIT-4R — deklaracja o pobranych zaliczkach na poczet podatku dochodowego od 0sob
fizycznych - do 31-go stycznia roku nastepnego za rok objety deklaracja,

b) PIT-8AR - deklaracja o pobranych zaliczkach na poczet podatku dochodowego od 0so6b
fizycznych - do 31-go stycznia roku nastepnego za rok objety deklaracja,

W Zespole Szkot Nr 3 im. Wiadystawa Grabskiego w Kutnie sporzadza si¢ nastepujace

sprawozdania budzetowe:

1) za okresy miesigeczne:

a) sprawozdanie RB-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych,

b) sprawozdanie RB-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych,

2) za okresy kwartalne:

a) Rb-Z, o stanie zobowigzan budzetowych,

b) Rb-N, o stanie nalezno$ci budzetowych,

3) za okresy roczne:

a) sprawozdanie Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych,

b) sprawozdanie Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych

c) Rb-Z, o stanie zobowigzan budzetowych,

d) Rb-N, o stanie nalezno$ci budzetowych.

Na dzien zamknigcia ksigg rachunkowych Zespot Szkot Nr 3 im. Wiadystawa Grabskiego

w Kutnie sporzadza sprawozdania finansowe obejmujace:

1) bilans jednostki budzetowe;,

2) rachunek zyskow i strat (wariant porownawczy),

3) zestawienie zmian w funduszu jednostki,

4) informacj¢ dodatkowa.

Sprawozdania budzetowe jednostki sporzadza si¢ w ztotych 1 w groszach, stosownie do
zasad obowigzujacych przy prowadzeniu ksigg rachunkowych oraz zgodnie

z obowigzujacymi przepisami o sprawozdawczosci.

Sprawozdania budzetowe sporzadzane s3 w formie -elektronicznej w programie

»dprawozdawczos¢ jednostek organizacyjnych - SJO BeSTa@” oraz w formie dokumentu

papierowego, w  terminach  okreslonych ~w  obowiazujacych  przepisach

o sprawozdawczosci, z uwzglednieniem odrgbnych uregulowan wynikajacych

z dyspozycji jednostki nadrzg¢dnej, tj. Powiatu Kutnowskiego.

Sprawozdania finansowe i sprawozdania budzetowe sg sporzadzane na podstawie danych
wynikajacych z ksigg rachunkowych jednostki.
Sprawozdania finansowe i1 sprawozdania budzetowe podpisywane sg przez Staroste

Kutnowskiego i gtownego ksiegowego.

Technika prowadzenie ksiag rachunkowych

Ksiggi rachunkowe prowadzone sg przy pomocy programu ksiggowego modut Finanse
systemu Vulcan Firmy Vulcan sp. z o.0. ul. Wolowska 6, 51-116 Wroctaw. Program
ewidencji ksigegowej spetnia wymogi art.10 ustawy o rachunkowos$ci. Program jest
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nowelizowany oraz dostosowywany do zmieniajacych si¢ przepisow.

Ksiegi rachunkowe prowadzone przy pomocy programu ksiggowego modut Finanse

systemu Vulcan zapewniajg kontrole ciggtosci zapiséw oraz przenoszenie obrotow i sald.

Ksiegi rachunkowe otwiera si¢ na poczatek roku obrotowego, a zamyka na dzien konczacy

rok obrotowy, za wyjatkiem ksigg inwentarzowych obejmujacych $rodki trwate

1 ksiggozbiory biblioteczne. Zamkniecie ksigg rachunkowych polega na nieodwracalnym

wylaczeniu mozliwosci dokonywania zapisow ksiggowych ~w  zbiorach tworzacych

zamknigte ksiegi rachunkowe.

Zapisy ksiggowe operacji gospodarczych dokonywane sg w programie ksiggowym modut

Finanse Vulcan wedtug nastepujacych zasad:

1) chronologicznie wzgledem poszczegdlnych rejestrow ksiegowych,

2) zgodnie z zasada podwdjnego zapisu,

3) pozycjami prostymi i ztozonymi,

4) 1z zastosowaniem storna czarnego i czerwonego,

5) mozliwa jest rowniez ewidencja pozabilansowa.

Ksiegi rachunkowe Zespotu Szkoét Nr 3 im. Wiadystawa Grabskiego w Kutnie obejmuja

zbiory zapisOw, obrotoéw 1 sald, ktore tworza:

1) dziennik,

2) ksigge glowna,

3) ksiggi pomocnicze,

4) zestawienia: obrotoéw i sald,

5) wykaz sktadnikéw aktywow i pasywow.

Nazwy rejestrow ksiegowych:

1) wydatki budzetowe,

2) dochody,

3) ZFSS,

4) Depozyty,

5) projekty unijne.

Zbiory danych w rejestrach ksiggowych uporzadkowane sa chronologicznie, zgodnie

Z rejestracjg operacji 1 stanowig sprawdzian kompletnosci 1 liczebnosci operacji

dokonanych w danym miesigcu oraz w catym roku obrotowym.

Ksiggi rachunkowe prowadzone sg w jezyku polskim 1 w walucie polskie;.

Ewidencja analityczna w zaktadowym planie kont prowadzona jest m.in. w stosunku do:

1) kosztow, dochodow 1 wydatkdbw - wg obowigzujacej klasyfikacji budzetowe;,
w rozbiciu na rozdzialy i paragrafy,

2) rozrachunkow z kontrahentami,

3) rozrachunkow z pracownikami,

4) $rodkow trwatych.

Na podstawie dekretacji w poszczegdlnych rejestrach mozna dokona¢ uzgodnien zapiséw

kont wedtug zestawien wykonywanych w programie:

1) zestawienie obrotow i sald kont analitycznie lub syntetycznie za dowolny okres czasu,
zawierajace obroty narastajgco od poczatku roku obrotowego oraz saldo poczatkowe
1 koncowe kazdego konta,

2) stany kont - zestawienie wykonane analitycznie lub syntetycznie za dowolny okres
czasu,

3) karty kontowe 1 karty obrotu dziennego, zestawienia kosztowe - wedlug rodzaju
1 miejsc powstania,

4) karty wydatkow - ogétem 1 analitycznie.

Dokumenty kompletuje si¢ w porzadku chronologicznym wedtlug daty wpltywu do

jednostki obstugujacej. Dokumenty dotyczace poprzedniego miesigca, ktore wptynety do
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jednostki obstugujacej do 5 dnia nastepnego miesigca uymowane sa w zapisach ksiggowych
w miesigcu, ktorego dotycza. Do ewidencji ksiegowej okresu sprawozdawczego
konczacego rok budzetowy przyjmuje si¢ wszystkie dokumenty ksiegowe wystawione w
miesigcu grudniu i dostarczone do jednostki obstugujacej do dnia 20 stycznia nast¢pnego
roku, po uptywie roku, ktorego dotyczy okres sprawozdawczy.

Zasady dotyczace ewidencji ksiggowej projektow unijnych podlegaja odrgbnym
uregulowaniom w formie zarzadzenia Starosty.

5. Metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalenia wyniku finansowego

1.

2.

3.

Aktywa pieni¢zne na dzien bilansowy wycenia si¢ w wartosci nominalnej, tj. tacznie
ze skapitalizowanymi, zarachowanymi odsetkami.

Materialy wycenia si¢ w cenach zakupu brutto. Zakupione materiaty bezposrednio
po zakupie sg zaliczane w ci¢zar wlasciwego konta kosztow.

Fundusze wlasne oraz pozostale aktywa i pasywa wycenia si¢ na dzien bilansowy
w wartosci nominalne;.

Ustala si¢ nastepujace zasady ewidencji i rozliczania kosztow:

Ponoszone koszty ujmowane sg na kontach zespoly 4 ,Koszty wedlug rodzajéow i ich
rozliczanie”,

Przeksiggowanie z kont 222 i1 223 dokonuje si¢ raz w roku na podstawie rocznego
sprawozdania finansowego.

6. Pozostale ustalenia

1.

2.

Ustala si¢, iz jednostka nie bedzie prowadzita magazynow i ewidencji iloSciowo -
wartosciowe]j na: materiatly biurowe i inne materiaty. Sa one zakupywane jednorazowo
w niewielkich ilo$ciach i przeznaczone do bezposredniego zuzycia. Z ewidencji ksiegowej
wylacza si¢ materiaty biurowe, $rodki czystosci i drobne ilos$ci innych materiatéw na
biezace naprawy, ktore sa odpisywane w momencie zakupu w  koszty
1 wydawane pracownikom. Dotyczy to m. in.: papieru, dlugopisow, mazakoéw, wkladow,
linijek, zszywaczy, zszywek, zeszytow, dziurkaczy, segregatoréw, teczek, drukéw,
dyskietek, tonerow, ptyt, kaset, czajnikow, itp. Opis na fakturze przez kierownika
administracyjno- gospodarczego wskazuje przeznaczenie, pomieszczenie, sekcje lub osobe
dla ktérej zostaly przeznaczone w/w 1 pracownicy sa zobowigzani do samokontroli
zuzywania 1 oszczednego gospodarowania.

Ustala sig, 1z jednostka nie bedzie dokonywata rozliczen migdzyokresowych, o ktorych
mowa w przepisach art. 39 ustawy o rachunkowosci.

Ustala si¢ takze, ze poniesione przez szkote koszty 1 wydatki, cze§ciowo zwrdcone przez
inne jednostki lub osoby prywatne w tym samym roku, w ktorym byty poniesione moga
zostac przyjete na zmniejszenie wydatkoéw 1 kosztow bez koniecznosci odprowadzania ich
na dochody jednostki.

Dochody — jednostka obstugiwana osiaga dochody z tytutu ustug wynajmu (pomieszczenia
na sklepik, sali gimnastycznej), z tytulu rozliczenia energii wprowadzonej, z tytutu wptywu
za terminowe wplaty podatku dochodowego od oséb fizycznych oraz wynagrodzenie
ptatnika $wiadczen z ubezpieczenia chorobowego. Dochody w catosci sa odprowadzane
na rachunek bankowy organu prowadzacego.

. Inwentaryzacja

Na ostatni dzien roku obrotowego nalezy przeprowadzi¢ inwentaryzacje:
1) Drukow Scistego zarachowania.
Spis z natury majatku szkoty przeprowadza si¢ w placéwce nie rzadziej niz co 4 lata.



3. Szczegotowe postgpowanie zawarto w ,Instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem
trwatym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie
w Zespole Szkoét Nr 3 im. Wt Grabskiego w Kutnie”.

8. Pozostale postanowienia
1. Listy ptac sporzadza si¢ za pomoca licencjonowanego programu komputerowego modut
PLACE systemu Vulcan firmy VULCAN sp. z 0.0. ul. Wolowska 6 51-116 Wroctaw.

KONTROLA FINANSOWA W ZAKRESIE PRZESTRZEGANI PROCEDUR

KONTROLI ORAZ CELOWOSCI ZACIAGANIA ZOBOWIAZAN FIANNSOWYCH I

DOKONYWANIA WYDATKOW

1. Pracownicy szkoty wlasciwi merytorycznie, z racji powierzonych im obowigzkow, winni
zapozna¢ si¢ z trescig regulaminu i bezwzglednie przestrzega¢ zawartych w nich
postanowien.

2. Kontrola wewngtrzna obejmuje calo$¢ zasad i procedur przewidzianych i przyjetych przez
kierownictwo jednostki, aby uzyskac¢ zapewnienie, ze:

1) Jednostka obslugiwana osiaga swoje cele w sposob oszczedny, wydajny i efektywny.

2) Jednostka obstugiwana dziata zgodnie z przepisami prawa oraz aktami wewnetrznymi
1 wytycznymi kierownictwa.

3) Zasoby rzeczowe i informacyjne jednostki sg chronione.

4) Zapobiega si¢ i wykrywa btedy 1 nieprawidtowosci.

3. Kontrola finansowa, jako czg$¢ systemu kontroli wewnetrznej, obejmuje:

1) zapewnienie przestrzegania procedur kontroli oraz przeprowadzanie wstgpnej oceny
celowosci zaciggania zobowigzan finansowych i dokonywania wydatkow,

2) badanie i porownywanie stanu faktycznego ze stanem wymaganym, pobieranie
i gromadzenie S$rodkéw publicznych, zaciaganie zobowigzan finansowych
1 dokonywanie wydatkow ze §rodkoéw publicznych, udzielanie zaméwien publicznych
oraz zwrotu §rodkéw publicznych.

3) stosowanie procedur kontroli.

4. W ramach systemu kontroli wyr6znia sig:

1) kontrol¢ zarzadcza — w jednostkach sektora finanséw publicznych rozumiang jako
ogot dziatan podejmowanych dla zapewnienia realizacji celow 1 zadan w sposob zgodny
z prawem, efektywny, oszcz¢dny 1 terminowy,

2) samokontrole — przez ktorg nalezy rozumie¢ kontrolg¢ wiasnej pracy przez kazdego
pracownika,

3) kontrol¢ funkcjonalng — przez co nalezy rozumie¢ kontrole wykonywang przez
pracownikow w ramach powierzonych im obowigzkoéw pracowniczych oraz kontrole
wykonywang w ramach nadzoru przez osoby petnigce funkcje kierownicze,

4) kontrolg instytucjonalng — przez co nalezy rozumie¢ kontrol¢ wykonywang przez RIO,
NIK oraz inne upowaznione organy,

5) kontrole wstepna (funkcjonalng) — rozumiang jako kontrolg planowanej do
zrealizowania operacji, tj. zamiaru dzialania powodujacego potrzebe wydatkowania
srodkéw publicznych, poprzez wnikliwa weryfikacje projektow umodw, uzgodnien,
porozumien itp.,

6) kontrol¢ biezaca (funkcjonalng) — nalezy przez to rozumie¢ badanie czynnosci
1 operacji w trakcie ich wykonywania w celu stwierdzenia, czy realizacja przebiega
zgodnie z zalozonym planem dziatania, a takze z zasadami racjonalnego
gospodarowania,

7) kontrolg ostateczna (funkcjonalng) —badanie czynnosci lub operacji juz dokonanej oraz
dokumentow ja potwierdzajacych.
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W trakcie czynnosci kontrolnych ocena badanego stanu faktycznego powinna odbywac

si¢ na podstawie nastepujacych kryteriow:

1) poprawnoS$ci organizacyjnej jednostki z punktu widzenia realizowanych celow
(sprawno$¢, prawidtowos¢ i efektywno$¢ przyjetych rozwigzan organizacyjnych
1 kierunkow dziatania, a takze doboru srodkow w celu wykonania zatozonych zadan),

2) legalnos$ci (zgodno$ci z prawem), czyli zgodno$¢ z obowigzujacymi przepisami
ustawowymi 1 normami, zawartymi w obowigzujacych w jednostce przepisach
wewnetrznych,

3) gospodarnosci — ocena kontrolowanych zjawisk, procesow gospodarczych
i finansowych z punktu widzenia racjonalnosci, efektywnosci 1 celowosci
podejmowania decyzji, a nastgpnie ich realizacji; gospodarowania aktywami jednostki,
ktére umozliwia uzyskanie przy najnizszych naktadach (w danych warunkach)
optymalnych efektow,

4) celowos$ci — zapewniajaca eliminacj¢ dziatan niekorzystnych i zbednych z punktu
widzenia interesow jednostki, realizuje si¢ przez sprawdzenie, czy $rodki finansowe
zostaly wydatkowane zgodnie z ustalonym przeznaczeniem, okre§lonym w planie
finansowym,

5) zgodnosci dokumentacji ze stanem faktycznym — inaczej rzetelnoSci,
a ze strony kontrolujacego gwarancji, ze podejmowane dziatania sg wykonywane
wedtug najlepszej wiedzy i umiej¢tnosci osoby kontrolujace;.

Zasady dokonywania wydatkow przez jednostke:

1) wydatki publiczne moga by¢ ponoszone przez jednostke na cele i w wysokosci ustalonej
w planie finansowym,

2) jednostka realizuje wydatki zgodnie z przepisami ich dotyczacymi,

3) wydatkow dokonuje si¢ w sposob celowy 1 oszczedny; obowigzuje zasada uzyskiwania
najlepszych efektow z poniesionych naktadow finansowych, ktore musza jednak
umozliwia¢ terminowa realizacj¢ zadan oraz by¢ w wysokosci wynikajacej
z wezesniej zaciggnietych zobowigzan,

4) jednostka dokonuje zakupow dostaw, ustug i robot budowlanych na zasadach
okreslonych w przepisach ustawy Prawo zamowien publicznych,

5) przy realizacji zadan wieloetapowych (wydatkéw wieloetapowych), rozpoczecie
kolejnego etapu programu musi by¢ poprzedzone wnikliwag analiza 1 oceng efektow
uzyskanych w etapach poprzednich.

Czynnosci kontroli finansowej, nalezy prowadzi¢ na wszystkich etapach dzialalnos$ci

tj. w formie:

1) kontroli wstepnej,

2) kontroli biezace;,

3) kontroli nastgpcze;.

Kontrola wstgpna jako kontrola decyzji 1 operacji planowanych zamierzonych ma na celu

zapobieganie nieprawidlowym dziataniom 1 polega na czynnos$ciach sprawdzajacych,

akceptacji rozliczenia, badania poprawnosci 1 prawidlowosci dokumentéw rodzacych
powstanie zobowigzan 1 naleznosci.

W przypadku ujawnienia nieprawidtowosci w toku kontroli wstepnej dokumentéw osoba

kontrolujaca:

1) przekazuje niezwlocznie dokumenty wilasciwym pracownikom z wnioskiem
o usunigcie stwierdzonych nieprawidtowosci w dokumentach lub operacjach, ktorych
dotycza,

2) odmawia akceptacji dokumentéw nierzetelnych, nieprawidtowych lub operacji
sprzecznych z przepisami, niecelowych czy niegospodarnych, zawiadamiajac
jednoczesnie dyrektora szkoty.
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Kontrola biezgca polega na badaniu czynnosci i operacji podczas ich wykonywania dla
stwierdzenia, czy wykonanie to ma prawidlowy przebieg i jest zgodne z ustalonymi
wyznaczeniami (wskaznikami planu finansowego, limitami wydatkéw, normami zuzycia,
przepisami, zasadami racjonalnego gospodarowania).

Kontrole biezaca winni wykonywa¢ pracownicy upowaznieni do wykonywania tych

czynnosci.

Kontrola nastepcza (koncowa) polega na badaniu przedsigwzie¢ 1 operacji juz

zrealizowanych oraz zwigzanych z nimi dokumentow.

Do zadan kontroli koncowej w szczegdlnosci nalezy:

1) analizowanie, badanie uzyskanych efektow dzialania oraz pordéwnanie ich
z zatozonymi celami,

2) badanie sprawnos$ci dziatania operacyjnego — miedzy innymi sprawdzenie, czy dany
proces przebiegal zgodnie z zalozeniami 1 w ustalonej kolejnosci oraz czy podczas
realizacji procesu (zadania, operacji, przedsigwzigcia) zostaly wyeliminowane
wczesniej zauwazone zjawiska negatywne,

3) dostarczenie informacji co, w jakim zakresie i na jakim etapie dziatan operacyjnych
nalezy zmieni¢, aby osiagnac zatozone cele.

W wyniku kontroli koncowej, ktora ujawnita nieprawidtowosci, winny by¢ podjete

czynnosci pokontrolne, majace na celu:

1) Usunigcie stwierdzonych nieprawidtowosci, likwidacje ich przyczyn i skutkow oraz
zapobieganie wystepowaniu ich w przysztosci,

2) Usprawnienie badanej  dziatalno$ci przez  wyeliminowanie  ujawnionych
nieprawidlowosci lub zaniedban,

3) zastosowanie sankcji wobec pracownikow za nie odpowiedzialnych.

Kontrole nastepcza sprawuja przede wszystkim pracownicy zobowigzani do nadzoru

i kontroli prawidtowos$ci wykonania zadan.

Wstepna ocena celowosci zaciagania zobowiazan finansowych
i dokonywania wydatkow
Ocena celowosci zaciggania zobowigzan 1 dokonywania wydatkow, obejmuje obowigzki
w zakresie planowania wydatkéw budzetowych na etapie prac nad projektem budzetu
Zespotu Szkoét Nr 3 im. WL Grabskiego w Kutnie, a takze obowigzki w zakresie
sprawdzania projektow umow, zamowien i innych dokumentéw stanowiacych podstawe
zaciggania zobowigzan i dokonywania wydatkdéw na etapie realizacji planow.
Ocena celowosci zaciggania zobowigzan i dokonywania wydatkdw ma na celu:
1) zapobiezenie nieprawidtowym dzialaniom poprzez wstepne zbadanie, czy zamierzone
czynno$ci lub dziatania, angazujace $rodki publiczne, odpowiadajg kryteriom:
a) legalnosci,
b) gospodarnosci,
c) celowosci,
d) rzetelnosci.
2) zapewnienie pelnej realizacji zadan terminowo oraz w granicach kwot okreslonych
w budzecie Zespotu Szkot Nr 3 im. Wi Grabskiego w Kutnie.
Wstepna ocena celowosci zaciggania zobowigzan 1 dokonywania wydatkow
przeprowadzana jest przed podjeciem decyzji o zaplanowaniu kwot okreslonych wydatkoéw
w pracach nad projektem budzetu, a takze przed podjeciem decyzji
o udzieleniu zaméwienia publicznego, zawarciu umowy lub innym zaangazowaniu
srodkow publicznych, jako kontrola merytoryczna realizowana przez:
1) analize potrzeb i rezultatéw wczesniejszych dziatan,
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2) okreslenie kwoty wydatku, a w przypadku zamowien publicznych — szacunkowe;j
wartosci zamowienia,
3) badanie dokumentéw, w tym projektow umow, skutkujacych zacigganiem zobowigzan,
4) sprawdzanie zgodno$ci planowanych wydatkow z budzetem placowki oraz
zabezpieczenie srodkow finansowych na pokrycie tych wydatkow.
Za dokonanie oceny celowos$ci zaciggania zobowigzan i dokonywania wydatkow jest
odpowiedzialny wiasciwy merytorycznie dyrektor szkoty.
Negatywna ocena celowosci zaciggnigcia zobowigzania powodujacego koniecznos$c
wydatkowania srodkow publicznych stanowi przestanke do jego niezaciggni¢cia.
Kontrola proces6w pobierania i gromadzenia dochoddéw oznacza w szczegdlnosci kontrole
terminowosci wptywu naleznosci jednostki, przekazywania dochodéw na rachunek
Starostwa Powiatowego oraz podejmowanie niezbednych czynno$ci windykacyjnych.
Kontrole gospodarki sktadnikami majatkowymi przeprowadza si¢ w szczegolnosci
poprzez okresowe inwentaryzowanie stanu aktywow i pasywow jednostki (w terminach
1 na zasadach okreslonych w instrukcji inwentaryzacyjnej). Obejmuje ona takze
wykonywang przez kierownika jednostki lub osobe przez niego upowazniong dorazng
kontrolg zabezpieczenia mienia przed zniszczeniem, uszkodzeniem i kradzieza.
Zatwierdzenie przez kierownika jednostki lub osobe przez niego upowazniong wydatku
moze nastagpi¢ po stwierdzeniu zachowania procedur okreslonych niniejszym
zarzadzeniem, jak roéwniez innymi, obowigzujagcymi w sprawie uchwatami, instrukcjami
1 regulaminami wewnetrznymi.
Zwolnione sg z obowigzku dokonywania wstepnej oceny celowosci dokonania wydatku
wydatki zwigzane z realizacja zawartych umow na czas nieoznaczony o zakup energii
elektrycznej, cieplnej, ustug telekomunikacyjnych, ushug wywozu $mieci, dostawe wody 1
odprowadzenie Sciekow.

II. Zakladowy plan kont dla Zespolu Szkot Nr 3 im. Wladystawa Grabskiego w Kutnie
Zaktadowy plan kont opracowano na podstawie:

1.
2.

3.

Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. 2023, poz. 120 ze zm.),
Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. 2025, poz.1483
ze zm.),

Obwieszczenie Ministra Rozwoju 1 Finanséw z dnia 03 lutego 2020 roku w sprawie
ogloszenie jednolitego tekstu Rozporzadzenia Ministra Finanséw 1 Rozwoju w sprawie
rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakltadow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U. 2020, poz.342 ze zm).

Wykaz kont dla Zespolu Szkol Nr 3 im. Wladystawa Grabskiego w Kutnie:

Zespol 0 — Aktywa trwale

011 |Srodki trwale

013 | Pozostale srodki trwate

014 | Zbiory biblioteczne

020 | Wartosci niematerialne 1 prawne

071 | Umorzenie srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych

Umorzenie pozostatych srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i

072 prawnych oraz zbiorow bibliotecznych




080

Srodki trwate w budowie ( inwestycje)

Zespél 18§

rodki pieni¢zne i rachunki bankowe

130 | Rachunek biezacy jednostki
135 | Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
139 |Inne rachunki bankowe

Zespol 2 — RozrachunkKi i rozliczenia

201 |Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 |Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
222 | Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 |Rozliczenie wydatkow budzetowych
225 |Rozrachunki z budzetami

229 | Pozostate rozrachunki publicznoprawne
231 | Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234 | Pozostale rozrachunki z pracownikami
240 | Pozostate rozrachunki

245 | Wplywy do wyjasnienia

290 |Odpisy aktualizujace nalezno$ci

Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

400 | Amortyzacja

401 |Zuzycie materialow i energii

402 | Ustugi obce

403 | Podatki i optaty

404 | Wynagrodzenia

405 | Ubezpieczenia spoleczne 1 inne §wiadczenia
409 | Pozostale koszty rodzajowe

410 |Inne $wiadczenia finansowane z budzetu

Zespol 7 — Przychody, dochody i koszty

720 | Przychody z tytulu dochodéw budzetowych
750 |Przychody finansowe

751 |Koszty finansowe

760 |Pozostate przychody operacyjne

761 | Pozostate koszty operacyjne




Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 |Fundusz jednostki

310 Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkow europejskich oraz srodki z
budzetu na inwestycje

851 |Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych

860 | Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy

Konta pozabilansowe

900 | Wkiad wtasny niefinansowy

976 | Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami

980 | Plan finansowy wydatkéw budzetowych

981 |Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

998 | Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

999 | Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat
Opis kont

Zespol 0 — Majatek trwaly

Konta zespotu 0 ” Aktywa rzeczowe” stuzg do ewidenc;ji:
1. rzeczowych §rodkow trwatych,

2. warto$ci niematerialnych i prawnych,

3. dlugoterminowych aktywow finansowych,

4. umorzenia skladnikow aktywow trwatych,

Konto 011 — ,,Srodki trwale”

Konto 011 shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen wartosci poczatkowej
srodkow trwalych zwigzanych z wykonywang dziatalnoscig jednostki, ktore nie podlegaja
ujeciu na kontach 013, 014. Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma
zmniejszenia stanu 1 warto$ci poczatkowej srodkow trwalych, z wyjatkiem umorzenia srodkow

trwatych, ktore uymuje si¢ na koncie 071.

Do konta 011 prowadzi si¢ ewidencj¢ analityczng grupujaca srodki trwate zgodnie Klasyfikacja

Srodkow Trwatych (KST) z podziatem na:

a) grunty,
b) budynki,

c) budowle,

d) urzadzenia techniczne,

e) S$rodki transportu,

f) ruchomosci i wyposazenia oraz ksiegi inwentarzowe.

Konto 011 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw trwalych w warto$ci
poczatkowe;.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegolnosci:




1. przychody nowych i uzywanych $rodkéw trwatych pochodzacych z zakupu gotowych
srodkow trwatych lub inwestycji oraz wartos¢ ulepszen zwickszajacych wartos¢
poczatkowa srodkow trwatych;

2. przychody $rodkow trwalych nowo ujawnionych;

nieodptatne przyjecie srodkow trwatych;

4. zwigkszenia warto$ci poczatkowej srodkoéw trwatych dokonane na skutek aktualizacji ich
wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

1. wycofanie §rodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia,
zuzycia, sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania;

2. ujawnione niedobory srodkow trwatych;

3. zmniejszenie wartosci poczatkowej srodkow trwatych dokonane na skutek aktualizacji ich
wyceny.

[98)

Konto 013 — ,.Pozostale srodki trwale

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowe;j

srodkow trwatych, niepodlegajacych ujeciu na koncie 011, 014 wydanych do uzywania na

potrzeby dziatalnos$ci jednostki, ktoére podlegaja umorzeniu lub amortyzacji w pelnej wartosci

w miesigcu wydania do uzywania. Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie

Ma zmniejszenia stanu i warto$ci poczatkowej pozostatych srodkow trwatych znajdujacych sie

W uzywaniu, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.

Na koncie tym ujmuje si¢ $rodki trwate w uzywaniu, a) Srodki dydaktyczne sluzgce do

nauczania, b) ktérych warto$¢ nabycia przekracza 1.000,- zl, z wylaczeniem bez wzgledu

na warto$¢ nastepujacych przedmiotow: meble, dywany, sprzet RTV 1 AGD, sprzet

komputerowy i nie jest wyzsza niz warto$¢ przedmiotu podlegajacego zaliczeniu do Srodka

trwalego. Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 013 umozliwia ustalenie warto$ci

poczatkowej srodkéw trwatych oddanych do uzywania oraz oséb, u ktérych znajdujg si¢ $srodki

trwale lub komorek organizacyjnych, w ktérych znajduja si¢ $rodki trwale. Podlegaja one

ewidencji w ksiedze inwentarzowe;j.

Konto 013 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow trwalych znajdujacych si¢

W uzywaniu w warto$ci poczatkowej.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) s$rodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji;

2) nadwyzki srodkow trwalych w uzywaniu;

3) nieodptatne otrzymanie srodkow trwatych;

Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) wycofanie §rodkéw trwalych z uzywania na skutek ich likwidacji, zniszczenia, zuzycia,
sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania;

2) ujawnione niedobory §rodkéw trwatych;

Konto 014 - ..Zbiory biblioteczne”

Konto 014 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i1 zmniejszen wartosci zbiorow
bibliotecznych szkolnych. Na stronie Wn konta 014 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma
zmniejszenia stanu 1 wartos$ci poczatkowej zbiorow bibliotecznych, z wyjatkiem umorzenia,
ktére ujmuje si¢ na koncie 072.

Konto 014 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan zbiorow bibliotecznych
w warto$ci poczatkowej znajdujacych si¢ w szkole.

Na stronie Wn konta 014 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) przychod zbiordéw bibliotecznych pochodzacych z zakupu lub nieodplatnie otrzymanych;
2) nadwyzki zbioréw bibliotecznych.




Na stronie Ma konta 014 uymuje si¢ w szczegdlnosci:

1) rozchod zbiorow bibliotecznych na skutek likwidacji, sprzedazy lub nieodptatnego
przekazania;

2) niedobory zbioréw bibliotecznych.

Przychody 1 rozchody zbioréw bibliotecznych wycenia si¢ wedtug cen nabycia. Przychody

z tytulu nieodplatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia si¢ zgodnie z komisyjnym

oszacowaniem ich wartosci. Ewidencja szczegdélowa prowadzona do konta 014 powinna

umozliwi¢ ustalenie stanu poszczego6lnych zbioréw bibliotecznych.

Konto 020 — ..Wartosci niematerialne i prawne”

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen lub zmniejszen warto$ci poczatkowe;j
warto$ci niematerialnych i prawnych. Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie
zwigkszenia, a na stronie Ma wszelkie zmniejszenia stanu warto$ci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 071, 072.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 020 umozliwia nalezyte obliczanie umorzenia
wartosci niematerialnych i prawnych, podziat wedlug ich tytuléw i 0s6b odpowiedzialnych.
Konto 020 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci niematerialnych
i prawnych w warto$ci poczatkowe;.

Konto 071 — ,,Umorzenie Srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”
Konto 071 shuzy do ewidencji zmniejszen warto$ci poczatkowej Srodkow trwatych oraz
wartosci niematerialnych o prawnych, ktore podlegaja umorzeniu wedhug stawek
amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke. Odpisy umorzeniowe dokonywane sg
w korespondencji z kontem 400. Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie
Wn zmniejszenia umorzenia wartosci poczatkowej $rodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych. Ewidencja analityczna moze by¢ wspolna dla konta 011 oraz konta
071. Konta 071 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci srodkow
trwalych 1 wartos$ci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 — ..Umorzenie pozostalych Srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych
i prawnych oraz zbiordw bibliotecznych”

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej pozostatych srodkow trwatych,
warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, podlegajacych umorzeniu
jednorazowo w petnej wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania. Umorzenie ksiggowane
jest w korespondencji z kontem 401. Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na
stronie Wn zmniejszenia umorzenia wartosci poczatkowej Srodkow trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie srodkéw trwatych, wartos$ci niematerialnych
1 prawnych oraz zbiordw bibliotecznych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia,
sprzedanych, przekazanych nieodptatnie, a takze stanowigcych niedobor lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania
srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i1 prawnych oraz zbioréw bibliotecznych
obcigzajacych odpowiednie koszty, dotyczace nadwyzek $rodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych 1 prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, dotyczace S$rodkéw trwatych,
wartos$ci niematerialnych 1 prawnych oraz zbioréow bibliotecznych otrzymanych nieodplatnie.
Konto nie podlega rozbudowie, a prowadzenie analityki przy stosowaniu zasady, ze pozostale
srodki trwale podlegaja umorzeniu w 100% nie jest wymagana. Konta 072 moze wykazywac
saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia warto$ci poczatkowej srodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych umorzonych w peilnej wartosci
w miesigcu ich wydania do uzywania.




Konto 080 — ..Srodki trwale w budowie (inwestycje)”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow $rodkow trwatych w budowie oraz do rozliczenia

kosztow srodkoéw trwalych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

1) poniesione koszty dotyczace srodkow trwatych w budowie w ramach prowadzonych
inwestycji zar6wno przez obcych wykonawcow, jak 1 we wlasnym imieniu;

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nie oddanych do
uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotow, zakupionych od kontrahentow oraz
wytworzonych w ramach wtasnej dziatalnosci gospodarczej,

3) poniesione koszty ulepszenia $rodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja lub
modernizacja), ktore powodujg zwigkszenie wartosci uzytkowej srodka trwatego,

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ warto$¢ uzyskanych efektow, a w szczegdlnosci:

1) srodkow trwatych;
2) wartos$ci sprzedanych i nieodptatnie przekazanych $rodkow trwatych w budowie.

Na koncie 080 mozna ksiggowac rowniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupdw gotowych
srodkow trwalych. Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 080 powinna zapewnié co
najmniej wyodrebnienie kosztow $rodkéw trwalych w budowie wedlug poszczegdlnych
rodzajow efektow inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia
poszczegblnych obiektow srodkéw trwatych. Konto 080 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore
oznacza warto$¢ kosztow srodkow trwatych w budowie i ulepszen.

Zespol 1 — ..SrodKi pieniezne i rachunki bankowe”

Konta zespotu 1 ,,Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe” shuza do ewidencji:

1) krajowych i zagranicznych §rodkoéw pienieznych, przechowywanych w kasach,

2) krotkoterminowych papieréw wartosciowych,

3) krajowych i zagranicznych §rodkéw pieni¢znych, lokowanych na rachunkach w bankach.
Konta zespotu 1 maja odzwierciedla¢ operacje pieni¢zne oraz obroty i stany Srodkow
pienig¢znych oraz krdtkoterminowych papierow wartosciowych.

Konto 130 — ,, Rachunek biezacy jednostki”

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu §rodkdéw pienigznych oraz obrotdw na rachunku bankowym

z tytutu wydatkéw 1 dochodoéw (wptywow) budzetowych objetych planem finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wptywy srodkdw pieni¢znych:

1) otrzymanych na realizacj¢ wydatkow budzetowych zgodnie z planem finansowym
w korespondencji z kontem 223

2) z tytulu zrealizowanych przez jednostke budzetowa dochodoéw budzetowych (ewidencja
szczegotowa wedtug podziatek klasyfikacji dochodéw budzetowych), w korespondencji
z kontem 101, 221 lub innym wilasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje si¢:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jak rowniez
srodki pobrane do kasy na realizacje wydatkéw budzetowych (ewidencja szczegdtowa
wedtug podziatek klasyfikacji wydatkéw budzetowych), w korespondencji z wlasciwymi
kontami zespotu 1, 2, 3,4, 7 lub 8,

2) okresowe przelewy dochodow budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem 222.

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie wyciagéw bankowych, w zwigzku z czym

musi zachodzi¢ petna zgodnos$¢ zapisoOw migdzy jednostka a bankiem.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czysto$ci obrotow, co oznacza, ze stosowana

technika ksiegowosci ma zapewni¢ mozliwo$¢ prawidlowego ustalenia wysokosci tych




obrotow oraz niezbedne dane do sporzadzenia sprawozdan finansowych, budzetowych lub

innych okreslonych w odrebnych przepisach.

Ewidencja szczegdtowa do konta 130 prowadzona jest w szczegdtowosci planu finansowego

dochodéw 1 wydatkéw budzetowych.

Konto 130 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow budzetowych na rachunku

biezacym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 rowne jest saldu sald wynikajacych z

ewidencji szczegdtowej prowadzonej dla kont:

1) wydatkéw budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkow budzetowych moze wykazywac
saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pieni¢znych otrzymanych na realizacj¢ wydatkow
budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku,

2) dochoddéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochodow budzetowych moze wykazywac
saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw budzetowych z tytutu zrealizowanych dochodow
budzetowych, ktore do konca roku nie zostaty przelane do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie:

1) przelewu $rodkow pienieznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji
z kontem 223,

2) przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca
roku, w korespondencji z kontem 222.

Konto 135 — ,,Rachunek Srodkoéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

Konto 135 stuizy do ewidencji $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia,
a w szczegolno$ci zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wplywy srodkoéw pienigznych na rachunek bankowy,
a na stronie Ma — wyptaty §rodkoéw z rachunku bankowego.

Konto 135 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktdre oznacza stan Srodkdéw pieni¢znych na rachunku
bankowym funduszu.

Konto 139 — ., Inne rachunki bankowe”

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych §rodkdw pienig¢znych wydzielonych na
innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace, w tym na rachunkach pomocniczych
1 rachunku specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 139 prowadzi si¢ w szczegdlnosci ewidencje obrotdow na wyodrebnionych
rachunkach bankowych:

a) pobrania gotowki;

b) sum depozytowych;

c) sum na zlecenie;

Zapisy na koncie 139 dokonywane sa na podstawie dokumentow bankowych.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wplywy wydzielonych $rodkoéw pienigznych
z rachunkdéw biezacych, sum depozytowych i na zlecenie. Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢
wyplaty srodkow pienieznych dokonane z wydzielonych rachunkéw bankowych.

Konto 139 moze wykazywa¢ saldo Wn, oznaczajace stan §rodkow pienieznych znajdujacych
si¢ na innych rachunkach bankowych.

Zespol 2 — ..Rozrachunki i rozliczenia”

Konta zespotu 2 ,,Rozrachunki i rozliczenia” stuzg do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkow 1 rozliczen. Konta zespotu 2 stuzg takze do ewidencji 1 rozliczen $rodkoéw
budzetowych, wynagrodzen, rozliczen niedoboréow, szkod 1 nadwyzek oraz wszelkich innych
rozliczen zwigzanych z rozrachunkami 1 roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do kont zespotu 2 powinna umozliwi¢ wyodrebnienie
poszczegbdlnych grup rozrachunkow, rozliczen, ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu




naleznosci, roszczen spornych i zobowigzan z podziatem wedtug kontrahentow.

Konto 201 — ..,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkow i roszczen krajowych i zagranicznych z tytulu
dostaw, robot 1 ustug, w tym rowniez zaliczek na poczet dostaw, robdt 1 uslug oraz kaucji
gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytulu przychodow finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje
si¢ naleznosci jednostek budzetowych zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktore
ujmowane sg na koncie 221, za wyjatkiem podatku VAT.

Na stronie Wn konta 201 ujmuje si¢ powstale nalezno$ci i roszczenia oraz splate
1 zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma- powstale zobowigzania oraz splatg
1 zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 201 prowadzona jest wedlug podzialek
klasyfikacji budzetowej, w sposob zapewniajacy mozliwos¢ ustalenia naleznosci
1 zobowigzan wedlug poszczegolnych kontrahentow.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci i roszczen, a saldo Ma —
stan zobowigzan.

Konto 221 — ,.Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytulu dochodéw budzetowych,
w ktoérych termin ptatnosci przypada na dany rok budzetowy.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
i zwroty nadptat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty naleznos$ci z tytulu dochodow budzetowych oraz
odpisy (zmniejszenia) naleznosci.

Ewidencja szczegélowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedlug dluznikow
i podzialek klasyfikacji budzetowe;.

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych, a saldo Ma — stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu nadptat w tych
dochodach.

Konto 222 — ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 stluzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowa
dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody przelane do budzetu, w korespondencji
z kontem 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne
przeksiggowania zrealizowanych dochodoéw budzetowych na konto 800, na podstawie
sprawozdan budzetowych.

Konto 222 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan dochodow budzetowych
zrealizowanych lecz nieprzelanych do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodow
budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 — ,.Rozliczenie wydatkow budzetowych”

Konto 223 shuzy do ewidencji rozliczania zrealizowanych przez jednostke wydatkow

budzetowych, w tym wydatkow w ramach wspotfinansowania programéw i projektow

realizowanych ze srodkoéw europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia na podstawie sprawozdan
budzetowych zrealizowanych wydatkow budzetowych, w tym wydatkow budzetu panstwa




w ramach wspéHinansowania programow 1 projektéw realizowanych ze s$rodkow
europejskich na konto 800;

2) okresowe przelewy srodkow pienigznych na pokrycie wydatkow budzetowych oraz
wydatkéw w ramach wspotfinansowania programow i projektéw realizowanych ze
srodkoéw europejskich, w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

1) okresowe wplywy srodkow pienig¢znych otrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowych
jednostki, w tym wydatkéw budzetu panstwa w ramach wspétfinansowania programow 1
projektow realizowanych ze srodkow europejskich, w korespondencji z kontem 130;

2) okresowe wplywy $rodkow pienieznych przeznaczonych dla dysponentéw nizszego
stopnia, w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan $srodkow budzetowych otrzymanych

na pokrycie wydatkéw budzetowych lecz niewykorzystanych do konca roku. Saldo konta 223

ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta wyzszego stopnia

srodkéw budzetowych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 225 — ..Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stluzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami, w szczegdlnosci z Urzedem
Skarbowym. Konto 225 nie podlega rozbudowie.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadptaty oraz wptaty do budzetu, a na stronie Ma
zobowigzania wobec budzetow.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu nalezno$ci i zobowigzan.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoS$ci, a saldo Ma — stan
zobowigzan wobec budzetu.

Konto 229 — ,.Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych,
a w szczeg6lnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci oraz splat¢ 1 zmniejszenie zobowigzan, a na
stronie Ma — zobowigzania, splat¢ 1 zmniejszenie nalezno$ci z tytulu rozrachunkéw
publicznoprawnych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu naleznosci 1 zobowigzan wedhug tytuldow rozrachunkow oraz podmiotéw, z ktdérymi
dokonywane sg rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan
zobowigzan.

Konto 231 — ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Konto 231 stluzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki 1 innymi osobami
fizycznymi z tytulu wyplat pieni¢znych 1 $wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie
z odrebnymi przepisami do wynagrodzen, a w szczeg6lnosci naleznos$ci za prace wykonywang
na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto oraz wyptat zasitkow
pokrywanych przez ZUS, ktdre naliczono na listach wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

1) wyplaty pieni¢zne lub przelewy wynagrodzen,

2) wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen,

3) warto$¢ wydanych §wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen,

4) potracenia wynagrodzen obcigzajace pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowigzania jednostki z tytulu wynagrodzen.




Konto 231 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan
zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.

Konto 234 — ..Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 stuzy do ewidencji nalezno$ci, roszczen i1 zobowigzan wobec pracownikow
z innych tytutdow niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace jednostke,
2) nalezno$ci od pracownikoéw z tytutu dokonanych przez jednostke §wiadczen odptatnych,
3) naleznosci z tytutu pozyczek z zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych,

4) naleznosci i roszczenia od pracownikow z tytulu niedoborow i szkod,

5) zaptacone zobowigzania wobec pracownikow.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wydatki wylozone przez pracownikéw w imieniu jednostki,

2) rozliczone zaliczki i zwroty srodkéw pienigznych,

3) wplywy naleznosci od pracownikow.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 234 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanu
naleznosci, roszczen i zobowigzan wedlug tytutéw rozrachunkow.

Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci 1 roszczen, a saldo
Ma — stan zobowigzan wobec pracownikow.

Konto 240 - ..Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznos$ci i roszczen oraz
zobowigzan nieobjetych ewidencja na kontach 201 — 234. Konto 240 moze by¢ uzywane
rowniez do ewidencji pozyczek 1 rdéznego rodzaju rozliczen, a takze krotko-
i dlugoterminowych naleznosci funduszy celowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstate nalezno$ci i1 roszczenia oraz splate
1 zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma — powstate zobowigzania oraz splate i zmniejszenie
naleznosci 1 roszczen.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 240 zapewnia ustalenie rozrachunkow, roszczen
1 rozliczen z poszczegdlnych tytutow.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoSci 1 roszczen, a saldo Ma -
stan zobowigzan.

Konto 290 — ,,Odpisy aktualizujace nalezno$ci”

Konta 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujacych naleznosci,
a na stronie Ma - zwigkszenie wartosci odpisow aktualizujacych naleznosci. Saldo konta 290
oznacza warto$¢ odpisOw aktualizujacych naleznosci.

Zespol 4 — .. Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”

Konta zespotu 4 ,Koszty wedlug rodzajow 1 ich rozliczenie” stuza do ewidencji kosztow
w uktadzie rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiggach
rachunkowych w momencie ich powstania niezaleznie od terminu ich zaptaty. Zmniejszenia
uprzednio zarachowanych kosztow dokonuje si¢ na podstawie dokumentéw korygujacych
koszty (np. faktur korygujacych).

Nie ksigguje si¢ na kontach zespotu 4 kosztow finansowych — zgodnie z odrgbnymi przepisami
— z funduszy celowych 1 innych oraz kosztow inwestycji, pozostatych kosztoéw operacyjnych
1 kosztow operacji finansowych.

Ewidencj¢ szczegdtowa do kont zespotu 4 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji planu




finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz, oraz
w sposob umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych lub
innych sprawozdan okreslonych w odrebnych przepisach obowigzujacych jednostke.

Konto Rodzaj kosztow Paragrafy klasyfikacji budzetowej wydatkow
400 Amortyzacja
401 Zuzycie materiatdw i energii § 419, § 421, § 424, § 426
402 Uslugi obce § 419, § 427, § 428, § 430, § 436, § 439
403 Podatki i optaty § 443, § 448
404 Wynagrodzenia § 401, § 404, § 417, § 479, § 480
405 Ubezpieczenia spoleczne 1 inne | § 302, § 411, § 412, § 444, § 470, § 471
swiadczenia
409 Pozostale koszty rodzajowe § 302, § 430, § 441, § 442, § 443
410 Inne §wiadczenia finansowane z | § 324
budzetu

Przyporzadkowanie paragrafow klasyfikacji budzetowej wydatkow do kont kosztow
rodzajowych opracowano na podstawie rozporzadzenia Obwieszczenia Ministra Finanséw
z dnia 3 lutego 2020 roku sprawie ogloszenie jednolitego tekstu Rozporzadzenia Ministra
Finanso6w i Rozwoju w sprawie rachunkowos$ci oraz plandw kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej. Powstaty w placowce nie
wymieniony wydatek rodzajowy w/w tabeli zostanie zakwalifikowany do wtasciwego
paragrafu zgodnie z cytowanym wyzej rozporzadzeniem bez konieczno$ci wprowadzenia
zarzadzenia dyrektora szkoty.

Konto 400 — .,Amortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpisow amortyzacji od $rodkow trwatych
1 wartosci niematerialnych 1 prawnych, od ktorych odpisy umorzeniowe sa dokonywane
stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych. Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone
odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma konta 400 ujmuje si¢ ewentualne zmniejszenia odpisOw
amortyzacyjnych oraz przeniesienie w koncu roku salda konta na wynik finansowy. Konto 400
moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysoko$¢ poniesionych
kosztow amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.

Konto 401 — ..Zuzycie materialOw i energii”

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materiatow i energii. Na stronie Wn konta 401
ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu zuzycia materialow 1 energii, a na stronie Ma konta 401
ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw z tytutu zuzycia materialow 1 energii oraz na
dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku kosztow zuzycia materiatow
1 energii na konto 860.

Konto 402 — ,,Uslugi obce”

Konto 402 shuizy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz
dziatalno$ci podstawowej jednostki.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma konta 402
ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztow
ustug obcych na konto 860.




Konto 403 — ..Podatki i oplaty”

Konto 403 stuzy do ewidencji poszczegolnych kosztow z tytutu podatku akcyzowego, podatku
od nieruchomosci i podatku od §rodkow transportu, podatku od czynno$ci cywilnoprawnych
oraz optat o charakterze podatkowym, a takze optat: notarialnej, skarbowej i administracyjne;j
oraz sktadek 1 wplat do organizacji mi¢dzynarodowych. Na stronie Wn konta 403 ujmuje si¢
poniesione koszty z w/w tytuldéw, a na stronie Ma ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych
kosztow oraz na dzien bilansowy — przeniesienie kosztow z tego tytutu na konto 860.

Konto 404 — ..Wynagrodzenia”

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzen
z pracownikami 1 innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o pracg,
umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych umoéw zgodnie z odrebnymi
przepisami.

Na stronie Wn konta 404 ujmuje si¢ kwotg naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z réznych tytuldéw dokonywanych na listach ptac). Na
stronie Ma konta 404 ujmuje si¢ korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztow dziatalnosci
podstawowej z tytutu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

Konto 405 — ,.Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dzialalnosci podstawowej z tytulu ré6znego rodzaju
Swiadczen na rzecz pracownikéw i1 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
o pracg, umowy o dzieto i innych uméw, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen. Na stronie
Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu ubezpieczen spotecznych i $wiadczen
na rzecz pracownikéw i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy
o dzieto 1 innych umow, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta 405 ujmuje si¢ zmniejszenie kosztow z tytulu ubezpieczenia spotecznego
1 $wiadczen na rzecz pracownikdw 1 osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
o prace, umowy o dzieto i innych umow, a na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

Konto 409 — ,.Pozostale koszty rodzajowe”

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dziatalno$ci podstawowej, ktore nie kwalifikuja si¢ do
ujecia na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegdlnosci zwroty wydatkow za
uzywanie samochodéw prywatnych pracownikéw do zadan shuzbowych, koszty krajowych
1 zagranicznych podrozy stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych, odprawy
z tytutu wypadkow przy pracy oraz innych kosztéw niezaliczanych do kosztow dziatalno$ci
finansowej 1 pozostatych kosztow operacyjnych.

Na stronie WN konta 409 ujmuje si¢ poniesione koszty z w/w tytutdéw, a na stronie Ma ich
zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztow na konto
860.

Konto 410 — ,.Inne Swiadczenia finansowane z budzetu”

Konto 410 stuzy do ewidencji specyficznych kosztow dziatalnosci operacyjnej jednostki.
Utworzenie odrgbnego konta 410 jest potrzebne w celu ewidencji kosztow prezentowanych
pozycji ,,Inne S$wiadczenia finansowane z budzetu” rachunku zyskow 1 strat.

Na stronie Wn konta 410 ujmuje si¢ poniesione koszty, a w szczegdlnosci nagrod, stypendiow
1 innych §wiadczen przyznanych dla osob niebedacych pracownikami jednostki budzetowej
ponoszacej koszty.

Na stronie Ma ksigeguje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy ujmuje
si¢ przeniesienie poniesionych kosztéw na konto 860.




Zespol 7 — ..Przychody, dochody, koszty”

Konta zespotu 7 ,, Przychody, dochody i koszty” stuza do ewidencji:

1) przychodow 1 kosztoéw ich osiagnigcia z tytulu sprzedazy produktow, towarow,
przychodéw i kosztéw operacji finansowych oraz pozostatych przychodéw i kosztow
operacyjnych,

2) podatkoéw nie ujetych na koncie 403.

Ewidencj¢ szczegotowa prowadzi si¢ wedhug pozycji planu finansowego oraz stosownie do

potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci oraz obliczenia podatkow.

Konto 720 — ,.Przychody z tytulu dochoddw budzetowych”

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma
konta 720 ujmuje si¢ przychody z tytutu dochodéw budzetowych.

W szczeg6lnosci na stronie Ma konta 720 w korespondencji z odpowiednim kontem
rozrachunkowym dokonuje si¢ przypisu kwot, ktore w momencie wptywu na rachunek
bankowy jednostki budzetowej staja si¢ dochodami odpowiedniego budzetu,
a w szczeg6lnosci: dochody z optat za duplikaty Swiadectw 1 legitymacji szkolnych.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860. Na koniec roku konto
720 nie wykazuje salda.

Konto 750 — ..Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodow finansowych. Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢
przychody z tytulu operacji finansowych, a w szczego6lnosci odsetki za zwloke w zaptacie
naleznosci, dodatnie roznice kursowe.

W konicu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strong Ma konta 860
(Wn konto 750). Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 — ,.Koszty finansowe”

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych. Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢
w szczegoOlnosci odsetki za zwloke w zaptacie zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajacych
inwestycje w okresie realizacji, ujemne rdéznice kursowe, z wyjatkiem obcigzajacych
inwestycje w okresie realizacji. W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji
finansowych na strong¢ Wn konta 860 (Ma konto 751). Na koniec roku konto 751 nie wykazuje
salda.

Konto 760 — ,,Pozostale przychody operacyjne”

Konto 760 stluzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio ze zwykla
dziatalno$ciag jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na
kontach: 720, 750. W szczegbdlno$ci na stronie Ma konta 760 ujmuje si¢ odpisane,
przedawnione zobowigzania, wplywy z tytulu wynagrodzenia dla platnika z tytulu
wykonywania zadan okre$lonych przepisami prawa, otrzymane odszkodowania, kary,
darowizny 1 nieodplatnie otrzymane $rodki obrotowe. W koncu roku obrotowego przenosi si¢
pozostate przychody operacyjne na strong Ma konta 860, w korespondencji ze strong Wn konta
760. Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 — .,Pozostale koszty operacyjne”

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztdw niezwigzanych bezposrednio ze zwykla dzialalnoscia
jednostki. W szczego6lnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje si¢ kary, odpisane, przedawnione,
umorzone 1 nie$ciggalne naleznos$ci, odpisy aktualizujace od nalezno$ci oraz nieodplatnie
przekazane $rodki obrotowe. W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate koszty




operacyjne na stron¢ Wn konta 860, w korespondencji z ze strong Ma konta 761.
Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Zespol 8 — ..Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”
Konta zespotu 8 stuzg do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu, rezerw
i rozliczen migdzyokresowych przychodow.

Konto 800 — ,.,Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich

zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma — jego zwickszenia,

zgodnie z odrebnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) przeksiggowanie, w roku nastgpnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego, straty
bilansowej roku ubiegtego z konta 860,

2) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodow
budzetowych z konta 222,

3) przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego dotacji z budzetu i srodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810,

4) rbznice z aktualizacji sSrodkéw trwatych,

5) wartos¢ sprzedanych i1 nieodptatnie przekazanych §rodkow trwatych i1 inwestycji,

6) warto$¢ pasywow przyjetych od zlikwidowanych jednostek,

7) warto$¢ aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) przeksiegowanie, w roku nastepnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego, zysku
bilansowego roku ubiegtego z konta 860,

2) przeksiggowanie, pod datag sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 223,

3) przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow ze
srodkow europejskich z kontem 227,

4) wplyw $rodkow przeznaczonych na finansowanie inwestycji,

5) réznice z aktualizacji srodkow trwatych,

6) nieodptatne otrzymanie srodkoéw trwatych i inwestycji,

7) wartos¢ aktywow przyjetych od zlikwidowanych jednostek,

8) warto$¢ aktywow otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 800 powinna zapewnia¢ mozliwos¢ ustalenia

przyczyn zwigkszen 1 zmniejszen funduszu jednostki.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktore oznacza stan funduszu jednostki.

Konto winno by¢ rozbudowane poziomo lub pionowo na konta:

1/ fundusz w $rodkach trwatych,

2/ fundusz w $rodkach obrotowych.

Ewidencja analityczna do konta 800 dotyczaca funduszu inwestycyjnego jest prowadzona

wg zadan inwestycyjnych.

Konto 810 — ,.Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkow europejskich oraz Srodki
z budzetu na inwestycje”

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, platnosci z budzetu srodkoéw europejskich
oraz $srodkow z budzetu na inwestycje.

Na tronie Wn konta 810 ujmuje si¢:

1/ warto$¢ dotacji przekazanych z budzetu w czg¢$ci uznanej za wykorzystane lub rozliczone,




2/ wartos¢ platnosci z budzetu srodkow europejskich uznanych za rozliczone,

3/ rdownowarto$¢ wydatkow dokonanych przez jednostki budzetowe ze §rodkow budzetu na
finansowanie: $rodkow trwatych w budowie, zakupu s$rodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiggowanie, w koncu roku, salda konta 810 na konto
800. Na koniec roku saldo konta 810 nie wykazuje salda.

Konto 851 — ..Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych”

Konto 851 stluzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu
$wiadczen socjalnych.

Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje
si¢ na koncie 135 ,,Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”. Pozostale srodki
majatkowe ujmuje si¢ na odpowiednich kontach dziatalnosci podstawowej jednostki
(z wyjatkiem kosztow i przychodéw podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych.

Konto 860 — ,.,Wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sumg:

1) poniesionych kosztoéw, w korespondencji z kontem 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409
1410,

2) kosztoéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych kosztow
operacyjnych, w korespondencji z kontem 761,

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sume:

1) wuzyskanych przychodow, w korespondencji z poszczeg6lnymi kontami zespotu 7.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki,

saldo Wn — strat¢ netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastepnym pod

datg przyjecia sprawozdania finansowego, na konto 800.

KONTA POZABILANSOWE

Konto 900 - ..Wklad wlasny niefinansowy”

Konto 900 stuzy do ewidencji wktadu wtasnego niefinansowego.

Na stronie Ma konta 900 ewidencjonuje si¢ wktad wilasny niefinansowy migdzy innymi za
udostepnienie sal dydaktycznych na zajecia realizowane w projektach wspotfinansowanych ze
srodkéw UE.

Konto 976 - ..Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”

Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajacych z wzajemnych rozliczeh migdzy jednostkami
w celu sporzadzania lacznego sprawozdania finansowego. Ewidencja prowadzona jest
w podziale na:

976-1 — wzajemne wytaczenie naleznosci,

976-2 - wzajemne wylaczenie zobowigzan,

976-3 - wylaczenie rozliczen przychodow,

976-4 — wylaczenie rozliczen kosztow,

976-5 — wylaczenie rozliczen z funduszu- zmniejszenia,

976-6 — wylaczenie rozliczen funduszu- zwigkszenia.

Podstawa zapisu na koncie 976 jest PK ,,Polecenie ksiggowania”. Zapisow na koncie dokonuje
si¢ raz w miesigcu pod datg ostatniego dnia miesigca.

Konto 976-1 stuzy do ewidencjonowania nalezno$ci od jednostek z grupy. Ewidencja winna
by¢ prowadzona na rodzaje nalezno$ci zgodnie z pozycjami bilansowymi.




Na stronie Wn konta ujmuje si¢ naleznosci od jednostek organizacyjnych ustalone na podstawie
faktur, rachunkéw decyzji administracyjnych itp.
Na stronie Ma ksig¢guje si¢ zaptate naleznosci. Saldo Wn na dzien 31 grudnia bedzie oznaczato
stan naleznosci podlegajacych wylaczeniu w sprawozdaniu tacznym.
Konto 976-2 stuzy do ewidencjonowania zobowigzan wobec jednostek z grupy.
Ewidencja winna by¢ prowadzona na rodzaje zobowigzan zgodnie z pozycjami bilansowymi.
Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zobowigzania wobec jednostek organizacyjnych ustalone na
podstawie faktur, rachunkéw, decyzji administracyjnych itp.
Na stronie Wn ujmuje si¢ zaptate zobowigzan. Saldo Ma na dzien 31 grudnia bedzie oznaczato
stan zobowigzan podlegajacych wylaczeniu w sprawozdaniu tgcznym.
Konto 976-3 stuzy do ewidencji narastajaco od poczatku roku do dnia 31 grudnia przychodow
bedacych nastepstwem wzajemnych §wiadczen pomigdzy jednostkami nalezacymi do grupy.
Na stronie Ma konta ujmuje si¢ wszelkie przychody osiggane w zwigzku z rozliczeniami
pomigdzy jednostkami objetymi sprawozdaniem tgcznym w podziale zgodnie z drukiem
rachunku zyskoéw 1 strat w pelnej szczegotowosci.
Na koniec roku obroty strony Ma oznaczaja wielkos$¢ przychodow podlegajacych wylaczeniu
w lacznym sprawozdaniu finansowym 1 przenosi si¢ je na strong Wn. Konto 976-3 na koniec
roku nie wykazuje salda. Przychody uzyskane od jednostki bedacej strong transakcji musza by¢
rowne poniesionym kosztom w tej jednostce. Ewidencja szczegdélowa winna dostarczyc
informacji o strukturze uzyskanych przychodow wedlug pozycji sprawozdania finansowego-
Rachunku Zyskow 1 Strat.
Konto 976-4 stuzy do ewidencji narastajaco od poczatku roku do dnia 31 grudnia kosztow
bedacych nastgpstwem wzajemnych rozliczen pomiedzy jednostkami nalezacymi do grupy.
Na stronie Wn konta ujmuje si¢ koszty poniesione w zwigzku z rozliczeniami pomiedzy
jednostkami objetymi sprawozdaniem tacznym w podziale zgodnie z drukiem rachunku
zyskow 1 strat w pelnej szczegotowosci. Na koniec roku obroty strony Wn konta oznaczaja
wielko$¢ kosztéw podlegajacych wylaczeniu z tacznego sprawozdania finansowego.
Na koniec roku saldo strony Wn przenosi si¢ na stron¢ Ma, tym samym nie wykazujac salda.
Koszty poniesione w jednostce i zaewidencjonowane na koncie 976-4 musza si¢ roOwnaé
uzyskanym przychodom od jednostki bedacej stronami transakcji. Ewidencja szczegdtowa
powinna dostarczy¢ informacji o strukturze poniesionych kosztow wedlug pozycji
sprawozdania finansowego.
Konto 976-5 winno stuzy¢ do ewidencji sSrodkow trwatych i srodkéw trwatych w budowie oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych nieodptatnie otrzymanych w ramach grupy jednostek. Na
stronie Ma ujmuje si¢ warto$¢ netto otrzymanych w trakcie roku §rodkéw trwatych srodkéw
trwatych w budowie oraz 1 wartosci niematerialnych 1 prawnych. Wartosci musza by¢ roéwne
zmniejszeniom na funduszu jednostki przekazujacej aktywa. Ewidencja powinna by¢
prowadzona zgodnie z podziatem kont Zespotu 0.
Konto 976-6 winno stuzy¢ do ewidencji sSrodkow trwatych i srodkéw trwatych w budowie oraz
wartosci niematerialnych 1 prawnych nieodptatnie przekazanych w ramach grupy jednostek.
Na stronie Wn nalezy ksiggowaé warto$¢ netto nieodplatnie przekazanych w ciagu roku
srodkow trwatych 1 srodkow trwatych w budowie oraz wartosci niematerialnych 1 prawnych.
Warto$ci muszg by¢ rowne wartosciom zwigkszajacym na funduszu jednostki otrzymujace;j
aktywa. W celu prawidtowej ewidencji zdarzen na koncie 976-5 i 976-6 nalezy stosowac
nastgpujace ksiggowania przyjecia/ przekazania S$rodkow trwatych i $rodkow trwatych
w budowie oraz warto$ci niematerialnych 1 prawnych:
1. nieodptatne przekazanie:
a) Srodkow trwatych warto$¢ netto + VAT nie podlegajacy odliczeniu — Wn 800 /Ma 011,
b) wartosci niematerialnych i prawnych warto$¢ netto+VAT nie podlegajacy odliczeniu - Wn
800 /Ma 020,



c) s$rodkow trwatych w budowie (inwestycji) — Wn 800 / Ma 080.

2. nieodptatne otrzymanie:

a) Srodkow trwatych wartos$¢ netto + VAT nie podlegajacy odliczeniu — Wn 011 /Ma 800,

b) wartosci niematerialnych i prawnych warto$¢ netto+VAT nie podlegajacy odliczeniu - Wn
020 /Ma 800,

c) srodkow trwalych w budowie (inwestycji) — Wn 080 / Ma 800.

Konto 980 - ., Plan finansowy wydatkow budzetowych”

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta srodkow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkow budzetowych oraz jego zmiany.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje si¢:

1) rownowartos¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych;

2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych do realizacji w roku nastepnym;
3) warto$¢ planu niezrealizowanego 1 wygastego.

Ewidencja szczegdtowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego
wydatkéw budzetowych.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 981 — ., Plan finansowy niewygasajacych wydatkow”

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkow budzetowych

dysponenta $§rodkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkow budzetowych.

Na stronie Ma konta 981 ujmuje sig:

1) rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych obcigzajacych plan finansowy
niewygasajacych wydatkow budzetowych;

2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych w cze$ci niezrealizowanej lub
wygaste;j.

Ewidencje¢ szczegdtowa do konta 981 prowadzi sie¢ w szczegdtowosci planu finansowego

niewygasajacych wydatkow budzetowych.

Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 983 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw $rodkow europejskich na
dany rok budzetowy. Na stronie Wn konta 983 ujmuje si¢ rownowarto$¢ sfinansowanych
wydatkow $rodkow europejskich w danym roku budzetowym. Na stronie Ma konta 983 ujmuje
si¢ zaangazowanie wydatkow w kwocie obcigzajacej plan finansowy, wynikajacej
z decyzji lub zawartych z beneficjentami umoéw o dofinansowanie projektow finansowanych
z udzialem $rodkow europejskich, ktoérych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania
wydatkow tych srodkoéw w roku biezacym. Na koniec roku konto 983 nie wykazuje salda.

Konto 998 — ,.Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego”

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych
w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie
niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.
Na stronie Wn konta 998 ujmuje si¢ :

1) rownowarto$¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku budzetowym,

2) réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda obcigzaty wydatki roku nastepnego.
Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli wartos¢ umow, decyzji
i innych postanowien, ktorych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkéw
budzetowych w roku biezacym.




Ewidencja szczegdtowa do konta 998 prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.
Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 — ., Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przysztych
lat oraz niewygasajacych wydatkdéw, ktore majg by¢ zrealizowane w latach nast¢gpnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rOwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych
w latach poprzednich, a obcigzajacy plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowej lub
plan finansowy niewygasajacych wydatkow przeznaczonych do realizacji w roku biezacym.
Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysokos¢ zaangazowania wydatkow przysztych lat.
Ewidencja szczegdtowa do konta 999 prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac¢ saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow
budzetowych przysztych lat.
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