ZARZADZENIE NR 1/2026
Starosty Kutnowskiego
z dnia 14 stycznia 2026 roku

w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci
dla I Liceum Ogoélnoksztalcacego im. Gen. J. H. Dabrowskiego w Kutnie

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r.
poz. 120, 2951 1598, z 2024 r. poz. 619, 16851 1863, z 2025 r. poz. 1218) w zwiazku z art. 6b
ust. 1 12 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2025 r. poz.
1684), rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek  budzetowych, samorzadowych zaktadéow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r. poz. 342 , z 2025 r. poz.
347) oraz uchwaty Nr 106/XI1X/25 Rady Powiatu Kutnowskiego z dnia 3 wrzesnia 2025 r.
W sprawie organizacji wspdlnej obstugi finansowo-ksiegowej dla jednostek organizacyjnych
Powiatu Kutnowskiego zaliczanych do sektora finanséw publicznych, zarzadzam:

§ 1. Zatwierdzam 1 wprowadzam do stosowania w jednostce obslugiwanej przez Starostwo
Powiatowe w Kutnie, tj. I Liceum Ogo6lnoksztatcagcym im. Gen. J. H. Dgbrowskiego w Kutnie
zasady (polityke) rachunkowosci, ktora stanowi zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Dyrektorowi Wydzialu Centrum Ustug Wspdlnych
- Gléwnemu Ksiggowemu Jednostek Obstugiwanych Starostwa Powiatowego w Kutnie.

§ 3. Zobowigzuje wszystkich pracownikow wlasciwych merytorycznie z tytulu
powierzonych im obowigzkoéw do zapoznania si¢ z obowigzujaca dokumentacja jednostki
1 przestrzegania zawartych w niej postanowien.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg od dnia 1 stycznia 2026 roku.

Da n ie I Elektronicznie podpisany

przez Daniel Kowalik
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Dorota Elektronicznie podpisany

przez Dorota Krystyna
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Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 1/2026
Starosty Kutnowskiego

z dnia 14 stycznia 2026 roku

I. Ogoélne zasady (polityka) rachunkowosci dla I Liceum Ogoélnoksztalcacego
im. Gen. J. H. Dabrowskiego w Kutnie

1. Rachunkowo$¢ I Liceum Ogolnoksztalcacego im, Gen. J. H. Dabrowskiego w Kutnie
prowadzi si¢ zgodnie z ustawg z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci oraz ustawg z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, Rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i Finanséw
z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planoéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej, w jezyku polskim
1 walucie polskie;j.

2. Miejsce prowadzenia ksiagg rachunkowych

Ksiegi rachunkowe I Liceum Ogodlnoksztatcacego im. Gen. J. H. Dabrowskiego w Kutnie
prowadzone s3 w siedzibie Starostwa Powiatowego w Kutnie Wydziale Centrum Uslug
Wspdlnych (jednostka obstugujaca) przy ul. Kosciuszki 16, 99-300 Kutno, zgodnie
Z obowigzujacymi przepisami, w tym ustawy o rachunkowos$ci w sposob zapewniajacy rzetelny
1 jasny obraz, ich stan i sytuacji majatkowej 1 finansowej jednostki.

3. Okreslenie roku obrotowego oraz okresow sprawozdawczych
3.1. Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia
do 31 grudnia, w sktad ktérego wchodzg okresy sprawozdawcze.
Najkrétszym okresem sprawozdawczym sg poszczegolne miesigce, w ktorych sporzadza sie
m.in:
- deklaracje ZUS,
- zestawienie obrotow i sald kont syntetycznych,
- sprawozdania budzetowe na podstawie przepisOw rozporzadzenia Ministra Finanséw
z dnia 29 stycznia 2025 r. w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej (t.j. Dz. U. 22025 1.
poz. 133):
Za okresy miesieczne sporzadza si¢ sprawozdania:
e Rb-27S — sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych samorzadowe;j
jednostki budzetowe;j
e Rb-28S — sprawozdanie z wykonania planu wydatkow budzetowych samorzadowej
jednostki budzetowe;j
e informacj¢ miesigczng o strukturze zatrudnienia oraz faktycznych wydatkach
poniesionych na wynagrodzenia dla nauczycieli wedlug stopnia awansu zawodowego,
e informacj¢ miesieczng odpowiednio o zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych,
o zatrudnieniu 1 ksztatceniu 0so6b niepelnosprawnych lub o dziatalno$ci na rzecz osob
niepetnosprawnych INF-1
e deklaracj¢ czastkowa JPK_ VM
Z.a okresy kwartalne sporzadza si¢ sprawozdania:
e Rb-27S — sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych samorzadowej
jednostki budzetowe;j



Rb-28S — sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych samorzadowej
jednostki budzetowe;j

Rb-N - kwartalne sprawozdanie o stanie nalezno$ci oraz wybranych aktywow
finansowych

Rb-Z — kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wedhug tytuléw dluznych oraz
porgczen i gwarancji

sprawozdanie o zatrudnieniu i wynagrodzeniach Z-03 (sprawozdanie GUS)

Z.a oKkresy polroczne sktada sig:

Rb-27S — sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych samorzadowe;j
jednostki budzetowe;j

Rb-28S — sprawozdanie z wykonania planu wydatkow budzetowych samorzadowej
jednostki budzetowe;j

Rb-N — kwartalne sprawozdanie o stanie nalezno$ci oraz wybranych aktywow
finansowych

Rb-Z — kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wedhug tytutéw dtuznych oraz
porgczen i gwarancji

sprawozdanie o zatrudnieniu i wynagrodzeniach Z-03 (sprawozdanie GUS)

Z.a rok sktada sig:

Rb-27S — sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych samorzadowe;j
jednostki budzetowe;j
Rb-28S — sprawozdanie z wykonania planu wydatkow budzetowych samorzadowej
jednostki budzetowe;j
Rb-N — kwartalne sprawozdanie o stanie nalezno$ci oraz wybranych aktywow
finansowych
Rb-Z — kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wedtug tytutow dtuznych oraz
poreczen 1 gwarancji
sprawozdanie o pracujacych, wynagrodzeniach i czasie pracy Z-06 (sprawozdanie
GUS)
sprawozdanie o stanie i ruchu $srodkow trwatych F-03 (sprawozdanie GUS)
deklaracj¢ roczng o pobranych zaliczkach na podatek dochodowy - PIT4R
informacj¢ o danych do ustalenia sktadki na ubezpieczenie wypadkowe - ZUS IWA
sprawozdanie finansowe obejmujace:
— bilans jednostki budzetowej wedtug zatacznika nr 5 do rozporzadzenia,
— rachunek zyskoéw 1 strat (wariant porownawczy) wedlug zatacznika nr 10 do
rozporzadzenia,
— zestawienie zmian w funduszu jednostki wedtug zatacznika nr 11 do rozporzadzenia,
— informacj¢ dodatkowa wedlug zatacznika nr 12 do rozporzadzenia.

Sprawozdania finansowe sporzadza si¢ w zlotych i groszach.

Sprawozdania finansowe sktada si¢ w terminie do 31 marca roku nastepnego do Starostwa

Powiatowego w Kutnie.
3.2. Ostateczne zamknigcie 1 otwarcie ksigg rachunkowych placowki dokonuje si¢ w ciggu 5
dni od dnia zatwierdzenia sprawozdania finansowego jednostki samorzadu terytorialnego za
rok obrotowy.
3.3. Uzyskane zwroty wydatkéw dokonywane w tym samym roku budzetowym zmniejszaja
wykonanie planowanych wydatkow w tym roku budzetowym, natomiast zwroty dokonywane
z poprzednich lat stanowig dochody jednostki i sa odprowadzane na rachunek bankowy
powiatu.



4. Sposob prowadzenia ksiag rachunkowych

4.1. Ksiegi rachunkowe prowadzone s3 zgodnie z zasadami okres§lonymi w art. 4 ustawy

o rachunkowosci, przepisami ustawy o finansach publicznych, z uwzglednieniem szczeg6lnych

zasad rachunkowosci oraz szczegdlnych zasad gospodarki finansowej jednostek budzetowych.

Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne 1 rzetelne przedstawienia sytuacji majatkowe;j

i finansowej jednostki.

4.2. Dla osiagnigcia tych celow stosuje si¢:

a) zasade istotno$ci wyrazong w art. 4 ust. 4 ustawy o rachunkowosci stanowigca,
ze stosuje si¢ uproszczenia, jezeli nie wywierajg one istotnie ujemnego wplywu
na realizacj¢ zasady jasnego, rzetelnego i wiernego przedstawienia sytuacji majatkowej
1 finansowej oraz wyrazong w art. 8 ust. 1 ustawy o rachunkowosci w mysl ktoérego nalezy
wyodrebni¢ wszystkie istotne zdarzenia, ktore waza przy ocenie sytuacji majatkowej,
finansowej oraz ustalania wyniku finansowego,

b) zasade memorialu wyrazong w art. 6 ust. 1 ustawy o rachunkowosci, ktéra stanowi,
ze koszty 1 przychody ujmowane sa3 w danym roku obrotowym, niezaleznie od terminu ich
zaplaty.

W ksiegach rachunkowych ujmuje si¢ wszystkie koszty, obcigzajace dany okres
sprawozdawczy na podstawie dokumentow:

e w porzadku chronologicznym wedtug daty wptywu do Wydzialu Centrum Ustug
Wspdlnych,

e ktore wplyna do Wydzialu Centrum Uslug Wspoélnych do dnia 05 miesigca
nastgpujacego po miesigcu za ktdry sporzadzane jest sprawozdanie, za rok poprzedni
do 20-go stycznia. W przypadku dostarczenia dokumentéw po tych datach, ujmuje
si¢ je w miesigcu ich dostarczenia.

c) zasade wspotmierno$ci zawarta w art. 6 ust. 2 ustawy o rachunkowosci, ktory stanowi,
ze dla zapewnienia wspdimiernosci przychodow zwigzanych z nimi kosztéw do aktywow
lub pasywow danego okresu sprawozdawczego zaliczane beda koszty lub przychody
dotyczace przysztych okreséw oraz przypadajace na ten okres sprawozdawczy koszty,
ktore nie zostaly jeszcze poniesione.

W odstgpstwie od zasady wspoOtmiernosci: prenumeraty, abonamenty, ubezpieczenia
majatkowe optacone z gory nie podlegaja rozliczeniu w czasie za posrednictwem rozliczen
miedzyokresowych kosztow, obcigzaja koszty miesigca, w ktorym zostaty poniesione.

d) zasade ciaglosci zawarta w art. 5 ust. 1 ustawy o rachunkowosci polegajaca na tym,
ze zasady przyjete stosuje sie¢ w sposob ciagly,

e) zasade indywidulanej wyceny zawartej w art. 7 ust. 3 ustawy o rachunkowosci stanowiacej,
ze warto$¢ poszczegbdlnych aktywow 1 pasywow, przychodow
1 zwigzanych z nimi kosztow, jak tez zyskow 1 strat nadzwyczajnych ustala si¢ oddzielnie,
nie mozna ich ze sobg kompensowac,

f) zasade ostrozno$ci zawartej w art. 7 ust. 1 o rachunkowosci stanowiacej, ze poszczegdlne
sktadniki aktywow 1 pasywOw wycenia si¢ stosujac rzeczywiscie poniesione na ich nabycie
ceny.

5. Technika prowadzenia ksiag rachunkowych

5.1. Zadaniem rachunkowos$ci jest biezaca rejestracja operacji gospodarczych w sposob

prawidlowy, kompletny i systematyczny dajacy podstawe sporzadzenia wiarygodnych

sprawozdan, przy zachowaniu ponizszych zasad:

a) zapewniona ma by¢ kompletno$¢ ujecia wszystkich operacji gospodarczych zaroéwno
w przypadku chronologicznym jak i systematycznym,

b) operacje nalezy uyymowac wg 12 miesigcznych okresow sprawozdawczych,



c) zapewnione zostanie pelne, zgodne z prawda materialng oddanie instrukcji formalne;j
1 materialnej tresci operacji niezaleznie od formy ich przedstawienia,

d) warto$¢ poszczeg6élnych sktadnikow aktywow 1 pasywow, przychodow i kosztow jak
réwniez zyskow i strat nadzwyczajnych ustalone bedzie odrebnie.

5.2. Ksiegi rachunkowe I Liceum Ogo6lnoksztatcgcego im. Gen. J. H. Dabrowskiego w Kutnie

prowadzi si¢ technikg komputerowa.

Ksiggi rachunkowe w zakresie ksiegowosci prowadzi si¢ za pomoca systemu komputerowego

pod nazwg Platforma VULCAN aplikacja Finanse Vulcan firmy VULCAN Sp. z 0. 0. z siedzibg

we Wroctawiu, ul. Wotowska 6. Informacje ogdlne o systemie Finanse VULCAN oraz

struktura baz danych programu Finanse VULCAN znajduja si¢ w dokumentacji dotaczonej do

polityki.

Komputerowy program ewidencji ksiggowej spelnia wymogi art. 10 ustawy z dnia

29 wrzesnia 1994 roku. Programy sa nowelizowane i dostosowane do zmieniajacych si¢

przepisow. Zgodnie z art.13 ustawy o rachunkowosci ksiggi rachunkowe obejmuja:

- ksiega gléwna

- konta ksiegi gtownej

- ksiegi pomocnicze — konta analityczne prowadzi sig:

srodkow trwatych,

pozostatych srodkéw trwatych,

warto$ci niematerialnych i prawnych,

materialow bibliotecznych,

rozrachunkow z kontrahentami,

rozrachunkow z pracownikami,

wykaz sktadnikéw aktywow i pasywow (inwentarz)

- zestawienie obrotéw i sald kont ksiegi gtownej i pomocniczej

Dziennik

Dziennik stuzy do zapisywania w porzadku chronologicznym danych o operacjach

gospodarczych. Poszczegdlne pozycje dziennika powinny zawiera¢ koleja numeracje

dziennika, konta ksiegi gtownej. Konta ksiegi gtownej stuza do ujecia zapisow w porzadku

systematycznym, na kontach przewidzianych z zakladowym planie kont.

W I Liceum Ogodlnoksztatcacym im. Gen. J. H. Dabrowskiego w Kutnie prowadzone

sg dzienniki cze$ciowe dla okreslonych grup rodzajowych zdarzen:

- dziennik budzet dla wydatkéw budzetowych,

- dziennik dochodow budzetowych

- dziennik sum depozytowych,

- dziennik ZFSS dla wydatkéw zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych.

Ksiggi rachunkowe drukowane sg na koniec kazdego roku obrotowego. Za réwnowazne

z wydrukiem uznaje si¢ przeniesienie tresci ksigg rachunkowych na informatyczny no$nik

danych, zapewniajacy trwalos$¢ zapisu informacji, przez czas nie krotszy od wymaganego dla

przechowywania ksiag rachunkowych.

Konta ksiegi pomocniczej

Konta ksigg pomocniczych to konta analityczne. Szczegdtowej analityke prowadzi si¢ dla

kazdego dostawcy osobno. Analityka to uszczegotowienie zapisOw na kontach ksiegi gldwne;.

Lista kont pomocniczych nie jest stata, tworzona jest dla potrzeb biezacej dziatalno$ci

jednostki.

Konta ksiagg pomocniczych prowadzi si¢ dla:

1. srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz dokonywanych od nich
odpis6w amortyzacyjnych lub umorzeniowych,

2. pozostatych srodkow trwatych,

3. rozrachunkow z kontrahentami,
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4. rozrachunkow z pracownikami,

5. operacji sprzedazy (kolejno numerowane wilasne faktury 1 inne dowody
ze szczegotowoscig niezbedng do celow podatkowych VAT),

6. operacji zakupu (obce faktury i inne dowody ze szczegdétowosciag niezbedna do wyceny
sktadnikow aktywow 1 do celow podatkowych VAT),

7. kosztow i istotnych dla jednostki sktadnikéw aktywow,

8. innych.

Sumy sald ksigg pomocniczych powinny by¢ zgodne z saldami ksiggi gtowne;j.

Na podstawie zapisow na kontach ksiegi gtownej sporzadza si¢ na koniec kazdego roku

budzetowego, zestawienie obrotow i sald zawierajace:

1. symbole lub nazwy kont,

2. salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy
1 narastajgco od poczatku roku obrotowego oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego,

3. sumg sald na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obrotéw za okres sprawozdawczy
1 narastajgco od poczatku roku obrotowego oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego.

Ksiegi pomocnicze (kota analityczne) zawieraja zapisy bedace uszczegdtowieniem

1 uzupeklieniem zapisoOw kont ksigegi gtownej (syntetyka). Prowadzone sg one w ujeciu

systematycznym, w postaci komputerowych zbiorow danych uzgodnionych z saldami

1 zapisami ksiggi gtowne;.

Zapisy na kontach analitycznych dokonywane sg zgodnie z zasada zapisu powtarzanego. Ich

forma dostosowywana jest za kazdym razem do przedmiotu ewidencji konta gtownego. Ksiegi

pomocnicze analityczne rzeczowych sktadnikow majatkowych tj. $rodkow trwatych,

pozostatych $rodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych, prowadzone sa

w siedzibie I Liceum Ogolnoksztatcacego im. Gen. J. H. Dagbrowskiego w Kutnie.

Dodanie konta analitycznego nie wymaga kazdorazowo zmiany zarzadzenia w sprawie

szczegblnych zasad rachunkowosci.

Wykaz skladnikow aktywoéw i pasywow

Rol¢ inwentarza bedzie speinia¢ zestawienie obrotow i sald kont ksiggi gltownej oraz

zestawienia sald kont ksigg pomocniczych.

Zestawienie obrotow i sald zawiera:

- symbole kont,

- salda kont na dzien otwarcia ksiagg rachunkowych, obroty za miesigc 1 narastajgco od
poczatku roku obrotowego oraz salda na koniec miesiaca,

- sumg sald na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obrotdw za miesigc i narastajaco od
poczatku roku obrotowego oraz sald na koniec miesigca.

Narastajace od poczatku roku obrotowego obroty tego zestawienia powinny by¢ zgodne

z narastajagcymi od poczatku roku obrotowego obrotami dziennika.

Na dzien zamknigcia ksigg rachunkowych sporzadza si¢ zestawienia sald wszystkich kont ksigg

pomocniczych, a na dzien inwentaryzacji zestawienia sald inwentaryzowanej grupy sktadnikow

majatkowych.

Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ w celu uzyskania odpowiednich danych wykorzystywanych

do sporzadzenia sprawozdan budzetowych, finansowych, statystycznych i innych oraz

rozliczen z budzetem panstwa, do ktérych jednostka zostata zobowigzana.

6. Metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego

6.1. Zgodnie z art. 28 ustawy o rachunkowosci, aktywa 1 pasywa wycenia si¢ nie rzadziej niz
na dzien bilansowy. Stosuje si¢ zasady wyceny aktywow 1 pasywow wedtug regut okreslonych
w ustawie o rachunkowosci oraz w przepisach szczegdlnych wydanych na podstawie ustawy
o finansach publicznych.



6.2. Metody wyceny aktywow 1 pasywow w ciggu roku i na dzien bilansowy oraz ustalanie

wyniku finansowego stosuje si¢ w oparciu o ponizsze uregulowania:

a) S$rodki trwale — warto$¢ poczatkowa srodkéw trwatych 1 dotychczas dokonane odpisy
umorzeniowe podlegaja aktualizacji zgodnie z zasadami okreslonymi w odrgbnych
przepisach, a wyniki aktualizacji sg odnoszone na fundusz.

b) warto$ci niematerialne i prawne:

e uyjmuje si¢ w ewidencji wedlug wartosci poczatkowej, ktora stanowi cena nabycia

e otrzymane nieodptatnie na podstawie decyzji wlasciwego organu — w wartosci okreslone;,

e otrzymane w drodze darowizny — w wysokosci okreslonej w decyzji lub wartosci

rynkowej.
Warto$ci niematerialne 1 prawne o wartosci poczatkowej wyzszej od wartosci ustalonej
w przepisach o podatku dochodowym dla os6b prawnych (z wyjatkiem zwigzanych
z pomocami dydaktycznymi) podlegaja umorzeniu wedlug rocznych stawek
amortyzacyjnych. Warto$ci niematerialne i prawne zakupione ze $rodkow na wydatki
biezace oraz stanowigce pierwsze wyposazenie nowych obiektow o warto$ci poczatkowej
nizszej od wymienionych w ustawie o podatku dochodowym od os6b prawnych, a takze
bedace pomocami dydaktycznym albo ich nieodlacznymi cze$ciami traktuje si¢ jako
pozostale warto$ci niematerialne i prawne, ktére umarzane sg w 100% w miesigcu
przyjecia do uzywania.

c) rzeczowe sktadniki aktywdw obrotowych - wedlug cen nabycia lub kosztow wytworzenia,

d) nalezno$ci — na dzien bilansowy wyceniane s3 w kwocie wymagalnej zaptaty
(z uwzglednieniem ewentualnych odsetek naliczonych przez jednostke obstugujaca).
Umorzenie naleznosci np. sald niewielkich nalezno$ci, odsetek od nieterminowego
uregulowania naleznosci, nastepuje na pisemny wniosek dyrektora jednostki obstugiwanej
zgodnie z Uchwalg Nr 304/LV/10 z dnia 16 czerwca 2010 roku w sprawie okreslenia
szczegotowych zasad i trybu umarzania, odraczania lub rozktadania na raty nalezno$ci
pienieznych majacych charakter cywilnoprawny, przypadajacych Powiatowi
Kutnowskiemu oraz wskazanie organu lub osoby do tego upowaznionej. Umorzone
naleznosci podlegaja odpowiednio zaliczeniu do pozostatych koszéw operacyjnych lub
finansowych. Odsetki od nieterminowych ptatnos$ci nalicza si¢ i ewidencjonuje nie pozniej
niz na koniec kazdego kwartatu lub w momencie ich zaptaty.

e) zobowigzania (krotkoterminowe) - na dzien bilansowy wyceniane sa3 w kwocie
wymagalnej zaplaty.

f) $rodki pieni¢zne na rachunkach bankowych - wyceniane sg w warto$ci nominalne;.

6.3. Wynik finansowy ustalany jest w wariancie poréwnawczym rachunku zyskéw i strat na

koncie 860 ,,Wynik finansowy”. Pod datg ostatniego dnia roku na konto 860 nalezy

przeksiegowac:

e  koszty zgromadzone w zespole kont ,,4”

e przychody zgromadzone w zespole kont ,,7”.

6.4. Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki

obstugiwanej, saldo Wn — strate netto, Salno — Ma — zysk neto. W roku nastgpnym saldo jest

przenoszone na konto 800 ,,Fundusz jednostki”.

6.5. Wynik finansowy zostanie przeksiggowany po zatwierdzeniu przez Rad¢ Powiatu

Kutnowskiego rocznego tacznego sprawozdania finansowego obejmujacego sprawozdanie

finansowe jednostki obstugiwane;.

6.6. Przyjete zasady ksiggowania operacji 1 przedstawienie ich rezultatow w sprawozdaniu

finansowym, zwlaszcza sposob ustalenia wartosci aktywow i pasywow, a takze wyniku

finansowego nie mogg by¢ zmienione w ciggu kolejnych lat, chyba ze jest to uzasadnione
waznymi dla jednostki przyczynami.

6.7. Odsetki od nieterminowych ptatnosci, uymuje si¢ w ksiegach rachunkowych w momencie



ich zaptaty jednak nie pozniej niz pod datg ostatniego dnia kwartatu w wysokos$ci odsetek
naleznych na koniec tego kwartatu. Nie pobiera si¢ odsetek za zwloke od zaleglosci w
przypadku, gdy odsetki nie przekraczajag kwoty wynikajacej z art. 54 § 1 pkt 5 ordynacji
podatkowe;j.

6.8. Podstawg odpisow amortyzacyjnych §rodkoéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych
i prawnych bedacych w dyspozycji I Liceum Ogolnoksztatcagcego im. Gen. J. H. Dabrowskiego
w Kutnie okreslajg stawki okreslone w przepisach do ustawy o podatku dochodowym od oséb
prawnych.

6.9. W sprawach nie uregulowanych przepisami ustawy stosowa¢ nalezy zasady okreslone
przez nauke rachunkowosci oraz utrwalone przez praktyke i zwyczaje.

7. Wykaz programoéw komputerowych

7.1. Sposob prowadzenia ewidencji ksiggowej 1 rachunkowosci I Liceum Ogoélnoksztatcacego
im. Gen. J. H. Dabrowskiego w Kutnie jest zgodny z uregulowaniami dotyczacymi
prowadzenia ksiggowos$ci przy wykorzystaniu technik komputerowych zawartych w ustawie
o rachunkowosci.

7.2. Wykaz programow komputerowych uzytkowanych obejmuje:

Lp. | Nazwa programu Przeznaczenie i opis programu Mle] see
uzytkowania
1 Program ksiggowy Obsluga dokumentéw ksiegowych Wydziat
Platforma VULCAN e  wspomaganie wprowadzania Centrum Ustug
aplikacja ,,Finanse dekretow (system podpowiedzi Wspolnych
Vulcan" symboli kont, kontrahentow, Starostwa
placowek, powtarzanie kwot po Powiatowego
stronie Wn lub Ma) w Kutnie

e  okreslanie okresu sprawozdawczego
kazdego dokumentu

e automatyczna rejestracja daty
wprowadzenia dekretow ksiegowych

e ksiggowanie na czerwono (tzw.
storno)

e podpowiedzi o nieuregulowanych
fakturach kontrahentow

e  sprawdzanie poprawnosci formalnej
dekretow

e  wyszukiwanie dokumentow wedtug
dowolnych kryteriow

e  tworzenie automatow ksiggujacych
uruchamianych automatycznie po
wprowadzeniu dekretu o okreslone;j
strukturze

e tworzenie nowych dekretow
ksiegowych na podstawie wczesniej
utworzonych

Sporzadzanie:
e tworzenie dziennika obrotow

e tworzenie zestawien obrotow i sald
kont ksiggowych

e  tworzenie kart obrotow kont
syntetycznych i analitycznych




e tworzenie zestawien wydatkow
wedhug klasyfikacji budzetowej i
miejsce ich powstania

Obstuga budzetu:

e rejestracja planu finansowego i jego
kolejnych modyfikacji

e automatyczne tworzenie sprawozdan
budzetowych

Program ptacowy

Platforma VULCAN
aplikacja ,,Place Vulcan"

Umozliwia sporzadzanie list wynagrodzen
z tytulu zawartych umow o pracg, umow
zlecenie i uméw o dzielo. System posiada
mechanizmy umozliwiajace

prowadzenie petnej dokumentacji
rozliczeniowej zatrudnionych
pracownikow, przygotowanie zestawien
wynagrodzen i dokonywania analiz
ptacowych, automatyczne rozliczanie z
urzedem skarbowym i ZUSem, na
poziomie poszczegolnych list ptac i
zbiorowo dla calej jednostki, roczne
rozliczenie podatku dochodowego dla
poszczegdlnych pracownikoéw, ponadto
tworzenie sprawozdawczosci z zakresu
kadrowo-ptacowego.

Wydziat
Centrum Ustug
Wspdlnych
Starostwa
Powiatowego
w Kutnie

Platforma VULCAN
aplikacja ,,Kadry Vulcan”

Zawiera ewidencj¢ zatrudnionych i
zwolnionych pracownikow. System
posiada ewidencje nieobecnosci w pracy,
ewidencje urlopéw i czasu pracy.
Umozliwia m.in. wprowadzanie i
modyfikowanie umow o prace,
sporzadzanie zaswiadczen o zatrudnieniu,
sporzadzaniu skierowan na badania
lekarskie, sporzadzanie listy pracownikow,
sporzadzanie statystyk do GUS. W ramach
modulu mozna wykona¢ w postaci
wydrukow (lub w postaci do przegladania
na ekranie) szereg zestawien w uktadzie
danych, szczegdtowosci i zakresie
czasowym. Pozwala to na wykonanie
zestawien, poczawszy od peinej analityki
np. na poziomie pracownika, a
skonczywszy na skompensowanej
informacji syntetycznej na poziomie catej
jednostki organizacyjnej .

I Liceum
Ogodlnoksztatcace
im. Gen. J. H.
Dabrowskiego

w Kutnie

IT Gmina uzytkowany

0d 01.01.2017 .

System pozwala na petng obstuge systemu

tworzenia deklaracji VAT

e wystawienia faktury

e  sporzadzenie rejestrow zakupu oraz
sprzedazy

e wygenerowania deklaracji VAT

Wydziat
Centrum Ustug
Wspolnych
Starostwa
Powiatowego
w Kutnie

I Liceum
Ogodlnoksztatcace




im. Gen. J. H.

Dabrowskiego
w Kutnie
Platforma VULCAN Program do zarzadzania majatkiem I Liceum
aplikacja ,,Inwentarz” ruchomym. Ogodlnoksztatcace
Umozliwia on: im. Gen. J. H.
e  wygodne gromadzenie informacji o Dabrowskiego
wyposazeniu w Kutnie
e wykonywanie wymaganych przez
przepisy inwentaryzacji
System ,,Program Umozliwia prowadzenie ewidencji Wydziat Centrum
Platnik" pracownikoéw zatrudnionych w I LO w Ustlug
Kutnie (umowa o pracg, umowa zlecenie), | Wspolnych
podlegajacych ubezpieczeniu Starostwa
spotecznemu, naliczanie sktadek ZUS od Powiatowego
ww. pracownikow; sporzadzanie deklaracji | w Kutnie
imiennych i zbiorczych.
Program SJO BESTI@ Umozliwia zarzadzanie finansami. Wydziat Centrum
(aktualizacja) Wspomaga stuzby finansowe w realizacji Ustug
uzytkowany od zadan w zakresie m.in.: Wspolnych
01.01.2007 r. e planowania budzetu Starostwa
e  sporzadzania sprawozdan Powiatowego
jednostkowych w Kutnie
e  sporzadzania bilanséw jednostkowych
System bankowosci e umozliwia potgczenie elektroniczne z | Wydziat Centrum
internetowej bankiem Ustlug
,,www.pekaobiznes24" e rejestracja danych kontrahentow oraz | Wspolnych
uzytkowany od ich rachunkéw bankowych Starostwa
01.05.2014 . e sporzadzanie i wysylanie przelewow | Powiatowego
do kontrahentéw, ZUS, US w Kutnie
e odczytywanie danych z banku dzigki )
ktoremu uzyskujemy informacje o [ Liceum
biezacych operacjach i saldach na Qg(’)lnoksztaicqce
rachunkach bankowych im. Gen. J. H.
e  wydruk zestawien o dokonanych Dabrowskiego
operacjach gospodarczych wedtug w Kutnie
zyczen uzytkownika
System Informacji Zakres danych jakie gromadzone sg w I Liceum
Oswiatowej - SIO systemie informacji o§wiatowej okresla Ogodlnoksztatcace
ustawa z dnia 15 kwietnia 2011r. o im. Gen. J. H.
systemie informacji o§wiatowe oraz Dabrowskiego
Rozporzadzenie Ministra Edukacji w Kutnie

Narodowej i Sportu z dnia 9 sierpnia
2012r. w sprawie szczegotowego zakresu
danych gromadzonych w bazach danych
oswiatowych, zakresu danych
identyfikacyjnych podmioty prowadzace
bazy danych o$wiatowych, terminéw
przekazywania danych migdzy bazami
danych o$§wiatowych oraz wzorow
wydrukow zestawien zbiorczych.
Zadaniem programu jest zebranie danych
ze szkot i placowek, funkcjonujacych w
systemie o$wiaty oraz scalenie danych na




poziomie jednostek samorzadu
terytorialnego, a nastgpnie w kuratoriach
oswiaty lub wlasciwych ministerstwach.

10 | Program biblioteczny Program przeznaczony jest do obstugi I Liceum
MOL Net + Firmy Vulcan | biblioteki szkolne;j Ogodlnoksztatcace
Program: im. Gen. J. H.
e posiada rozbudowang funkcje Dabrowskiego
tworzenia raportow i statystyk, ktore w Kutnie
mogg by¢ prezentowane rowniez w
formie graficznej. Przygotowuje takze
raport dotyczacy objetosci zbiorow,
e umozliwia naktadania kwarantanny na
zasoby zwracane przez czytelnikow
do biblioteki,
e rejestruje kazde wypozyczeni, zwrot i
prolongate,
e tworzy wszystkie niezbedne okresowe
sprawozdania sty styczne z pracy
biblioteki,
e  zapewnia biezaca kontrole stanu
zbioréw — zaréwno pod katem ilosci
jak 1 warto$ci.
11 | PPK System PPK gromadzi dane Wydziat Centrum
https://www.epekaotfi.pl/ identyfikacyjne uczestnikow (imie, Ustug
nazwisko, PESEL/dowod, adres, kontakt) Wspdlnych
oraz dane dotyczace wplat (wysokos$¢, Starostwa
daty), aby zapewni¢ indywidualne Powiatowego
oszczedzanie na przysztosc. w Kutnie
I Liceum
Ogolnoksztatcace
im. Gen. J. H.
Dabrowskiego
w Kutnie
12 | System ubezpieczen System eRU.PZU (Rejestrator Wydziat Centrum
eru.pzu Ubezpieczen) to platforma internetowa dla | Uslug
pracodawcow i administratorow Wspolnych
ubezpieczen grupowych w PZU, stuzaca Starostwa
do elektronicznego zarzadzania polisami Powiatowego
grupowymi, dodawania i usuwania w Kutnie
ubezpieczonych, wprowadzania zmian,
zglaszania szkod i pobierania
dokumentow, utatwiajac formalnosci
zamiast papierowej komunikacji z PZU
13 | Sprawozdawczos¢ GUS Sprawozdawczo$¢ GUS stuzy do zbierania | I Liceum
danych o placowce m.in. w zakresie czasu | Ogolnoksztalcace
pracy, wynagradzania, stanie majgtku im. Gen. J. H.
szkoty, by tworzy¢ Dabrowskiego
rzetelne statystyki publiczne w Kutnie
14 | System e-PFRON2 System e-PFRON2 stuzy pracodawcom do | I Liceum
elektronicznego sktadania deklaracji i Ogodlnoksztatcace
informacji o zatrudnianiu 0s6b z im. Gen. J. H.
niepetnosprawno$ciami oraz do rozliczania | Dabrowskiego
obowigzkowych wptat na Panstwowy w Kutnie



https://www.google.com/search?client=firefox-b-d&q=eRU.PZU&mstk=AUtExfA_swmtU0WnNjBaPUo_moVG6xidIoJ99xRg0hOW-YcVkVPW5v5pb1dT8r0oWFdqOCPTQKf1OLZFEUs2jeSk2pwIlfYu0QMZqanpI9P7BkwPAYa4X7RWq4RiG1fkHfTe53Y&csui=3&ved=2ahUKEwi5gu_Bj9KRAxWLHhAIHc7tBjYQgK4QegQIARAB
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Fundusz Rehabilitacji Osob

Niepetosprawnych (PFRON). Umozliwia

on przesytanie dokumentow,

otrzymywanie korespondencji i obstuge

zobowigzan wobec funduszu w formie

elektroniczne;.

e-ZUS (PUE ZUS) To platforma elektroniczna ZUS stuzaca Wydziat Centrum

do zatatwiania spraw zwigzanych z Ushug

ubezpieczeniami spolecznymi online, Wspdlnych

umozliwiajgca platnikom sktadek Starostwa

przesytanie dokumentow (np. przez Powiatowego

ePtatnik), sprawdzanie danych (sktadki, w Kutnie

swiadczenia, zwolnienia lekarskie e-ZLA),

sktadanie wnioskow i otrzymywanie I Liceum

odpowiedzi, bez konieczno$ci wizyt w Ogodlnoksztatcace

urzedzie. im. Gen. J. H.
Dabrowskiego w
Kutnie

8. System ochrony danych i zbiorow ksiag rachunkowych oraz przetwarzanie danych
osobowych

8.1.

Sposéb przechowywania 1 ochrony danych w warunkach prowadzenia ksiag przy uzyciu

komputera okresla art. 71 ust. 2 ustawy o rachunkowosci.

8.2.

Ochrong przed dostgpem 0sOb nieupowaznionych zapewnia pomieszczenia zamykane

na klucz, w ktorym przechowuje si¢ zbiory ksiggowe.

8.3.

1)

2)
3)

4)

6)

7)

8)

Dla prawidlowej ochrony ksiag rachunkowych stosuje si¢:

profilaktyke  antywirusowa poprzez  ograniczenie  uprawnien
do niezbgdnego minimum oraz stosowane programy zabezpieczajace,
zabezpieczenia przed atakiem z zewnatrz,

odpowiedni poziom zarzadzania dostgpem do danych pracownikéw na roéznych
stanowiskach (imienne konta uzytkownikow z bezpiecznie przechowywanymi hastami
dostepu, mozliwos¢ réznicowania dostepu do baz danych i dokumentéw w zaleznosci
od zakresu obowigzkow danego pracownika),

systemy podtrzymywania napigcia dla serwerowni w razie awarii sieci energetycznej.
Informacja o zabezpieczeniach danych w systemach oferowanych przez Firm¢ VULAN
Sp. z 0.0. znajduje si¢ w dokumentacji dotagczonej do polityki.

Dostep do konta bankowego jednostki obstugiwanej nastepuje po wpisaniu loginu i hasta.
Dokonanie przelewu nastgpuje po podwojnej akceptacji: przez dyrektora jednostki
obstugiwanej lub osoby przez niego upowaznionej oraz upowaznionego pracownika
Wydziatu Centrum Ustug Wspodlnych Starostwa Powiatowego w Kutnie (jednostki
obstugujacej) na podstawie zatwierdzonych do wyptaty dokumentow ksiggowych.
Za bezpieczenstwo systemu odpowiada administrator systemu.

Kompletne ksiggi rachunkowe drukowane sg nie pdzniej niz na koniec roku obrotowego.
Za réwnowazne z wydrukiem uznaje si¢ przeniesienie ksigg rachunkowych na inny
informatyczny nosnik danych, zapewniajacy trwalo$¢ zapisu informacji, przez czas nie
krotszy niz 5 lat, liczac od poczatku roku nastgpujacego po roku obrotowym, ktérego dane
zbiory dotycza.

Procedury dotyczace przetwarzania danych osobowych w Starostwie Powiatowym
w Kutnie zostaty uregulowane Zarzadzeniem Starosty Kutnowskiego nr 32/18 z dnia
25 maja 2018 roku w sprawie Polityki Bezpieczenstwa Danych Osobowych oraz Instrukcji
Zarzadzania Systemem Informatycznym w Starostwie Powiatowym w Kutnie.

uzytkownikoéw


https://www.google.com/search?q=eP%C5%82atnik&client=firefox-b-d&hs=NMMU&sca_esv=4803eec076037992&ei=qrpJadbZL8q0wPAP5aXu4Qs&ved=2ahUKEwjhnq3TlNKRAxWUKBAIHWqxFU0QgK4QegQIARAC&uact=5&oq=e-ZUS+do+czego+s%C5%82u%C5%BCy&gs_lp=Egxnd3Mtd2l6LXNlcnAiFmUtWlVTIGRvIGN6ZWdvIHPFgnXFvHkyCBAAGIAEGKIEMggQABiiBBiJBTIFEAAY7wUyBRAAGO8FSNoQUP8IWP8IcAF4AZABAJgBV6ABV6oBATG4AQPIAQD4AQL4AQGYAgKgAmrCAgoQABiwAxjWBBhHmAMAiAYBkAYIkgcBMqAH9QKyBwExuAdbwgcFMi0xLjHIBwyACAA&sclient=gws-wiz-serp&mstk=AUtExfCAC84g0n68DBtSTaQDy-sAEG5RJTw8W6MVTaviTUQXvYJ4kc1rEQw9m2jYxj44sc8rwDgkV1nqijj8xTZejd8ee6ZQaIQxIp7-59Lk_HVpVgpM7AN9rnXN8MXTXpuSNEs&csui=3

9.

Pozostale ustalenia

1) W I Liceum Ogo6lnoksztatcgcym im. J. H. Dgbrowskiego w Kutnie w Kutnie prowadzi si¢

obrét bezgotdéwkowy.

2) Srodki trwale podlegaja klasyfikacji zgodnie z Rozporzadzeniem Rady Ministrow

w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych.

3) Zakupione materiaty, przekazane na stanowiska pracy podlegaja spisaniu w koszty -

dowodem przyjecia jest potwierdzenie ich odbioru na rachunku badz fakturze przez
pracownika, ktdry zamieszcza podpis.

II. Zakladowy plan kont I Liceum Ogolnoksztalcacego im. Gen. J. H. Dabrowskiego

1.

2.

w Kutnie

Ksiegi rachunkowe I Liceum Ogodlnoksztatcacego im. Gen. J. H. Dabrowskiego w Kutnie
prowadzi si¢ w oparciu o zaktadowy plan kont opracowany na podstawie planu kont
stanowigcego zalacznik nr 3 do Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia
13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej /Dz. U. z 2020 r.
poz. 342 ze zm/.

Zaktadowy plan kont zawiera:

a) wykaz kont ksiggi gtdéwne;j,

b) wykaz ksigg pomocniczych,

c) opis przyjetych przez jednostke zasad klasyfikacji zdarzen,

d) zasady prowadzenia ksigg pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiggi glowne;.

3.

Zaktadowy plan kont I Liceum Ogolnoksztatcacego im. Gen. J. H. Dabrowskiego w Kutnie
obejmuje nastgpujace konta:

Konta bilansowe
Zespol 0 — ,,Majatek trwaly”
e 011 ,Srodki trwale”
013 ,,Pozostale srodki trwate”
014 ,,Zbiory biblioteczne”
020 ,,Wartos$ci niematerialne i prawne”
071 ,,Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”
072 ,,Umorzenie pozostalych srodkoéw trwatych, wartosci niematerialnych 1 prawnych
oraz zbiordéw bibliotecznych”
e 080 ,,Srodki trwate w budowie (inwestycje)”
Zesp6l 1 — ,,Srodki pieniezne i rachunki bankowe”
e 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”
e 135, Rachunek §rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”
e 139, Inne rachunki bankowe”
Zespol 2 — ,Rozrachunki i rozliczenia”
e 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”
221 ,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”
222 ,Rozliczenie dochodéw budzetowych”
223 ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”
225 ,,Rozrachunki z budzetami”




e 229 ,Pozostate rozrachunki publicznoprawne”
e 231 ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”
e 234  Pozostate rozrachunki z pracownikami”
e 240 ,Pozostale rozrachunki”
o 245 Wplywy do wyjasnienia”
e 290 ,,0Odpisy aktualizujace naleznosci”
Zespol 4 — ,,Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”
e 400 ,,Amortyzacja”
e 401 ,,Zuzycie materiatow i energii”
e 402 ,Ustugi obce”
e 403 ,Podatki i optaty”
e 404 ,Wynagrodzenia”
e 405 ,,Ubezpieczenia spoteczne i inne §wiadczenia”
e 409 ,,Pozostate koszty rodzajowe”
Zespol 7 — ,,Przychody, dochody i koszty”
e 720 ,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”
e 750 ,Przychody finansowe”
e 751 ,Koszty finansowe”
e 760 ,Pozostate przychody operacyjne”
e 761 ,Pozostate koszty operacyjne”
Zespol 8 — ,, Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”
e 800, Fundusz jednostki”
e 810 ,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu $rodkéw europejskich oraz s$rodki
z budzetu na inwestycje”
e 851 ,Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych”
e 860 ,,Wynik finansowy”

Konta pozabilansowe
e 980 ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”
e 998 ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego”
e 999, Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat”

Zasady funkcjonowania kont w I Liceum Ogoélnoksztalcacym im. Gen. J. H.
Dabrowskiego w Kutnie

Konta bilansowe

Konto 011 — ,,Srodki trwale”

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen warto$ci poczatkowej
srodkow trwalych zwigzanych z wykonywang dziatalno$cig jednostki, ktore sa umarzane
stopniowo, wedlug stawek amortyzacyjnych ustalanych w ustawie o podatku dochodowym
od o0sob prawnych.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu

1 warto$ci poczatkowej srodkow trwatych, z wyjatkiem umorzenia §rodkow trwatych, ktére
ujmuje si¢ na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

e przychody nowych lub uzywanych s$rodkéw trwatych pochodzacych z zakupu
gotowych $rodkéw trwatych lub inwestycji oraz warto$¢ ulepszen zwigkszajacych
warto$¢ poczatkowg srodkow trwatych,

e przychody srodkow trwatych nowo ujawnionych,




e nieodptatne przyjecie srodkow trwatych,
e zwigkszenie wartosci poczatkowej srodkow trwalych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny.
Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczego6lnoSci:
e wycofanie $rodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu
zniszczenia, zuzycia, sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania,
e ujawnione niedobory srodkoéw trwatych,
e zmniejszenia warto$ci poczatkowej S$rodkow trwalych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny.
Ewidencja szczegotowa do konta 011 jest prowadzona w jednostce obstugiwanej recznie
w ksiedze inwentarzowej srodkéw trwatych do poszczegolnych grup rodzajowych srodkow
trwalych. Naliczenie odpiséw amortyzacyjnych dokonywana jest przy uzyciu aplikacji
Srodki trwate modut systemu Finanse Vulcan opracowany przez firm¢ VULCAN Sp. z o.0.
Srodki trwate grupowane s3 zgodnie z Klasyfikacja Srodkéw Trwatych (KST).
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwi¢:
e ustalenie wartos$ci poczatkowej poszczegdlnych obiektow srodkow trwatych,
e ustalenie 0sob lub komorek organizacyjnych, ktorym powierzono $rodki trwate,
e nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.
Konto 011 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow trwalych w wartosci
poczatkowe;.

Konto 013 — ,,Pozostale Srodki trwale”
Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
srodkow trwatych, wydanych do uzywania na potrzeby dziatalno$ci jednostki, podlegajacych
umorzeniu lub amortyzacji w pelnej wartosci w miesigcu wydania do uzywania.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
1 warto$ci poczatkowe] pozostatych $rodkéw trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu,
z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.
Na koncie 013 ujmuje si¢ pozostate srodki trwale w uzywaniu, ktorych warto$¢ poczatkowa
przekracza kwote 500,00 zt (Pieéset ztotych °%/100), a nie jest wyzsza od kwoty granicznej
okreslonej w ustawie o podatku dochodowym od 0so6b prawnych.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

e Srodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji,

e nadwyzki §rodkow trwatych w uzywaniu,

e nieodplatne otrzymanie srodkow trwatych na podstawie decyzji organu lub darowizny.
Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

e wycofanie srodkéw trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia,

sprzedazy, nieodplatnego przekazania,

e ujawnione niedobory srodkow trwatych w uzywaniu.
Ewidencja szczegotowa do konta 013 prowadzona jest w ksigdze inwentarzowej przy uzyciu
programu Inwentarz VULCAN opracowany przez Firm¢ VULCAN sp. z o.0.
Ewidencja szczegdlowa zapewnia ustalenie warto$¢ poczatkowa pozostalych $rodkow
trwalych oddanych do uzywania oraz osob, u ktorych znajdujg si¢ pozostate srodki trwate, lub
komorek organizacyjnych, w ktorych znajduja si¢ $rodki trwate.
Konto 013 moze wykazywac saldo Wn, ktore wyraza warto$¢ pozostatych srodkow trwatych
znajdujacych si¢ w uzywaniu w wartosci poczatkowej.

Konto 014 ,,Zbiory biblioteczne”



Konto 014 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i1 zmniejszen warto$ci poczatkowej
zbioréw bibliotecznych znajdujacych si¢ w bibliotece szkolne;j.
Na stronie Wn konta 014 ujmuje si¢ zwiekszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
1 wartosci poczatkowej zbiorow bibliotecznych, z wyjatkiem umorzenia, ktoére ujmuje si¢ na
koncie 072.
Na stronie Wn konta 014 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
e przychdd zbiorow bibliotecznych pochodzacych z zakupu lub nieodptatnie
otrzymanych,
e nadwyzki zbioroéw bibliotecznych.
Na stronie Ma konta 014 ujmuje si¢ w szczego6lnoSci:
e rozchdd zbiorow bibliotecznych na skutek likwidacji, sprzedazy lub nieodptatnego
przekazania,
¢ niedobory zbioréw bibliotecznych.
Przychody i rozchody zbioréw bibliotecznych wycenia si¢ wedtug cen nabycia. Przychody
z tytulu nieodplatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia si¢ zgodnie z komisyjnym
oszacowaniem ich wartosci.
Ewidencja szczegotowa do konta 014 prowadzona jest wedlug zbiorow bibliotecznych
w ksiedze inwentarzowej przy uzyciu programu bibliotecznego Program MOL NET+
opracowany przez Firme¢ Vulcan Sp. z o. 0. z siedzibg we Wroclawiu, ul. Wotowska 6.
Konto 014 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan zbiorow bibliotecznych
znajdujacych si¢ w jednostce.

Konto 020 — ,,Wartosci niematerialne i prawne”

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
warto$ci niematerialnych i prawnych (licencje na programy komputerowe, oprogramowanie
uzytkowe).

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stornia Ma — wszelkie
zmniejszenia stanu warto$ci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem
umorzenia ujmowanego na koncie 072.

Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan warto$ci niematerialnych
1 prawnych w warto$ci poczatkowe;.

Ewidencja szczegotowa dokona 020 jest prowadzona za pomoca ksiggi inwentarzowej przy
uzyciu programu Inwentarz VULCAN opracowanego przez Firm¢ VULCAN sp. z o.0.

Konto 071 ,,Umorzenie Srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”
Konto 071 shuizy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej §rodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych 1 prawnych, ktore podlegaja umorzeniu wedlug stawek
amortyzacyjnych okreslonych w przepisach do ustawy o podatku dochodowym od os6b
prawnych.

Na dzien przyjecia $rodka trwatego nalezy ustali¢ stawke i1 metod¢ amortyzacji. Odpisu
dokonuje si¢ na koniec roku kalendarzowego.

Odpisy umorzeniowe sa dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stornie Wn — zmniejszenia umorzenia
wartos$ci poczatkowej srodkoéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 071 ujmuje si¢:

e wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia S$rodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych wycofanych z uzytkowania np. na skutek likwidacji,
sprzedazy, nieodptatnego przekazania innej jednostce sektora finansow publicznych,
zdjecia z ewidencji stwierdzonych niedoborow,



e zmniejszenie dotychczasowego umorzenia $rodkoéw trwatych na skutek dokonania

urzedowej aktualizacji wyceny ich wartos$ci.
Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢:

¢ naliczone umorzenie srodkdéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych,

e wprowadzenie do ewidencji dotychczasowego umorzenia $rodkow trwatych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodptatnie od innej jednostki
organizacyjnej sektora finanséw publicznych nieposiadajacych osobowosci prawnej,

e zwigkszenie dotychczasowego umorzenia $rodkow trwatych na skutek dokonania
urzedowej aktualizacji wyceny ich wartos$ci.

Ewidencja szczegdétowa do konta 071 prowadzona jest wedlug zasad podanych
w wyjasnieniach do kont 011 i 020.

Konto 071 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktéore wyraza stan umorzenia warto$ci srodkow
trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 ,,Umorzenie pozostalych Srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych 1 prawnych oraz zbiorow bibliotecznych, podlegajacych umorzeniu
jednorazowo w petnej wysokosci, w miesigcu wydania ich do uzywania.

Umorzenie ksiggowane jest w korespondencji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stornie Wn — zmniejszenia umorzenia
warto$ci poczatkowej srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych ora zbiorow
bibliotecznych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie $srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych
1 prawnych oraz zbioréw bibliotecznych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia,
sprzedanych, przekazanych nieodptatnie, a takze stanowigcych niedobor lub szkode.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia
pozostalych $rodkéw trwatych, warto$ci niematerialnych 1 prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych:

e zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia,

e sprzedanych,

e przekazanych nieodptatnie do innej jednostki,

e zdjetych z ewidencji na skutek stwierdzonych niedoborow i szkod.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy:

e umorzenia nowych, wydanych do uzywania pozostatych srodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych obcigzajacych odpowiednie
koszty,

e dotyczace nadwyzek pozostatych s$rodkow trwalych, wartosci niematerialnych
1 prawnych oraz zbiorow bibliotecznych,

e otrzymanych nieodptatnie srodkdéw trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz
zbiorow bibliotecznych.

Konto 072 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej
pozostalych S$rodkow trwatych oraz wartoSci niematerialnych 1 prawnych umorzonych
w pelnej wysoko$ci w momencie wydania do uzywania.

Konto 080 ,,Srodki trwale w budowie (inwestycje)”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow $rodkow trwatych w budowie oraz do rozliczenia
kosztow srodkéw trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na koncie 080 ksieguje sie¢:



e koszty dotyczace budowy $rodkéw trwatych,

e ulepszenia srodkow trwatych,

e zakup srodkéw trwalych wymagajacych montazu.
Na koncie 080 mozna zaksiggowaé réwniez:

e rozliczenie kosztow dotyczacych zakupow gotowych §rodkow trwatych,

e zakupy $rodkoéw trwatych niewymagajacych montazu.
Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ kosztéw srodkow trwatych
w budowie i ulepszen.

Konto 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”

Konto 130 stuzy do ewidenc;ji stanu srodkéw pienig¢znych oraz obrotéw na rachunku bankowym
z tytutu wydatkow 1 dochodow (wptywow) budzetowych objetych planem finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wplywy srodkéw pienigznych:

e otrzymanych na realizacj¢ wydatkow budzetowych zgodnie z planem finansowym
w korespondencji z kontem 223,

e 7z tytulu zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych (ewidencja
szczegotowa  wedlug  podziatek  klasyfikacji  dochodéw  budzetowych),
w korespondencji z kontem 221 lub innym wtasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sig:

e zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jak rowniez
srodki pobrane do kasy na realizacj¢ wydatkéw budzetowych (ewidencja szczegotowa
wedlug podzialek klasyfikacji wydatkow budzetowych), w korespondencji
w wlasciwymi kontami zespotow 1, 2, 3,4, 7 lub 8§,

e okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem
222.

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie wyciagéw bankowych, w zwigzku z czym
zachodzi petna zgodno$¢ zapisow migdzy ksiggami jednostki a bankiem.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze do btednych
zapisow, zwrotow nadptat, korek wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.
Dopuszczalne jest stosowanie innych niz dokumenty bankowe dowoddéw ksiggowych, jezeli
jest to koniczne dla zachowania czystosci obrotow.

Konto 130 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza stan Srodkdéw pieni¢znych na rachunku
biezacym jednostki budzetowe;.

Saldo konta 130 rowne jest saldu sald wynikajacych z ewidencji szczegdtowej prowadzonej dla
kont:

e wydatkow budzetowych: konto 130 w zakresie wydatkow budzetowych moze
wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkdw pieni¢znych otrzymanych na
realizacj¢ wydatkoéw budzetowych, a nie wykorzystanych do konca roku,

e dochodow budzetowych: konto 130 w zakresie dochoddéw budzetowych moze
wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkoéw pienieznych z tytulu zrealizowanych
dochodéw  budzetowych, ktore do konca roku nie zostaly przelane
do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie przelewu:

e S$rodkoéw pienigznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem
223,

e przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca
roku, w korespondencji z kontem 222.



Konto 135 ,,Rachunek srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia”

Konto 135 shuizy do ewidencji s$rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia,
a w szczeg6lnosci zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wptywy $rodkow pieni¢znych na rachunek bankowy,
a na stronie Ma — wyptaty srodkéw z rachunku bankowego.

Zapisy na koncie 135 s3 dokonywane na podstawie wyciagéw bankowych, w zwigzku z czym
zachodzi petna zgodnos$¢ zapisow migdzy ksiegami jednostki a bankiem.

Konto 135 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw pienieznych na rachunku
bankowym funduszu.

Konto 139 ,,Inne rachunki bankowe”

Konto 139 shluzy do ewidencji operacji dotyczacych $rodkéw pienieznych wydzielonych
na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace 1 rachunkach specjalnego
przeznaczenia.

Na koncie 139 prowadzi si¢ w szczegdlnosci ewidencje obrotow na wyodrgbnionych
rachunkach bankowych sum depozytowych.

Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiegowan wylacznie na podstawie dokumentow bankowych,
w zwigzku z czym zachodzi pelna zgodno$¢ zapisow miedzy ksiggami jednostki a bankiem.
Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wplywy wydzielonych $rodkdéw pieni¢znych
z rachunkow biezacych, sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyplaty $rodkéw pienieznych dokonane
z wydzielonych rachunkéw bankowych.

Konto 139 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw pienieznych znajdujacych
si¢ na innych rachunkach bankowych.

Konto 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”
Konto 201 shuzy do ewidencji rozrachunkow oraz roszczen krajowych i zagranicznych
z tytulu dostaw, robot i uslug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robdt i ustug oraz
kaucji gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytutu przychod6éw finansowych. Na koncie 201 nie
ujmuje si¢ naleznosci jednostki zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktére uymowane sg na
koncie 221.
Na stronie Wn konta 201 ujmuje si¢:
e splaty zobowigzan wobec dostawcow,
e zwrotu dostaw w zwigzku z uznanymi przez dostawcdéw reklamacji (na podstawie
faktur korygujacych),
e naleznych od odbiorcow odsetek za zwloke w zaplacie,
e zmniejszenia zobowigzan wobec dostawcoOw na podstawie otrzymanych faktur
korygujacych.
Na stronie Ma konta 201 uznaje si¢:
e powstale zobowigzania za dostawy 1 ustugi wynikajace z otrzymanych faktur lub
rachunkow,
e naliczone odsetki umowne za nieterminowg zaplate zobowigzan oraz kar umownych
lub odszkodowan naleznych dostawcy.
Ewidencja szczegotowa do konta 201 prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowe] oraz powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia nalezno$ci 1 zobowigzan wedtug
kontrahentow.
Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci 1 roszczen, a saldo Ma —
stan zobowigzan.



Konto 221 ,,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostki z tytulu dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych
1 zwroty nadptat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wptaty naleznosci z tytutu dochodow budzetowych oraz
odpisy (zmniejszenia) naleznosci.

Ewidencja szczegétowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedlug dhuznikow
1 podzialek klasyfikacji budzetowej oraz budzetdéw, ktdrych naleznosci dotycza.

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza naleznosci z tytulu dochodow
budzetowych, a saldo Ma — stan zobowigzan jednostki z tytutu nadptat w tych dochodach.

Konto 222 ,,Rozliczenie dochodow budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu,
w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ w ciagu roku budzetowego roczne przeksiggowania
zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800 na podstawie sprawozdan budzetowych.
Konto 222 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan dochodéw budzetowych
zrealizowanych, lecz nieprzelanych do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu do budzetu dochodow
budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych”
Konto 223 sluzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkow
budzetowych.
Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢:
e w ciggu roku budzetowego roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan
budzetowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych na konto 800.
Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
e okresowe wplywy S$rodkéw pienigznych otrzymanych na pokrycie wydatkow
budzetowych w korespondencji z kontem 130.
Konto 223 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore oznacza stan §rodkdéw pieni¢znych otrzymanych
na pokrycie wydatkow budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.
Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta
wyzszego stopnia srodkow pienieznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji
z kontem 130.

Konto 225 ,,Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegolnosci z tytutu podatkdw.
Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadplaty oraz wplaty do budzetu (wptaty podatku
do urzedu skarbowego), a na stronie Ma konta 225 — zobowigzania wobec budzetu z tytutu
naliczonych podatkow.

Ewidencja szczegotowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznosci
1 zobowigzan wedlug kazdego z tytutéw rozrachunkoéw z budzetem odrebnie.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoS$ci, a saldo Ma - stan
zobowigzan wobec budzetow.



Konto 229 ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych,
a w szczegolnosci z tytutu ubezpieczen spolecznych i zdrowotnych oraz sktadek na Fundusz
Pracy.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci (np. z tytutlu wyptaconych zasitkow) oraz sptate
1 zmniejszenie zobowigzan (np. z tytutu korekt uprzednio naliczonych), a na stronie Ma konta
229 — zobowigzania, splatg 1 zmniejszenie naleznosci z tytulu rozrachunkéw
publicznoprawnych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia stanu naleznosci
1 zobowigzan wedlug tytuléw rozrachunkéw oraz podmiotdéw, z ktorymi sg dokonywane
rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan
zobowigzan.

Konto 231 ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”
Konto 231 shuzy do ewidencji rozrachunkow z pracownikami jednostki i innymi osobami
fizycznymi z tytulu wyplat pienieznych i1 $wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie
z odrgbnymi przepisami, do wynagrodzen, a w szczegdIno$ci naleznosci za pracg wykonywang
na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych
umoéw zgodnie z odregbnymi przepisami prawa.
Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

e wyplaty pieni¢zne lub przelewy wynagrodzen,

e wartos¢ wydanych $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen,

e potracenia wynagrodzen obcigzajace pracownika,

e wyplaty zasitkéw ZUS naliczonych na liscie wynagrodzen.
Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowigzania jednostki z tytulu wynagrodzen.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 231 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
stanOw nalezno$ci 1 zobowigzan z tytulu wynagrodzen 1 $wiadczen zaliczanych
do wynagrodzen. Ewidencja szczegd6towa prowadzona jest w formie imiennych kart
wynagrodzen pracownikow (karty zarobkowe prowadzone przy uzyciu programu Place
VULCAN firmy Vulcan Sp. z 0.0.) oraz wedtug podzialek klasyfikacji budzetowe;.
Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan
zobowigzan jednostki z tytulu naliczonych wynagrodzen.

Konto 234 ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”
Konto 234 shuzy do ewidencji nalezno$ci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikoéw
z innych tytutow niz wynagrodzenia.
Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
e wyplacone pracownikom zaliczki 1 sumy do rozliczenia na wydatki obciazajace
jednostke,
e zwrot wydatkow dokonanych ze S$rodkow wilasnych pracownika, a zwigzanych
z dziatalnoscia jednostki,
e naleznosci od pracownikéw z tytulu dokonanych przez jednostke $wiadczen
odptatnych,
e naleznosci z tytutu pozyczek z ZFSS,
e naleznosci 1 roszczenia od pracownikéw z tytutu niedobordéw i1 szkod,
e zaptacone zobowigzania wobec pracownikow.
Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
e wydatki wylozone przez pracownikéw w imieniu jednostki,



e rozliczone zaliczki i zwroty $srodkéw pienieznych,

e wplywy naleznos$ci od pracownikow.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu naleznosci, roszczen i zobowigzan wedhug tytutow rozrachunkow.
Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci i roszczen, a saldo
Ma — stan zobowigzan wobec pracownikow.

Konto 240 ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji naleznosci i roszczen oraz zobowigzan nieobjetych ewidencja na
kontach 201 — 234. Konto 240 moze by¢ uzywane rowniez do ewidencji pozyczek
1 roznego rodzaju rozliczen.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstale nalezno$ci i1 roszczenia oraz splatg
1 zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma konta 240 — powstate zobowigzania oraz sptate
1 zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegdélowa do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie rozrachunkow, roszczen
i rozliczen z poszczegdlnych tytutow.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci 1 roszczen, a saldo Ma —
stan zobowigzan.

Konto 245 ,,Wplywy do wyjas$nienia”

Konto 245 stuzy do ewidencji wptaconych na rachunki bankowe jednostki, a niewyjasnionych
kwot naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych i innych tytulow.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlnosci kwoty wyjasnionych wptlat i ich zwroty.
Na stornie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlno$ci kwoty niewyjasnionych wplat.

Konto 245 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore oznacza stan niewyjasnionych wptat.

Konto 290 ,,Odpisy aktualizujace naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie warto$ci odpisoOw aktualizujacych
nalezno$ci, a na stronie Ma konta 290 — zwigkszenie wartosci odpisow aktualizujacych
naleznosci.

Konto 290 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza wartos¢ odpisow aktualizujacych
naleznosci.

Konto 400 ,,Amortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpisow amortyzacyjnych od srodkow trwatych
1 warto$ci niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane
stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma konta
400 — ewentualne zmniejszenie odpisOw amortyzacyjnych oraz przeniesienie w koncu roku
salda konta na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysokos¢
poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ na koficu roku obrotowego na
konto 860.

Konto 401 ,,Zuzycie materialow i energii”

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materialdow 1 energii na cele dzialalno$ci
podstawowe;.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu zuzycia materialow i energii,
a na stronie Ma konta 401 — zmniejszenie poniesionych kosztéw z tytutu zuzycia materiatoéw



1 energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku kosztow
zuzycia materiatéw i energii na konto 860.

Konto 402 ,,Ushlugi obce”

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytulu ustug obcych wykonywanych na rzecz
dziatalno$ci podstawowej jednostki.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma konta
402 — zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy poniesienie kosztow ustug
obcych na konto 860.

Konto 403 ,,Podatki i oplaty”

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegdlnosci kosztéw z tytutu podatku od nieruchomosci,
a takze optaty notarialnej, optaty skarbowej 1 optaty administracyjne;.

Na stronie Wn kont 403 ujmuje si¢ poniesione koszty z powyzszych tytutéw, a na stronie Ma
konta 403 — zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy przeniesienie
kosztow z tego tytutu na konto 860.

Konto 404 ,,Wynagrodzenia”

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzen
z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o pracg,
umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych umow zgodnie z odrgbnymi
przepisami.

Na stronie Wn konta 404 ujmuje si¢ kwot¢ naleznego pracownikom i innym osobom
fizycznym wynagrodzenia bruttu (tj. bez potracen z roznych tytuldéw dokonywanych na listach
wynagrodzen).

Na stronie Ma konta 404 ksicguje si¢ korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztow
dzialalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi si¢ je na
konto 860.

Konto 405 ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadczenia”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dzialalnosci podstawowej z tytutu réznego rodzaju
Swiadczen na rzecz pracownikow i1 oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
o prace, umowy o dzieto i innych umow, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 uymuje si¢ poniesione koszty z tytutu ubezpieczen spotecznych
1 $wiadczen na rzecz pracownikdéw 1 osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
o pracg, umowy o dzieto 1 innych umoéw, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta 405 ujmuje si¢ zmniejszenie kosztéw z tytutu ubezpieczenia spoltecznego
1 $wiadczen na rzecz pracownikow i1 osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
o pracg, umow o dzielo 1 innych umoéw, ktore nie sg zaliczana do wynagrodzen.

Na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

Konto 409 ,,Pozostale koszty rodzajowe”

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnos$ci podstawowej, ktore nie kwalifikuja si¢ do
ujecia na kontach 400 — 405. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegolnosci zwroty wydatkow za
uzywanie samochodoéw prywatnych pracownikéw do zadan stuzbowych, kosztow krajowych
1 zagranicznych podrozy stuzbowych, kosztow ubezpieczen majatkowych 1 osobowych, odpraw
z tytutu wypadkow przy pracy oraz innych kosztéw niezaliczanych do kosztoéw dziatalnos$ci
finansowej 1 pozostatych kosztow operacyjnych.



Na stronie Wn konta 409 ujmuje si¢ poniesione koszty z powyzszych tytutow, a na stronie
Ma konta 409 — ich zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie
poniesionych kosztow na konto 860.

Konto 720 ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych zwigzanych
bezposrednio z podstawowa dziatalnoscig jednostki, w szczegdlnosci dochodow, do ktérych
zalicza si¢ optaty i inne dochody.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma
konta 720 — przychody z tytutu dochodow budzetowych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
przychodéw z tytutu dochodow budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Konto 750 ,,Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodow finansowych.

Na stornie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytulu operacji finansowych,
w szczegolnosci ze sprzedazy papieréw wartosciowych, z udziatow i akcji, dywidendy i odsetki
od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekéw obcych 1 papierow
warto§ciowych oraz odsetki za zwloke w zaplacie naleznosci, dodatnie rdznice kursowe.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
przychodéw finansowych z tytulu udziatow w innych podmiotach gospodarczych, nalezne
jednostce odsetki.

W koncu roku obrotowego przychody finansowe przenosi si¢ na stron¢ Ma konta 860 (Wn
konto 750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 ,,Koszty finansowe”

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci warto$¢ sprzedanych udzialow, akcji
1innych papierow wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytow 1 pozyczek, odsetki
za zwloke w zaptacie zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajacych $rodki trwate w budowie, odpisy
aktualizujgce warto$¢ nalezno$ci z tytulu operacji finansowych, dyskonto przy sprzedazy
weksli, czekdw obcych 1 papierow wartosciowych, ujemne roznice kursowe, z wyjatkiem
obcigzajacych srodki trwate w budowie.

W koncu roku obrotowego koszty operacji finansowych przenosi si¢ na strong Wn konta 860
(Ma konto 751).

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Konto 760 ,,Pozostale przychody operacyjne”
Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowa
dziatalnoscig jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji
na kontach: 720, 750.
W szczeg6lnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sig:

e przychody ze sprzedazy materiatlow w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatéw,

e przychody ze sprzedazy srodkow trwalych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz

srodkow trwatych w budowie,



e odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodplatne
otrzymane w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe
aktywa obrotowe.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na stron¢ Ma konta
860, w korespondencji ze strong Wn konta 760.
Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 ,,Pozostale koszty operacyjne”

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio z podstawowa
dziatalnos$cia jednostki.

W szczeg6lnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje si¢:

e koszty osiggnigcia pozostalych przychodow w wartosci cen zakupu lub nabycia
materialow,

e kary, odpisane przedawnione, umorzone i niesciggalne naleznosci, odpisy aktualizujace
naleznosci, koszty postepowania spornego 1 egzekucyjnego oraz nieodptatnie
przekazane rzeczowe aktywa obrotowe.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ strong Wn konta 860 — pozostale koszty operacyjne,
w korespondencji ze strong Ma konta 761.
Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Konto 800 ,,Fundusz jednostki”
Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci aktywow trwatych i obrotowych jednostki i ich
Zmian.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma — jego zwickszenia,
zgodnie z odrebnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa jednostki.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
e przeksiegowanie w roku nastgpnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego,
straty bilansowej roku ubieglego z konta 860,
e przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodow
budzetowych z konta 222,
e przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu 1 sSrodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810,
e rdznice z aktualizacji wyceny $rodkow trwatych,
e warto$¢ sprzedanych, nieodptatnie przekazanych $rodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych 1 prawnych oraz srodkow trwatych w budowie,
e warto$¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek.
Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
e przeksiggowanie w roku nastgpnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego,
zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860,
e przeksiggowanie, pod data sprawozdania finansowego, zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 223,
e rdznice z aktualizacji wyceny srodkoéw trwatych,
e nieodplatne otrzymanie srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
srodkow trwalych w budowie.
Ewidencja szczegotowa do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia przyczyn
zwigkszen 1 zmniejszen funduszu jednostki.
Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktore oznacza stan funduszu jednostki.



Konto 810 ,,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkéw europejskich oraz Srodki
z budzetu na inwestycje”

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich
oraz srodkow z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje si¢:

e rownowarto$¢ wydatkow dokonanych przez jednostki budzetowe ze srodkow budzetu
na finansowanie: srodkow trwatych w budowie, zakupu srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego salda konto
810 na kont 800.
Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 851 ,,Zakladowy fundusz swiadczen socjalnych”

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu
$wiadczen socjalnych.

Srodki pienigzne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje sie
na koncie 135.

Wszystkie zwigkszenia funduszu (tacznie z przychodami z tej dziatalno$ci) ksieguje si¢ na
koncie 851 po stronie Ma, natomiast wszystkie zmniejszenia i koszty po stronie Wn konta 851.
Konto 851 wykazuje saldo Ma, ktore wyraza stan zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych.

Konto 860 ,,Wynik finansowy”
Konto 860 stuzy do ustalenia wyniku finansowego jednostki.
W konicu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume:
e poniesionych kosztow, w korespondencji z kontami: 400, 401, 402. 403, 404, 405
1409,
e wartos$¢ sprzedanych materiatow, w korespondencji z kontem 760,
e kosztoéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych
kosztow operacyjnych, w korespondencji z kontem 761.
Na stronie Ma konta 860 w koncu roku obrotowego ujmuje si¢ sume:

e uzyskanych przychodéw, w korespondencji z poszczeg6lnymi kontami zespotu 7.
Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn —
strat¢ netto, saldo Ma — zysk netto.

Saldo przenoszone jest w roku nastgpnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego
na konto 800.

Konta pozabilansowe
Konto 980 ,,Plan finansowy wydatkow budzetowych”
Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych dysponenta srodkow
budzetowych.
Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego
zmiany.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje si¢:
e roéwnowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetu,
e warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetu do realizacji w roku nastepnym,
e wartos¢ planu niezrealizowanego 1 wygastego.
Ewidencja szczegdtowa do konta 980 jest prowadzona w szczego6lnosci do planu finansowego
wydatkow budzetowych.
Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.




Konto 998 ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego”
Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych danego roku
budzetowego niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku
budzetowym.
Na stronie Wn konta 998 ujmuje si¢:

e rownowarto$¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym,

e roéwnowartos¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda obcigzaty wydatki roku

nastepnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow na podstawie zrodtowego
dokumentu rachunkowego (faktura, rachunek, nota ksiggowa, polecenie ksiggowania) oraz
zaangazowanie wydatkow ptac i pochodnych jest ustalane na poczatku roku budzetowego na
podstawie uméw o prace. Zaangazowanie plac jest na biezgco kontrolowane, korygowane
najp6zniej na koniec kazdego kwartatu.
Ewidencja szczegotowa do konta 998 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji planu
finansowego, z wyodrgbnieniem planu niewygasajacych wydatkow.
Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszltych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych
lat oraz niewygasajacych wydatkow, ktore maja by¢ zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych
w latach poprzednich przeznaczony do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysokos¢ zaangazowanych wydatkoéw lat przysztych.
Ewidencja szczegdtowa do konta 999 prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacji planu
finansowego z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konta 999 moze wykazywac¢ saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow
budzetowych lat przysztych.

Wykaz kont ksiag pomocniczych oraz ich powiazania z kontami ksiegi glownej

Slz](l:rlltt);)l Nazwa konta Typ
011 Srodki trwate Bilansowe
011-00 Grunty Bilansowe
011-01 Budynki i lokale Bilansowe
011-02 Obiekty inzynierii ladowej Bilansowe
011-06 Urzadzenia techniczne Bilansowe
011-08 Narzedzia 1 wyposazenie Bilansowe
013 Pozostate $rodki trwale Bilansowe
014 Zbiory biblioteczne Bilansowe
020 Wartos$ci niematerialne i prawne Bilansowe
020-01 WNiP umarzane jednorazowo Bilansowe
071 Umorzenie $rodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych Bilansowe
071-01 Umorzenie - Budynki i budowle Bilansowe




071-02 Umorzenie - Obiekty inzynierii ladowej Bilansowe
071-06 Umorzenie - Urzadzenia techniczne Bilansowe
071-08 Umorzenie - Narzgdzia i wyposazenie Bilansowe
072 ;,Ltzzigz‘:/nti’iebll)i(z;ce):;{}}:gﬁ srodkow trwatych, wartos$ci niematerialnych i prawnych oraz Bilansowe
072-13 Umorzenie pozostatych srodkow trwatych Bilansowe
072-14 Umorzenie zbioréw bibliotecznych (014) Bilansowe
072-20 Umorzenie warto$ci niematerialnych i prawnych (020-01) Bilansowe
080 Srodki trwate w budowie (inwestycje) Bilansowe
130 Rachunek biezacy jednostki Bilansowe
130-00 Subkonto dochodow jednostek budzetowych -VAT Bilansowe
130-01 Subkonto dochodow jednostek budzetowych Bilansowe
130-02 Subkonto wydatkow jednostek budzetowych Bilansowe
135 Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia Bilansowe
139 Inne rachunki bankowe Bilansowe
201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami Bilansowe
201-01 Rozrachunki z dostawcami Bilansowe
221 Nalezno$ci z tytutu dochodow budzetowych Bilansowe
221-00 Nalezno$ci z tytutu dochodow budzetowych - VAT Bilansowe
221-01 Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych Bilansowe
221-04 Odsetki od nalezno$ci niezaptaconych w terminie Bilansowe
222 Rozliczenie dochodéw budzetowych Bilansowe
223 Rozliczenie wydatkow budzetowych Bilansowe
225 Rozrachunki z budzetami Bilansowe
225-01 Podatek od wynagrodzen Bilansowe
225-02 Podatek od §wiadczen ZFSS Bilansowe
225-04 Podatek VAT - nalezny Bilansowe
225-06 Pozostate rozliczenia z budzetami Bilansowe
229 Pozostale rozrachunki publicznoprawne Bilansowe
229-51 Sktadki FUS Bilansowe
229-52 Sktadki NFZ Bilansowe
229-53 Sktadki FP Bilansowe
231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen Bilansowe




231-01 Brutto-Rozrachunki z tytutu wynagrodzen Bilansowe
231-02 Netto-Rozrachunki z tytutu wynagrodzen Bilansowe
234 Pozostate rozrachunki z pracownikami Bilansowe
234-01 Zaliczki Bilansowe
234-02 Pozyczki ZFM (ZFSS) Bilansowe
234-03 Pozostate rozrachunki z pracownikami - BRUTTO (ZFSS) Bilansowe
234-04 Pozostate rozrachunki z pracownikami - NETTO (ZFSS) Bilansowe
234-05 Delegacje Bilansowe
240 Pozostate rozrachunki Bilansowe
240-01 Ubezp.grupowe Bilansowe
240-02 KzZp Bilansowe
240-04 Zw.Zaw.ZNP Bilansowe
240-06 ZFM Bilansowe
240-07 Potracenia komornicze Bilansowe
240-08 Potracenia pozostate Bilansowe
240-09 PPK Bilansowe
240-10 Odsetki bankowe Bilansowe
240-11 Odpis na zf§s Bilansowe
240-12 Pozostate Bilansowe
240-13 Rozliczenie z pracownikiem Bilansowe
240-14 Sumy obce, depozyty Bilansowe
240-15 Pozyczki mieszkaniowe - naliczenie Bilansowe
240-16 Poz. mieszkaniowe - emeryci Bilansowe
240-17 Pozostate rozrachunki brutto - emeryci Bilansowe
240-18 Pozostate rozrachunki netto - emeryci Bilansowe
240-99 Mylne do wyjasnienia Bilansowe
245 Wplywy do wyjasnienia Bilansowe
290 Odpisy aktualizujgce naleznosci Bilansowe
400 Amortyzacja Bilansowe
401 Zuzycie materialow i energii Bilansowe
401-01 Zuzycie materialow i energii Bilansowe
401-02 Darowizny Bilansowe




402 Ustugi obce Bilansowe
403 Podatki i optaty Bilansowe
404 Wynagrodzenia Bilansowe
405 Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia Bilansowe
409 Pozostate koszty rodzajowe Bilansowe
720 Przychody z tytutu dochoddéw budzetowych Bilansowe
750 Przychody finansowe Bilansowe
751 Koszty finansowe Bilansowe
760 Pozostate przychody operacyjne Bilansowe
760-01 Pozostate przychody operacyjne Bilansowe
760-02 Darowizny rzeczowe Bilansowe
761 Pozostate koszty operacyjne Bilansowe
800 Fundusz jednostki Bilansowe
800-00 Fundusz jednostki Bilansowe
800-01 Nieodplatnie otrzymane / przekazane ST Bilansowe
800-02 Inne zwigkszenia / zmniejszenia Bilansowe
310 Dotacje budZetowe, platnosci z budzetu $rodkow europejskich oraz srodki z budzetu na Bilansowe
iwestycje
851 Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych Bilansowe
851-00 Fundusz Socjalny Bilansowe
851-01 Fundusz pozyczek mieszkaniowych Bilansowe
851-02 Swiadczenia urlopowe nauczycieli Bilansowe
851-03 Dofinansowanie do wypoczynku - pracownicy czynni Bilansowe
851-04 Dofinansowanie do wypoczynku - dzieci Bilansowe
851-05 Dofinansowanie do wypoczynku - emeryci Bilansowe
851-06 Zapomogi losowe - pracownicy czynni Bilansowe
851-07 Zapomogi losowe - emeryci Bilansowe
851-08 Pomoc finansowo-rzeczowa - pracownicy czynni Bilansowe
851-09 Pomoc finansowo-rzeczowa - emeryci Bilansowe
851-10 Pozostale §wiadczenia Bilansowe
860 Wynik finansowy Bilansowe
980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych Pozabilansowe
998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego Pozabilansowe




999 Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat Pozabilansowe

Powigzanie paragrafow wydatkow z kontami kosztow rodzajowych

Nazwa konta

Paragrafy wydatkow

400 ,,Amortyzacja”

brak powigzania

401 ,,Zuzycie materialow i energii”

§ 421 ,,Zakup materiatow i wyposazenia”

§ 422 ,,Zakup srodkow zywnosci”
§ 424 ,,Zakup srodkow dydaktycznych i ksigzek”
§ 426 ,,Zakup energii”

402 ,,Ushugi obce”

§ 427 ,,Zakup ustug remontowych”

§ 430 ,,Zakup ustug pozostatych”

§ 436 ,,0Optlaty z tytulu zakupu ustug
telekomunikacyjnych”

§ 439 ,,Zakup ustug obejmujacych wykonanie ekspertyz,
analiz i opinii”

403 ,,Podatki i oplaty”

§ 443 ,,Rozne optaty i sktadki”

404 ,,Wynagrodzenia”

§ 401 ,,Wynagrodzenia osobowe pracownikow”

§ 404 ,,Dodatkowe wynagrodzenie roczne”

§ 417 ,,Wynagrodzenia bezosobowe”

§ 479 ,,Wynagrodzenia osobowe nauczycieli”

§ 480 ,,Dodatkowe wynagrodzenie roczne nauczycieli”

405 ,,Ubezpieczenia spoleczne i
inne Swiadczenia”

§ 302 ,,Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen”
§ 411 ,,Sktadki na ubezpieczenia spoteczne”

§ 412 ,,Sktadki na Fundusz Pracy oraz Fundusz
Solidarnosciowy”

§ 428 ,,Zakup ustug zdrowotnych”

§ 444 ,,0Odpis na zaktadowy fundusz $wiadczen
socjalnych”

§ 470 ,,Szkolenia pracownikow niebedacych cztonkami
korpusu stuzby cywilnej”

§ 471 ,,Wptaty na PPK finansowane przez podmiot
zatrudniajacy”

409 ,,Pozostale koszty rodzajowe”

§ 302 ,,Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen”
§ 441 ,,Podréze stuzbowe krajowe”

§ 442 ,,Podréze stuzbowe zagraniczne”

§ 443 ,,Rozne optaty i sktadki”

Przyporzadkowanie paragrafow klasyfikacji budzetowej wydatkow do kont kosztéw rodzajowych
opracowano na podstawie rozporzgdzenia Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie
szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow i1 rozchodéw oraz $rodkow
pochodzacych ze zrédet zagranicznych (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 513 ze zm.).

Powstaty w jednostce nie wymieniony wydatek rodzajowy ww. tabeli zostanie zakwalifikowany do
wlasciwego paragrafu zgodnie z cytowanym wyzej rozporzadzeniem bez koniecznosci wprowadzenia

zarzadzenia.
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