UCHWALA NR 379/118/25
Zarzadu Powiatu Kutnowskiego
z dnia 27 listopada 2025 r.

w sprawie wprowadzenia zmian w Regulaminie Organizacyjnym
Starostwa Powiatowego w Kutnie.

Na podstawie art. 32 ust. 2 pkt 6 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2024 r. poz. 107 i 1907)

Zarzad Powiatu Kutnowskiego uchwala, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Kutnie, stanowigcym
Zatgcznik nr 1 do Uchwaty Nr 966/301/22 Zarzadu Powiatu Kutnowskiego z dnia 2 listopada
2022 roku ze zmianami podjetymi w uchwale Zarzadu Powiatu Kutnowskiego Nr 99/31/24
z dnia 2 pazdziernika 2024 roku wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) W spisie tresci ,,Rozdzial VI” po wyrazach:

»Wydzial Inwestycji 1 Zamowien Publicznych ... 46”
dodaje si¢ wyrazy:
»Wydzial Centrum Ustug Wspdlnych ... 48~

2) W rozdziale II pn. ,,Organizacja Starostwa”, w §10 ust. 1 po pkt 10 dopisuje si¢ punkt
11 o brzmieniu:
,»11) Wydziat Centrum Ustug Wspolnych Cuw

3) W rozdziale III pn. ,,Podzial zadan i kompetencji pomigdzy kierownictwem Starostwa”
w §17 po ust. 2 dodaje si¢ ust. 3 o nastepujagcym brzmieniu:

,»3. W ramach podziatu zadan i kompetencji Skarbnik bezposrednio nadzoruje zakres spraw
realizowanych przez Wydziat Centrum Ustug Wspolnych.”

4) W rozdziale VI pn. ,,Zadania i uprawnienia kierownikdw komorek organizacyjnych”
po § 36 dodaje si¢ § 36!, ktory otrzymuje brzmienie:

,,§ 36%. 1. Wydzial Centrum Uslug Wspdlnych realizuje zadania z zakresu obstugi finansowo-
ksiggowej dla jednostek organizacyjnych Powiatu Kutnowskiego zaliczanych do sektora
finans6w publicznych, jako jednostki obslugiwane, o ktérych mowa w § 1 Uchwaly Rady
Powiatu Kutnowskiego Nr 106/XIX/25 z dnia 3 wrzeénia 2025 roku w sprawie organizacji
wspolnej obstugi finansowo-ksiegowej dla jednostek organizacyjnych Powiatu Kutnowskiego
zaliczanych do sektora finanséw publicznych:

1) w zakresie ksiggowosci 1 sprawozdawczosci:

a) prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych jednostek obstugiwanych oraz wykonywanie
dyspozycji $rodkami pieni¢znymi, zleconych przez kierownikéw jednostek
obstugiwanych,

b) wspotdziatanie z kierownikami jednostek obslugiwanych w procesie opracowywania
projektow planéw finansowych tych jednostek oraz realizacji zmian w planach,

¢) biezaca informacja o sytuacji finansowej jednostek obstugiwanych,

d) prowadzenie na podstawie dowodéw ksiegowych ksigg rachunkowych, zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa,

e) okreslenie zasad (polityki) rachunkowosci oraz innych instrukcji i procedur,



f) gromadzenie i przechowywanie dowodow ksiggowych oraz pozostalej dokumentacji
przewidzianej ustawg o rachunkowosci,

g) sporzadzanie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych, sprawozdan z zakresu
operacji finansowych i innych sprawozdan wymaganych przepisami prawa,

h) przygotowanie danych do sporzadzania sprawozdan statystycznych,

i) sporzadzanie biezacych i okresowych analiz finansowych,

J) prowadzenie rozliczen podatku VAT, w tym sporzadzanie zbiorczych deklaracji
z jednostek obstlugiwanych w zakresie podatku VAT oraz realizacja zadan zwigzanych
z Jednolitym Plikiem Kontrolnym,

k) przekazywanie do jednostek obstugiwanych niezb¢dnych danych finansowych w celu
sporzadzenia kwartalnych i rocznych sprawozdan,

I) prowadzenie obstugi finansowo-ksiegowej zaktadowego funduszu $§wiadczen socjalnych
dla pracownikéw czynnych i emerytowanych pracownikéw niebedacych nauczycielami
na podstawie dostarczonych protokotéw dotyczacych przyznanych $wiadczen oraz
wykazdéw nauczycieli uprawnionych do otrzymania §wiadczenia urlopowego,

m) wystawianie dokumentoéw sprzedazy dla potrzeb realizacji dochodow przystugujacych
jednostkom obstugiwanym,

n) prowadzenie, zgodnie z obowigzujacymi przepisami, innych rozliczen publiczno-
prawnych, cywilnoprawnych i pracowniczych,

0) windykacja nalezno$ci na rzecz jednostek obstugiwanych,

2) w zakresie plac:

a) sporzadzanie list wynagrodzen pracownikow jednostek obstugiwanych na podstawie
dokumentéw przekazanych przez te jednostki na 3 dni przed terminem okreslonym
w ustawie Karta Nauczyciela oraz Regulaminach wynagradzania pracownikow
zatrudnionych w tych jednostkach,

b) naliczanie oraz organizowanie wyptat wynagrodzen dla oso6b zatrudnionych na umowe
zlecenie 1 umowe o dzieto w jednostkach obstugiwanych na podstawie dokumentow
przekazywanych przez te jednostki,

c) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu,

d) dokonywanie potragcen z wynagrodzen wg wykazoéw i o$wiadczen pracownikow oraz
przekazywanie ich wlasciwym instytucjom,

e) sporzadzanie przelewow bankowych,

f) sporzadzanie 1 sktadanie deklaracji do Urzedu Skarbowego,

g) elektroniczne  przekazywanie  deklaracji oraz = dokumentow  zgloszeniowych
i rozliczeniowych do ZUS,

h) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu pracownikéw jednostek
obstugiwanych,

1) sporzadzanie sprawozdan statystycznych o zatrudnieniu i1 wynagrodzeniu w czesci
dotyczacej wynagrodzen,

J) przekazywanie do jednostek obstugiwanych niezbednych danych finansowych
i ptacowych w celu sporzadzenia kwartalnych i rocznych sprawozdan,

k) dokonywanie zgodnie z dyspozycjami kierownikéw jednostek obstugiwanych wyptat
Swiadczen.

2. Wydzial wykonuje rowniez inne zadania zlecone i przewidziane prawem oraz wskazane
przez Starostg.”



§ 2. Schemat Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Kutnie okreslony w zatagczniku
do Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Kutnie, ktory stanowi zatacznik
do Uchwaty Nr 966/301/22 Zarzadu Powiatu Kutnowskiego z dnia 2 listopada 2022 roku,
zmieniony Uchwata Nr 99/31/24 Zarzadu Powiatu Kutnowskiego z dnia 2 pazdziernika 2024
roku w sprawie wprowadzenia zmian w Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Powiatowego
w Kutnie otrzymuje nowe brzmienie o tresci stanowigcej Zatgcznik do niniejszej uchwaty.

§ 3. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu.

§ 4. Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2026 roku.
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