ZARZADZENIE NR 29/2025
STAROSTY KUTNOWSKIEGO

z dnia 9 grudnia 2025 r.

w sprawie ustalenia zasad i sposobu wypelniania obowiazkow kontrolnych Starosty
Kutnowskiego w odniesieniu do stowarzyszen i fundacji w zakresie przeciwdzialania

praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu.

Na podstawie art. 130 ust. 2 pkt 2) i 3) ustawy z dnia 1 marca 2018 r.
0 przeciwdzialaniu praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu (ustawa AML)
(Dz. U. z 2025 r. poz. 644) w zwiagzku z art. 14a ustawy z dnia 6 kwietnia 1984 r.
o fundacjach (Dz. U. z 2023 r. poz. 166) i art. 25a ustawy z dnia 7 kwietnia 1989 r. Prawo

o0 stowarzyszeniach (Dz.U. z 2020 r. poz. 2261) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.1.Zarzadzenie okre$la zasady, tryb, terminy i komorki organizacyjne uczestniczgce
w  wypelnianiu obowigzkéw kontrolnych starosty w odniesieniu do fundacji

1 stowarzyszen zwanych dalej ,,instytucjami obowigzanymi”.

2. Starosta Kutnowski za pomoca $rodkow elektronicznego przekazu (BIP, strony
internetowej Starostwa Powiatowego w Kutnie, mailowo) lub pisemnie komunikuje
fundacjom ustanowionym na podstawie ustawy o fundacjach i stowarzyszeniom
posiadajgcym osobowos$¢ prawng, utworzonym na podstawie ustawy Prawo
0 stowarzyszeniach, ujetym w ewidencji/wykazie stowarzyszen 1 fundacji
prowadzonych przez Wydziat Edukacji, Kultury i Sportu, zwany dalej ,,Wydziatem

ES”, informacje o:

1) konieczno$ci stosowania przepisOw ustawy o przeciwdziataniu praniu pieni¢dzy

oraz finansowaniu terroryzmu,

2) konieczno$ci zlozenia o$wiadczenia, ktorego wzor stanowi zalgcznik

do niniejszego zarzadzenia.

3. Oswiadczenia mozna sktada¢ osobiscie w Kancelarii Ogolnej Starostwa Powiatowego

w Kutnie, za posrednictwem poczty, na adres: Starostwo Powiatowe w Kutnie,



ul. Kosciuszki 16, 99-300 Kutno, elektronicznie na adres:

organizacje@powiatkutno.eu, na elektroniczng skrzynke podawcza ePUAP -

na adres skrytki: /4d3fdx51sp/SkrytkaESP, podpisane podpisem elektronicznym
przy uzyciu profilu zaufanego lub podpisu kwalifikowanego, lub na adres skrzynki
podawczej e-dorgczen: AE:PL-82870-62850-DJVWE-22.

§ 2.1. Wydziat ES opracowuje roczny plan kontroli stowarzyszen i fundacji be¢dacych
instytucjag obowigzang w rozumieniu przepisdOw ustawy o przeciwdziataniu praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu, w oparciu 0 otrzymane od stowarzyszen

i fundacji o$wiadczenia, w terminie do dnia 15 grudnia danego roku.

2. Po zlozeniu o$wiadczen Wydzial ES sporzadza analiz¢ ryzyka i1 opracowuje

badz nie do dnia 31 grudnia plan kontroli jednostek obowigzanych na rok nastgpny.
3. Starosta przekazuje Generalnemu Inspektorowi Informacji Finansowej:

1) zatwierdzony roczny plan kontroli wraz z uzasadnieniem, nie pdzniej

niz do dnia 31 grudnia roku poprzedzajacego kontrole,
2) aktualizacj¢ planéw kontroli, w terminie 14 dni od dnia ich sporzadzenia,

3) zawiadomienie o zamiarze przeprowadzenia kontroli doraznej wraz
z uzasadnieniem, nie poédzniej niz w dniu rozpoczgcia kontroli, chyba,

ze przeprowadzenie kontroli wynika z zaktualizowanego planu kontroli,

4) informacj¢ o wynikach kontroli, w terminie 14 dni od dnia jej zakonczenia
lub wydania zalecen pokontrolnych albo podjecia decyzji o odstapieniu

od ich wydania.

4. Plan kontroli obejmuje w szczegdlnosci: wykaz podmiotow podlegajacych kontroli,

zakres kontroli oraz uzasadnienie jej przeprowadzenia.

§ 3.1. Kontrola instytucji obowigzanych dotyczy zgodnosci ich dziatania z przepisami
ustawy o przeciwdzialaniu praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu

1 jest prowadzona na podstawie imiennego upowaznienia wydanego przez Staroste.

2. Przeprowadzenie kontroli poprzedza analiza prawdopodobienstwa naruszenia prawa
w ramach wykonywania dziatalno$ci statutowej stowarzyszen 1 fundacji
przeprowadzana przez upowaznionego pracownika, w tym w szczegolnosci: ustalenie

przedmiotu dzialalnosci podmiotu, zakresu kontroli poprzez okreslenie jakie


mailto:organizacje@powiatkutno.eu

obowiazki dotyczace przeciwdzialania praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu
beda kontrolowane, okresu objetego kontrola, ewentualnie innych okoliczno$ci

majacych wptyw na przedmiot kontroli.

3. Analiza prawdopodobienstwa potencjalnych naduzy¢é w zakresie przeciwdziataniu

praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu polega na badaniu, w szczegolnosci:

1) naruszen warunkoéw wykonywania dziatalnosci statutowej i pozastatutowej danego

stowarzyszenia i fundacji,
2) otrzymanych informacji od innych organéw 1 instytucji o nieprawidtowosciach,
3) wykonania zalecen pokontrolnych,

4) wytycznych i wskazowek otrzymanych od Generalnego Inspektora Informacji

Finansowej,

5) informacji zawartych w Krajowej Ocenie Ryzyka Prania Pienigdzy i1 innych

publikacjach GIIF,

6) informacji i wytycznych publikowanych przez organizacje migdzynarodowe

11ich organy, np. UE, Komisj¢ Europejska, FATF.
4. Kontrole przeprowadza upowazniony przez Starost¢ pracownik.

5. Wydzial ES zawiadamia podmiot o zamiarze wszczgcia kontroli. Kontrole
wszczyna si¢ nie wczesniej niz po uptywie 7 dni 1 nie pdzniej niz przed uptywem
30 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia o zamiarze wszczecia Kkontroli.
Jezeli kontrola nie zostanie wszczeta w terminie 30 dni od dnia dorgczenia

zawiadomienia, wszczecie kontroli wymaga ponownego zawiadomienia.

6. W zakresie wynikajacym z przedmiotu kontroli kontroler jest uprawniony
do swobodnego poruszania si¢ w miejscach i pomieszczeniach objetych kontrolg
1 nie podlega rewizji osobistej. Po zakonczeniu czynno$ci kontrolnych, a przed
podpisaniem protokolu kontroli, kontroler moze zwroci¢ si¢ do kontrolowanej
instytucji obowigzanej o zlozenie W wyznaczonym terminie dodatkowych

dokumentdéw oraz pisemnych wyjasnien w zakresie objetym kontrola.

7. Kontrolowana instytucja obowigzana ma obowigzek zapewni¢ kontrolerowi warunki

1 Srodki niezbedne do sprawnego przeprowadzenia kontroli, W szczegodlnosci



przedstawi¢ w wyznaczonym terminie zgdane dokumenty i materialy, zapewnic¢
terminowe udzielanie informacji, udostgpni¢ w niezbednym zakresie $rodki tagcznosci,
a takze inne urzadzenia techniczne. Koszty wykonywania ww. obowigzkow ponosi

kontrolowana instytucja obowigzana.

8. Czynnos$ci kontrolnych dokonuje kontroler w miejscu prowadzenia dziatalno$ci
przez kontrolowang instytucj¢ obowigzang oraz w kazdym innym miejscu zwigzanym
z prowadzong przez nig dziatalnoscig, w dniach i w godzinach pracy kontrolowanej

instytucji obowigzanej.

9. Poszczegdlne czynnosci kontrolne mogg by¢ podejmowane rowniez poza miejscem
okreSlonym w ust. 8, w szczegolnosci w lokalu komorki organizacyjnej Starostwa,
jezeli jest to uzasadnione charakterem tych czynno$ci oraz moze przyczynic¢

si¢ do szybszego i skuteczniejszego przeprowadzenia kontroli.

10. Pytania, wnioski, zadania adresowane do instytucji obowigzanej kontroler
formutuje na pismie i1 przekazuje osobie upowaznionej przez kontrolowang instytucje.
Osoba upowazniona przez kontrolowang instytucje obowigzang kwituje odbior
ww. pisma na Kkopii tego pisma poprzez wskazanie daty odbioru oraz podpis.
Informacje pisemne sporzadzane przez kontrolowang instytucj¢ obowigzang
na potrzeby przeprowadzanej kontroli sg podpisywane przez osoby upowaznione do
ich sporzadzenia. W przypadku odmowy ich podpisania kontroler sporzadza stosowng
adnotacje w protokole przekazania materiatbw. Zgodno$¢ z oryginatlem Kopii
dokumentéw potwierdza osoba upowazniona do reprezentowania kontrolowanej

instytucji obowigzanej.

11. Z przeprowadzonej kontroli sporzadza si¢ protokot kontroli w  dwoch
jednobrzmigcych egzemplarzach — elementy protokotu zawarto w art. 141 ust. 2
ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu
terroryzmu.  Protokot kontroli podpisuja kontroler oraz osoba upowazniona

do reprezentowania kontrolowanej instytucji obowigzane;.

12. Protokoét kontroli dorgcza si¢ kontrolowanej instytucji obowigzanej w terminie
30 dni od dnia zakonczenia kontroli bezposrednio lub za pokwitowaniem przez
operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo

pocztowe albo na adres do dorgczen elektronicznych, o ktérym mowa



§

w art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 18 listopada 2020 r. o dorgczeniach elektronicznych
(Dz. U. z 2024 1. poz. 1045 z pozn. zm.).

13. Upowazniony pracownik Starostwa Powiatowego w Kutnie moze przeprowadzic¢

kontrol¢ nieprzewidziang w rocznym planie kontroli, tzw. kontrole dorazna.

14. Dokumentacja kontroli jest przechowywana w Wydziale ES.

§ 4.1. Kontrolowana instytucja obowigzana ma prawo zgloszenia umotywowanych

zastrzezen do protokotu kontroli. Zastrzezenia zglasza si¢ na piSmie do Starosty

Kutnowskiego w terminie 14 dni od otrzymania protokotu kontroli.

2. Po rozpatrzeniu zastrzezen kontrolowanej instytucji obowigzanej, jednak
nie pozniej niz po uptywie 30 dni od ich otrzymania, Starosta w przypadku
uwzglednienia zastrzezen dokonuje zmiany protokotu kontroli w niezbednym zakresie
w formie pisemnego aneksu, ktory dorecza si¢ tej instytucji w terminie 30 dni od dnia
otrzymania zastrzezen. W przypadku nieuwzglgdnienia zastrzezen kontrolowanej
instytucji obowigzanej dorgcza si¢ tej instytucji pisemne stanowisko dotyczace tych

zastrzezen W terminie 30 dni od ich otrzymania.

5.1. Kontroler sporzadza wystapienie pokontrolne Starosty Kutnowskiego,

w terminie 30 dni od dnia dorgczenia kontrolowanej instytucji obowigzane;j:

1) protokotu kontroli — w przypadku braku zastrzezen zgloszonych przez instytucje

obowigzang,

2) stanowiska dotyczacego zastrzezen.

2. Wystapienie pokontrolne zawiera:

1) ocene dziatalnosci instytucji obowigzanej w zakresie objetym kontrola,

2) zwigzly opis ustalen kontroli, a w przypadku ustalenia nieprawidlowosci —

wskazanie przepisOw prawa, ktore zostaly naruszone,

3) zalecenia pokontrolne ze wskazaniem sposobu i terminu usunig¢cia ustalonych

nieprawidtowosci.

3. W terminie 30 dni od dnia otrzymania wystgpienia pokontrolnego kontrolowana

instytucja obowigzana przesyla Staroscie Kutnowskiemu informacj¢ o sposobie



realizacji zalecen pokontrolnych lub o stanie ich realizacji, wraz ze wskazaniem

ostatecznego terminu ich wykonania.

4. Zmiana terminu wykonania zalecen pokontrolnych moze nastapi¢ za zgoda Starosty
Kutnowskiego na wniosek kontrolowanej instytucji obowigzanej ztozony nie pozniej

niz przed uptywem terminu do ich wydania.

§ 6. Do czynnosci kontrolnych i pokontrolnych nieuregulowanych w niniejszym zarzadzeniu
stosuje si¢ odpowiednio przepisy rozdzialu 12 ustawy o przeciwdziataniu praniu
pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu oraz przepisy rozdzialu 5 ustawy

z dnia 6 marca 2018 r. — Prawo przedsiebiorcow.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Da n iel Elektronicznie podpisany

przez Daniel Kowalik
Data: 2025.12.09

KOwa | | k 11:48:43 +01'00"

Katarzyna Elektronicznie podpisany
przez Katarzyna Maszarek-
Maszarek- Ziotkowska
Data: 2025.12.09 10:41:46

Zidtkowska +01'00'



Zatgcznik do zarzadzenia Nr 29/2025
Starosty Kutnowskiego

z dnia 9 grudnia 2025 r.

Kutno, dnia .............cooeeiennl. I.

Starosta Kutnowski
ul. Kos$ciuszki 16

99 - 300 Kutno

OSWIADCZENIE

W zwiazku z postanowieniami ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieni¢dzy
oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2025 r. poz. 644), oswiadczam/y, ze:
Fundacja/StowarzySzenie™ .....ccceveeiiiniiieiiieiiereseisesiosarsesssnsssesssssosnssenssnsssnssns

1. prowadzi/nie prowadzi* dziatalnosci w zakresie gier losowych, zaktadow wzajemnych, gier
w karty lub gier na automatach w rozumieniu ustawy z dnia 19 listopada 2009 r. o grach
hazardowych, np. organizuje charytatywne loterie fantowe,

2. spelnia/nie spelnia* tacznie ponizsze/ych przestanki/ek*:

a) posiada osobowo$¢ prawna,

b) zostato utworzone na podstawie ustawy z dnia 7 kwietnia 1989 r. — Prawo o0 stowarzyszeniach,

¢) przyjmuje lub dokonuje ptatnosci w gotowce o wartosci rownej lub przekraczajacej rownowartosé
10 000 euro, bez wzgledu na to czy ptatnos¢ jest przeprowadzana jako pojedyncza operacja, czy kilka
operacji, ktore wydaja si¢ ze soba powigzane?

3. spetnia/nie spemia* tgcznie ponizsze/ych przestanki/ek™:

a) zostala ustanowiona na podstawie ustawy z dnia 6 kwietnia 1984 r. o fundacjach,

b) przyjmuje lub dokonuje ptatnosci w gotdwce o wartosci rownej lub przekraczajacej rOwnowarto$¢



10 000 euro, bez wzgledu na to, czy platno$¢ jest przeprowadzona jako pojedyncza operacja,

czy kilka operacji, ktore wydaja si¢ ze soba powiazane.

Ponadto zobowiazujemy si¢ do niezwlocznego poinformowania Starosty Kutnowskiego, jezeli
wystapi jakakolwiek z wyzej wymienionych przestanek.

(podpis/podpisy osoby/osob upowaznionych do dziatania
w imieniu organizacji w sprawach majatkowych)

*niepotrzebne skresli¢
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