UCHWALA NR 195/64/25
ZARZADU POWIATU KUTNOWSKIEGO
z dnia 19 lutego 2025 r.

w sprawie ustalenia Procedury przyjmowania zgloszen zewnetrznych oraz podejmowania
dziatlan nastepczych przez Zarzgd Powiatu Kutnowskiego.

Na podstawie art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(Dz. U. z 2024 r. poz. 107 i 1907) oraz art. 33 w zwigzku z art. 2 pkt 6 ustawy z dnia
14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. 2024 poz. 928), art. 34 ust. 1 ustawy z dnia
Zarzad Powiatu Kutnowskiego uchwala co nastepuje:

§ 1. 1. Ustala si¢ Procedure przyjmowania zgtoszen zewnetrznych oraz podejmowania
dziatan nastepczych przez Zarzqd Powiatu Kutnowskiego (zwany dalej jako ,,Procedura”),
stanowiaca Zalgcznik do niniejszej uchwaty.

§ 2. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Staro$cie Kutnowskiemu.

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjgcia.
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Zalgcznik
do Uchwaty Nr 195/64/25
Zarzqdu Powiatu Kutnowskiego z dnia 19 lutego 2025 r.

Procedura przyjmowania zgloszen zewnetrznych oraz podejmowania
dzialan nastepczych przez Zarzad Powiatu Kutnowskiego.

§ 1. Cel Procedury

1. Procedura okre$la zasady i tryb przyjmowania zgloszen zewngtrznych oraz
podejmowania dziatan nastepczych przez Zarzad Powiatu Kutnowskiego.

2. System przyjmowania zgloszen umozliwia zglaszanie naruszen prawa za
posrednictwem specjalnych, tatwo dostepnych kanaldow, w sposdb zapewniajacy rzetelne
1 niezalezne rozpoznanie zgloszenia oraz w sposob zapewniajacy ochrong sygnalisty przed
dzialaniami o charakterze odwetowym, represyjnym, dyskryminacyjnym lub innym rodzajem
niesprawiedliwego traktowania w zwigzku z dokonanym zgloszeniem.

3. Niniejsza Procedura dotyczy zgloszen informacji o naruszeniach prawa w innych
podmiotach niz organ, w ktoérych doszto lub moze doj$¢ do naruszenia, przy czym zgloszenie
dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nalezacej do zakresu dziatania Zarzadu Powiatu
Kutnowskiego.

4. Jezeli zgloszenie nalezy do zakresu dziatania innego organu publicznego, zostanie
ono przekazane do organu wlasciwego, zgodnie z zasadami opisanymi w niniejszej Procedurze.

5. Przed dokonaniem zgloszenia zewnetrznego, ktére dotyczy podmiotu, w ktoérym
doszto do naruszenia prawa, zacheca si¢ do skorzystania z procedury zgloszen wewnetrznych
obowigzujacej w tym podmiocie, w szczegolnosci gdy istnieje mozliwos¢ skutecznego
zaradzenia 1 przeprowadzenia skutecznych dziatan nastgpczych w ramach dziatan nastgpczych
tego podmiotu.

6. Jezeli Zglaszajacy obawia si¢ dziatan odwetowych ze strony podmiotu, ktérego
dotyczy zgloszenie, uprawniony jest do dokonania zgloszenia zewngtrznego, z pominigciem
zgloszenia wewnetrznego.

§ 2. Definicje
1. llekro¢ w Procedurze przyjmowania zgloszen zewnegtrznych oraz podejmowania
dziatan nastgpczych zwanej dalej ,,Procedurg”, jest mowa o:

1) Organie - nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Powiatu Kutnowskiego;

2) Procedurze - nalezy przez to rozumie¢ Procedure przyjmowania zgloszen zewnetrznych
oraz podejmowania dzialan nastgpczych przez Zarzad Powiatu Kutnowskiego;

4) Komisji ds. Zgloszen Zewnetrznych - nalezy przez to rozumie¢ Komisje powotang
zarzadzeniem Starosty Kutnowskiego na podstawie przepisOw ustawy o ochronie
sygnalistow, do ktorej zadah nalezy w szczeg6lnosci przyjmowanie zgloszenia
zewngtrznego, dokonanie wstepnej weryfikacji zgltoszenia zewnetrznego, w tym ustalenie
organu publicznego wtasciwego do podjecia dziatan nastgpczych, rozpatrzenie zgtoszenia
w przypadku gdy zgloszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nalezacej do zakresu
dziatania tego organu, a takze przekazanie zgtoszenia do organu publicznego wtasciwego



do podjecia dzialan nastepczych gdy zgloszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie
nienalezacej do zakresu dziatania organu oraz podejmowanie dziatan nast¢pczych a takze
utrzymywanie kontaktu i przekazywanie informacji w szczegdlnosci informacji zwrotne;j
Sygnaliscie;

5) dziataniu nastgpczym - nalezy przez to rozumieé¢ dziatanie podjgte przez organ publiczny
w celu oceny prawdziwosci informacji zawartych w zgloszeniu oraz w celu
przeciwdziatania naruszeniu prawa bedacego przedmiotem zgloszenia, w szczegolnosci
przez postgpowanie wyjasniajace, wszczecie kontroli lub postepowania administracyjnego,
wniesienie oskarzenia, dziatanie podjete w celu odzyskania §rodkéw finansowych lub
zamknigcie procedury realizowanej w ramach wewnetrznej procedury dokonywania
zgloszen naruszen prawa 1 podejmowania dziatan nastepczych lub procedury
przyjmowania zgloszen zewnetrznych i podejmowania dziatan nastgpczych,;

6) dziataniu odwetowym - nalezy przez to rozumieé bezposrednie lub posrednie dziatanie lub
zaniechanie w kontek$cie zwigzanym z praca, ktore jest spowodowane zgloszeniem lub
ujawnieniem publicznym i ktére narusza lub moze naruszy¢ prawa sygnalisty lub wyrzadza
lub moze wyrzadzi¢ nieuzasadniong szkode sygnaliscie, w tym bezpodstawne inicjowanie
postgpowan przeciwko sygnaliscie;

7) informacji zwrotnej - nalezy przez to rozumie¢ przekazang sygnali§cie informacj¢ na temat
planowanych lub podjetych dziatan nastepczych i powodow takich dziatan;

8) kontekscie zwigzanym z pracg - nalezy przez to rozumiec¢ przeszite, obecne lub przyszte
dzialania zwigzane z wykonywaniem pracy na podstawie stosunku pracy lub innego
stosunku prawnego stanowigcego podstawe Swiadczenia pracy lub ustug lub pelnienia
funkcji w podmiocie lub na rzecz tego podmiotu, lub petnienia stuzby w podmiocie
prawnym, w ramach ktorych uzyskano informacje o naruszeniu prawa oraz istnieje
mozliwos¢ doswiadczenia dziatan odwetowych;

9) informacji na temat naruszen - nalezy przez to rozumie¢ dowody potwierdzajace faktyczne
naruszenia, jak rowniez uzasadnione podejrzenia co do potencjalnych naruszen, ktorych
jeszcze nie popetniono;

10) naruszeniu — nalezy przez to rozumie¢ dziatanie lub zaniechanie, ktore jest niezgodne
z prawem lub majace na celu obejscie prawa;

11) osobie dokonujacej zgltoszenia - nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczng lub prawna, ktéra
zglasza lub ujawnia publicznie informacje na temat naruszen uzyskane w kontekscie
Zwigzanym z praca;

12) osobie, ktorej dotyczy zgloszenie - nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczng, osobe prawng
lub jednostk¢ organizacyjng nieposiadajacg osobowosci prawnej, ktorej ustawa przyznaje
zdolno$¢ prawna, wskazang w zgloszeniu lub ujawnieniu publicznym jako osoba, ktora
dopuscita si¢ naruszenia prawa, lub jako osoba, z ktérg osoba, ktora dopuscita si¢
naruszenia prawa, jest powiazana;

13) osobie pomagajacej] w dokonaniu zgloszenia - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna,

ktora pomaga sygnaliscie w zgloszeniu lub ujawnieniu publicznym w konteks$cie
zwigzanym z pracg i ktdrej pomoc nie powinna zosta¢ ujawniona;



14) osobie powiazanej z sygnalista - nalezy przez to rozumie¢ osob¢ fizyczna, ktéora moze
doswiadczy¢ dziatan odwetowych, w tym wspoOtpracownika lub osobe najblizszg
sygnalisty
W rozumieniu art. 115 § 11 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny;

15) zgloszeniu wewngtrznym - nalezy przez to rozumie¢ ustne lub pisemne zgloszenie
przekazanie informacji na temat naruszenia, do ktérego doszto lub moze doj$¢ w wewnatrz
podmiotu prawnego/pracodawcy, gdzie osoba zglaszajgca pracuje lub pracowata, lub
w innej organizacji, z ktérag utrzymuje lub utrzymywata kontakt w konteks$cie
wykonywanej pracy;

16) zgloszeniu anonimowym - nalezy przez to rozumie¢ zgloszenie dokonane przez osobe,
co do ktorej nie jest mozliwa identyfikacja tozsamosci;

17) zgloszeniu zewngtrznym - nalezy przez to rozumie¢ ustne lub pisemne przekazanie
Rzecznikowi Praw Obywatelskich albo organowi publicznemu informacji o naruszeniu
prawa;

18) sygnaliScie - nalezy przez to rozumie¢ osobe¢ fizyczna, ktora zglasza lub ujawnia publicznie
informacj¢ o naruszeniu prawa uzyskang w konteks$cie zwigzanym z praca wskazana w art.
4 ustawy o ochronie sygnalistow.

§ 3. Przedmiot zgloszenia zewnetrznego
Przedmiotem zgloszenia moga by¢ naruszenia majace kontekst zwigzany z pracg dotyczace:
1) korupciji;
2) zamowien publicznych;
3) ustug, produktow i rynkéw finansowych;
4) przeciwdziatania praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu;
5) bezpieczenstwa produktow 1 ich zgodnosci z wymogami;
6) bezpieczenstwa transportu;
7) ochrony $rodowiska;
8) ochrony radiologicznej 1 bezpieczenstwa jadrowego;
9) bezpieczenstwa zywnosci 1 pasz;
10) zdrowia 1 dobrostanu zwierzat;
11) zdrowia publicznego;
12) ochrony konsumentow;
13) ochrony prywatnosci i danych osobowych;
14) bezpieczenstwa sieci 1 systemow teleinformatycznych;
15) interesow finansowych Skarbu Panstwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki samorzadu
terytorialnego oraz Unii Europejskiej;

16) rynku wewngtrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkurencji
1 pomocy panstwa oraz opodatkowania oséb prawnych;



17) konstytucyjnych wolno$ci 1 praw cztowieka i obywatela - wystepujace w stosunkach
jednostki z organami wladzy publicznej 1 niezwigzane z dziedzinami wskazanymi
w pkt 1-16.

§ 4. Ochrona sygnalisty

1. Ochronie przewidzianej w przepisach prawa oraz w niniejszej procedurze sygnalista
podlega od chwili dokonania zgloszenia zewng¢trznego, pod warunkiem ze miat uzasadnione
podstawy sadzi¢, ze informacja bgdgca przedmiotem zgloszenia zewngtrznego jest prawdziwa
w momencie jego dokonania i stanowi informacj¢ o naruszeniu prawa.

2. Ochronie przewidzianej w procedurze nie podlega sygnalista, ktory swiadomie dokonuje
zgloszenia zewnetrznego, wiedzac, ze do naruszenia nie doszlo (zta wiara).

3. Sygnalista w kazdym przypadku moze dokona¢ zgloszenia zewnetrznego bez
uprzedniego dokonania zgloszenia wewnetrznego.

4. Na zadanie Sygnalisty organ wyda w terminie miesigca od jego otrzymania,
zaswiadczenie potwierdzajace, ze Sygnalista podlega ochronie przed dziataniami odwetowymi
przewidzianej w ustawie z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow.

5. W stosunku do sygnalisty, osoby pomagajacej sygnali§cie oraz osoby z nim powigzane;j
zakazane jest stosowanie dziatan odwetowych pod rygorem odpowiedzialno$ci karne;j.

6. W przypadku podjecia wobec Sygnalisty dziatan odwetowych, Sygnalista ma prawo
do odszkodowania (w wysokos$ci nie nizszej niz przeci¢gtne miesieczne wynagrodzenie
w gospodarce narodowej w poprzednim roku, oglaszane do celow emerytalnych w Dzienniku
Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej "Monitor Polski" przez Prezesa Gtéwnego Urzgdu
Statystycznego) lub prawo do zado$¢uczynienia.

7. Dokonanie zgloszenia przez Sygnaliste nie moze stanowi¢ podstawy odpowiedzialnosci,
w tym odpowiedzialno$ci dyscyplinarnej lub odpowiedzialnosci za szkodg z tytutu naruszenia
praw innych osob lub obowigzkow okreslonych w przepisach prawa, w szczegolnosci
w przedmiocie zniestawienia, naruszenia dobr osobistych, praw autorskich, ochrony danych
osobowych oraz obowigzku zachowania tajemnicy, w tym tajemnicy przedsi¢gbiorstwa, pod
warunkiem ze Sygnalista miat uzasadnione podstawy sadzi¢, ze zgloszenie jest niezbedne do
ujawnienia naruszenia prawa zgodnie z ustawag o sygnalistach. W przypadku wszczgcia
postepowania prawnego dotyczacego odpowiedzialnosci, o ktdrej mowa powyzej, Sygnalista
moze wystapi¢ o umorzenie takiego postepowania.
8. Srodki ochrony sygnalisty dotycza takze:
a) osoby pomagajacej w dokonaniu zgloszenia oraz osoby powigzanej z sygnalista;
b) osoby prawnej lub innej jednostki organizacyjnej pomagajacej sygnaliscie lub z nim
powiagzanej, w szczegolnosci stanowigcej wlasnos$¢ sygnalisty lub go zatrudniajace;.

§ 5. Komisja ds. Zgloszen Zewnetrznych

Komisja ds. Zgloszen Zewnetrznych realizuje zadania zapewniajagce sprawne
funkcjonowanie systemu przeciwdziatania naruszen w organie, w szczegdlnosci poprzez:

1) przyjmowanie zgtoszen zewnetrznych;



2) dokonywanie wstepnej weryfikacji zgloszenia zewnetrznego, polegajacej na ustaleniu, czy
zgltoszenie dotyczy informacji o naruszeniu prawa, oraz na ustaleniu, czy zgloszenie dotyczy
naruszen prawa w dziedzinie nalezgcej do zakresu dziatania tego organu, a jezeli nie nalezy
- na ustaleniu organu publicznego wtasciwego do podjecia dziatan nastgpczych;

3) rozpatrywanie zgloszen zewngtrznych - w przypadku gdy zgloszenie dotyczy naruszen
prawa w dziedzinie nalezacej do zakresu dziatania tego organu;

4) przekazywanie zgloszen zewnetrznych niezwlocznie, nie poézniej jednak niz w terminie 14
dni od dnia dokonania zgloszenia, a w uzasadnionych przypadkach - nie pdzniej niz
w terminie 30 dni, do organu publicznego wiasciwego do podjecia dziatan nast¢pczych -
w przypadku gdy zgloszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nienalezacej do zakresu
dziatania tego organu - oraz informowanie o tym sygnalisty;

5) podejmowanie dziatan nast¢pczych z zachowaniem nalezytej starannosci,

6) przekazywanie sygnali§cie informacji zwrotne;.

§ 6. Przyjmowanie i weryfikacja zgloszen zewnetrznych.

1. Do przyjmowania i weryfikacji zgloszen zewnetrznych, podejmowania dzialan
nastgpczych oraz komunikowania si¢ z sygnalista, a takze do przetwarzania danych osobowych
0s0b zglaszajacych naruszenia, osob, ktorych dotyczy zgloszenie oraz innych osob, ktorych
dane sg przetwarzane w zwigzku z realizacja Procedury upowaznieni sg wylgcznie wyznaczeni
zarzadzeniem Starosty Kutnowskiego pracownicy wchodzacy w sktad Komisji ds. Zgloszen
Zewnetrznych wskazanej w § 5, ktorzy posiadajag stosowne pisemne upowaznienia
do przetwarzania danych osobowych.

2. Upowaznieni pracownicy urzedu obslugujacego organ sg zobowigzani do zachowania
tajemnicy w zakresie informacji i danych osobowych, ktére uzyskali w ramach przyjmowania
1 weryfikacji zgltoszeh zewnetrznych lub podejmowania dzialan nastgpczych, takze po ustaniu
stosunku pracy. Informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa moga by¢ wykorzystywane
wylacznie w celu podjgcia dziatan nastgpczych.

3. Jezeli zgloszenie zewngtrze zostato przyjete przez nieupowaznionego pracownika
urzedu obstugujacego organ publiczny, pracownik ten jest obowigzany do:

1) nieujawniania informacji mogacych skutkowac ustaleniem tozsamosci sygnalisty lub osoby,
ktorej dotyczy zgloszenie;

2) niezwlocznego  przekazania  zgloszenia upowaznionemu  pracownikowi  urzedu
obstugujacego organ publiczny - bez wprowadzania zmian w tym zgloszeniu.

4. Przepis ust. 3 stosuje si¢ odpowiednio w przypadku, gdy zgloszenie zewnetrzne
otrzymano za posrednictwem innych $rodkéw komunikacji niz przyjete zgodnie z procedura
przyjmowania zgloszen zewnetrznych lub procedurg zgtoszen zewnetrznych.

§ 7. Sposoby przekazywania zgloszen zewnetrznych

1. Zgloszenie moze by¢ dokonane pisemnie za pomoca nastepujacych kanatow zgtaszania:
a) elektronicznie na adres e-mail utworzony w tym celu:
zgloszeniazewnetrzne(@powiatkutno.eu, w tytule maila wpisac ,,zgloszenie zewnetrzne” ,



mailto:zgloszeniazewnetrzne@powiatkutno.eu

b) listownie lub osobiscie na adres do korespondencji: Starostwo Powiatowe w Kutnie,
ul. Kosciuszki 16, 99-300 Kutno w zamknietej kopercie z dopiskiem na kopercie:
wZgloszenie zewnetrzne — nie otwierac”.

2. Zgloszenie moze by¢ dokonane rowniez ustnie podczas bezposredniego spotkania,
zorganizowanego w terminie 14 dni od otrzymania wniosku o takg form¢ zgloszenia.

3. Zgloszenie moze by¢ dokonane wylacznie w dobrej wierze. Nie mozna dokonywaé
Swiadomego sktadania falszywych zgloszen zewngtrznych. Osoba dokonujaca zgloszenia
wiedzac, ze do naruszenia prawa nie doszto (w zlej wierze) podlega odpowiedzialnosci karnej
zgodnie z przepisami ustawy o ochronie sygnalistow.

4. Zgloszenia anonimowe oraz takie, co do ktérych nie da si¢ w sposéb jednoznaczny
zidentyfikowa¢ osoby dokonujacej zgloszenie, pozostawia si¢ bez rozpatrzenia. W przypadku
wplynigcia zgloszenia anonimowego organ nie rozpatruje takich zgtoszen.

§ 8. Tres¢ zgloszenia zewnetrznego
1. Zgloszenie o naruszeniu powinno zawiera¢ w szczegdlnosci:
1) dane osoby zglaszajacej, tj.: imi¢, nazwisko, stanowisko, miejsce pracy;
2) date i miejsce sporzadzenia;
3) dane os6b, ktore dopuscity si¢ naruszenia prawa, tj.: imi¢, nazwisko, stanowisko stuzbowe,
miejsce pracy,
4) szczegdtowy Opis naruszenia oraz jego miejsce i datg,
5) wskazanie dowodow lub/i §wiadkow o ile wystepuja.

2. Zgtoszenie, o ile to mozliwe powinno by¢ ztozone na formularzu. Wzoér formularza
zgloszenia stanowi Zalgceznik nr 1 do niniejszej Procedury.

§ 9. Sposdb post¢powania z otrzymanymi zgloszeniami

1. Zgloszenia zewngtrzne naruszen prawa po ich wplynigciu do organu sa wstepnie
weryfikowane przez upowaznionych cztonkow Komisji ds. Zgloszen Zewngtrznych. Wstgpna
weryfikacja polega na ustaleniu, czy zgloszenie dotyczy informacji o naruszeniu prawa, oraz
na ustaleniu, czy zgloszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nalezacej do zakresu
dziatania organu, a jezeli nie nalezy - na ustaleniu organu publicznego wlasciwego do podjgcia
dziatan nastepczych

2. W przypadku, gdy zgloszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nienalezacej
do zakresu dziatania organu, organ przekaze je niezwlocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie
14 dni od dnia dokonania zgloszenia, a w uzasadnionych przypadkach - nie pdzniej niz
w terminie 30 dni, do organu publicznego witasciwego do podjecia dzialan nastgpczych.
W takim przypadku organ poinformuje o tym sygnalistg.

3. Jezeli zgloszenie nie dotyczy informacji o naruszeniu prawa Organ odstgpi od
przekazania zgloszenia zewnetrznego oraz poinformuje sygnaliste o odstapieniu od przekazania
zgloszenia zewngtrznego, podajac ustalenia ze wstepnej weryfikacji zgltoszenia.

4. Odstepujac od przekazania zgloszenia zewngtrznego, organ moze poinformowac
sygnaliste, ze informacja objeta zgloszeniem podlega rozpatrzeniu w trybie przewidzianym
w przepisach odrebnych, w szczeg6lnosci jako przedmiot powoddztwa cywilnego,



zawiadomienia o podejrzeniu popelnienia przestgpstwa, skargi do sadu administracyjnego,
skargi, wniosku lub petycji, lub moze zosta¢ przedstawiona wilasciwym organom
do rozpatrzenia w innym trybie. Organ pouczy sygnaliste, iz przekazanie informacji, nie
wpltywa w szczeg6lnosci na dopuszczalno$¢ wniesionego pozniej srodka prawnego, na bieg
termindéw ani na tre$¢ rozstrzygniecia lub sposob zakonczenia postgpowania.

5. Jezeli zgloszenie zostanie uznane za uzasadnione i dotyczy naruszenia prawa
w dziedzinie nalezacej do zakresu dziatania organu, organ rozpatruje zgloszenie i podejmie
dalsze kroki w celu zbadania sprawy ipodjecia dziatan nastgpczych. W uzasadnionych
przypadkach, w celu przeprowadzenia postgpowania wyjasniajagcego organ moze przekazac
zgloszenie:

a) jednostkom organizacyjnym podleglym lub nadzorowanym:;

b) innej jednostce organizacyjnej, ktorej powierzono zadania w drodze porozumienia.

6. W przypadku przyjecia zgtoszenia Organ potwierdza przyjecie na podany przez Sygnalistg adres
kontaktowy. Informacje przekazuje si¢ nie p6zniej niz w terminie 7 dni od dnia przyjecia zgloszenia,
chyba ze sygnalista wystapit wyraznie z odmiennym wnioskiem w tym zakresie albo organ ma
uzasadnione podstawy sadzi¢, ze potwierdzenie przyjecia zgloszenia zagrozitoby ochronie poufnosci
tozsamosci sygnalisty.

7. W ramach postgpowania, organ moze zbiera¢ dodatkowe informacje, w tym zwroci¢ si¢ do
Sygnalisty o udzielenie dodatkowych wyjasnien. Jezeli sygnalista sprzeciwia si¢ przestaniu zadanych
wyjasnien lub dodatkowych informacji Iub ich przestanie moze zagrozi¢ ochronie poufnosci jego
tozsamosci, organ odstepuje od zagdania wyjasnien lub dodatkowych informacji.

8. Organ — jezeli przewiduja to przepisy odrebne, bez zbednej zwloki przekazuje
wlasciwym instytucjom, organom Ilub jednostkom organizacyjnym Unii Europejskiej
informacje zawarte w zgloszeniu w celu prowadzenia dzialan nastgpczych w trybie
stosowanym przez te instytucje, organy lub jednostki.

9. Organ moze nie podja¢ dziatah nastepczych w przypadku, gdy w zgloszeniu,
dotyczacym sprawy bedacej juz przedmiotem wcze$niejszego zgloszenia lub zgloszenia
od innego Sygnalisty, nie zawarto istotnych nowych informacji na temat naruszenia prawa
w poroOwnaniu z wczesniejszym zgloszeniem tego naruszenia. Organ informuje sygnaliste
o niepodjeciu dziatan nastgpczych, podajac uzasadnienie, a w razie kolejnego zgloszenia -
pozostawia je bez rozpoznania i nie informuje o tym sygnalisty. W przypadku nie podjecia
dziatan nastgpczych w sytuacji opisanej powyzej organ odnotowuje ten fakt wraz
z uzasadnieniem w rejestrze zgloszen zewnetrznych.

10. Organ przekaze SygnaliScie informacj¢ zwrotng w terminie nieprzekraczajagcym
3 miesiecy od dnia przyjecia zgloszenia, a w uzasadnionych przypadkach w terminie
nieprzekraczajacym 6 miesigcy od dnia przyjecia zgloszenia.

I1. Organ publiczny informuje sygnalist¢ takze o ostatecznym wyniku postgpowan
wyjasniajagcych wszczetych na skutek zgloszenia zewnetrznego.

§ 10. Rejestr Zgloszen Zewnetrznych
1. Zgloszenia, o ktérych mowa w § 8, rejestrowane s3 przez czlonkéw Komisji
ds. Zgloszen w Rejestrze Zgloszeh Zewngtrznych, ktorego wzor stanowi Zalgceznik nr 2 do
niniejszej Procedury.



2. Rejestr zgloszen prowadzony jest w sposdb wylaczajacy mozliwos¢ dostepu do niego
0sOb innych niz cztonkowie Komisji ds. Zgtoszen

§ 11. Sprawozdawczo$¢
1. Komisja sporzadza za kazdy rok kalendarzowy sprawozdanie zawierajace informacje o:
1) liczbie przyjetych zgloszen zewnetrznych;
2) liczbie postgpowan wyjasniajacych i postepowan wszczetych w wyniku przyjetych zgltoszen
zewnetrznych oraz wyniku tych postgpowan;

3) szacunkowej szkodzie majatkowej, jezeli zostala stwierdzona oraz kwotach odzyskanych
w wyniku postepowan dotyczacych naruszen prawa bedacych przedmiotem zgloszenia
zewngtrznego - 0 ile organ publiczny posiada te dane.

2. Informacje zawarte w sprawozdaniu nie zawieraja danych osobowych ani informacji
stanowigcych tajemnice prawnie chronione.

3. Opracowane sprawozdanie Komisja przedklada do podpisu Zarzadu Powiatu,
a nastepnie przekazuje sprawozdanie Rzecznikowi Praw Obywatelskich, w terminie do dnia
31 marca roku nastepujacego po roku, za jaki zostato sporzadzone.

§ 12. Przepisy koncowe

1. Zgloszenia niespetniajagce wymogow okreslonych Procedura, wykraczajace poza zakres
przedmiotowy, lub przekazane poza wyznaczonymi kanatami nie beda podlegaty rozpatrzeniu.

2. Niniejsza procedura podlega publikacji na stronie Biuletynu Informacji Publicznej
Starostwa Powiatowego w Kutnie.



Zalgcznik Nr 1
do Procedury przyjmowania zgloszen zewnetrznych
oraz podejmowania dziatan nastepczych przez Zarzqd Powiatu Kutnowskiego

Zarzad Powiatu Kutnowskiego
ul. Kosciuszki 16
99-300 Kutno

ZY.OSZENIE ZEWNETRZNE NARUSZENIA PRAWA

Formularz stuzy zglaszaniu naruszen prawa w .............oooeiiiiiiiinininninn... (nazwa organu).

Informacje podane w formularzu objete sg zasadg poufnosci zgodnie z Procedura Zgloszen
Zewnetrznych oraz podejmowania dziatan nastepczych.

Zasady postepowania ze zgloszeniem oraz zasady komunikacji z sygnalista okresla Procedura
Zgltoszen Zewnetrznych, dostgpna na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
Starostwa Powiatowego w Kutnie.

Instrukcja wypelnienia formularza
Wypehnij formularz zgodnie z informacjami ponize;.

Zgloszenie moze dotyczy¢ dziatania lub zaniechania niezgodnego z prawem lub majacego
na celu obejscie prawa. Informacja o naruszeniu winna zostata uzyskana przez zglaszajacego
(sygnalistg¢) w podmiocie prawnym w ktérym sygnalista uczestniczyl w procesie rekrutacji lub
innych negocjacji poprzedzajacych zawarcie umowy, lub w ktorym sygnalista pracuje lub
pracowal, lub w innym podmiocie prawnym, z ktorym sygnalista utrzymuje lub utrzymywat
kontakt w konteks$cie zwigzanym z praca.

O naruszeniu prawa sygnalista winien dowiedzie¢ si¢ w kontekscie zwigzanym z pracg. Przez
kontekst zwigzany z praca rozumie si¢ przeszte, obecne lub przyszie dzialania zwigzane
z wykonywaniem pracy na podstawie stosunku pracy lub innego stosunku prawnego
stanowigcego podstawe $wiadczenia pracy lub ustlug lub pehlienia funkcji w podmiocie
prawnym lub na rzecz tego podmiotu, lub petnienia stuzby w podmiocie prawnym, w ramach
ktorych uzyskano informacj¢ o naruszeniu prawa oraz istnieje mozliwo$¢ doswiadczenia
dziatan odwetowych.

1. PRZEDMIOT ZGYLOSZENIA

Zaznacz "X" jakiego zgloszenia dokonujesz

Korupcja
Zamoéwienia publiczne

Ustugi, produkty 1 rynki finansowe

Przeciwdzialanie praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu




Bezpieczenstwo produktdéw i ich zgodnos¢ z wymogami

Bezpieczenstwo transportu

Ochrona srodowiska
Ochrona radiologiczna i bezpieczenstwo jagdrowe

Bezpieczenstwo zywnosci 1 pasz

Zdrowie i dobrostan zwierzat
Zdrowie publiczne
Ochrona konsumentow

Ochrona prywatnosci i danych osobowych

Bezpieczenstwo sieci 1 systemow teleinformatycznych

Interesy finansowe Skarbu Panstwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki
samorzadu terytorialnego oraz Unii Europejskiej

Rynek wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych
zasad konkurencji i pomocy panstwa oraz opodatkowania 0osob
prawnych

Konstytucyjne wolnosci i praw cztowieka i obywatela - wystepujace w
stosunkach jednostki z organami wtadzy publicznej i niezwigzane z
dziedzinami wskazanymi w pkt 1-16.

2. OZNACZENIE SYGNALISTY (OSOBY DOKONUJACEJ ZGLOSZENIA)

(adres do kontaktu np. adres korespondencyjny, poczty elektronicznej (dobrowolny do podania,
w przypadku jego nie podania organ nie bedzie mial mozliwosci przekazywania informacji o podjetych
dziataniach, w tym informacji zwrotnej)

STATUS SYGNALISTY

Zaznacz " X" w wlasciwej kolumnie lub opisz swoj status jako osoby zglaszajacej
naruszenie w kontekscie zwiazanym z pracg

1) pracownik

2) byly pracownik

3) osoba ubiegajaca si¢ o zatrudnienie

4) osoba swiadczaca pracg na innej podstawie niz stosunek
pracy, w tym na podstawie umowy cywilnoprawnej

5) przedsigbiorca

6) wykonawca




7) podwykonawca

8) stazysta

9) wolontariusz

10) praktykant

11) pracownik tymczasowy

12) Inny ( nalezy opisa¢ kim jest osoba zgtaszajaca i opisac
kontekst zwigzany z pracg )

3. OSOBA KTOREJ DOTYCZY ZGLOSZENIE

(nalezy wskazac osobe ktora dopuscila si¢ naruszenia prawa, wskazaé jej imie i nazwisko, stanowisko
stuzbowe lub funkcje )

4. NA CZYM POLEGALO NARUSZENIE

Naruszenie Polegalo Na .....ooovi v o

(nalezy wskazaé jakie naruszenie/naruszenia sq zgtaszane, opisaé¢ wszystkie okolicznosci, ktore mialy
miejsce, w przypadku gdy jest prawdopodobne iz do naruszenia dojdzie w przysziosci nalezy opisac
okolicznosci i prawdopodobienstwo ktore wskazuje, iz do zdarzenia moze dojsc).

5. W JAKIM MIEJSCU DOSZY.0 DO NARUSZENIA

Naruszenie mialo MICJSCE W .....cviiiiiiiiiiiii it

(nalezy podaé miejsce, opisa¢ sytuacje)
6. KIEDY NARUSZENIE MIALO MIEJSCE

Naruszenie miato MICJSCE W ANIU .....eeecuiiieiiiieiiieeciie ettt e e e e et e e eaeeeeaeeesasee e beeeenneas

(nalezy wskazaé date, godzing (nie dotyczy, jezeli do naruszenia jeszcze nie doszlo, lecz istnieje
prawdopodobienstwo, ze dojdzie).



7. WSKAZANIE DOWODOW

Wskazanie dowodow potwierdzajacych przedstawione zgloszenia, w przypadku posiadania
dowodow nalezy je zataczy¢

(nalezy wypetnié, jezeli zglaszajgcy dysponuje takimi dowodami).
8. WSKAZANIE SWIADKOW NARUSZENIA

Wskazanie §wiadkow naruszenia ((nalezy wypetnic, jezeli zgtaszajgcy dysponuje informacjami
co do swiadkow wowczas nalezy podac imi¢ nazwisko, dane kontaktowe swiadka oraz miejsce

pracy).

9. DODATKOWE INFORMACJE
Czy zglaszate$ to naruszenie/te naruszenia prawa wczesniej?

byta?

(data i podpis Sygnalisty)



REJESTR ZGLOSZEN ZEWNETRZNYCH W STAROTSWIE POWIATOWYM W KUTNIE

Zatgcznik Nr 2
do Procedury przyjmowania zgloszen zewnetrznych
oraz podejmowania dzialan nastepczych przez Zarzqd Powiatu Kutnowskiego

Numer
zgtoszeni
' a

Przedmiot
naruszenia
prawa

Dane
osobowe
sygnalisty

Dane osobowe
osoby
wskazanej w
zgtoszeniu

Data
zgtoszen
ia

Jakie
dziatania
nastepcze
zostaty
podjete?

Czy zostato
wydane
zaSwiadczenie o
podleganiu
ochronie przez
sygnaliste?

Data
zakonczen
ia sprawy

Czy iz jakich
powodow
organ nie

podjat dziatan

nastepczych?

Czy zostata
stwierdzona
szkoda
majatkowa?

Szacunkowa
wartos¢
stwierdzonej
szkody
majatkowe;

Kwota
odzyskana w
wyniku
postepowan dot.
naruszenia
prawa bedacego
przedmiotem
zgtoszenia

Uwagi
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