Zatgcznik Nr 1

do Regulaminu zgloszen wewnetrznych
i podejmowania dziatan nastepczych
w Starostwie Powiatowym w Kutnie

UPOWAZNIENIE

W oparciu 0 art. 29 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (dalej: RODO), oraz art. 27 ust. 2 Ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistow

upowazniam Pana/Pania ........ccoeeviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinen

jako przewodniczgcego/cztonka zespotu wyjasniajacego w Starostwie Powiatowym w Kutnie do
przyjmowania i weryfikacji zgloszen, podejmowania dzialan nastgpczych oraz przetwarzania
danych osobowych o0sob, ktorych dane przetwarzane sa w zwigzku z prowadzonymi
postgpowaniami wyjasniajagcymi, w zakresie: zbierania, utrwalania, wgladu, opracowywania,
zmieniania, udostgpniania, usuwania i przechowywania danych.

Osoba upowazniona do przetwarzania danych, objetych zakresem, o ktorym mowa wyzej,
jest zobowigzana do zachowania ich w tajemnicy, rowniez po ustaniu zatrudnienia oraz
zachowania w tajemnicy informacji o ich zabezpieczeniu.

Data nadania upowaznienia: ...........................

(data i podpis Kierownika Jednostki)

Data odwolania




Zatgcznik Nr 2

do Regulaminu zgloszen wewnetrznych
i podejmowania dziatan nastepczych
w Starostwie Powiatowym w Kutnie

FORMULARZ ZGLASZANIA NIEPRAWIDEOWOSCI/NARUSZEN

Podstawa Prawna

Zarzadzenie Nr 27/2024 Starosty Kutnowskiego z dnia 14 pazdziernika 2024 roku w sprawie
wprowadzenia w Starostwie Powiatowym w Kutnie Regulaminu zgloszen wewnetrznych i podejmowania
dzialan nastepczych w Starostwie Powiatowym w Kutnie

Osoba skladajaca zgloszenie:
IMIQ 1 NAZWISKO. ...ttt e et et et e e e

IMIQ 1 NAZWISKO ...t

IMIQ 1 NAZWISKO. ...ttt e e
(W przypadku zgloszenia sktadanego przez kilka osob, prosze wpisa¢ dane wszystkich 0sob)

Dane kontaktowe:

IMIQ 1 NAZWISKO . .v it
Adres korespondencyjny lub e-mail...........c.oooiiiriiiii i
Numer telefonu (dana podana dobrowolnie)............cooiiii i,

Osoba, ktorej zgloszenie dotyczy. (W przypadku zgloszenia dotyczacego kilku 0sob nalezy wpisac
je wszystkie)

IMIQ 1 NAZWISKO .. .v e e e e
StANOWISKO STUZDOWE. . oo e e e e e e,

IMIQ 1 NAZWISKO .. .ot e e e
StANOWISKO STUZDOWE. . oo oo e e e

IMIQ 1 NAZWISKO ... e e
StanoOWISKO STUZDOWE. ... oo

Opis zdarzen (nalezy opisa¢ zdarzenia lub zdarzenie, ktore wskazuja na podejrzenie wystapienia
zachowan niepozadanych okreslonych w Procedurze). Nalezy opisa¢ kazde zdarzenie niepozadane,
date jego wystgpienia oraz ewentualne skutki jakie wywotato. Mozna zglosi¢ rowniez ewentualne
dowody (dokumenty, w tym korespondencje e-mail, wskaza¢ swiadkow).

Dowody nalezy dotaczy¢ w formie zalacznikow do Formularza zgtoszenia.



Zatgcznik Nr 2

do Regulaminu zgloszen wewnetrznych
i podejmowania dziatan nastepczych
w Starostwie Powiatowym w Kutnie

(data i czytelny podpis osoby sktadajacej zgtoszenie)

Oswiadczenie osoby dokonujacej zgloszenia

Oswiadczam, ze dokonujac niniejszego zgloszenia:
1) dziatam w dobrej wierze;
2) posiadam uzasadnione przekonanie, ze zawarte w ujawnionej informacji zarzuty sga prawdziwe,
3) nie dokonuj¢ ujawnienia w celu osiagniecia korzysci;
4) ujawnione informacje sa zgodne ze stanem mojej wiedzy i ujawnitem wszystkie znane mi fakty
i okolicznos$ci dotyczace przedmiotu zgloszenia,
5) znany jest mi obowigzujacy w Placéwce Regulamin zgloszen wewngtrznych.

(data i czytelny podpis osoby sktadajacej zgtoszenie)

Zgoda na ujawnienie danych

Wyrazam / nie wyrazam zgody ! na ujawnienie moich danych osobowych w zwigzku ze zgtaszaniem
nieprawidlowosci/naruszen prawa w Placowce.

(data i czytelny podpis osoby sktadajacej zgloszenie)

Art. 55. Przepisow ustawy o ujawnieniu publicznym nie stosuje sie, jezeli przekazanie informacji
0 naruszeniu prawa nastepuje bezposrednio do prasy i stosuje si¢ Ustawe z dnia 26 stycznia 1984 r. —
Prawo prasowe.

! niepotrzebne skredli¢



REJESTR ZGLOSZEN WEWNETRZNYCH

Zatgcznik Nr 3

do Regulaminu zgloszen wewnetrznych i podejmowania
dziatan nastgpczych w Starostwie Powiatowym w Kutnie

Rejestr zgloszen wewnetrznych — zgodnie z art. 29 Ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. 0 ochronie sygnalistow

LP.

Numer
zgloszenia

Przedmiot
naruszenia
prawa

Data dokonania
zgloszenia
wewnetrznego

Dane osobowe
Sygnalisty oraz
osoby, ktorej
dotyczy
zgloszenie,
niezbe¢dne do
identyfikacji
tych oséb

Adres do
kontaktu
Sygnalisty

Data
zakonczenia

sprawy

Informacja
0 podjetych
dzialaniach
nastepczych

Uwagi/zalaczniki do
zgloszenia




Zalgcznik Nr 4

do Regulaminu zgloszen wewnetrznych
i podejmowania dziatan nastepczych
w Starostwie Powiatowym w Kutnie

KLAUZULA INFORMACYJNA W ZWIAZKU Z PRZETWARZANIEM DANYCH
OSOBOWYCH SYGNALISTY

Zgodnie z przepisami RODO* informuje:

1.

Administrator Pana/Pani danych osobowych jest Starosta Kutnowski z siedzibg w Kutnie, przy
ul. Kosciuszki 16, nr tel. 24 355-47-80, e-mail: starostwo@powiatkutno.eu

Z Inspektorem ochrony danych w Starostwie Powiatowym w Kutnie mozna skontaktowac si¢
za posrednictwem poczty elektronicznej na adres: abi@powiatkutno.eu lub listownie na powyzej

wskazany adres z dopiskiem ,,Inspektor ochrony danych”.

Pani/a dane osobowe beda przetwarzane w celach zwigzanych ze zgltaszanymi przypadkami naruszenia
prawa, W celu weryfikacji zgloszenia oraz podjecia dzialan nast¢pczych na podstawie Ustawy z dnia 14
czerwca 2024 r. 0 ochronie sygnalistow (art. 6 lit. ¢ RODO) i dobrowolnej zgody, jezeli zdecyduje si¢
Pani/Pan na ujawnienie danych (art. 6 ust. 1 lit.a RODQO) — osobom postronnym (powyzsze nie dotyczy
0s6b upowaznionych przez Administratora tj. cztonkéw Zespolu wyjasniajacego).

4. Pani/a dane osobowe beda przetwarzane przez okres nie dtuzszy niz 3 lata od dnia przyjecia zgloszenia.

5. Administrator zapewnia poufno$¢ Pani/a danych, w zwigzku z otrzymanym zgloszeniem. W zwigzku

9.

Z tym dane moga by¢ udostepnione jedynie podmiotom uprawnionym do tego na podstawie przepisow
prawa oraz podmiotom, ktorym administrator powierzyl przetwarzanie danych w zwiazku
Z prowadzonym postepowaniem wyjasniajacym.

Posiada Pan/i prawo zadania dostegpu do swoich danych osobowych, atakze ich sprostowania
(poprawiania). Przystuguje Pani/u takze prawo do zadania usunigcia lub ograniczenia przetwarzania,
a takze sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym przystluguje ono jedynie W sytuacji, jezeli dalsze
przetwarzanie nie jest niezbedne do wywigzania si¢ przez Administratora z obowigzku prawnego i nie
wystepuja inne nadrzgdne prawne podstawy przetwarzania.

W zakresie w jakim dane przetwarzane sa w oparciu o Pani/Pana zgode, wyrazong zgode mozna
wycofa¢ w dowolnym momencie. Cofnigcie zgody nie bedzie mialo wptywu na zgodno$¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem.

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
(adres: ul. Stawki 2, 00 - 193 Warszawa).

Pani/Pana nie dane bgdg przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowe;.

10. Pani/a dane nie be¢da podlegaty profilowaniu lub zautomatyzowanemu podejmowaniu decyz;ji.

11. Podanie danych jest dobrowolne.

*Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzgdzenie o ochronie
danych)


mailto:starostwo@powiatkutno.eu
mailto:abi@powiatkutno.eu

Zatgcznik Nr 5

do Regulaminu zgloszen wewnetrznych
i podejmowania dziatan nastepczych
w Starostwie Powiatowym w Kutnie

Imie i nazwisko

Komorka organizacyjna

OSWIADCZENIE

o bezstronnosci i rzetelno$ci w rozpatrywaniu zgloszen

W zwigzku z powotaniem mnie przez Staroste Kutnowskiegow dniu ........................ee.e. roku
do sktadu zespotu wyjasniajacego, ktory prowadzi podstepowania wyjasniajace spraw zgtaszanych przez
sygnalistow, w tym wystepowanie w razie potrzeby o dodatkowe informacje do sygnalisty, a takze
podejmowanie dziatan nastepczych, zobowigzuje¢ si¢ do zabezpieczenia i zachowania w tajemnicy
wszelkich informacji, w tym danych osobowych do ktoérych bede mial/a dostep w zwigzku z prowadzonymi
postepowaniami wyjasniajgcymi W Starostwie Powiatowym w Kutnie,

Obowigzek zachowania tajemnicy obowigzuje mnie réwniez po zakonczeniu postepowan
wyjasniajacych.



Zatgcznik Nr 6

do Regulaminu zgloszen wewnetrznych
i podejmowania dziatan nastepczych
w Starostwie Powiatowym w Kutnie

OSWIADCZENIE PRACOWNIKA O ZAPOZNANIU SIE Z PRZEPISAMI
REGULAMINU ZGLOSZEN WEWNETRZNYCH

ktore zostaty zawarte W Zarzadzeniu Nr 27/2024 Starosty Kutnowskiego z dnia 14 pazdziernika 2024 roku
w sprawie wprowadzenie Regulaminu zgloszen wewngtrznych 1 podejmowania dziatan nastepczych
w Starostwie Powiatowym w Kutnie.

Niniejszym o$wiadczam, ze zapoznalem si¢/zapoznatam si¢ z przepisami Regulaminu zgloszen
wewnetrznych i podejmowania dzialan nastepczych w Starostwie Powiatowym w Kutnie obowigzujacymi
w Starostwie Powiatowym w Kutnie oraz zobowiazuj¢ si¢ do ich przestrzegania.

(data i podpis pracownika)



