UCHWALA NR 269/ XLVII/ /09
RADY POWIATU W KUTNIE
z dnia 21 grudnia 2009 r.

w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym
Starostwa Powiatowego w Kutnie.

Na podstawie art. 35 ust. 1 ustawy z dni@zerwca 1998 roku o samgizie
powiatowym ( Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz.15%iany: Dz. U. z 2002 r. Nr 23, poz. 220,
Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, p@&71, Nr 200, poz. 1688, Nr 214, poz. 1806,
Dz. U. z 2003 r. Nr 162, poz. 1568, Dz. U. z 2004r 102, poz. 1056, Dz. U. z 2007 r. Nr
173, poz. 1218, Dz. U. z 2008 r. Nr 180, .ddZ1, Nr 223, poz. 1458, Dz. U. z 2009 .
Nr 92, poz. 753)Rada Powiatu w Kutnie

uchwala, co nasfpuje:

8 1. Dokortazmian w Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Ptowi@go w
Kutnie stanowgcym zahcznik do uchwalty Nr 179/XXIX/2008 Rady Powiatu w tie
z dnia 29 padziernika 2008 r. w sprawie wprowadzenia Regulan@nganizacyjnego
Starostwa Powiatowego w Kutnie w ten spos@b,

1)W spisie tresci rozdziat VI otrzymuje brzmienie:
,ROZDZIAL VI Podstawowe zakresy dziatania komoémiganizacyjnych........ 20

Wydziat Organizacyjno — Administracyjny
Wydziat Finansowy
Wydziat Architektury i Budownictwa
Wydziat Rolnictwa, Laictwa i OchronySrodowiska
Wydziat Geodezji i Gospodarki Nieruchaimiami
Wydziat Komunikaciji
Wydziat Drogownictwa
Wydziat Edukacji, Kultury i Sportu
Biuro Rady Powiatu
Referat Zdrowia i Spraw Spofecznych
Referat Promociji, Informacji i KontaktowMediami
Referat Inwestycji i Programéw Pomocowych
Referat Transportu i Zadzania Ruchem
Powiatowy Rzecznik Konsumentow
Samodzielne Stanowisko ds. Obstugi Z@wmzPowiatu
Samodzielne Stanowisko ds. Kontroli Wetkanej
Audytor Wewetrzny
Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawh
Samodzielne Stanowisko ds. Bezpiéstea i Higieny Pracy”

2) W rozdziale 1l § 10 otrzymuje brzmienie:
»3 10. 1. W skiad Starostwa wchpdmstpujace wydziaty, oznaczone symbolami

literowymi:

1) Wydziat Organizacyjno — Administracyjn OA,
2) Wydziat Finansowy FN,
3) Wydziat Architektury i Budownictwa AB,

4) Wydziat Rolnictwa, ls@ictwa i OchronySrodowiska RS,



5) Wydziat Geodezji i Gospodarki Nieruatmciami GP,

6) Wydziat Komunikacji KM,
7) Wydziat Drogownictwa DR,
8) Wydziat Edukacji, Kultury i Sportu ES.

2. W skiad Starostwa wchadzmastpujace samodzielne referaty, biura, oznaczone
symbolami literowymi:

1) Biuro Rady Powiatu RD,
2) Referat Zdrowia i Spraw Spofecznych ZD,
3) Referat Promociji, Informacji i Kontakt z Mediami Pl,

4) Referat Inwestycji i Programéw Pomogolw IPP,
5) Referat Transportu | Zadzania Ruchem RT,
6) Obstuga Prawna OP.

3. W skiad Starostwa wchadznastpujace samodzielne stanowiska pracy, oznaczone
symbolami literowymi:

1) Powiatowy Rzecznik Konsumentow RK,
2) Samodzielne Stanowisko ds. Obstugzathr Powiatu ZR,
3) Samodzielne Stanowisko ds. Kontrolvwhigtrznej FW,
4) Audytor Wewgtrzny AW,
5) Peinomocnik ds. Ochrony Informaciji jdienych PO,
6) Samodzielne Stanowisko ds. Bezpigsizea i Higieny Pracy BH.

4. W skiad nagpujacych komérek organizacyjnych Starostwa hadz komorki

organizacyjne mézego rzdu, oznaczone symbolami literowymi:
1) Wydziat Geodezji i Gospodarki Nieruolmciami dzieli s¢ na referaty:

a) Referat Gospodarki Nieruchdaiami GN

b) Referat Ewidencji Gruntow i Budynv GB,

c) komérkorganizacyja na prawach referatu -

Powiatowy fodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznép BPGiK,

2) Wydziat Komunikacji dzieli sina referaty:

a) Referat Rejestracji Pojazdéw RJ,
b) Referat Uprawnielo Kierowania Pojazdami UP,
3) W skiad Wydziatu Organizacyjno — Adistracyjnego wchodzi:
Referat Bezpieadmtwa i Zaradzania Kryzysowego ZK,
4) Petnomocnik ds. Ochrony Informacji jdignych nadzoruje:
KancelagiTajm KT.

5. Struktug organizacyja Starostwa przedstawia schemat organizacygtanowicy
zadcznik do niniejszego Regulaminu.”

3) W rozdziale Il § 13 ust. 7otrzymuje brzmienie:
»/. Starosta w ramach podziatlu zad&ompetencji bezpwednio nadzoruje zakres spraw

prowadzonych przez:

1) Wydziat Geodezji i Gospodarki Niehomdaciami,

2) Referat Zdrowia i Spraw Spotecznych

3) Biuro Rady Powiatu,

4) Samodzielne Stanowisko ds. Obsfiayzpdu Powiatu,

5) ObstugPrawra,

6) Powiatowego Rzecznika Konsumentéw,

7) Samodzielne Stanowisko ds. KonWaédiwrgtrznej,

8) Audytora Wewgtrznego,

9) Petnomocnika ds. Ochrony Inform&dgjawnych,

10) Samodzielne Stanowisko ds. Bezpigstee i Higieny Pracy.”



4) W rozdziale 11l § 15 ust. 2otrzymuje brzmienie:
»2. W ramach podziatu zafla kompetencji jeden z Czlonkéw Zadzm bezpérednio
nadzoruje zakres spraw wykonywanycheprz
1) Wydziat Edukacji, Kultury i Sportu,
2) Referat Promociji, Informacji i Koktéw z Mediami.”

5) W rozdziale VI § 27otrzymuje brzmienie:

,3 27. 1Wydziat Organizacyjno - Administracyjny (OA) zajmuje si
organizagj pracy Starostwa, zapewnia obstugancelaryjn, prowadzi sprawy
obywatelskie i kadrowe, dba o ockromlanych osobowych, realizuje zadania
z zakresu bezpiedsbwa 1 zargdzania kryzysowego oraz zapewnia olstug
administracyj gospodarcz i informatycza.

2. W zakresie spraw zwanych z organizacjpracy Starostwa do zaddVydziatu

naley:

1) opracowywanie projektow reguindbw i instrukcji normagych zasady
organizaciji pracy Starostwa,

2) opracowywanie projektéw wewrgtrznych aktow normatywnych

usprawniggych formy i metody pracy Starostwa,

3) nadz6r nad przestrzeganiem wardStwie przepisow dotygzych porzdku
I dyscypliny pracy,

4) udzielanie pomocy organizacyjn®j przygotowaniu sesji Rady, posiedze
komisji Rady oraz posiedzgarzdu Powiatu,

5) udziat w przygotowywaniu uroczystioi imprez organizowanych przez wiadze
Powiatu,

6) wprowadzanie informacji narost Biuletynu Informacji Publicznej (BIP)
Starostwa Powiatowego w Kutnie,

7) wykonywanie obowikéw administratora Biuletynu Informacji Publicznej

3. W zakresie obstugi kancelaryjnej Starestle zada Wydziatu naley:

1) nadzér nad stosowaniem  wtarddtwie przepisOw dotygza/ch  procedur
administracyjnych, przepiséw kdacgnych oraz pogpowania z aktami,

2) przekazywanie do realizacji z@lzan Starosty,

3) prowadzenie zbiorow i rejestrow akigrawnych wydanych przez Star@st
a) zandzen,

b) obwieszcage

4) prowadzenie  zbiorébw | ®tjéw porozumi@ zawieranych z organami
administracji gdowej oraz innymi jednostkami samaedz terytorialnego,

5) prowadzenie zbioru i rejestrypowaznien do wydawania w imieniu Starosty
decyzji w indywidualnych prawach 2z zakresu administracji pulbigz
oraz innych upowden i pethnomocnictw do zatatwiania spraw w imieniurgty,

6) wykonywanie zaflavynikajgcych z uchwat Rady lub Zadu,

7) prowadzeni€ancelarii Starostwa, a w tym zakresie:

a) organizowanie obiegu pism igmentow w Starostwie,
b) przyjmowanie, przekazywanieysytanie korespondencji Starostwa,
c) prowadzenie rejestrow pismptywapcych (zwyktych i poleconych) oraz
rejestrow pism wyptywaych poleconych,
d) obstuga poczty elektronicznejdaiatu,
e) organizowanie elektronicznepegu dokumentow w Starostwie,
8) prowadzentgekretariatu, a w tym zakresie:
a) prowadzenie terminarzagz&tarosty i Wicestarosty,
b) obstuga higcej dziatalndci Starosty | Wicestarosty,



C) organizowanie przgjinteresantOw oraz prowadzenie w tym zakresie emdgji
przyg i spraw zgtaszanych przez obywateli,

d) wykonywanie czyném kancelaryjnych w zakresie korespondenciji
przeznaczonej dla Starosty,

e) organizowanie uczestnictwatarosty, Wicestarosty i Czlonkow Zgaha
w spotkaniach, posiedzeniaanadach i na uroczysiach,

9) przyjmowanie, rozpatrywanie i zat@nie skarg i wnioskébw oraz prowadzenie

centralnego rejestru skarg i wnésk
10) prowadzenie ewidencji argk  kierowanych do Naczelnego adus
Administracyjnego,
11) prowadzenie A kontroli przeprowadzonych w  Starostwie
przez uprawnione do tego organy.
4. W zakresie spraw obywatelskich do aadlydziatu naley:

1) przygotowywanie pozwal@a przeprowadzenie zbidrek publicznych na obszarze
Powiatu lub jego €xi obejmuace] wiece] niz jedra gmire oraz wykonywanie
kontroli ich przebiegu,

2) prowadzenie spraw dotycych skoordynowanych przeesizig¢ mapcych na
celu zabezpieczenie imprez masbwyc

3) wykonywanie zaflaz zakresu sprawowania nadzoru nddatalngcia
stowarzys#e mapcych siedzib na terenie Powiatu, z vggikiem organizacji
| sStowarzysaesportowych oraz prowadzenie rejestru stowarzysze

4) prowadzenie spraw z zakresu spveamia nadzoru nad dziatakom fundacji
dziatacych na obszarze Powiatu,

5) realizacja zada zakresu ustawy o repatriaciji,

6) wykonywanie niektérych zadaynikajacych z ustawy o cmentarzach i chowaniu
zmartych natecych do widciwosci Powiatu, a w tym zakresie:

a) wydawanie  zezwgle w porozumieniu z Inspektorem anfs&arnym
na sprowadzenie zwiok lubzgidddw z zagranicy,

b) organizowanie przewozu os6briynh w miejscach publicznych,

7) prowadzenie spraw rzeczy zaguhlsbny

5. W zakresie spraw kadrowych do zadé&/dziatu naley:
1) prowadzenie akt i spraw osobowychcpwnikdw Starostwa oraz dyrektorow
jednostek organizacyjnych Powiatu,

2) prowadzenie spraw zwanych z dyscyplippracy,

3) organizowanie i przeprowadzanieaboru na stanowiska pracy w Starostwie,
zgodnie z obogziujacymi w tym zakresie przepisami,

4) organizowanie i  koordynowanieszkold, doksztalcania i doskonalenia
zawodowego pracownikéw,

5) prowadzenie spraw socjalnygiracownikéw oraz zwkanych z przégiem
na emeryteitub rent,

6) planowanie i realizacja wydatkow lb@aych Starostwa,

7) wystawianie gaiadcze, legitymacji stibowych oraz prowadzenie stosownych
rejestrow,

8) zafatwianie spraw zganych z praktykami oraz z zatrudnianiem w ramaahus

6. W zakresie ochrony danych osobowych diaz&/ydziatu naley:

1) prowadzenie statego nadzoru nadtywereaniem danych osobowych w Starostwie

przez Administratora Bezpiegz®va Informacji,



7.

2) udospnianie i zabezpieczanie danych osobowych,

3) prowadzenie rejestru 0séb upoavienych do przetwarzania danych osobowych,

4) prowadzenie kontroli w zakresie pnagzania danych osobowych,

5) szkolenie pracownikOw w zakrepizestrzegania przepiséw ustawy o ochronie
danych osobowych,

6) zapewnienie bezpieageva danych osobowych w systemie infornmatym

przez administratora bezpigstea informaciji.
W zakresie spraw administracyjnych do aat¥gdziatu naley:

1) administrowanie nieruchofo@mi, budynkami i lokalami Starostwa
wchodgymi w sktad powiatowego zasobu nieruchéehooraz zargdzanymi
przez Powiat nieruchoso@mmi Skarbu Pastwa,

2) prowadzenie spraw dotycych inwestycji, remontow oraz konserwaciji
budynkéw Starostwa,

3) utrzymanie i nadzorowanie systemoéhezaieczenia budynkéw Starostwa,

4) bieace utrzymanie czysfoi i porzadku w budynkach Starostwa,

5) przechowywanie, zabezpieczenie ardastpnianie symboli i znakow
powiatowe] wiadzy samadowej,

6) zaopatrywanie w piecie urzdowe, nadzor nad ich przechowywaniem,
archiwizacja oraz prowadzenie fejepieczci urzgdowych,

7) zalatwianie spraw zyanych z tablicami uezlowymi,

8) gospodarowanie drukami i formularzami

9) prowadzenie ewidencji poléagyjazdow stibowych oraz dokonywanie analiz
w tym zakresie,

10) zabezpieczenie informacji wizualngy thiteresantow,
11) prowadzenie archiwum zakladowegonadzorowanie stosowania instrukcji
archiwalnej przez komérki organigae Starostwa.

8. W zakresie obstugi informatycznej Starostlwazada Wydziatu naley:

1) zakupy i bigce utrzymanie spetu elektronicznego,

2) aktualizacja oprogramowania,

3) administrowanie i sprawowanie nadzechnicznego nad strgmternetovy
Starostwa,

4) obstuga systemoéw elektronicznych.

9. W zakresie obstugi gospodarczej do adtfgdziatu naley:

10.

1) zabezpieczanie i gospodarowanie wggmysem isrodkami trwatymi Starostwa,

2) zapewnianie zaplecza technigand wyposaenia biurowego pracownikom
Starostwa,

3) prowadzenie spraw zmanych z zaopatrzeniem materialowo - teamym
oraz konserwagjyposaenia Starostwa,

4) zabezpieczenigekndici telefonicznej,

5) gospodarowanie taborem samochodowym,

6) prowadzenie ewidengjpdkow trwatych, przedmiotow nietrwatych i wypaeaia,

7) przeprowadzanie inwentaryzacji skbadw maptkowych w Starostwie.

8) wykonywanie zafla dotycacych realizacji zalede stuzby BHP w zakresie
bezpiechstwa i higieny pracy oraz przepisOw przecingrowych.

9) zapewnianie obstugi technicznej dReafly oraz posiedaekomisji Rady.

Do zada Wydziatu w zakresie spraw zazianych z bezpiecastwem i zarzdzaniem

kryzysowym, realizacj zadéd w dziedzinie bezpieam@wa i poradku



publicznego, spraw obronnychwajskowych, obrony cywilnej, zadzania
kryzysowego oraz organizowaniaoobitdynowania pracy Powiatowego Centrum
Zarzdzania Kryzysowego, ktére prowadReferat Bezpieczastwa i Zarzadzania
Kryzysowegmalezy w szczegOIngci:
1) wykonywanie zafla dotycacych bezpieczstwa i porzdku publicznego
w zakresie:
a) opracowywania i wgaaia Powiatowego Programu Zapobiegania

Przesipczasci oraz Ochrony Obywateli i Porgdku Publicznego
(PPZPoOOQOiPPRye wspotpracy z Komend?owiatow Policji w Kutnie,
b) oceny  stanu bezméstiva  przeciwpmrowego | zabezpieczenia

przeciwgarowego Powiatu we wspoéipracy z Komeribwiatows Paistwowej
Sty Pazarnej w Kutnie,
2) wykonywanie zadalotycacych spraw obronnych w zakresie:

a) opracowywania planéw zamiérze zakresie wykonywania zaglabronnych,

b) opracowywania planéw i prograwsgzkolenia obronnego oraz ich realizaciji,

c) opracowywania, uzgadnianiaprzedkfadania do akceptacji Wojewody
t6dzkiegoPlanu Operacyjnego Funkcjonowania Powiatu Kutnaskiego
(POFPK)

d) realizowania przegezicc zwhzanych z przygotowaniem stanowiska
kierowania Starosty zapevwatiego realizagj zada obronnych w wgszych
stanach goto$eoobronnej pastwa (statego i zapasowego),

e) opracowania i eego uaktualnienia dokumentéw zapewgtiggh sprawne
wykonywanie zatlabronnych w wyszych stanach gotowa obronnej,

f) opracowywania i uaktualnian@kdmentacji Statego Byru,

g) organizacyjnego przygotowanispoétudziatu w przeprowadzaniu kwalifikaciji
wojskowej 0s6b w wieku pobogaow

h) opracowania  dokumentagjiraz realizowanie innych  przedsiigé
przygotowanych do prowadze¥kaji Kurierskiej,

i) realizacji zada zwiazanych z militaryzagj w zakresie ok&onym przez
Wojewad

J) przygotowania i planowaniasad funkcjonowania gospodarki w warunkach
zage@nia,

3) wykonywanie zadalotyczcych obrony cywilnej w zakresie:

a) opracowywania, uzgadnianiapinmwania planéw obrony cywilnej,

b) przygotowania i organizowaniawakuacji ludneci na wypadek powstania
masowego zagemia dlazycia i zdrowia na znacznym obszarze,

c) planowania i zapewnienizhrony srodkdéw zywnosciowych,  produktow

zywnosciowych oraz pasz, a f&k ugé | uradzen wodnych na wypadek
zage@nia zniszczeniem,

d) integrowania sit obrony c¢Wej oraz innych skb, w tym sanitarno -
epidemiologicznych i spofegzim organizacji ratowniczych do prowadzenia
akcji ratunkowych orazkwidacji skutkéw kisk zywiotowych i zagraen

srodowiska,

e) wspolpracy z terenowymi organadministracji wojskowej,

f) kontroli i oceny realizacji pgewzi¢é obrony cywilnej,

4) wykonywanie zadalotyczcych zarzdzania kryzysowego w zakresie:

a) realizacji zafla zakresu planowania cywilnego:

- gromadzenia i przetwarzaniaformacji o meliwych do uycia sitach
isrodkach w sytuacjach kryzysowych, w czastienéw nadzwyczajnych
I W czasie wojny,



- opracowania procedur ppstvania na wypadek zagen,
- opracowania i przedkfadarWdojewodzie do zatwierdzeni®owiatowego
Planu Reagowania Kryzysowe@ePRK),
- realizowania zalécgo Powiatowego Planu Reagowania Kryzysowego,
- wydawania organom gminyalecé do gminnych planéw reagowania
kryzysowego,
- zatwierdzania gminnych plan@agowania kryzysowego,
b) zarglzania, organizowania i prowadzenia szkol&wiczen i treningdw
Z zakresu reagowania na po&kmejzagreenia,
c) wykonywania przeglszicc  wynikapcych z  planu  operacyjnego
funkcjonowania Powiatu,
d) przeciwdziatania skutkom zd#areecharakterze terrorystycznym,
e) realizowania zada zakresu infrastruktury krytycznej,
f) zapewnienia funkcjonowania adistiracji publicznej,
g) zapewnienia funkcjonowania ian@osci odtworzenia infrastruktury
lub przywrocenia jej pierwotoecharakteru,
h) racjonalnego gospodarowasiami i srodkami w sytuacjach kryzysowych,
w czasie stanOw nadzwyczajnyelczasie wojny,*
i) zapewnienia ludziom warunkéwegiravania w sytuacjach kryzysowych, w czasie
stan6w nadzwyczajnych i w ceagojny.

5) organizowanie i koordynowaniggpod nadzorem = Starosty funkcjonowania
Powiatowego Centrum Zaradzania Kryzysowego (PCZK) ktére zapewnia
przeptyw informacji na aby zarzdzania kryzysowego oraz pozwala
uruchaméaplany i procedury reagowania kryzysowego,

6) obstuga administracyjna i orgaoyaa dziatalnéci Komisji Bezpieczéstwa
i Porgdku (KBiP), przy pomocy ktorej Starosta wykonuje zadawi zakresie
zwierzchnictwa nad powiatowymuzslami, inspekcjami i stzZami oraz zadania
w zakresie paydku publicznego i bezpiecastwa obywateli,

7) obstuga organizacyjna 1 adntmisyjna Powiatowego Zespotu Zarzmdzania
Kryzysowego (PZZK) przy pomocy ktérego Starosta wykonuje dziatamicelu
zapobigenia skutkom kisk zywiotowych lub ich usunicia.

11. Wydziat prowadzi korespondeg§ekretarza Powiatu.
12. Wydziat organizuje i nadzoruje pgasprataczek i pracownika gospodarczego.
13. Wydziat Organizacyjno —Administracyjny wykge zadania zwzane z wyborami

i referendami w zakresie ustalonyordynag wyborcz i innymi ustawami

przy pomocy Biura Rady Powiatu i innyamidrek organizacyjnych Starostwa.

14. Wydziat wykonuje rownieinne zadania zlecone i przewidziane prawem.”

6) W rozdziale VI skreila sk § 29

7) W rozdziale VI 8§ 38otrzymuje brzmienie:

» 8 38.1Referat Promocji, Informacji i Kontaktow z Mediami (PI)
zajmuje s¢ promocjy Powiatu Kutnowskiego, gromadzeniem i rozpowbm&niem
informacji dotycxych dziatalnéci samorzdu powiatowego, oraz ksztattowaniem
korzystnego wizerunku samgita w mediach.

2. Do zadaReferatu w zakresie promocji naje
1) planowanie i realizacja kampamiromocyjnych przedstawiggych dorobek
Powiatu oraz jego potencjat gospoziarkulturalny i turystyczny,
2) opracowywanie materialow promocyjnych, rozpowszechnianie ich
oraz prezentowanie na regionalnichjowych i zagranicznych imprezach,



3) prowadzenie spraw azeinych z udzialem w targach oraz awsich
regionalnych i krajowych proracych Powiat Kutnowski,

4) przygotowywanie i aktualizowan dorocznego  kalendarza  uroczgsto
i imprez, ktorych wspotorganizam jest samorzl powiatowy,

5) organizowanie wskazanych przé&ad: i Zarad uroczystéci rocznicowych
upamtniajacych $wigta narodowe oraz =zwanych 2z lokakp tradycy
izyciem spotecznym mieszkedw Powiatu,

6) wspotorganizowanie imprez artygtyech i rozrywkowych, daacych realizacy
zadaPowiatu,

7) organizowanie i prowadzenie powiatolwkonkursow i plebiscytow,

8) inicjowanie i koordynowanie dzialadni wydawniczej i multimedialnej Starostwa,

9) prowadzenie spraw zmanych ze wspoiprac wladz Powiatu z innymi
samogdami,

10) obstuga uczestnictwa Powiatu Kutskiego w zwjzkach i stowarzyszeniach
samogzlowych,

11) organizowanie kontaktow wtadz samdavych z organizacjami pozadowymi,

12) realizowanie zada zwihzanych ze wspéiprac wladz samoszlowych
z partnerami zagranicznymi.

3. Do zadaReferatu w zakresie informacji naje

1) przygotowywanie i rozpowszechrngamnaterialtdw informacyjnych dotygz/ch
Powiatu, dziataldoi Rady, Zarzdu i Starosty oraz funkcjonowania Starostwa
| jednostek organizacyjnych Powijatu

2) gromadzenie ikompletowanie matém fotograficznych i dokumentacyjnych
zwizanych z wanymi wydarzeniami w dziatalrioi samoradu powiatowego,

3) prowadzenie strony internetow®jarostwa Powiatowego oraz aktualizacja
zamieszczonych tam informacji,

4) wdrzanie systemu identyfikacji wizualnej Powiatwraz Starostwa, a wtym
zakresie:

a) opracowywanie  projektéwmaterialdbw  bdacych czscia identyfikaciji
wizualnej (wizytowek, papiefiimowego, kopert, zaprosze korespondencji
oraz wszystkich innych drukémchodzcych z urzdu),

b) prowadzenie spraw agaanych z projektowaniem i organizowaniem
materialow paathkowych, okolicznéciowych i uwytkowych z elementami
identyfikacji wizualnej Powiat

4. Zadania Referatu w zakresie kontaktdmediami realizuje Rzecznik Prasowy, ktory
dba o tworzenie pozytywnego wizerunkwRtu i jego organéw w mediach, a do jego
obowizkow naley:

1) organizowanie kontaktéw organéw Rdwz mediami,

2) opracowywanie i przekazywaniewssOw informacyjnych o dziataniach Rady,
Zargdu i Starosty do prasy, radia i telewizji,

3) prezentowanie, w§jaanie oraz uzasadnianie stanowiska ongari®owiatu
w wznych sprawach natecych do zakresu ich dziatania,

4) bigace analizowanie informacji, publikacji poag/ch zwazanych z prac
samosdu powiatowego,

5) udzielanie odpowiedzi na krygyknterwencg prasowy oraz przygotowywanie
projektéw odpowiedzi udzielany@zpdrednio przez Starost

6) opracowywanie materiatdw przedstawiajcych stanowisko Starosty
w toexych s¢ dyskusjach prasowych i medialnych,

7) przygotowywanie przedbw prasy dla Starosty, Wicestarosty zioGkdw
Zargdu oraz archiwizacja informacji prasowych i multohednych,



8) zapewnienie obstugi medialnpptkai i uroczystdci z udziatem przedstawicieli
wiladz samag@dowych Powiatu,
9) organizowanie konferencji prasowych

10) kreowanie wdaiwej polityki informacyjnej Powiatu na zewtnz,

11) koordynowanie wypetniania aad zwhzanych z realizowaniem ustawy
o dogpie do informacji publicznej przez komorkirganizacyjne Starostwa,
poza Biurem Rady Powiatu i 8dmelnym Stanowiskiem ds. Obstugi Zaim
Powiatu oraz prowadzenie ewidemdzielonych informacji publicznych,

12) realizowanie za@lavynikajacych z prawa prasowego.

5. W przypadku braku lub nieobemo Rzecznika Prasowego jego olawi
wynikagce z niniejszego regulaminu przejmuje osobskazana przez Star@st
zatrudniona w Referacie Promocji, Infaajni Kontaktow z Mediami.

6. Referat wykonuje rownienne zadania zlecone i przewidziane prawem.”

8) W rozdziale VI skreila sk § 41.

9) W rozdziale X 8§ 55otrzymuje brzmienie:

,.855.1. Ze wzglow organizacyjnych wymogi obiegu dgpondenciji
wymienione w 854 ust.1 nie daaty okré&lonej grupy wnioskow skladanych
bezp&rednio:

1) w Wydziale Komunikacji, w zakresie:
a) spraw zgaanych z wydawaniem uprawnhieo kierowania pojazdami,
b) spraw zwdanych z rejestragjpojazdow,

2) w Wydziale Geodezji i Gospodarki Niehomdaciami, w zakresie:

a) wydawania materialtbwgeodezyjnych dla jednostek  wykonawstwa

geodezyjnego,

b) wprowadzania zmian na mapyidewcyjra, zasadnicz,

c) wprowadzania zmian ddnyobgtych ewideng gruntdw i budynkow

w ramach wykonywanych robébdezyjnych,

d) wydawania wyryséw i vigw z operatu ewidencji gruntdw oraz map

do celéw opiniodawczych i nggebowo — rolniczych,

e) przyjmowania i yezania opracowageodezyjnych do zasobu geodezyjnego

I kartograficznego.

2. W przypadku ofert skladanych w gpstwaniach o udzielenie zaméwipublicznych
prowadzonych na zasadach é&rggch w ustawie prawo zamowtigoublicznych,
Kancelaria odnotowuje dat godzire wptywu oferty, opatrag je podpisem osoby
przyjmujcej ofert. Nastpnie bez otwierania, oferta jest przekazyavakomisji
przetargowej dziatgej w Starostwie.

3. Wymienione w ust. 1 wnioski taslane s bezpdérednio w wymienionych
komérkach organizacyjnych w punktambstugi interesantow, gdzie podlagaj
rejestracji, a nagtnie na miejscuasrozpatrywane i zatatwiane.”

10) W rozdziale X w 8 56 ust. Ddtrzymuje brzmienie:
, 3. Obieg korespondencji w systemiekitmicznego obiegu dokumentéw odbywa
st z zachowaniem przepisow § 54 ust. 1.”

11) W rozdziale XIl w 8§ 65 ust. 1lotrzymuje brzmienie:
»1. Skargi i wnioski skladane przamieszkacoéw przyjmuje osobcie Starosta, a
podczas jego nieobeério Wicestarosta, Czlonkowie Zagm Ilub Sekretarz
w kada $rode w godzinach 14.00 — 15.00.”



12) W rozdziale XIIl w § 73 ust. 1otrzymuje brzmienie:
»L. Interesanci przyjmowani a sSw Starostwie od poniedziatku datku w petnym
wymiarze ustalonego czasu praazyli w godzinach 7.30 — 15,30 opréc
Wydziatu Komunikaciji oraz Wydziatu Geodezji i Gosarki

Nieruchomaiami, ktére obstugaj interesantow w dni obstugi interesantow
w godzinach od 8.00 do 15.00.”

13) W rozdziale XV w 8§ 82 ust. Dtrzymuje brzmienie:

»2. Funkcg pracodawcy w stosunku do Starosty w zakresieop/wania, odwotywania
oraz przyznawania wynagrodzenia wylje Rada Powiatu, czyrimd z zakresu
prawa pracy wobec Starosty aasine z navgzaniem i rozwgzaniem stosunku pracy
wykonuje Przewodnipzy Rady Powiatu, natomiast pozostate czycinav tym

zakresie wykonuje wyznaczona przetarost osoba zagpujaca lub Sekretarz
Powiatu.”

8 2. Schemat Organizacyjny Stavas Powiatowego w Kutnie okleny w
Zalczniku do Uchwaty Nr 179/XXIX/2008 znia 29 palziernika 2008 roku

Rady Powiatu w Kutnie w sprawie wprowadzengg®aminu Organizacyjnego Starostwa

Powiatowego w Kutnie otrzymuje brzmienigr&ci stanowacej Zahcznik do niniejszej
uchwaty.

8 3. Wykonanie uchwaty powierza &arzdowi Powiatu.

8 4. Uchwala niniejsza wraz zazahikami podlega ogtoszeniu na tablicy ogtasze
Starostwa Powiatowego w Kutnie oraz Biuletynie tnfacji Publiczne;.

8 5. Uchwata wchodzizycie z dniem podgia.



