ZARZADZENIE NR 14/2024
STAROSTY KUTNOWSKIEGO

z dnia 27 czerwca 2024 r.

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci na potrzeby realizacji przedsiewziecia pn.
"Podrodze z klasa"'.

Na podstawie art. 101 art. 13 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z2023 .
poz. 120 ze zm.) oraz Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 roku w sprawie
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.
7 2020 r. poz. 342) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢, jako obowiazujace zasady (polityki) rachunkowos$ci stosowane przy realizacji
przedsiewzigcia pn. ,,Podrdze z klasg”, stanowiace zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Do kwestii zasad rachunkowosci dotyczacych przedsigwzigcia okre§lonego w § 1 nie uregulowanych
niniejszym zarzadzeniem majg zastosowanie zasady zawarte w obowiazujacej polityce rachunkowosci oraz
planie kont dla budzetu Powiatu oraz jednostki budzetowej Starostwa Powiatowego w Kutnie.

§ 3. Zobowiazuj¢ wszystkich pracownikow zaangazowanych przy realizacji przedsiewzigcia do
przestrzegania i stosowania procedur zawartych w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Starosta Kutnowski

Daniel Kowalik
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Zalacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 14/2024
Starosty Kutnowskiego

z dnia 27 czerwca 2024 r.

1. Niniejsze zasady (polityka) rachunkowosci sg uszczegotowieniem zasad wprowadzonych zarzadzeniem
Starosty Kutnowskiego nr 30/2022 z dnia 5 pazdziernika 2022 roku w sprawie wprowadzenia zasad
(polityki) rachunkowosci, w tym zaktadowego planu kont dla budzetu Powiatu oraz jednostki budzetowej
Starostwa Powiatowego w Kutnie ze zmianami.

2. Rachunkowo$¢ w zakresie realizowanego przedsiewzigcia prowadzona jest na podstawie zaktadowego
planu kont dla budzetu Powiatu oraz jednostki budzetowej Starostwa Powiatowego w Kutnie.

3. Ksiegi rachunkowe prowadzone sga zgodnie z przyjetymi przez jednostke zasadami rachunkowosci i
przyjetym sposobie prowadzenia ksiag rachunkowych.

4. Ksiegi rachunkowe prowadzone sa w siedzibie Starostwa Powiatowego w Kutnie metoda komputerowa
przy uzyciu systemu komputerowego "ZSI Papirus SQL,, Finanse i Ksiggowos$¢, SOFTHARD S.A z
siedziba w Plocku. W programie komputerowym ksiggi rachunkowe stanowig zasoby informacyjne
rachunkowosci, co umozliwia sporzadzanie wydrukow niezbednych do sprawdzenia poniesionych
wydatkow zwigzanych z realizacjg przedsigwzigcia.

5. Srodki otrzymane gromadzone s3 na wyodrebnionym do tego celu rachunku bankowych w banku PeKaO
S.A. O/Kutno. Rachunek stluzy do gromadzenia srodkow jak i ich wydatkowania. Wydatkowanie
dokonywane bedzie poprzez przelewy bankowe akceptowane przez osoby upowaznione w jednostce
realizujacej. Osoby upowaznione moga dysponowac Srodkami zgromadzonymi na rachunku do wysokosci
okreslonej na dane zadanie w planie finansowym. Przyjmuje si¢ zasad¢ dwustopniowe]j akceptacji
przelewow co oznacza, ze aby dany przelew mogt by¢ zrealizowany musi zosta¢ zaakceptowany tacznie
przez dwie upowaznione osoby.

6. Beneficjentem $rodkow finansowych w zakresie realizacji przedsiewzigcia jest Powiat Kutnowski,
realizatorem Starostwo Powiatowe w Kutnie.

7. Ewidencja ksiggowa przedsigwzigcia prowadzona jest w sposob umozliwiajacy identyfikacje zadania
zgodnie z klasyfikacja budzetowa okreslong w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 roku
w sprawie szczegotowe] klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodow i rozchodéw oraz Srodkow
pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 513 ze zm.).

8. Podstawe zapisow w ksiegach rachunkowych stanowia dowody ksiegowe stwierdzajace dokonanie
operacji gospodarczej, zwane dowodami zrodtowymi. Zapisy zdarzen w ksiegach rachunkowych ujmuje si¢
chronologicznie, na biezaco i rzetelnie, wlasciwie kwalifikujac dowody ksiegowe w odniesieniu do
klasyfikacji budzetowej oraz zakladowego planu kont z zachowaniem zgodnosci wydatkow z

zatwierdzonym planem.
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9. Podstawa do dokonania wydatku jest umowa oraz oryginat faktury, ktory bedzie si¢ znajdowal w
odregbnym zbiorze dokumentéow ksiegowych, w oddzielnych teczkach lub segregatorach specjalnie
oznaczonych dla przedsigwzi¢cia zawierajacych w szczeg6lnosci nazwe przedsigwzigcia.

10. Budzet przedsigwzigcia prowadzony jest w zbiorze ogélnym Powiatu i Starostwa Powiatowego w Kutnie
w nastepujacej klasyfikacji budzetowe;:

Dziat 801 Oswiata i wychowanie

Rozdziat 80195 - Pozostata dziatalnosc¢

Oznaczenie jednostki o symbolu - Podréze z klasg. Wyodrebnienie obowigzuje dla wszystkich zespotow
kont, na ktérych bedzie dokonywana ewidencja zdarzen zwigzanych z wykorzystaniem $rodkow na
realizacje przedsiewziecia.

11. Cato$¢ dokumentacji zwigzana z realizacjg przedsigwzigcia przechowywana bedzie w trakcie realizacji
zadan na stanowiskach merytorycznych przez okres 5 lat po zakonczeniu realizacji zadan, a nastgpnie w
archiwum Starostwa Powiatowego w Kutnie.

12. Nadzér merytoryczny, rozliczenie srodkdw oraz sporzadzanie informacji z realizacji zadan sprawuje
Wydziat Zarzadu i Rozwoju Powiatu.

13. Dowody ksiggowe opisuje pracownik merytoryczny, ktéry realizuje zadanie, dokonuje odbioru,
poswiadcza faktyczne, prawidlowe i celowe poniesienia wydatkow oraz ich kwalifikowalno$¢.

14. Sprawdzone i zatwierdzone do wyplaty faktury i inne dokumenty przekazywane sa do realizacji
(ptatnosci). Ptatnosci dokonywane sa w formie bezgotowkowej z rachunku bankowego do realizacji
przedsigwzigcia przy zastosowaniu bankowosci internetowej Internet Banking i zatwierdzonych zgodnie z

karta wzorow podpisoéw, stanowiacg zatacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.
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Zakacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 14/2024
Starosty Kutnowskiego

z dnia 27 czerwca 2024 r.

Wykaz oséb uprawnionych do podpisywania dokumentéw pod wzgledem merytorycznym, formalno -

rachunkowym
L.p. Wyszczegoélnienie - uprawnienie Imie i nazwisko Stanowisko

Podpisywanie dokumentow pod wzgledem Anna C sl Podi "
merytorycznym, pod wzgledem nna Czerwinska odinspektor
gospodarnosci, legalnosci i celowosci

1.  |operacji gospodarczej Joanna Borowicz Inspektor
Dysponent $srodkow pieni¢znych ) y
znajdujacych sie na rachunku bankowym Bozena Pasinska Inspektor

) prowadzonym dla zadan, podpisywanie

" |dokumentow pod wzgledem formalno - Marzena Olszewska Gtéwny Specjalista
rachunkowym
Magdalena Adamczewska  |Inspektor

Kontrola zgodnosci operacji gospodarczych i
finansowych z planem finansowym oraz Jolanta Skowronska Skarbnik Powiatu
kompletnosci i rzetelnosci dokumentow
dotyczacych operacji gospodarczych i

3. [finansowych Matgorzata Kaczorek Inspektor
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Dane podpisywanego dokumentu

& DOKUMENT PODPISANY ELEKTRONICZNIE

Typ dokumentu Zarzadzenie
Numer dokumentu 14/2024
Data dokumentu 2024-06-27

Organ wydajacy

Starosta Kutnowski

Przedmiot regulacji

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci na potrzeby realizacji
przedsiewzigcia pn. "Podroze z klasg".

Identyfikator dokumentu

SF7B17C9-7728-4A28-BCAE-0501A604C4F3

Informacje o zlozonych podpisach elektronicznych

Podpis:

Sygnatura Signature-457327527

Numer seryjny 255ADAS8190DBD45D

Osoba podpisujaca Daniel Kowalik

Instytucja Starostwo Powiatowe w Kutnie

Miejscowosé Kutno

Kraj PL

Data zlozenia podpisu 2024-06-27 14:12:23

Zakres podpisu Caly dokument

Wystawca certyfikatu VATPL-5250001090 CUZ Sigillum - QCA1 Polska Wytwdrnia Papierow
Warto$ciowych S.A. PL
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