ZARZADZENIE NR 42/2023
Starosty Kutnowskiego
z dnia 20 listopada 2023 roku
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Starostwie Powiatowym w Kutnie wedlug
stanu na dzien 31 grudnia 2023 roku

Na podstawie art. 26 1 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci
(Dz. U. 72023 r. poz. 120, 295, 1598), Zarzadzenia Nr 9/2014 Starosty Kutnowskiego
z dnia 10 marca 2014 roku w sprawie instrukcji inwentaryzacyjnej w Starostwie Powiatowym
w Kutnie zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Przeprowadzi¢ petng inwentaryzacje aktywow i pasywow w Starostwie Powiatowym
w Kutnie wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2023 roku, zgodnie z harmonogramem
inwentaryzacji w Starostwie Powiatowym w Kutnie na rok 2023, stanowigcym zatacznik do
niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Ustala si¢ termin rozpoczgcia prac inwentaryzacyjnych od 20 listopada 2023 roku.

§ 3. 1. Uzgodnienia sald rozrachunkéw z kontrahentami i bankami oraz weryfikacji
dokumentacji polegajacej na poréwnaniu danych wynikajacych z ksiag rachunkowych lub
inwentarzowych z odpowiednimi dokumentami zrédtowymi i weryfikacji realnej wartosci
sktadnikéw majatkowych przeprowadzi Wydzial Finansowy Starostwa Powiatowego w
Kutnie.

2. Spis z natury przeprowadzg zespoty spisowe
1) do przeprowadzenia spisu $Srodkoéw trwatych oraz pozostatych §rodkow trwatych:

a) znajdujacych si¢ w budynku Starostwa Powiatowego w Kutnie przy ul. Kosciuszki 16,

warto$ci niematerialnych i prawnych, materiatdw w magazynie — zesp6t spisowy nr 1,

b) znajdujacych si¢ w budynku Starostwa Powiatowego w Kutnie przy ul. Krolowej Jadwigi 7

— zespoOl spisowy nr 2, nr 3 inr 4,

¢) znajdujacych si¢ w budynku Starostwa Powiatowego w Kutnie przy ul. Szpitalnej 7 —

zespot spisowy nr 5,

d) znajdujacych si¢ w siedzibie Starostwa Powiatowego w Kutnie przy ul. Staszica 27

1 ul. Oporowskiej 7 — zesp6t spisowy nr 6,

2) zespot spisowy do przeprowadzenia spisu materialdw na skladzie — zespot spisowy nr 7,

3) zespdt spisowy do przeprowadzenia spisu Srodkow pienieznych w kasach Starostwa
Powiatowego w Kutnie, drukéw $cistego zarachowania i depozytéw — zespot spisowy nr 8,

4) zespot spisowy do przeprowadzenia spisu sktadnikow majatkowych, bedacych wiasnosciag
obcych jednostek 1 uzyczonych innym jednostkom — zesp6t spisowy nr 9,

5) zespot spisowy do przeprowadzenia spisu Srodkow trwatych tj. infrastruktury drogowe;,
gruntéw i budynkow — zesp6t spisowy nr 10.

§ 4. Termin zakonczenia prac inwentaryzacyjnych ustalam na dzien 15 stycznia 2024 roku.

§ 5. Protokoél z przeprowadzonej inwentaryzacji Komisja Inwentaryzacyjna przedstawi
Staroscie Kutnowskiemu.

§ 6. Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu Komisji
Inwentaryzacyjnej w Starostwie Powiatowym w Kutnie.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgcznik

do Zarzadzenia Nr 42/2023
Starosty Kutnowskiego z dnia 20 listopada 2023 r.

Harmonogram inwentaryzacji w Starostwie Powiatowym w Kutnie na 2023 rok

Lp. Zakres inwentaryzacji . Metoda . przer;l;eol;:/:gzenia Wedlug s t‘fmu
Inwentaryzacjl inwentaryzaci na dzien
1. | Srodki trwate Spis z natury do 15.01.2024 roku 31.12.2023 roku
2. | Pozostate $rodki trwate Spis z natury do 15.01.2024 roku 31.12.2023 roku
3. | Materiaty na sktadzie Spis z natury do 31.12.2023 roku 31.12.2023 roku
4. S;fifgi‘;ﬁzflggoiays;i‘ starostwa, drukéw Scistego Spis z natury 31.12.2023roku | 31.12.2023 roku
5. | Sktadniki majatkowe bedace wtasnoscig obcych jednostek Spis z natury do 15.01.2024 roku 31.12.2023 roku
6. | Grunty i drogi Weryfikacja danych do 15.01.2024 roku 31.12.2023 roku
7. | Rozrachunki publiczno — prawne Weryfikacja danych do 15.01.2024 roku 31.12.2023 roku
8. | Rozrachunki z pracownikami Weryfikacja danych do 15.01.2024 roku 31.12.2023 roku
9. | Naleznosci (za wyjatkiem spornych i watpliwych) Potwierdzenie sald do 15.01.2024 roku 31.12.2023 roku
10. | Srodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych Potwierdzenie sald do 15.01.2024 roku 31.12.2023 roku
11. | Srodki trwate, do ktorych dostep jest znacznie utrudniony Weryfikacja danych do 15.01.2024 roku 31.12.2023 roku
12. | Srodki trwate w budowie Weryfikacja danych do 15.01.2024 roku 31.12.2023 roku
13. | Warto$ci niematerialne 1 prawne Weryfikacja danych do 15.01.2024 roku 31.12.2023 roku
14. | Pozostate aktywa i pasywa Weryfikacja danych do 15.01.2024 roku 31.12.2023 roku
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