
 
 

ZARZĄDZENIE NR 42/2023 

Starosty Kutnowskiego 

z dnia 20 listopada 2023 roku 

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Starostwie Powiatowym w Kutnie według 

stanu na dzień 31 grudnia 2023 roku 

 

 

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 września 1994 roku o rachunkowości 

(Dz. U. z 2023 r. poz. 120, 295, 1598), Zarządzenia Nr 9/2014 Starosty Kutnowskiego 

z dnia 10 marca 2014 roku w sprawie instrukcji inwentaryzacyjnej w Starostwie Powiatowym 

w Kutnie zarządzam, co następuje:  

 

§ 1. Przeprowadzić pełną inwentaryzację aktywów i pasywów w Starostwie Powiatowym 

w Kutnie według stanu na dzień 31 grudnia 2023 roku, zgodnie z harmonogramem 

inwentaryzacji w Starostwie Powiatowym w Kutnie na rok 2023, stanowiącym załącznik do 

niniejszego Zarządzenia.  

 

§ 2. Ustala się termin rozpoczęcia prac inwentaryzacyjnych od 20 listopada 2023 roku. 

 

§ 3. 1. Uzgodnienia sald rozrachunków z kontrahentami i bankami oraz weryfikacji 

dokumentacji polegającej na porównaniu danych wynikających z ksiąg rachunkowych lub 

inwentarzowych z odpowiednimi dokumentami źródłowymi i weryfikacji realnej wartości 

składników majątkowych przeprowadzi Wydział Finansowy Starostwa Powiatowego w 

Kutnie.  

2. Spis z natury przeprowadzą zespoły spisowe 

1) do przeprowadzenia spisu środków trwałych oraz pozostałych środków trwałych: 

a) znajdujących się w budynku Starostwa Powiatowego w Kutnie przy ul. Kościuszki 16, 

wartości niematerialnych i prawnych, materiałów w magazynie – zespół spisowy nr 1, 

b) znajdujących się w budynku Starostwa Powiatowego w Kutnie przy ul. Królowej Jadwigi 7 

– zespół spisowy nr 2, nr 3 i nr 4, 

c) znajdujących się w budynku Starostwa Powiatowego w Kutnie przy ul. Szpitalnej 7 – 

zespół spisowy nr 5, 

d) znajdujących się w siedzibie Starostwa Powiatowego w Kutnie przy ul. Staszica 27 

i ul. Oporowskiej 7 – zespół spisowy nr 6, 

2) zespół spisowy do przeprowadzenia spisu materiałów na składzie – zespół spisowy nr 7, 

3) zespół spisowy do przeprowadzenia spisu środków pieniężnych w kasach Starostwa 

Powiatowego w Kutnie, druków ścisłego zarachowania i depozytów – zespół spisowy nr 8, 

4) zespół spisowy do przeprowadzenia spisu składników majątkowych, będących własnością 

obcych jednostek i użyczonych innym jednostkom – zespół spisowy nr 9, 

5) zespół spisowy do przeprowadzenia spisu środków trwałych tj. infrastruktury drogowej, 

gruntów i budynków – zespół spisowy nr 10. 

 

§ 4. Termin zakończenia prac inwentaryzacyjnych ustalam na dzień 15 stycznia 2024 roku.  

 

§ 5. Protokół z przeprowadzonej inwentaryzacji Komisja Inwentaryzacyjna przedstawi 

Staroście Kutnowskiemu.  

 

§ 6. Wykonanie niniejszego zarządzenia powierzam Przewodniczącemu Komisji 

Inwentaryzacyjnej w Starostwie Powiatowym w Kutnie.  

 

§ 7. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 



 
 

Załącznik  

do Zarządzenia Nr 42/2023 

Starosty Kutnowskiego z dnia 20 listopada 2023 r.  

 

Harmonogram inwentaryzacji w Starostwie Powiatowym w Kutnie na 2023 rok 

 

Lp. Zakres inwentaryzacji 
Metoda 

inwentaryzacji 

Termin 

przeprowadzenia 

inwentaryzacji 

Według stanu 

na dzień 

1. Środki trwałe Spis z natury do 15.01.2024 roku 31.12.2023 roku 

2. Pozostałe środki trwałe Spis z natury do 15.01.2024 roku 31.12.2023 roku 

3. Materiały na składzie Spis z natury do 31.12.2023 roku 31.12.2023 roku 

4. 
Środki pieniężne w kasach starostwa, druków ścisłego 

zarachowania i depozytów 
Spis z natury 

 

   31.12.2023 roku 31.12.2023 roku 

5. Składniki majątkowe będące własnością obcych jednostek Spis z natury do 15.01.2024 roku 31.12.2023 roku 

6. Grunty i drogi Weryfikacja danych do 15.01.2024 roku 31.12.2023 roku 

7. Rozrachunki publiczno – prawne Weryfikacja danych do 15.01.2024 roku 31.12.2023 roku 

8. Rozrachunki z pracownikami Weryfikacja danych do 15.01.2024 roku 31.12.2023 roku 

9. Należności (za wyjątkiem spornych i wątpliwych) Potwierdzenie sald do 15.01.2024 roku 31.12.2023 roku 

10. Środki pieniężne zgromadzone na rachunkach bankowych Potwierdzenie sald do 15.01.2024 roku 31.12.2023 roku 

11. Środki trwałe, do których dostęp jest znacznie utrudniony Weryfikacja danych do 15.01.2024 roku 31.12.2023 roku 

12. Środki trwałe w budowie Weryfikacja danych do 15.01.2024 roku 31.12.2023 roku 

13. Wartości niematerialne i prawne Weryfikacja danych do 15.01.2024 roku 31.12.2023 roku 

14. Pozostałe aktywa i pasywa Weryfikacja danych do 15.01.2024 roku 31.12.2023 roku 
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