UCHWALA NR 1190/375/23
Zarzadu Powiatu Kutnowskiego

z dnia 20 wrzesnia 2023 roku

w sprawie przyjecia Regulaminu pracy komisji przetargowych dziatajacych w Starostwie
Powiatowym w Kutnie oraz powotania stalej Komisji Przetargowej do przygotowania
i przeprowadzania postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych

w Starostwie Powiatowym w Kutnie

Na podstawie art. 55 ust. 1 i 3 w zwigzku z art. 53 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019
roku Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 roku poz. 1605) oraz art. 32 ust. 1 ustawy
z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie powiatowym (t.j. Dz. U. z 2022 roku poz. 1526 oraz z 2023 r.

poz. 572) Zarzad Powiatu Kutnowskiego uchwala, co nastepuje:

§ 1. Przyjmuje sie Regulamin pracy komisji przetargowych dziatajgcych w Starostwie

Powiatowym w Kutnie, stanowigcy zatgcznik do niniejszej uchwaty.

§ 2. 1. Powotuje sie statg Komisje Przetargowg w nastepujgcym sktadzie:

1) Barttomiej Michalak - Przewodniczacy

2) Ewelina Marzec - Wiceprzewodniczgcy
3) Pawet Pietrusa - Sekretarz

4) Tomasz Kantorski - Cztonek

5) Artur Géreczny - Cztonek

6) Marzena Olszewska - Cztonek

7) Katarzyna Smolczewska - Cztonek

2. Komisja dziata w oparciu o Regulamin pracy komisji przetargowych dziatajgcych w Starostwie

Powiatowym w Kutnie, o ktérym mowa w § 1.

§ 3. Do zadan komisji nalezy przygotowanie i przeprowadzanie postepowan o udzielenie
zaméwien publicznych w Starostwie Powiatowym w Kutnie, zgodnie z ustawg z dnia 11 wrzesnia

2019 roku Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 roku poz. 1605).

§ 4. Traci moc Uchwata Nr 754/238/21 Zarzadu Powiatu Kutnowskiego z dnia 30 grudnia 2021
roku w sprawie przyjecia Regulaminu pracy komisji przetargowych dziatajgcych w Starostwie
Powiatowym w Kutnie oraz powotania statej Komisji Przetargowej do przygotowania i przeprowadzania

postepowan o udzielenie zamowien publicznych w Starostwie Powiatowym w Kutnie.



§ 5. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Podpisy Cztonkéw Zarzadu:

1. Daniel Kowalik

2. Magdalena Krupinska - Kotulska

3. Jolanta Pietrusiak

4. Tomasz Walczewski

Przewodniczacy Zarzadu

Wicestarosta
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zatgcznik do Uchwaty Nr 1190/375/23
Zarzadu Powiatu Kutnowskiego

z dnia 20 wrzes$nia 2023 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWYCH
DZIALAJACYCH W STAROSTWIE POWIATOWYM W KUTNIE

§1
POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Niniejszy Regulamin okres$la tryb przygotowania i przeprowadzania postepowan

0 udzielanie zamowien publicznych, dla udzielenia ktérych stosuje sie przepisy ustawy z dnia

11 wrzesénia 2019 roku Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 roku poz. 1605) - zwanej dalej

Lustawg Pzp” - oraz okresla tryb pracy Komisji przetargowych dziatajgcych w Starostwie Powiatowym

w Kutnie, powotywanych w celu przygotowania i przeprowadzenia tychze postepowan.

2. Zamowien, o ktéorych mowa w ust. 1 udziela sie na zasadach i w trybach okreslonych

przepisami ustawy Pzp, przepisami aktéw wykonawczych do ustawy Pzp oraz na zasadach okreslonych

niniejszym Regulaminem.

1)

2)
3)

4)

5)

6)
7
8)

9)

10)

11)

3. llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:
Zamawiajgcym — nalezy przez to rozumie¢ Powiat Kutnowski, prowadzacym postepowanie jest
Starostwo Powiatowe w Kutnie;
Kierowniku zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Powiatu Kutnowskiego;
Osobie upowaznionej — nalezy przez to rozumie¢ pracownika lub pracownikéw Zamawiajgcego,
ktérym Kierownik zamawiajgcego powierzyt wykonywanie zastrzezonych dla siebie czynnosci.
llekro¢ w niniejszym Regulaminie lub ustawie Pzp okresla sie uprawnienia lub obowigzki dokonania
czynnosci przez Kierownika zamawiajgcego uprawniona do ich wykonania jest rowniez Osoba
upowazniona w zakresie udzielonego upowaznienia;
Komisji — nalezy przez to rozumie¢ komisje przetargowg powotang do przygotowania
i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego;
Komoérce ZP — nalezy przez to rozumie¢ komérke organizacyjng Starostwa Powiatowego w Kutnie
odpowiedzialng za prowadzenie postepowan o udzielenie zamdwien publicznych w trybach
i na zasadach okreslonych w ustawie Pzp;
postepowaniu — nalezy przez to rozumie¢ postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego
prowadzone w trybach i na zasadach okreslonych w ustawie Pzp;
progu unijnym — nalezy przez to rozumiec¢ progi, o ktérych mowa w art. 3 ustawy Pzp;
SWZ — nalezy przez to rozumie¢ Specyfikacje Warunkéw Zamowienia;
warto$ci zamodwienia — nalezy przez to rozumie¢ catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy bez podatku od towaréw i ustug, ustalone z nalezytg starannoscia;
ogtoszeniu — nalezy przez to rozumie¢ ogtoszenie o0 zamowieniu, ogloszenie o zamiarze zawarcia
umowy, ogtoszenie o wyniku postepowania, ogtoszenie o konkursie, ogtoszenie o wynikach
konkursu, ogtoszenie o zmianie ogtoszenia, ogtoszenie o zmianie umowy, ogtoszenie o wykonaniu
umowy, ogtoszenie o spetnianiu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 11-14
ustawy Pzp;

wszczeciu postepowania - nalezy przez to rozumie¢, w przypadku:



a) trybu podstawowego — zamieszczenie ogtoszenia o zamdwieniu w Biuletynie Zamowien
Publicznych,

b) przetargu nieograniczonego, przetargu ograniczonego, negocjacji z ogtoszeniem, dialogu
konkurencyjnego, partnerstwa innowacyjnego — przekazanie ogtoszenia o zamowieniu
Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej lub w przypadku partnerstwa innowacyjnego,
w zaleznos$ci od wartosci zamowienia, zamieszczenie ogtoszenia o zamowieniu w Biuletynie
Zamowien Publicznych,

C) negocjacji bez ogtoszenia, zamowienia z wolnej reki - przekazanie zaproszenia do negocjaciji.

4. Jezeli niniejszy Regulamin nie stanowi inaczej, pojecia i zwroty w nim uzyte nalezy

interpretowaé zgodnie ze znaczeniem nadanym im w Regulaminie organizacyjnym Starostwa

Powiatowego w Kutnie lub ustawie Pzp.

§2
CZYNNOSCI POPRZEDZAJACE WSZCZECIE POSTEPOWANIA

1. Kierownik komorki organizacyjnej Starostwa Powiatowego w Kutnie, ktérej postepowanie

dotyczy:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

odpowiedzialny jest za przygotowanie wniosku o przeprowadzenie postepowania wraz
ze szczegoétowym opisem przedmiotu zamowienia i ewentualnymi propozycjami w zakresie
warunkow udziatu w postepowaniu i kryteriéw oceny ofert;

w przypadku zamowien o wartosci réwnej lub przekraczajgcej progi unijne przygotowuje analize
potrzeb i wymagan, zgodnie z art. 83 ustawy Pzp i dotgcza jg do wniosku, o ktérym mowa w pkt 1;
wnioskuje do Kierownika zamawiajgcego lub osoby upowaznionej o powotanie biegtych
(rzeczoznawcédw) w przypadkach wymagajgcych wiedzy specjalistycznej zwigzanej z planowanym
postepowaniem lub o udziat w przygotowaniu lub przeprowadzeniu postepowania innych osoéb
niezbednych do prawidtowego przeprowadzenia postepowania. W przypadku okreslonym
w niniejszym punkcie Kierownik komorki organizacyjnej zobowigzany jest zabezpieczy¢
w budzecie swojej komorki organizacyjnej niezbedne srodki finansowe na pokrycie ewentualnych
kosztow zwigzanych z udziatem w przygotowaniu lub prowadzeniu postepowania biegtych
lub innych oséb nie bedacych pracownikami Starostwa Powiatowego w Kutnie;

zapewnia zabezpieczenie srodkéw finansowych na realizacje zamowienia zaréwno w momencie
wszczecia postepowania jak i przez caly okres obowigzywania umowy az do momentu
zrealizowania ostatniej pfatnosci wynikajgcej z zaciggnietych zobowigzan finansowych;

sprawuje nadzor i jest odpowiedzialny za realizacje zawartej umowy w sprawie udzielenia
zaméwienia publicznego;

w terminie do 15 dni od wykonania umowy przekazuje do Komorki ZP niezbedne dane w celu
przygotowania przez Komoérke ZP ogtoszenia o wykonaniu umowy. Zakres niezbednych danych
ustalany jest w uzgodnieniu z Komorka ZP;

w przypadkach okreslonych w art. 446 ust. 1 ustawy Pzp (tj. w przypadku, gdy w trakcie realizacji
umowy doszto do: zwiekszenia kwoty wydatkowanej na realizacje umowy lub natozenia

na wykonawce kar umownych lub opdznienia w realizacji umowy lub do odstgpienia albo



1)
2)
3)
4)

5)

6)

7

8)

9)

10)

11)

wypowiedzenia umowy w catosci lub czesci; w zakresie, wielkosci okreslonej w art. 446 ust. 1

ustawy Pzp), w terminie miesigca od:

a) sporzadzenia protokotu odbioru lub uznania umowy za wykonang albo

b) rozwigzania umowy w wyniku ztozenia oswiadczenia o jej wypowiedzeniu albo odstgpieniu
od niej;

sporzgdza raport z realizacji zamdéwienia, ze szczegotowoscig okreslong w art. 446 ust. 3 ustawy

Pzp.

2. Wnhniosek, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 1 zawiera w szczegdlnosci:
nazwe postepowania o udzielenie zamowienia — odnoszacy sie do przedmiotu zamowienia;
skrécony opis przedmiotu zamowienia;
informacje dotyczace podziatu zaméwienia na czesci;
informacje dotyczacg zamiaru udzielania zaméwien polegajacych na powtérzeniu podobnych ustug
lub robét budowlanych albo zamdéwien na dodatkowe dostawy, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1
pkt 7 lub 8 ustawy Pzp z uwzglednieniem zapisu art. 305 pkt 1 ustawy Pzp;
okreslenie wartosci zamowienia w PLN (wraz z dokumentacjg oszacowania i podpisem osoby
dokonujgcej oszacowania — np. notatka z szacowania wartosci zamowienia). W przypadku
podzialu zamowienia na czesci, wniosek zawiera okreslenie wartosci poszczegoéinych czesci
zamowienia. W przypadku zamiaru udzielania zamowien, o ktérych mowa w pkt 4, wniosek okresla
rowniez warto$¢ tych zaméwien. Wartos¢ zamowienia okresla sie zgodnie z art. 28 — 36 ustawy
Pzp;
okreslenie wielkosci kwoty przeznaczonej na sfinansowanie zamoéwienia. W przypadku podziatu
zaméwienia na czesci, wniosek zawiera okreslenie wielkosci kwoty przeznaczonej
na poszczegdlne czesci zamoéwienia. We wniosku nalezy wskaza¢ dziat, rozdziat oraz paragraf,
Z ktérego lub ktorych finansowane bedzie zamowienie;
termin wykonania, realizacji zaméwienia, z tym, Ze co do zasady termin ten okresla sie w dniach,
tygodniach, miesigcach lub latach od zawarcia umowy. Wskazanie tego terminu datg dopuszczalne
jest tylko w przypadkach uzasadnionych obiektywng przyczyng. W przypadku okreslania terminu
wykonania, realizacji zamowienia datg nalezy we wniosku wskaza¢ na uzasadnione obiektywne
przyczyny z powodu, ktérych termin ten okreslany jest data;
informacje dotyczaca finansowania zamoéwienia z innych $rodkéw niz $rodki budzetu Powiatu
Kutnowskiego;
informacje dotyczgca uwzglednienia zamowienia w Planie zamowieh publicznych danej komorki
organizacyjnej Starostwa, sktadanym przez te komorke organizacyjng do Komoérki ZP;
w przypadku wnioskowania o przeprowadzenie postepowania w innym trybie niz tryb podstawowy,
przetarg nieograniczony lub przetarg ograniczony, wskazanie uzasadnienia wyboru innego trybu
niz wymienione wczesniej;
zatgczniki stanowigce integralng czes¢ wniosku w tym:
a) szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia, podpisany przez osobe sporzadzajgcy

go, w przypadku zamdéwienia na roboty budowlane dokumenty wynikajgce z Rozporzgdzenia



Ministra Rozwoju i Technologii z dnia 20 grudnia 2021 roku w sprawie szczegotowego zakresu
i formy dokumentacji projektowej, specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robét
budowlanych oraz programu funkcjonalno-uzytkowego (Dz. U. z 2021 r. poz. 2454)
w zaleznos$ci od charakteru, zakresu i ztozonosci robot budowlanych; bedgcy jednoczesnie
zatgcznikiem do opracowywanej przez Komisje SWZ bgdz zaproszenia do negocjaciji,

b) dokument wskazujgcy wartos¢ zamoéwienia i sposob jej ustalenia (np. notatka, kosztorys
inwestorski w przypadku zaméwienia na roboty budowlane, program funkcjonalno —
uzytkowy),

c) analize potrzeb i wymagan, sporzgdzong zgodnie z art. 83 ustawy Pzp - w przypadku
zamowien o wartosci rownej lub przekraczajgcej progi unijne,

d) inne niezbedne dokumenty wynikajgce z charakteru zamoéwienia.

3. Wz6r wniosku, o ktérym mowa w ust. 2 stanowi zatgcznik do niniejszego Regulaminu.

4. Kierownik komérki organizacyjnej Starostwa Powiatowego w Kutnie, ktorej postepowanie
dotyczy przekazuje wniosek, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 1 i ust. 2, do Komérki ZP.

5. Na podstawie wniosku, o ktérym mowa w ust. 4, Komisja we wspotpracy z Komorkg ZP
przygotowuje wniosek do Kierownika zamawiajgcego o przeprowadzenie postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego. Wniosek ten zawiera co najmniej nastepujgce elementy:

1) okreslenie przedmiotu zamowienia;

2) wartos¢ zamowienia, a w przypadku podziatu zamdwienia na czesci, wniosek zawiera okreslenie
wartosci poszczegolnych czesci zamowienia. W przypadku zamiaru udzielania zaméwien
polegajagcych na powtdrzeniu podobnych ustug lub robét budowlanych albo zamdéwieh
na dodatkowe dostawy, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 lub 8 ustawy Pzp z uwzglednieniem
zapisu art. 305 pkt 1 ustawy Pzp, wniosek okresla réwniez wartos¢ tych zamowien;

3) termin wykonania, realizacji zamodwienia;

4) propozycje wyboru trybu udzielenia zaméwienia, a w przypadku wyboru innego trybu niz tryb
podstawowy lub przetarg nieograniczony lub przetarg ograniczony réwniez uzasadnienie wyboru
trybu udzielenia zaméwienia.

6. Wniosek Komisji o przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego,
o ktéorym mowa w ust. 5, przedstawiany jest Skarbnikowi Powiatu lub upowaznionej przez niego osobie
w celu potwierdzenia zabezpieczenia srodkéw finansowych na realizacje zamdwienia, nastepnie
przedstawiany jest Kierownikowi zamawiajacego, w celu zatwierdzenia.

7. Na podstawie zatwierdzonego przez Kierownika zamawiajgcego wniosku Komisji
0 przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, o ktérym mowa w ust. 5 i 6,
Komoérka ZP we wspotpracy z Komisjg przygotowuje SWZ lub opis potrzeb i wymagan lub zaproszenie
do negocjacji lub ogtoszenie o zaméwieniu w zaleznosci od wartosci zaméwienia i tryby, w jakim

postepowanie bedzie prowadzone.

§3
KOMISJA PRZETARGOWA

1. Komisje powotywane sg uchwatami Kierownika zamawiajgcego, w sktadzie co najmniej



trzech oséb, w tym Przewodniczgcy, Wiceprzewodniczgcy i Sekretarz.

2. Komisja moze mie¢ charakter staty lub by¢ powotywana do przygotowania
i przeprowadzenia okreslonych postepowan.

3. Komisja jest zespotem pomocniczym Kierownika zamawiajgcego powotywanym do oceny
spetniania przez wykonawcéw warunkéw udzialu w postepowaniu o udzielenie zamowienia oraz
do badania i oceny wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub ofert, a w przypadku:

1) negocjacji z ogtoszeniem, negocjacji bez ogtoszenia, zamodwienia z wolnej reki, partnerstwa
innowacyjnego réwniez do przeprowadzenia negocjacji z wykonawcami,
2) dialogu konkurencyjnego Komisja prowadzi dialog z wykonawcami.

4. Komisja w szczegoélnosci przedstawia Kierownikowi zamawiajgcego propozycje
wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty, wynikbw oceny wnioskéw o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu lub ofert oraz wyboru najkorzystniejszej oferty albo uniewaznienia postepowania
0 udzielenie zamowienia.

5. Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z  przygotowaniem
i przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamowienia wymaga wiadomosci specjalnych,
Kierownik zamawiajgcego, z wtasnej inicjatywy lub na wniosek Komisji, w uzgodnieniu z Kierownikiem
komorki organizacyjnej Starostwa Powiatowego w Kutnie, ktérej dotyczy postepowanie, moze powotac
bieglych. W zakresie zabezpieczenia niezbednych $rodkéw finansowych na pokrycie ewentualnych
kosztéw zwigzanych z udziatem w przygotowaniu lub prowadzeniu postepowania biegtych lub innych
0so6b nie bedgcych pracownikami Starostwa Powiatowego w Kutnie, stosuje sie postanowienia § 2 ust.
1 pkt 3.

§4
TRYB PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ
1. Cztonkowie Komisji wykonujg powierzone im czynnos$ci obiektywnie, rzetelnie i starannie,
przy wykorzystaniu swojej wiedzy oraz doswiadczenia, z poszanowaniem prawa, przekazujgc
informacje majgce wptyw na realizacje zamowienia innym cztonkom.
2. Do obowigzkéw Czionkdéw Komisji nalezy w szczegdlno$ci:
1) czynny udziat w pracach Komisji;
2) wspotpraca z Komorkg ZP;
3) niezwloczne poinformowanie Przewodniczgcego Komisji lub Kierownika zamawiajgcego
o okolicznosciach ~ uniemozliwiajgcych  wykonywanie  obowigzkow  Czionka  Komisji,
w szczegolnosci w przypadku wystgpienia okolicznosci, podlegania wytgczeniu z postepowania,
okreslonych w art. 56 ust. 2 lub 3 ustawy Pzp.
3. Czlonkowie Komisji nie ujawniajg osobom postronnym informacji zwigzanych z pracami
Komisiji.
4. Przed otwarciem ofert Cztonkowie Komisji zobowigzani sg do brania udziatu
W przygotowaniu postepowania oraz zapoznania sie ze SWZ.
5. Cztonkowie Komisji majg prawo do uczestnictwa we wszystkich pracach Komisji.

6. Czlonkowie Komisji majg prawo wglgdu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z pracg



Komisji i prowadzonym postepowaniem, w szczegdlnosci do ofert, zatgcznikéw, wyjasnieh ztozonych

przez Wykonawcow, opinii biegtych, protokotéw i ich zatgcznikéw, pism.

7. Czlonkowie Komisji majg prawo do zgtoszenia w kazdym czasie pisemnych zastrzezen
odnoszgcych sie do pracy Komisji do Kierownika zamawiajgcego lub wnoszac je do protokotu
postepowania, o ktérym mowa w § 6 ust. 1 pkt 6.

8. Zgodnie z art. 56 ust. 2 ustawy Pzp konflikt interesow wystepuje wéwczas, gdy osoby
wymienione w ust. 10:

1) ubiegajg sie o0 udzielenie tego zamdwienia;

2) pozostajg w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub sg zwigzane z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostajg we wspdlnym pozyciu z wykonawcg, jego
zastepcg prawnym lub czlonkami organéw zarzadzajgcych lub organéw nadzorczych
wykonawcéw ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia;

3) wokresie 3 lat przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamowienia pozostawaty w stosunku
pracy lub zlecenia z wykonawcg, otrzymywaty od wykonawcy wynagrodzenie z innego tytutu
lub byly cztonkami organéw zarzgdzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcow ubiegajgcych
sie 0 udzielenie zamodwienia;

4) pozostajg z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Ze istnieje uzasadniona
watpliwosé co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zaméwienia z uwagi na posiadanie bezposredniego lub posredniego interesu finansowego,
ekonomicznego lub osobistego w okreslonym rozstrzygnieciu tego postepowania.

9. Zgodnie z art. 56 ust. 3 ustawy Pzp z wykonywania czynnosci w postepowaniu podlegajg
osoby, ktére zostaty prawomocnie skazane za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem
0 udzielenie zamowienia, o ktdrym mowa w art. 228-230a, art. 270, art. 276, art. 286, art. 287, art. 296,
art. 296a, art. 297, art. 303 lub art. 305 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny
(tj. Dz. U. z 2022 r. poz. 1138 ze zm.), o ile nie nastgpito zatarcie skazania.

10. Kierownik zamawiajgcego, Cztonkowie Komisji oraz inne osoby wykonujgce czynno$ci
zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamowienia po stronie Zamawiajgcego
lub osoby moggce wptyna¢ na wynik postepowania lub osoby udzielajgce zamowienia (tj. podpisujgce
umowe w sprawie zamowienia publicznego), skitadajg pod rygorem odpowiedzialnosci karnej
za zlozenie falszywego o$wiadczenia, pisemne oswiadczenie o istnieniu albo braku istnienia
okolicznosci, o ktorych mowa odpowiednio w art. 56 ust. 2 lub 3 ustawy Pzp.

11. Oswiadczenie o istnieniu okolicznoéci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 ustawy Pzp, sktada
sie niezwtocznie po powzieciu wiadomosci o ich istnieniu, a oSwiadczenie o braku istnienia tych
okolicznosci nie pézniej niz przed zakonczeniem postepowania o udzielenie zamdéwienia.

12. Oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 3 ustawy
Pzp, sktada sie przed rozpoczeciem wykonywania czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamdéwienia.

13. Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia podjete przez osobe podlegajaca

wytgczeniu powtarza sie, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych niewptywajacych



na wynik postepowania.

14. Z wyjatkiem otwarcia ofert, dla skutecznosci czynnosci podejmowanych przez Komisje
wymagana jest obecnos¢ co najmniej trzech czionkéw komisji w tym Przewodniczagcego Komisiji
lub Wiceprzewodniczagcego Komisiji.

15. W sprawach spornych Komisja dokonuje rozstrzygniecia w glosowaniu zwyktg wiekszoscig
gtosow. W przypadku réwnej liczby gtosow ,za” i ,przeciw”, rozstrzyga gtos Przewodniczagcego Komisji.

16. W przypadku zgtoszenia zdania odrebnego, Czlonek Komisji przedktada swoje pisemne
stanowisko Przewodniczgcemu Komisji.

17. Kazde posiedzenie Komisji moze by¢ dokumentowane odrebnym protokotem. O potrzebie
sporzadzenia protokotu decyduje Przewodniczgcy Komisji. Protokdt z posiedzeh Komisji podpisujg

Czlonkowie Komisji biorgcy udziat w posiedzeniu Komisiji.

§5
OBOWIAZKI PRZEWODNICZACEGO KOMISJI
1. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji lub wyznaczona przez niego osoba.
2. Do zadan Przewodniczgcego nalezy w szczegdlnosci:
1) prowadzenie posiedzehn Komisji;
2) odebranie od Czlonkéw Komisji i innych os6b wykonujgcych czynnosci w postepowaniu
oswiadczen, o ktérych mowa w § 4 ust. 111 12;
3) nadzorowanie wspétpracy Komisji z Komoérkg ZP.
4) informowanie Kierownika zamawiajgcego o problemach zwigzanych z pracami Komisji w toku
postepowania.
3. W przypadku nieobecnosci Przewodniczgcego Komisji czynnosci zastrzezone

w niniejszym Regulaminie dla Przewodniczagcego Komisji wykonuje Wiceprzewodniczacy Komisiji.

§6
OBOWIAZKI SEKRETARZA KOMISJI
1. Do obowigzkéw Sekretarza Komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) obstuga techniczno-organizacyjna i kancelaryjna Komisji;

2) dokumentowanie czynnosci i decyzji podejmowanych przez Komisje;

3) opracowywanie projektéw dokumentéw przygotowywanych przez Komisje;

4) prowadzenie korespondencji z Wykonawcami;

5) przedkiadanie Kierownikowi zamawiajgcego do zatwierdzenia dokumentéw przygotowanych przez
Komisje, w szczegdlnosci wnioskéw, propozycji Komisji oraz wezwanh, zawiadomien i informacji
kierowanych do wykonawcow;

6) sporzadzanie protokolu postepowania, przewidzianego przepisami ustawy Pzp iaktow
wykonawczych do ustawy Pzp;

7) piecza nad protokotem, ofertami oraz wszelkimi innymi dokumentami zwigzanymi
Z postepowaniem, w trakcie jego trwania,;

8) udostepnianie protokotu postepowania wraz z zatgcznikami na wniosek wykonawcy, na zasadach



okreslonych w ustawie Pzp i przepisach wykonawczych do ustawy Pzp;
2. Do wykonywania czynnos$ci zastrzezonych w niniejszym Regulaminie dla Sekretarza
Komisji uprawniony jest rowniez Wiceprzewodniczgcy, Przewodniczacy Komisji oraz inni Cztonkowie

Komisji bedacy pracownikami Komorki ZP.

§7
CZYNNOSCI KOMISJI PRZETARGOWEJ | KOMORKI ZP
W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Sekretarz Komisji lub pracownik Komorki ZP w szczegdlnosci:

1) we wspotpracy z Komisjg przygotowuje SWZ lub opis potrzeb i wymagan lub zaproszenie
do negocjacji lub ogtoszenie o zamoéwieniu w zaleznosci od wartosci zaméwienia i tryby, w jakim
postepowanie bedzie prowadzone;

2) w wymaganych przypadkach przygotowuje i przekazuje do publikacji w Biuletynie Zaméwienh
Publicznych lub Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej ogtoszenia;

3) w wymaganych przypadkach i na zasadach okreslonych w ustawie Pzp publikuje wymagane
ustawg Pzp dokumenty na stronie internetowej, w szczegdélnosci: ogtoszenia i SWZ;

4) przekazuje do Komoérki organizacyjnej Starostwa Powiatowego w Kutnie, ktérej postepowanie
dotyczy, wnioski (prosby, pytania) wykonawcéw o wyjasnienie tresci SWZ.

5) na podstawie wyjasnien, wnioskéw Komoérki organizacyjnej Starostwa Powiatowego w Kutnie,
ktérej postepowanie dotyczy, przygotowuje wyjasnienia i zmiany tresci SWZ. W przypadkach
wymaganych ustawg przekazuje je do publikacji na stronie internetowej i przekazuje wykonawcom
biorgcym udziat w postepowaniu;

6) w razie zwotania zebrania wykonawcow przygotowuje informacje z zebrania wykonawcow
i udostepnia jg na stronie internetowej;

7) uzyskuje z Wydziatu Finansowego informacje o wniesieniu przez wykonawcéw wadium w formie
pienieznej, potwierdzone wydrukiem z dokonanej przez wykonawce operacii;

8) na wniosek Krajowej Izby Odwotawczej przesyta do Krajowej lzby Odwotawczej kopie
dokumentaciji postepowania;

9) dokonuje innych niezbednych czynnosci, z wytgczeniem czynnosci zastrzezonych dla Kierownika
zamawiajgcego.

2.  Komisja przedstawia propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej na podstawie kryteriow
wyboru oferty najkorzystniejszej, okreslonych we wilasciwym dokumencie postepowania,
w szczegolnosci okreslonych w SWZ.

3. W przypadku prowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia w trybie zamdwienia
z wolnej reki, negocjacji z ogtoszeniem, negocjacji bez ogtoszenia lub partnerstwa innowacyjnego
Komisja prowadzi negocjacje z wykonawcami. Z negocjacji sporzadzany jest protokot. Wyniki negocjaciji
Komisja przedstawia do zatwierdzenia Kierownikowi zamawiajgcego.

4. W przypadku wniesienia przez Wykonawce odwotania do Krajowej Izby Odwotawcze;j:

1) Przewodniczacy Komisji niezwtocznie informuje o tym pozostatych cztonkéw Komisji i zwotuje

posiedzenie Komisiji;



2) Sekretarz Komisji lub pracownik Komérki ZP podejmujg stosowne czynnosci celem przekazania
zainteresowanym informaciji o wniesieniu odwotania;

3) wszystkie osoby biorgce udzial w postepowaniu po stronie Zamawiajgcego zobowigzane
sg, na wezwanie Przewodniczgcego Komisji lub Wiceprzewodniczagcego Komisji, do udzielenia
pisemnych lub ustnych wyjasnien, niezbednych dla opracowania stanowiska Zamawiajgcego

dotyczacego wniesionego odwotania.

§8
POSTANOWIENIA KONCOWE
W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem zastosowanie majg przepisy ustawy Pzp oraz

inne obowigzujgce przepisy.



zatgcznik do Regulaminu pracy Komis;ji
przetargowych dziatajgcych w Starostwie
Powiatowym w Kutnie, stanowigcego
zatgcznik do Uchwaty Nr 1190/375/23
Zarzadu Powiatu Kutnowskiego

z dnia 20 wrzes$nia 2023 r.

WNIOSEK O PRZEPROWADZENIE POSTEPOWANIA
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

. Nazwa postepowania o udzielenie zamowienia:

. Zaméwienia podzielone jest na nastepujace czesci*:

a) Czescé ..... e reeeree e e et ————ree e e e —raaeeea—————— ,
b) Czesc¢ ..... e reeeree e e et ————ree e e e —raaeeea—————— ,
c) Czesé ..... e reeeree e e et ————ree e e e —raaeeea—————— ,
o ) TSP SP PR

. Przewiduje sie mozliwos¢ udzielenia zaméwien, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7
lub 8 ustawy Pzp z uwzglednieniem zapisu art. 305 pkt 1 ustawy Pzp, (ij. zamoéwien
polegajgcych na powtdérzeniu podobnych ustug lub robét budowlanych albo zaméwien

na dodatkowe dostawy):

Tak: zamowienie, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 lub 8 ustawy Pzp z uwzglednieniem

zapisu art. 305 pkt 1 ustawy Pzp, polega¢ bedg na:*

(narzedzie do przeglagdania Wspdélnego Stownika Zaméwien dostepne jest pod adresem:
https://kody.uzp.gov.pl/ )



https://kody.uzp.gov.pl/

Il. Ustalona przeze mnie z nalezytg starannosciag wartos¢ zaméwienia (netto) wynosi:

1. Zamoéwienia podstawowego: ..., ztotych  netto,
w tym w przypadku podziatu zamowienia na czesci (nalezy wskazaé warto$c netto odpowiednio
dla kazdej czesci zamowienia):

a) Czesc ..... TP ztotych netto,
b) Czesc ..... TP ztotych netto,
c) Czesé ..... o e ztotych netto,
0 ) ISR

2. Zamowien polegajagcych na powtérzeniu podobnych ustug lub robét budowlanych
albo zaméwien na dodatkowe dostawy (jeZeli dotyczy) — tj. zamdwien, o ktérych w art. 214
ust. 1 pkt 7 lub 8 ustawy Pzp z uwzglednieniem zapisu art. 305 pkt 1 ustawy Pzp:
............................................... ztotych netto, w tym w przypadku podziatu zamowienia
na czesci (nalezy wskazac warto$¢ netto odpowiednio dla kazdej czesci zaméwienia):

a) Czest ..... e ztotych netto,
b) Czesc ..... e ztotych netto,
c) Czesé ..... e ztotych netto,
0 ) IR

3. Suma wartosci z punktu 1i2 wynosi: ..............cooiii ztotych netto,
w tym w przypadku podziatlu zamowienia na czesci (nalezy wskazac warto$c netto odpowiednio
dla kazdej cze$ci zamowienia):

a) Czesé ..... e ztotych netto,
b) Czesc ..... e ztotych netto,
c) Czesé ..... e ztotych netto,
0 ) TR

Warto$¢ zamdwienia zostata ustalona w dniu: ........ccueviiiiiiiii e

L= T 00 £S] 7= 1T

(nalezy dotgczy¢ dokumentacje z ustalenia wartosci zamowienia)

(data, pieczatka, podpis osoby dokonujacej oszacowania)
Il

Kwota przeznaczona na sfinansowanie zamoéwienia wynosi: ......................oooee. zt
brutto, w tym w przypadku podziatu zamowienia na czesci (nalezy wskazac kwote przeznaczong
na sfinansowanie zamoéwienia brutto odpowiednio dla kazdej cze$ci zamodwienia):

a) Czesé ..... e ztotych brutto,




b) Czeéc ..... e ztotych brutto,
c) Czesé ..... e ztotych brutto,
o) T PO VR PP PP
Zrédto finansowania:

1. Budzet powiatu: Rok ...... Dziat .......... Rozdziat ............... § ,
w przypadku zadan inwestycyjnych nazwa zadania inwestycyjnego

2. FUNAUSZE ...

3. INNE

(Termin wykonania, realizacji zamoéwienia co do zasady okre$la sie w dniach, tygodniach, miesigcach
lub latach od zawarcia umowy. Wskazanie tego terminu datg dopuszczalne jest tylko w przypadkach
uzasadnionych obiektywng przyczyng — art. 436 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp. W przypadku okre$lania terminu
wykonania, realizacji zamdéwienia datg nalezy w tym punkcie wskaza¢ na uzasadnione obiektywne

przyczyny z powodu, ktorych termin ten okreslany jest datg)

Czy zamoéwienie dotyczy projektu/programu finansowanego ze srodkéw innych niz

srodki budzetu Powiatu Kutnowskiego, w szczegdlnosci srodkéw Unii Europejskiej:

Nie*
Tak*: w ramach (wskazac projeKt/program) .............cccccccuueueiiiiiiiiieieieeeeeeee e

Uwaga: dodatkowo w przypadku, gdy w zwigzku z finansowaniem zamdéwienia ze srodkéw innych
niz srodki budzetu Powiatu Kutnowskiego, w dokumentach zaméwienia muszg by¢ zamieszczone
zapisy, warunki wynikajace z decyzji/umowy udzielajgcej dofinasowanie wraz z wnioskiem nalezy

przekazac¢ informacje o tych uwarunkowaniach

VI.

Uwzgledniono w planie zamoéwien publicznych danej komorki organizacyjnej Starostwa,

sktadanym do Komorki ZP:

(nalezy wskazac nr pozycji w planie zamdéwien publicznych danej komoérki organizacyjnej Starostwa,
sktadanym do Komorki ZP)




(nalezy wykazac, ze zamowienia nie mozna byto przewidzie¢ na etapie tworzenia planu zamoéwien

publicznych danej komorki organizacyjnej Starostwa, sktadanym do Komorki ZP)

VII. | Propozycja zastosowania trybu innego niz podstawowy wraz z uzasadnieniem

faktycznym

VIII. | Zatwierdzenie przez Kierownika Komérki organizacyjnej Starostwa Powiatowego

w Kutnie, ktérej postepowanie dotyczy:

(data, pieczatka, podpis)

* - niepotrzebne skresli¢

Zatgczniki do wniosku:

Analiza potrzeb i wymagan, zgodnie z art. 83 ustawy Pzp - w przypadku zamoéwien o wartosci
réownej lub przekraczajgcej progi unijne

Szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia lub inne odpowiednie dokumenty szczegdétowo
okreslajgce przedmiot zaméwienia

dokumenty wskazujgce wartos¢ zamowienia

inne niezbedne dokumenty wynikajgce z charakteru zaméwienia
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