ZAMAWIAJACY:

Powiat Kutnowski

ul. Kosciuszki 16
99-300 Kutno

NIP: 775-258-80-40
REGON: 611016146

ZP.272.8.2023.EM

Wykonawcy

ZAPYTANIE OFERTOWE

W zwigzku z zamiarem udzielenia zamdwienia publicznego pn. Dostawa artykutéw biurowych

i papierniczych dla Starostwa Powiatowego w Kutnie w 2023 roku, Zamawiajgcy zaprasza

do ztozenia ofert w niniejszym postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego. Postepowanie

prowadzone jest bez stosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zamowien publicznych

(tj. Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 z p6zn. zm.), zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 tej ustawy oraz zgodnie

z § 5 Regulaminu udzielania w Starostwie Powiatowym w Kutnie zaméwiehn publicznych o wartosci

mniejszej niz 130 000,00 zt, wprowadzonym Zarzgdzeniem Nr 66/2021 Starosty Kutnowskiego z dnia
22 grudnia 2021 r.

I.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.

Przedmiotem zamowienia jest sukcesywna dostawa artykutdw biurowych i papierniczych

dla Starostwa Powiatowego w Kutnie w 2023 roku.

Przedmiot zamdwienia podzielony zostat na dwie czesci:

1) Czesé |- Dostawa artykutéw biurowych,

2) Czesé Il — Dostawa artykutéw papierniczych.

Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia, w tym rodzaj i szacunkowe ilosci artykutdw

objetych zamoéwieniem, stanowi odpowiednio:

1) dla Czesé | — Dostawa artykuléw biurowych - Specyfikacja potrzeb w zakresie
dostawy artykutéw biurowych — zatgcznik nr 1A do zapytania ofertowego, w ktorej
okreslony zostat rodzaj i ilos¢ asortymentu objety niniejszym zaméwieniem oraz projekt
umowy stanowigcy zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego.

2) dla Czesci ll — Dostawa artykutéw papierniczych - Specyfikacja potrzeb w zakresie
dostawy artykutdow papierniczych — zatgcznik nr 1B do zapytania ofertowego, w ktérej
okreslony zostat rodzaj i ilo$¢ asortymentu objety niniejszym zamdwieniem oraz projekt
umowy stanowigcy zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego.

Podane w Specyfikacjach potrzeb dla poszczegdlnych czesci zamowienia ilosci artykutdw

biurowych i papierniczych sg ilosciami szacunkowymi i majg umozliwi¢ Zamawiajgcemu

poréwnanie otrzymanych ofert. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zakupienia przez caty

okres obowigzywania umowy mniejszej lub wiekszej ilosci artykutéw biurowych i papierniczych

niz wskazano to w zatgczniku nr 1A i zatgczniku nr 1B do zapytania ofertowego, a Wykonawca
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nie bedzie wnosit z tego tytutu Zadnych roszczen. Rzeczywiste ilosci dostarczanych artykutow

biurowych i papierniczych, zlecane przez Zamawiajgcego bedg odpowiadaé rzeczywistym

potrzebom Zamawiajgcego, przy czym tgczna wartos¢ brutto tych zlecen nie przekroczy kwot
zarezerwowanych w budzecie Zamawiajgcego na realizacje niniejszego zamdwienia.

UWAGA: Zamawiajgcy dopuszcza zaoferowanie artykutdw zamiennych tylko w sytuaciji,

gdy asortyment wskazany przez Zamawiajgcego w zatgcznikach nr 1A, 1B do zapytania

ofertowego — Specyfikacjach potrzeb dla danej czesci zamdwienia, jest juz wycofany

z produkcji. Zaoferowane przez Wykonawce zamienniki muszg spetnia¢ wymagania

Zamawiajgcego okreslone w pkt 6 oraz odpowiada¢ funkcjonalnie i posiadaé cechy

i parametry nie gorsze niz artykul, ktérego stanowig zamiennik. W przypadku oferowania

zamiennika nalezy wskaza¢ nazwe producenta, nazwe wtasng artykutu oraz jednostke miary

i ilo§¢ (z tym, ze globalna ilo§¢ nie moze byé mniejsza niz iloS¢ wskazana przez

Zamawiajgcego).

Uwaga:

1) opisy artykutdw dla czesci | i Il zamowienia dotyczy jednej sztuki, jednej ryzy lub jednego
opakowania, o ile opis nie stanowi inaczej,

2) artykuty typu: szpilki, Kklipsy biurowe, koszulki PP, spinacze itd. pakowane
sg W pojedyncze opakowania. Wskazana ilo§¢ planowanego zapotrzebowania dotyczy
ilosci sztuk takich opakowan a nie opakowan zbiorczych (nie dotyczy zatem np.
10 opakowan zebranych w jedno opakowanie zbiorcze).

Zaoferowane i dostarczone artykuty biurowe i papiernicze muszg by¢é nowe, fabrycznie

zapakowane, wolne od wad i uszkodzen. Zaoferowane materiaty nie mogg posiada¢ sladéw

uzytkowania, muszg by¢ petnowymiarowe.

Wykonawca zagwarantuje, odpowiednig jakos¢ dostarczanych artykutow, ich zgodnosé

z warunkami technicznymi i jakosciowymi opisanymi w zatgczniku nr 1A i zatgczniku

nr 1B do zapytania ofertowego.

Dostawy artykutdow biurowych i papierniczych nastepowac¢ bedg sukcesywnie, zgodnie

Z biezgcymi potrzebami Zamawiajgcego, do siedziby Zamawiajgcego (Wydziat Organizacyjno

— Administracyjny, ul. Kosciuszki 16, 99-300 Kutno), w terminie nie pdzniej

niz do 3 dni roboczych od zlozenia przez Zamawiajgcego zamowienia. Za zgoda

Zamawiajgcego dostawa moze nastgpi¢ w innym czasie niz wskazano w zdaniu poprzednim.

Koszt transportu artykutdw do siedziby Zamawiajgcego nalezy uwzglednié w cenach

ofertowych i nie podlega odrebnej zaptacie.

Zamawiajgcy bedzie skladat zamoéwienia e-mailem lub telefonicznie zgodnie z danymi

kontaktowymi wskazanymi przez Wykonawce w umowie.

Umowy w sprawie realizacji zamowienia dla poszczegdlnych czesci zamdwienia zostang

zawarte na kwoty przewidywane przez Zamawiajgcego na zakup materiatow biurowych

i papierniczych w 2023 roku. Kwoty te wpisane zostang do zawieranych umoéw jako

maksymalne warto$ci brutto zobowigzan Zamawiajgcego wynikajgcych z realizacji przedmiotu

umow (§ 5 ust. 2 projektu umowy).

Pozostate warunki realizacji zaméwienia zawarte sg w projekcie umowy stanowigcym

zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego.



KODY CPV
30192000-1 - Wyroby biurowe
30197630-1 - Papier do drukowania

OPIS CZESCI ZAMOWIENIA, INFORMACJA O OFERTACH WARIANTOWYCH ORAZ
INFORMACJA O ZAMOWIENIACH UZUPELNIAJACYCH

1.

Zamowienie podzielone zostato na dwie czesci:

1) Czesc¢ | — Dostawa artykutdw biurowych,

2) Czes¢ Il — Dostawa artykutéw papierniczych.

Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ oferte na jedng lub obydwie czesci zamdwienia, z tym,
ze na kazdg z czesci zamowienia mozna ztozy¢ tylko jedng oferte. Zamawiajgcy nie zastrzega
maksymalnej liczby czesci zamowienia, ktére mogg by¢ udzielone jednemu Wykonawcy.

Dla kazdej czesci zamowienia Zamawiajgcy dokona odrebnie:

1) oceny ofert;

2) wyboru najkorzystniejszej oferty;

3) zawarcia umow.

Zamawiajgcy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

Zamawiajgcy nie przewiduje zamdwien uzupetniajgcych.

TERMIN REALIZACJI UMOWY (WYKONANIA ZAMOWIENIA)

Termin realizacji zamowienia: od dnia zawarcia umowy do dnia 31 grudnia 2023 r.

INFORMACJE DOTYCZACE WADIUM | ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA
UMOWY

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium ani zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
ICH SPELNIANIA

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg na poziomie ponizej

opisanym warunki udziatu w postepowaniu dotyczace:

1.

Zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:

Zamawiajgcy odstepuje od precyzowania warunku w przedmiotowym zakresie.

Uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej,
o ile wynika to z odrebnych przepiséw:

Zamawiajgcy odstepuje od precyzowania warunku w przedmiotowym zakresie.



VI.

Sytuacji ekonomicznej lub finansowej:

Zamawiajgcy odstepuje od precyzowania warunku w przedmiotowym zakresie.

Zdolnosci technicznej lub zawodowej:

Zamawiajacy odstepuje od precyzowania warunku w przedmiotowym zakresie.

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE KIEROWAL SIE PRZY WYBORZE
OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

1.

Zamawiajgcy dokona oceny ofert odrebnie dla kazdej czesci zamodwienia. Zamawiajgcy
dla Czesci | oraz Czesci Il zamdwienia wyznaczyt nastepujgce kryterium oceny ofert:

Lp. |Kryterium Znaczenie w %
1 |Cena 100 %
RAZEM 100 %

Liczba punktow w kryterium Cena dla Czesci | oraz Czesci [l zamowienia zostanie obliczona
wg nastepujgcego wzoru:

C...
LC = —"x100 pkt
Co

gdzie:

LC - oznacza liczbe punktéw przyznanych ofercie za kryterium Cena dla danej czesci
zamoéwienia,

Cmin - 0znacza Cene brutto oferty, z oferty z najnizszg ceng sposrdd ocenianych ofert,
dla danej czesci zamowienia

Cbh -o0znacza Cene brutto oferty z ocenianej oferty, dla danej czesci zamowienia

Przy obliczaniu liczby punktéw Zamawiajacy zaokraglat bedzie wyniki ostatniego dziatania

do dwéch miejsc po przecinku (z zastosowaniem regut matematycznych):

—  w sytuacji, kiedy na trzecim miejscu po przecinku jest cyfra ,5” lub wyzsza, woéwczas
wartos¢ ulega zaokragleniu ,w gore” (to znaczy, ze np. wartos¢ 0,155 musi zostac
zaokraglona do 0,16);

— w sytuacji, kiedy na trzecim miejscu po przecinku jest cyfra ,4” lub nizsza, wowczas
wartos¢ ulega zaokragleniu ,w dét’ (to znaczy, ze np. warto$¢ 0,154 musi zostac

zaokraglona do 0,15)

Jako najkorzystniejsza, dla danej czesci zamdwienia, zostanie wybrana oferta, ktéra bedzie
przedstawiata najkorzystniejszg cene, sposréd ocenianych ofert dla danej czesci zamowienia,
tzn. uzyska najwiekszg liczbe punktéw za kryterium Cena dla danej cze$ci zamowienia.
Jezeli nie bedzie mozna dokona¢é wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu
na to, ze zostaty ztozone dwie lub wiecej oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie
Wykonawcéw, ktérzy ztozyli te oferty, do zlozenia w wyznaczonym terminie ofert
dodatkowych.



VII.

SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

1.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ oferte na jedng lub obydwie czesci zamoéwienia, z tym,

ze na kazdg z czesci zamodwienia mozna ztozy¢ tylko jedng oferte. Zamawiajacy nie zastrzega

maksymalnej liczby czesci zamowienia, ktére mogag by¢ udzielone jednemu Wykonawcy.

Oferte nalezy przygotowaé w jezyku polskim.

Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce. Zamawiajgcy wymaga, aby oferte podpisano

zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we witasciwym rejestrze. Jezeli osoba / osoby

podpisujgca(e) oferte dziata / dziatajg na podstawie petnomocnictwa, to petnomocnictwo musi

zosta¢ zalgczone do oferty. Podpis osoby uprawnionej / upowaznionej musi pozwalaé

na identyfikacje jej imienia i nazwiska (np. bedzie uzupetniony pieczatkg imienng). Z tresci

dokumentu petnomocnictwa winno wynikaé uprawnienie do reprezentowania Wykonawcy

w postepowaniu.

Oferte wraz z zatgcznikami nalezy przygotowac¢ w postaci elektronicznej, w formacie .pdf,

.docx, .doc, .odt lub .jpg.

Ewentualne poprawki w tekscie oferty muszg by¢ naniesione w czytelny sposob i parafowane

przez osoby uprawnione.

Na oferte sklada sie:

a) Formularz ofertowy przygotowany zgodnie ze wzorem okreslonym w zatgczniku nr 2
do zapytania ofertowego (wolne miejsca w formularzu wypetnia Wykonawca),

podpisany przez osobe lub osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.

W Formularzu ofertowym Wykonawca zobowigzany jest okresli¢ w szczegélnosci Cene

brutto oferty dla czesci zamodwienia, na ktdre sktada oferte, wyliczong odpowiednio:

— w przypadku Czesci | — Dostawa artykutow biurowych w oparciu o Formularz
kalkulacji cenowej — Czesé | — Dostawa artykuléw biurowych (zalgcznik
nr 2A do zapytania ofertowego),

—  wprzypadku Czesci ll - Dostawa artykutéw papierniczych w oparciu o Formularz
kalkulacji cenowej — Czes¢ Il — Dostawa artykutéw papierniczych (zatacznik

nr 2B do zapytania ofertowego);

Wykonawca wypetnia pkt1.1 lub 1.2 Formularza ofertowego tylko i wylgcznie

w odniesieniu do czesci zamdwienia, na ktdre sktada oferte.

b) wypetlniony a nastepnie podpisany przez osobe Iub osoby uprawnione
do reprezentowania Wykonawcy odpowiedni Formularz kalkulacji cenowej, tj.:

— w przypadku Czesci | — Dostawa artykutéw biurowych nalezy ztozy¢ Formularz

kalkulacji cenowej — Czesé | — Dostawa artykuldéw biurowych (zalgcznik

nr 2A do zapytania ofertowego),



— w przypadku Czesci Il — Dostawa artykuldw papierniczych nalezy ziozy¢
Formularz kalkulacji cenowej — Czes¢ Il — Dostawa artykutéw papierniczych

(zalacznik nr 2B do zapytania ofertowego);

Wykonawca zatgcza do oferty tylko i wytgcznie Formularze kalkulacji cenowej

dla czesci zaméwienia, na ktdre sktada oferte.

Wykonawca wypetniajgc odpowiedni Formularz kalkulacji cenowej, w celu obliczenia

Ceny brutto oferty dla poszczegdlnych czesci zamdwienia, na ktére sktada oferte:

—  okresla najpierw Ceny jednostkowe brutto (kolumna 6 tabeli) dla poszczegdlnych
wyrobow (asortymentu) ujetego w danej cze$ci zamowienia,

—  nastepnie w kolumnie 7 tabeli oblicza Wartosci brutto dla poszczegoinych wyrobdéw
(asortymentu) ujetego w danej czesci zamowienia, bedgce iloczynem wskazanych
przez Zamawiajgcego w kolumnie 4 tabeli Planowanych ilosci oraz podanych
przez Wykonawce w kolumnie 6 tabeli Cen jednostkowych brutto,

— nastepnie na koncu tabeli oblicza Cene brutto oferty, dla danej cze$ci zamowienia,
bedgcg sumg Wartosci brutto (kolumna 7 tabeli) dla wszystkich wyrobéw
(asortymentu) ujetych w danej czesci zamédwienia,

— nastepnie obliczong Cene brutto oferty dla danej czesci zamodwienia Wykonawca

przenosi do Formularza ofertowego (zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego).

Zamawiajgcy udostepnia Formularze kalkulacji cenowej w formacie arkusza
kalkulacyjnego, zawierajgcego odpowiednie formuty stuzace do obliczania Ceny brutto

oferty.

Ceny brutto oferty, Ceny jednostkowe brutto oraz Wartosci brutto okreslone
w Formularzach kalkulacji cenowej, muszg by¢ wyrazone liczbowo w PLN i podane
z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku. Przyjmuje sie matematyczng zasade
zaokraglania trzeciej liczby po przecinku, tj.:

— w sytuacji, kiedy na trzecim miejscu po przecinku jest cyfra ,,5” lub wyzsza,
wowczas wartos¢ ulega zaokragleniu ,w goére” (to znaczy, ze: np. wartos¢ 0,155
musi zostaé zaokraglona do 0,16);

— w sytuacji, kiedy na trzecim miejscu po przecinku jest cyfra ,4” lub nizsza,
wowczas wartos¢ ulega zaokragleniu ,w dét’. (to znaczy, ze: np. wartos¢ 0,154

musi zosta¢ zaokraglona do 0,15).

W przypadku:
— podania przez Wykonawce rozbieznie Ceny brutto oferty w Formularzu
ofertowym i Formularzu kalkulacji cenowej Zamawiajgcy przyjmie, iz prawidtowo

wskazana jest Cena brutto oferty w Formularzu kalkulacji cenowej,



— wystgpienia omytek rachunkowych w obliczeniu Ceny brutto oferty Zamawiajgcy
poprawiat bedzie omytki rachunkowe przyjmujac, iz prawidtowo wskazano Ceny
jednostkowe brutto oraz przyjmujgc reguly i kolejno$¢ wykonywania dziatan w celu

obliczenia Ceny brutto oferty wskazane powyzej.

Ponadto w Formularzu kalkulacji cenowej Wykonawca zobowigzany jest wskaza¢

oferowane wyroby (asortyment) przyjmujac nastepujace zatozenia:

— jezeli Zamawiajgcy w kolumnie 2 tabeli nie wskazat nazwy producenta,
nr katalogowego, modelu wymaganego wyrobu/asortymentu to Wykonawca
w kolumnie 3 tabeli musi wpisa¢ nazwe producenta, nr katalogowy, model i inne
informacja  pozwalajgce na jednoznaczne  okre$lenie  oferowanego
wyrobu/asortymentu,

— jezeli Zamawiajacy okreslit jednoznacznie nazwe producenta, nr katalogowy, model
i okreslenie wymaganego wyrobu/asortymentu w kolumnie 2 tabeli to Wykonawca
nie musi w kolumnie 3 tabeli powtarza¢ tych danych. W takiej sytuacji przyjmuje
sie, ze Wykonawca oferuje wyréb/asortyment doktadnie okreslony przez

Zamawiajgcego w kolumnie 2 tabeli.

W przypadku gdy Wykonawca dla ktérej$ czesci zamdwienia, na ktérg sklada oferte,
nie zatgczy do oferty odpowiedniego Formularza kalkulacji cenowej lub zatgczony
Formularz kalkulacji cenowej bedzie niekompletny, tzn. nie bedg wskazane Ceny
jednostkowe brutto dla catego asortymentu lub w przypadkach, w ktérych jest
to wymagane nie bedg wskazane dane identyfikujgce oferowany asortyment, oferta
na te cze$¢ zamowienia zostanie odrzucona, jako nieodpowiadajgca tresci Zapytania

ofertowego.

c) w przypadku, gdy oferte podpisuje osoba, ktéra nie jest wskazana we wiasciwym
rejestrze do reprezentacji podmiotu lub ktérej samodzielne dziatanie w Swietle zasad
reprezentacji podmiotu wynikajgcych z wiasciwego rejestru jest niewystarczajgce
do reprezentacji podmiotu — petnomocnictwo do reprezentacji podmiotu sktadajgcego

oferte.

VIIl. MIEJSCE, TERMIN | SPOSOB SKLADANIA OFERT

1.

Oferty nalezy skiadaé w nieprzekraczalnym terminie do dnia 23 marca 2023 roku

do godz. 10:00.
Oferte wraz z zatgcznikami przygotowang w postaci elektronicznej, w formacie .pdf, .docx,

.doc, .odt Ilub .jpg, nalezy przestaC pocztg elektroniczng na adres e-mail:

zamowienia.publiczne@powiatkutno.eu

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert w postaci papierowe] w siedzibie

Zamawiajacego.



mailto:zamowienia.publiczne@powiatkutno.eu

(UWAGA: decyduje data i godzina wptywu oferty do Zamawiajgcego pocztg elektroniczna,

a nie data jej wystania)

Oferta wraz z zatgcznikami ztozona przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, musi by¢

podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy. Zamawiajgcy

dopuszcza:

a) skan oferty (wraz z zatgcznikami) sporzadzonej w postaci ,papierowej” i podpisanej
wlasnorecznym podpisem; lub

b) oferte (wraz z zalgcznikami) sporzadzong w postaci elektronicznej opatrzong
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym;

przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy.

Zamawiajgcy zaleca nastepujgcy sposob postepowania przy przesytaniu oferty:

a) w temacie przestanej wiadomosci zawierajgcej oferte wraz z zatgcznikami nalezy
wskazac¢ znak postepowania, {j. ,,ZP.272.8.2023.EM - oferta”;

b) w tresci wiadomosci nalezy wskaza¢ petng nazwe Wykonawcy wraz z numerem telefonu
kontaktowego;

c) zabezpieczy¢ oferte wraz z zalgcznikami hastem, tj. podpisang oferte wraz
z zatgcznikami  (wszystkie dokumenty, kitore skiada Wykonawca) skompresowaé
(np. przy uzyciu programu: 7-ZIP) do pliku w formacie ZIP zabezpieczonego hastem
dostepu;

d) Wykonawca, ktéry zabezpieczyt skladang przez siebie oferte hastem, przekazuje
hasto dostepu do pliku zawierajacego oferte wraz z zalagcznikami po uptywie
terminu sktadania ofert jednak nie pézniej niz w ciggu 60 minut od uptywu terminu
na sktadanie ofert, na adres poczty elektronicznej:

zamowienia.publiczne@powiatkutno.eu. W szczegobinych przypadkach,

Zamawiajacy dopuszcza przekazanie hasta przez Wykonawce Zamawiajacemu
droga telefoniczna;

e) w przypadku braku przekazania przez Wykonawce hasta dostepu do pliku zawierajgcego
oferte wraz z zatgcznikami w sposob okreslony w lit. d, Zamawiajacy jednokrotnie wezwie
Wykonawce za posrednictwem poczty elektronicznej do przekazania hasta dostepu
do pliku zawierajgcego oferte wraz z zatgcznikami w ciggu 120 minut od wezwania przez
Zamawiajgcego.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub jg wycofa¢, pod warunkiem,

ze uczyni to przed uptywem terminu skfadania ofert. Zaréwno zmiana jak i wycofanie oferty

wymagajg ztozenia oswiadczenia Wykonawcy w tym zakresie, podpisanego przez
osobe/osoby uprawniong/uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.

Zmiany w tresci oferty oraz wycofanie oferty muszg by¢ ztlozone w miejscu i wedtug zasad

obowigzujgcych przy sktadaniu oferty.

Zamawiajacy informuje, ze w przypadku ztozenia oferty po terminie wskazanym powyzej, taka

oferta nie bedzie rozpatrywana.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA: Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu

rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.


zamowienia.publiczne@powiatkutno.eu

IX. OPIS OKOLICZNOSCI, W KTORYCH ZAMAWIAJACY ODRZUCI OFERTE WYKONAWCY
LUB UNIEWAZNI POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

1.

Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli:

a)

b)

<)

d)

e)

f)

9)

h)

)

jej tres¢ nie odpowiada tresci Zapytania ofertowego,

jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu

nieuczciwej konkurenciji,

zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia lub wykonawca

w odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego nie ztozyt wyjasnien w sprawie wysokosci

zaoferowanej ceny,

zawiera btedy w obliczeniu ceny; za btedy w obliczeniu ceny nie uznaje sie oczywistych

omytek rachunkowych, ktére Zamawiajgcy poprawi z uwzglednieniem konsekwenc;ji

rachunkowych dokonanych poprawek,

jest niewazna na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa,

zostata zlozona, przez Wykonawce, kiory nie wykazat spetniania warunkéw udziatu

w postepowaniu (jesli byty stawiane);

zostata zlozona przez Wykonawce, ktory w sposob zawiniony powaznie naruszyt

obowigzki zawodowe, co podwaza jego uczciwos¢, w szczegolnosci, gdy Wykonawca

w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie

wykonat zamoéwienie, co zamawiajgcy jest w stanie wykaza¢ za pomocg stosownych

Srodkéw dowodowych,

Wykonawca nie wnidst wadium, lub wnidst w sposéb nieprawidtowy — jezeli Zamawiajgcy

wymagat wniesienia wadium,

w przypadku zabezpieczenia oferty hastem — Wykonawca, w odpowiedzi na wezwanie,

o ktéorym mowa w pkt VIII ppkt 4 lit. e) zapytania ofertowego, nie przesle w terminie

okreSlonym w pkt VIII ppkt 4 lit. e) zapytania ofertowego, hasta dostepu do pliku

zawierajgcego oferte wraz z zatgcznikami,

zgodnie z art. 7 ust. 3 w zwigzku z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.

0 szczegllnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agres;ji

na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczehstwa narodowego (t.j. Dz. U. z 2023 r.,

poz. 129 ze zm.) Zamawiajgcy wykluczy Wykonawce a nastepnie odrzuci oferte:

— wykonawcy oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych
w rozporzadzeniu nr 765/2006 i rozporzgdzeniu nr 269/2014 albo wpisanego na liste
na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu
srodka, o ktdrym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

— wykonawcy oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym
w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy
oraz finansowaniu terroryzmu (t,j. Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba
wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu nr 765/2006
i rozporzgdzeniu nr 269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim beneficjentem
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym
mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;



XI.

— wykonawcy, oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujacg w rozumieniu
art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U.
z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych
w rozporzgdzeniu nr 765/2006 i rozporzgdzeniu nr 269/2014 albo wpisany na liste
lub bedgcy takg jednostkg dominujgcg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany
na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej
o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.

Zamawiajgcy uniewazni postepowanie o udzielenie zamowienia, jezeli:

a) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu,

b) wystgpita istotha zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania
lub wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna byto
wczesniej przewidzied,

c) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie
waznej umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zamowienia w sytuacji,

gdy w odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego do ztozenia ofert dodatkowych, zostang

ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie.

W sytuacji, gdy w wyniku wezwania, o ktérym mowa wczesniej zostang zfozone oferty

dodatkowe o takiej samej cenie Zamawiajgcy zamiast uniewazni¢ postepowanie moze

przeprowadzi¢ negocjacje cenowe, o ktérych mowa w pkt XI ppkt 2 zapytania ofertowego.

OKRESLENIE WARUNKOW ISTOTNYCH ZMIAN UMOWY ZAWARTEJ W WYNIKU
PRZEPROWADZONEGO POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
Nie dotyczy

INFORMACJE DODATKOWE

1.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo wprowadzenia zmian do tresci niniejszego zapytania
ofertowego lub zatgcznikéw do niego, przed uptywem terminu sktadania ofert. Zmiany takie
zostang upublicznione w taki sam sposéb jak zapytanie ofertowe.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo prowadzenia negocjacji w zakresie cen przedstawionych
w ofertach. W przypadku prowadzenia negocjacji cenowych, z negocjacji zostanie spisany
protokdt, ktory podpisujg obydwie strony negocjaciji.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ wystgpienia do Wykonawcy o ztozenie wyjasnien
tresci ztozonej oferty, w tym w szczegodlnosci w zakresie wysokosci zaoferowanej ceny oferty.
Jezeli Wykonawca nie ztozy oswiadczen lub dokumentédw potwierdzajgcych spetnianie
warunkéw udziatu w postepowaniu, lub innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia
postepowania, oswiadczenia lub dokumenty sg niekompletne, zawierajg btedy lub budza
wskazane przez Zamawiajgcego watpliwosci, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo
do wezwania doich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub do udzielania wyjasnien
w terminie przez siebie wskazanym, chyba Zze mimo ich ztoZzenia, uzupetnienia

lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu
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albo konieczne byloby uniewaznienie postepowania (postanowienia niniejszego punktu
nie majg zastosowania do Formularza ofertowego (zatacznik nr 2 do zapytania
ofertowego) oraz Formularzy kalkulacja cenowej (zatacznik nr 2A i 2B do zapytania
ofertowego).

Jezeli Wykonawca nie zlozyt wymaganych petnomocnictw albo ztozyt wadliwe
petnomocnictwa, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wezwania do ich ztozenia w terminie
przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu
albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

Ztozenie oferty nie rodzi po stronie Wykonawcy roszczenia o zawarcie umowy. Zamawiajgcy
zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez wyboru Wykonawcy.

Osoba do kontaktu w sprawie zapytania ofertowego: Ewelina Marzec, Barttomiej Michalak

oraz Pawet Pietrusa, adres e-mail: zamowienia.publiczne@ powiatkutno.eu

XIl. KLAUZULA INFORMACYJNA DLA KLIENTOW STAROSTWA POWIATOWEGO W KUTNIE
DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
Zgodnie z art. 13 RODO* informuje:

1.

Informacje dotyczace administratora danych

Administratorem Pana/Pani danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z prowadzeniem
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego bedzie Powiat Kuthowski,

siedziba: 99-300 Kutno, ul. Kosciuszki 16, Regon: 611016146

Kontakt: tel: 24/ 355-47-80, e-mail: starostwo@ powiatkutno.eu

Starosta - organizuje prace Zarzadu Powiatu i Starostwa Powiatowego, kieruje biezgcymi
sprawami powiatu oraz reprezentuje powiat na zewnatrz.

Zarzad Powiatu — organ wykonawczy.

Rada Powiatu — organ stanowigcy i kontrolny.

. Inspektor ochrony danych

Z Inspektorem ochrony danych w Starostwie Powiatowym w Kutnie mozna skontaktowac sie

za posrednictwem poczty elektronicznej na adres: abi@powiatkutno.eu lub listownie na

powyzej wskazany adres z dopiskiem ,Inspektor ochrony danych”

. Cel przetwarzania Pana/Pani danych osobowych oraz podstawy prawne

Dane oferenta bedg przetwarzane w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie

zaméwienia publicznego.

Podstawg prawng przetwarzania Pana/Pani danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO

— przepis prawa.

Podstawg prawng przetwarzania jest zgoda Oferenta/ Wykonawcy wyrazona poprzez
akt uczestnictwa w postepowaniu oraz nastepujace przepisy prawa (art. 6 ust. 1 lit.c RODO):
a) ustawa z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks cywilny,

b) ustawa o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
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4. Okres przechowywania danych

Dane Oferenta/ Wykonawcy pozyskane w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia

publicznego, przetwarzane bedg przez okres 5 lat: od dnia zakohczenia postepowania

0 udzielenie zamowienia.

5. Komu przekazujemy Pana / Pani dane osobowe

a) Dane pozyskane w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego
mogg byé przekazywane wszystkim zainteresowanym podmiotom i osobom, gdyz
co do zasady postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego jest jawne.

b) Ponadto odbiorcami Pana/ Pani danych osobowych zawartych w dokumentach
zwigzanych z postepowaniem mogg by¢ podmioty z ktérymi Administrator zawart umowy
0 powierzenie przetwarzania danych osobowych np. kancelarie prawne.

6. Przetwarzanie zautomatyzowane

W odniesieniu do Pana/ Pani danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb

zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

7. Uprawnienia przystugujgce Oferentowi, zwigzane z przetwarzaniem z danych osobowych

W odniesieniu do danych pozyskanych w zwigzku z prowadzonym postepowaniem

0 udzielenie zamowienia publicznego Oferentowi/WWykonawcy przystugujg nastepujace

uprawnienia:

a) prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania kopii,

b) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych,

c) prawo do usuniecia danych osobowych, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych
nie nastepuje w celu wywigzania sie z obowigzku wynikajgcego z przepisu prawa
lub w ramach sprawowania wiadzy publicznej,

d) prawo do ograniczenia przetwarzania danych, przy czym przepisy odrebne moga
wytgczyé mozliwos¢ skorzystania z tego prawa,

e) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pan/ Pani, ze przetwarzanie danych osobowych Pana/ Pani dotyczgcych narusza
przepisy RODO.

8. Obowigzek podania danych

Podanie danych osobowych w zwigzku z udziatem w postepowaniu o zamowienie publiczne

nie jest obowigzkowe, ale moze by¢ warunkiem niezbednym do wziecia w nim udziatu.

Wynika to stad, ze w zaleznosci od przedmiotu zamdwienia, Organizator moze Zgdaé

ich podania na podstawie przepiséw ustawy Kodeks cywilny.

* Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie

ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie danych)

12



Zataczniki do zapytania ofertowego

1)
2)
3)
4)
5)
6)

Zatgcznik nr 1A — Specyfikacja potrzeb - Czes¢ | — Dostawa artykutdéw biurowych

Zatacznik nr 1B — Specyfikacja potrzeb - Czes$¢ Il — Dostawa artykutéw papierniczych
Zatgcznik nr 2 — Formularz ofertowy

Zatgcznik nr 2A - Formularz kalkulacji cenowej — Cze$¢ | — Dostawa artykutéw biurowych
Zatacznik nr 2B - Formularz kalkulacji cenowej — Czes$¢ Il — Dostawa artykutdéw papierniczych
Zatgcznik nr 3 — Projekt umowy

ZATWIERDZAM:

WICESTAROSTA
/-1
Magdalena Krupiriska - Kotulska

Kutno, dnia 20 marca 2023 r.
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