ZARZADZENIE NR 48/2022
STAROSTY KUTNOWSKIEGO

z dnia 20 grudnia 2022 r.

w sprawie wprowadzenia zasad rachunkowosci dla projektu grantowego pn. ,,Cyfrowy Powiat”
w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 Osi Priorytetowej V Rozwdj
cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej odpornosci na zagrozenia REACT-EU dzialania 5.1 Rozwdj
cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej odpornoS$ci na zagrozenia.

Na podstawie art. 101 art. 13 ustawy zdnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z2021r.
poz. 217 ze zm.) oraz Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 roku w sprawie
rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.
z 2020 r. poz. 342) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam zasady rachunkowosci stosowane przy realizacji projektu grantowego pn. ,,Cyfrowy
Powiat” w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 Osi Priorytetowej V Rozwoj
cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej odpornosci na zagrozenia REACT-EU dziatania 5.1 Rozwoj cyfrowy
JST oraz wzmocnienie cyfrowej odporno$ci na zagrozenia, w brzmieniu jak zalacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. Do kwestii zasad rachunkowosci dotyczacych projektu okreslonego w § 1 nie uregulowanych
niniejszym zarzadzeniem majg zastosowanie zasady zawarte w obowigzujacej polityce rachunkowosci oraz
planie kont dla budzetu Powiatu oraz jednostki budzetowej Starostwa Powiatowego w Kutnie.

§ 3. Zobowiazuje wszystkich pracownikow zaangazowanych przy realizacji projektu do przestrzegania
i stosowania procedur zawartych w zatgczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Kontrole¢ nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Powiatu Kutnowskiego.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2023 roku.

Starosta Kutnowski

Daniel Kowalik
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 48/2022
Starosty Kutnowskiego

z dnia 20 grudnia 2022 r.

Zasady prowadzenia ewidencji ksiegowej dla projektu grantowego pn. ,,Cyfrowy Powiat”

L. Polityka prowadzenia rachunkowosci.

1. Niniejsze zasady (polityka) rachunkowosci sg uszczegodtowieniem zasad wprowadzonych zarzadzeniem
Starosty Kutnowskiego nr 30/2022 z dnia 5 pazdziernika 2022 roku w sprawie wprowadzenia zasad
(polityki) rachunkowosci, w tym zaktadowego planu kont dla budzetu Powiatu oraz jednostki budzetowe;j
Starostwa Powiatowego w Kutnie ze zmianami.

2. Rachunkowos$¢ w zakresie zadania finansowanego z projektu grantowego prowadzona jest na podstawie
zaktadowego planu kont dla budzetu Powiatu oraz jednostki budzetowej Starostwa Powiatowego w Kutnie.
3. Ksiegi rachunkowe prowadzone sg zgodnie z przyjetymi przez jednostke zasadami rachunkowosci i
przyjetym sposobie prowadzenia ksigg rachunkowych.

4. Ksiegi rachunkowe prowadzone sg w siedzibie Starostwa Powiatowego w Kutnie metoda komputerowa
przy uzyciu systemu komputerowego "ZSI Papirus SQL,,. W programie komputerowym ksiegi rachunkowe
stanowig zasoby informacyjne rachunkowosci, co umozliwia sporzadzanie wydrukéw niezbednych do
sprawdzenia poniesionych wydatkdw zwiagzanych z realizacjg projektu.

5. Srodki otrzymane gromadzone sa na wyodrebnionym do tego celu rachunku bankowych w banku PeKaO
S.A. O/Kutno. Rachunek stuzy do gromadzenia s$rodkéw jak i1 ich wydatkowania. Wydatkowanie
dokonywane begdzie poprzez przelewy bankowe akceptowane przez osoby upowaznione w jednostce
realizujacej. Osoby upowaznione moga dysponowac srodkami zgromadzonymi na rachunku do wysokosci
okreslonej na dane zadanie w planie finansowym. Przyjmuje si¢ zasade dwustopniowe]j akceptacji
przelewow co oznacza, ze aby dany przelew mogt by¢ zrealizowany musi zosta¢ zaakceptowany tacznie
przez dwie upowaznione osoby.

6. Beneficjentem $rodkow finansowych w zakresie realizacji projektu jest Powiat Kutnowski, realizatorem
Starostwo Powiatowe w Kutnie.

7. Ewidencja ksieggowa projektu prowadzona jest w sposob umozliwiajacy identyfikacj¢ zadania zgodnie z
klasyfikacja budzetowa okreslong w rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie
szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze
zrodet zagranicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 513 ze zm.).

8. Podstawe zapisow w ksiegach rachunkowych stanowia dowody ksiegowe stwierdzajace dokonanie
operacji gospodarczej, zwane dowodami zrodtowymi. Zapisy zdarzen w ksiggach rachunkowych ujmuje si¢
chronologicznie, na biezaco i rzetelnie, wilasciwie kwalifikujac dowody ksiggowe w odniesieniu do
klasyfikacji budzetowej oraz zakladowego planu kont z zachowaniem zgodno$ci wydatkow 2z

zatwierdzonym planem.
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9. Podstawa do dokonania wydatku jest umowa oraz oryginat faktury, ktory bedzie si¢ znajdowal w
odregbnym zbiorze dokumentéow ksiegowych, w oddzielnych teczkach lub segregatorach specjalnie
oznaczonych dla projektu zawierajacych w szczegolnosci nazwe zadania.

10. Ponoszone wydatki muszg by¢ realizowane w sposob celowy i oszczgdny, umozliwiajacy terminowa
realizacj¢ zadan, zgodnie z zasadami okreslonymi w przepisach ustawy Prawo zamowien publicznych.

11. Budzet projektu prowadzony jest w zbiorze ogdlnym Powiatu i Starostwa Powiatowego w Kutnie w
nastepujacej klasyfikacji budzetowe;j:

Dziat 750 - Administracja publiczna

Rozdziat 75095 - Pozostata dziatalnosc¢

Wydatki poniesione w ramach projektu klasyfikuje si¢ w paragrafie z ostatnig cyfrg ,,7" - platnosci ze
srodkéw europejskich.

Oznaczenie jednostki o symbolu - CP. Wyodrebnienie obowigzuje dla wszystkich zespotow kont, na ktérych
bedzie dokonywana ewidencja zdarzen zwigzanych z wykorzystaniem §rodkow na realizacje projektu.

12. Calo$¢ dokumentacji zwigzana z realizacja projektu przechowywana bedzie w trakcie realizacji zadan na
stanowiskach merytorycznych do uptywu dwoéch lat od dnia 31 grudnia nast¢pujgcego po zlozeniu do
komisji Europejskiej zestawienia wydatkéow, o ktéorym mowa w art. 37 rozporzadzenia ogdlnego
obejmujacego wydatki wykazane we wniosku o platnos¢, a nastepnie w archiwum Starostwa Powiatowego
w Kutnie.

13. Nadzor merytoryczny, rozliczenie $rodkdow oraz sporzadzanie informacji z realizacji zadan sprawuje
dyrektor Wydziatu Inwestycji i Zamoéwien Publicznych.

14. Dowody ksiggowe opisuje pracownik merytoryczny, ktory realizuje zadanie, dokonuje odbioru,
poswiadcza faktyczne, prawidlowe i celowe poniesienia wydatkéw oraz ich kwalifikowalnos¢.

15. Sprawdzone i zatwierdzone do wyptaty faktury i inne dokumenty przekazywane sa do realizacji
(ptatnosci). Platnosci dokonywane sa w formie bezgotowkowej z rachunku bankowego do realizacji zadan
przy zastosowaniu bankowos$ci internetowej Internet Banking i zatwierdzonych zgodnie z karta wzorow

podpiséw, stanowiacg zatgcznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.
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Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 48/2022
Starosty Kutnowskiego

z dnia 20 grudnia 2022 r.

Wykaz oséb uprawnionych do podpisywania dokumentéw pod wzgledem merytorycznym, formalno -
rachunkowym, zgodnosci z procedurami Prawa zamowien publicznych

L.p. Wyszczegélnienie - uprawnienie Imig¢ i nazwisko Stanowisko Wzér podpisu
] ' Dyrektor Wydzialu Inwestycji

Podpisywanie dokumentéw pod wzgledem  |Anna Tarnowska i Zaméwien Publicznych
el v
£0Spoca 88T o Barttomiej Michalak Publicznych
operacji gospodarczej, zgodnosci z
procedurami wynikajacymi z ustawy Prawo

1. |zamo6wien publicznych Renata Kubiak Glowny Specjalista
Dysponent srodkow pieni¢znych )
znajdujacych sie na rachunku bankowym Bozena Pasinska Inspektor
prowadzonym dla zadan, podpisywanie
dokumentéw pod wzglgdem formalno -

2. |rachunkowym Marzena Olszewska Inspektor
Kontrola zgodnosci operacji gospodarczych i
finansowych z planem finansowym oraz Jolanta Skowronska Skarbnik Powiatu
kompletnosci i rzetelnosci dokumentow
dotyczacych operacji gospodarczych i

3. [finansowych Malgorzata Kaczorek Inspektor
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& DOKUMENT PODPISANY ELEKTRONICZNIE

Dane podpisywanego dokumentu

Typ dokumentu Zarzadzenie
Numer dokumentu 48/2022
Data dokumentu 2022-12-20

Organ wydajacy

Starosta Kutnowski

Przedmiot regulacji

w sprawie wprowadzenia zasad rachunkowosci dla projektu grantowego pn.
,,Cyfrowy Powiat” w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata
2014-2020 Osi Priorytetowej V Rozwoj cyfrowy JST oraz wzmocnienie
cyfrowej odpornosci na zagrozenia REACT-EU dziatania 5.1 Rozwoj
cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej odporno$ci na zagrozenia.

Identyfikator dokumentu

34059A21-D817-4020-8D0F-81652DEB2960

Informacje o zlozonych podpisach elektronicznych

Podpis:

Sygnatura Signature-993323861

Numer seryjny 255ADA8190DBD45D

Osoba podpisujaca Daniel Kowalik

Instytucja Starostwo Powiatowe w Kutnie

Miegjscowos$é Kutno

Kraj PL

Data zlozenia podpisu 2022-12-20 07:46:00

Zakres podpisu Caty dokument

Wystawca certyfikatu VATPL-5250001090 CUZ Sigillum - QCA1 Polska Wytwornia Papierow

Warto$ciowych S.A. PL

Id: 34059A21-D817-4020-8D0OF-81652DEB2960. Podpisany Strona 2




	Zarządzenie
	Paragraf 1
	Paragraf 2
	Paragraf 3
	Paragraf 4
	Paragraf 5

	Zalacznik 1
	Zalacznik 2

		2022-12-20T00:00:00+0100




