ZARZADZENIE NR 16/2022
STAROSTY KUTNOWSKIEGO

z dnia 19 kwietnia 2022 r.

w sprawie procedury finansowania lub dofinansowania z Funduszu Pomocy realizacji zadan na rzecz
pomocy obywatelom Ukrainy dotkni¢tym konfliktem zbrojnym na terytorium Ukrainy, kontroli, obiegu
i przechowywania dokumentéw w Starostwie Powiatowym w Kutnie.

Na podstawie art. 10 ust. 2 i art. 13 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 2021 r.
poz. 217 ze zm.), rozporzadzenia Ministra Rozwoju iFinanséw zdnia 3 lutego 2020r. w sprawie
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa budzetéw, jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadoéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.
2020 r. poz. 342) oraz zgodnie zrozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 7 lutego 2014 roku w sprawie
szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow irozchodow oraz srodkéw pochodzacych ze
zrodet zagranicznych (Dz. U. 2022 r. poz. 513) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam procedure finansowania lub dofinansowania z Funduszu Pomocy realizacji zadan na
rzecz pomocy obywatelom Ukrainy dotknigtym konfliktem zbrojnym na terytorium Ukrainy, kontroli, obiegu
i przechowywania dokumentow w Starostwie Powiatowym w Kutnie, zgodnie z zalgcznikiem Nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Ustalam wykaz osob uprawnionych do podpisywania dokumentéw pod wzglgdem merytorycznym,
formalno - rachunkowym, zgodnie z zatacznikiem Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Zobowiazuj¢ pracownikoéw Starostwa Powiatowego w Kutnie realizujacych zadania do zapoznania si¢
z procedurg oraz do przestrzegania zasad irzetelnego wykonywania obowigzkow okreslonych w niniejszym
zarzadzeniu.

§ 4. Dla ewidencji zadan finansowanych ze srodkéw Funduszu Pomocy stosuje si¢ plan kont wprowadzony
Zarzadzeniem Nr40/2018 Starosty Kutnowskiego zdnia 18 czerwca 2018 roku w sprawie ustalenia
dokumentacji przyjetych zasad polityki rachunkowosci dla Starostwa Powiatowego w Kutnie.

§ 5. W przypadkach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem stosuje si¢ inne obowigzujace przepisy
wewnetrzne oraz ogélne przepisy prawa.

§ 6. Nadzor na wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Powiatu Kutnowskiego.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Starosta Kutnowski

Daniel Kowalik
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 16/2022
Starosty Kutnowskiego

z dnia 19 kwietnia 2022 r.

I. Zasady ogoélne.

1. Celem instrukcji jest okreslenie zasad, trybu i sposobu finansowania lub dofinansowania z Funduszu
Pomocy realizacji zadan na rzecz pomocy obywatelom Ukrainy dotknigtym konfliktem zbrojnym na
terytorium Ukrainy.

2. Srodki z Funduszu Pomocy przeznaczone moga by¢ wylacznie na finansowanie lub dofinansowanie zadan
na rzecz pomocy Ukrainie.

3. Wnioski o przyznanie $srodkéw w ramach Funduszu Pomocy sktada do Wojewody Lodzkiego w formie
elektronicznej Referat Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego po rozpoznaniu zapotrzebowania na
srodki i mozliwosci realizacji zadan.

4. Whnioski, o ktorych mowa w ust. 3, Referat Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego przedktada do
kontrasygnaty Skarbnika Powiatu oraz do zatwierdzenia do Starosty Kutnowskiego lub o0s6b ich
zastepujacych.

5. Srodki otrzymane z Funduszu Pomocy gromadzone s3 na wyodrebnionym do tego celu rachunku
bankowym w Banku PeKao S.A. O/Kutno. Rachunek stuzy do gromadzenia s$rodkow jak i ich
wydatkowania. Wydatkowanie dokonywane begdzie poprzez przelewy bankowe akceptowane przez
upowaznione osoby w jednostce realizujacej. Osoby upowaznione mogg dysponowaé s$rodkami
zgromadzonymi na rachunku do wysokosci okre§lonej na dane zadanie w planie finansowym. Przyjmuje si¢
zasade dwustopniowej akceptacji przelewow, co oznacza, ze aby dany przelew moglt by¢ zrealizowany musi
zosta¢ zaakceptowany tacznie przez dwie osoby upowaznione.

6. Dysponenci $rodkéw Funduszu ponoszg odpowiedzialno$¢ za:

a) zlozenie wniosku o dofinansowanie z Funduszu Pomocy do Wojewody L.odzkiego,

b) wykonywane wydatki,

¢) prawidtowos$¢ zastosowanej klasyfikacji budzetowe;,

d) dbatos¢ o racjonalne i gospodarne wydatkowanie srodkow,

e) terminowos$¢ 1 poprawnos¢ realizacji zadania,

f) zacigganie zobowigzan w granicach planu finansowego,

g) wykorzystanie i rozliczenie srodkow Funduszu,

1) prawidtowo$¢ przygotowywanych projektow umow.

I1. Klasyfikacja budzetowa.

1. Dysponent $rodkow Funduszu Pomocy prowadzi wyodrebniona ewidencje ksiggowa pozwalajaca na
ewidencjonowanie wydatkow poniesionych w ramach Funduszu w podziale na poszczegélne zadania i
klasyfikacje budzetowa. Z prowadzonej ewidencji powinien wynikaé plan, zaangazowanie, wykonanie, a

takze zobowigzania dla kazdego zadania ujgtego w planie finansowym.

Id: 5555B4E7-0538-4BFB-946A-C4EEC883E479. Podpisany Strona 1



2. Rachunkowos$¢ realizowanego zadania prowadzona jest w zbiorze ogoélnym Powiatu i Starostwa
Powiatowego w klasyfikacji budzetowej okreslonej w zataczniku do uchwaty budzetowej - Plan dochodow
z Funduszu Pomocy obywatelom Ukrainy w zwigzku z konfliktem zbrojnym na terenie tego panstwa i
wydatki finansowane ze $rodkow na wyodrgbnionym rachunku - oznaczenie jednostki o symbolu -
Fund.Pom.Ukrainie.

3. Podstawe zapisow w ksiegach rachunkowych stanowia dowody ksiegowe stwierdzajace dokonanie
operacji gospodarczej, zwane dowodami zrodtowymi. Zapisy zdarzen w ksiggach rachunkowych ujmuje si¢
chronologicznie, na biezaco i rzetelnie, wilasciwie kwalifikujac dowody ksiggowe w odniesieniu do
klasyfikacji budzetowej oraz zaktadowego planu kont (uregulowania wynikajace z polityki rachunkowosci
wprowadzonej zarzadzeniem nr 40/2018 Starosty Kutnowskiego z dnia 18 czerwca 2018 roku w sprawie
ustalenia dokumentacji przyjetych zasad polityki rachunkowosci dla Starostwa Powiatowego w Kutnie) z
zachowaniem zgodnosci wydatkow z zatwierdzonym planem.

4. Podstawa do dokonania wydatku jest umowa, porozumienie, polecenie oraz oryginal faktury, ktory bedzie
si¢ znajdowatl w odrebnym zbiorze dokumentéw ksiegowych, w oddzielnych teczkach lub segregatorach
specjalnie oznaczonych dla projektu zawierajagcych w szczegdlnosci nazwe zadania.

5. Ewidencja zadan dotyczacych budzetu powiatu prowadzona jest na no$nikach komputerowych, przy
pomocy programu komputerowego wg systemu finansowo - ksiegowego ,,FK" ZSI Papirus SQL, w sktad
ktorego wchodza moduty: Finanse i ksiggowos¢, Kasa-Banki firmy SoftHard.

6. Ponoszone wydatki musza by¢ realizowane w sposob celowy i oszczedny, umozliwiajacy terminowa
realizacje zadan.

I11. Obieg, kontrola i przechowywanie dokumentow.

1. Catos¢ dokumentacji zwigzana z realizacjg zadan przechowywana bedzie w trakcie realizacji zadan na
stanowiskach merytorycznych przez okres 5 lat liczac od konca roku kalendarzowego, w ktorym zostato
ztozone rozliczenie Srodkéw Funduszu Pomocy.

2. Nadzér merytoryczny, rozliczenie $srodkow oraz sporzadzanie informacji z realizacji zadan sprawuje
kierownik Referatu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego lub osoba wyznaczona przez Staroste.

3. Dowody ksiggowe opisuje pracownik merytoryczny, ktory realizuje zadanie, poswiadcza faktyczne,
prawidlowe i celowe poniesienia wydatkow oraz ich kwalifikowalno$é.

4. Sprawdzone i zatwierdzone do wyptaty faktury i inne dokumenty przekazywane sa do realizacji
(ptatnos$ci). Ptatnosci dokonywane sag w formie bezgotowkowej z rachunku bankowego do realizacji zadan
przy zastosowaniu bankowosci internetowej Internet Banking i zatwierdzonych zgodnie z karta wzoréw

podpiséw, stanowigca zalgcznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.
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Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 16/2022
Starosty Kutnowskiego

z dnia 19 kwietnia 2022 r.

Wykaz oséb uprawnionych do podpisywania dokumentéw pod wzgledem merytorycznym, formalno -

rachunkowym.
L.p. Wydzczegélnienie - uprawnienie Imie i nazwisko Stanowisko Wzér podpisu
Dariusz Jablonski Sekretarz Powiatu

Podpisywanie dokumentéw pod wzgledem

merytorycznym, pod wzgledem
gospodarnosci, legalnodci i celowosci  |Janusz Grzelak Kierownik Referatu
operacji gospodarczej

Adrianna Grzelak Gtowny Specjalista
Dysponent srodkow pienigznych Bozena Pasinska Inspektor
znajdujacych si¢ na rachunku bankowym
2. prowadzonym dla zadan, podpisywanie
dokumentéw pod wzgledem formalno - |[Magdalena Adamczewska |Inspektor
rachunkowym
Marzena Olszewska Inspektor
Kontrola zgodnosci operacji
gospodarczych i finansowych z planem , . .
3 finansowym oraz kompletnodci i Jolanta Skowronska Skarbnik Powiatu
rzetelnosci dokumentow dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych Matgorzata Kaczorek Inspektor
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