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ZARZADZENIE NR 66/2021
Starosty Kutnowskiego
z dnia 22 grudnia 2021 roku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania w Starostwie Powiatowym w Kutnie zaméwien

publicznych o wartosci mniejszej niz 130 000 z}

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzgdzie powiatowym
(Dz. U. z 2020 roku poz. 920 oraz z 2021 roku poz. 1038 i 1834) w zwigzku z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy
z dnia 11 wrzes$nia 2019 roku Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2021 roku poz. 1129 ,1598,2054
i 2269) ), zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie Regulamin udzielania w Starostwie Powiatowym w Kutnie zaméwien

publicznych o warto$ci mniejszej niz 130 000 zt, stanowigcy zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Traci moc Zarzadzenie Nr 2/2021 Starosty Kutnowskiego z dnia 5 stycznia 2021 roku
w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamoéwien publicznych o wartosci mniejszej
niz 130 000,00 zt.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam kierownikom komdrek organizacyjnych Starostwa

Powiatowego w Kutnie.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2022 roku.

Elektronicznie

Da n | e | podpisany przez

Daniel Kowalik

1 Data: 2021.12.22
Kowalik %2

Elektronicznie

podpisany przez

Dorota Krystyna

Wiosetek

k Data: 2021.12.22
12:10:22 +01'00'



Zatgcznik

do Zarzgdzenia Nr 66/2021
Starosty Kutnowskiego

z dnia 22 grudnia 2021 roku

REGULAMIN
UDZIELANIA W STAROSTWIE POWIATOWYM W KUTNIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
O WARTOSCI MNIEJSZEJ NIZ 130 000 ZL.

§ 1.1. Zakupu dostaw, ustug i robét budowlanych o wartosci mniejszej niz 130 000 zt dokonuje
sie zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny ( Dz. U. z 2020 roku
poz. 1740 z pdézn. zm.) oraz ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych
( Dz.U.z2021 roku poz. 305 z poézn. zm.) z przestrzeganiem zasad celowosci, legalnosci
i gospodarnosci dokonywania wydatkéw publicznych.

2. llekro¢ w niniejszym Regulaminie mowa jest o:

1) wartosci zamodwienia - nalezy przez torozumie¢ catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy bez podatku od towardw i ustug, ustalone z nalezytg starannoscia;

2) ustawie Pzp - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zaméwieh
publicznych ( Dz. U. z 2021 roku poz. 1129 z pézn. zm.);

3) Komorce ZP — nalezy przez to rozumie¢ Referat Zaméwien Publicznych w Wydziale Inwestycji

i Zamowien Publicznych Starostwa Powiatowego w Kutnie

§ 2. 1. Zamowien, ktorych wartos¢ jest mniejsza niz 130 000 zt udziela sie na podstawie
przepiséw zawartych w niniejszym Regulaminie, z zastrzezeniem ust. 2 oraz § 6.

2. Do zaméwien, ktérych wartos¢ jest mniejsza niz 50 000 zt postanowien niniejszego
regulaminu mozna nie stosowac, przy czym realizacja tych zamowien nie moze naruszaé¢ zasady
celowosci, legalnosci i gospodarnosci dokonywania wydatkéw publicznych.

3. Udzielanie zaméwienia o warto$ci mniejszej niz 130 000 zt nie moze prowadzi¢ do dzielenia
zamoéwienia na odrebne zamowienia w celu nie stosowania przepiséw ustawy Pzp, z zastrzezeniem

postanowien art. 30 ust. 4 ustawy Pzp.

§ 3. 1. Dla okre$lenia wartosci zamowien stosuje sie postanowienia art. 28 — 36 ustawy Pzp.
2. Opisujgc przedmiot zamodwienia nalezy stosowaé dokladne i zrozumiate okreslenia,
uwzgledniajgc wszystkie wymagane okolicznosci moggce mie¢ wptyw na opis przedmiotu zamaowienia.
3. Pracownicy Starostwa Powiatowego w Kutnie wykonujg czynnosci zwigzane
Z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamowienia w sposéb obiektywny,

bezstronny oraz z zachowaniem nalezytej starannosci.

§ 4. 1. Za przygotowanie i realizacje postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego

o wartosci mniejszej niz 50 000,00 zt oraz za realizacje takiego zamoéwienia odpowiedzialny jest



Kierownik komorki organizacyjnej Starostwa Powiatowego w Kutnie w zakresie zamoéwien, ktore
uwzglednione sg w budzecie danej komérki organizacyjne;j.

2. Za przygotowanie i realizacje postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego
o wartosci rownej lub wiekszej od kwoty 50 000 zt odpowiedzialna jest Komérka ZP, z zastrzezeniem,
iz Komodrka ZP przygotowuje postepowanie w oparciu o materiaty, dane i wytyczne przekazane przez
Kierownika komorki organizacyjnej Starostwa Powiatowego w Kutnie, w budzecie ktérej uwzglednione
sg srodki finansowe przeznaczone na realizacje zamdwienia. Za wykonanie udzielonego zamdwienia,
o ktérym mowa w zdaniu poprzednim odpowiedzialny jest Kierownik komorki organizacyjnej Starostwa
Powiatowego w Kutnie, w zakresie zamdéwien, ktére uwzglednione sg w budzecie danej komorki
organizacyjnej.

3. Udzielenie zméwienia, o ktérym mowa w niniejszym Regulaminie odbywa sie w formie
zlecenia, zaméwienia lub umowy, zgodnie z postanowieniami innych wewnetrznych regulacji,

w tym zakresie, obowigzujgcych w Starostwie Powiatowym w Kutnie.

§ 5. Przy udzielaniu zamdwienia, ktérego wartos¢ jest réwna lub wieksza od kwoty 50 000 zt
stosuje sie nastepujgce zasady:
1) Kierownik komoérki organizacyjnej Starostwa Powiatowego w Kutnie, w budzecie ktorej
uwzglednione sg srodki finansowe przeznaczone na realizacje zamowienia:
a) odpowiedzialny jest za przygotowanie wniosku o przeprowadzenie postepowania wraz
Z oszacowaniem wartosci zaméwienia, szczegoétowym opisem przedmiotu zamowienia
i ewentualnymi propozycjami w zakresie warunkow udziatu w postepowaniu i kryteriéw oceny
ofert;
b) zapewnia zabezpieczenie $rodkoéw finansowych na realizacje zamdwienia zaréwno
W momencie wszczecia postepowania jak i przez caty okres obowigzywania umowy, zlecenia
lub zamdwienia ,az do momentu zrealizowania ostatniej ptatnosci wynikajgcej z zaciggnietych
zobowigzah finansowych;
c) sprawuje nadzor i jest odpowiedzialny za realizacje zawartej umowy, udzielonego zlecenia lub
zamoéwienia ;
2) Wnhniosek, o ktorym mowa w pkt 1 zawiera w szczegdlnosci:
a) nazwe postepowania o udzielenie zamdwienia — odnoszaca si¢ do przedmiotu zamowienia;
b) okreslenie wartosci zaméwienia w PLN (wraz z dokumentacjg oszacowania i podpisem osoby
dokonujgcej oszacowania — np. notatka z szacowania wartosci zamoéwienia);
c) okreslenie wielkosci kwoty przeznaczonej na sfinansowanie zamdwienia. We wniosku nalezy
wskazac¢ dziat, rozdziat oraz paragraf, z ktérego lub ktérych finansowane bedzie zaméwienie;
d) termin wykonania, realizacji zamowienia;
e) informacje dotyczgcg finansowania zaméwienia z innych srodkéw niz $rodki budzetu Powiatu
Kutnowskiego;
f) informacje dotyczacg uwzglednienia zamdéwienia w Planie zamowien publicznych danej
komorki organizacyjnej Starostwa, sktadanym przez te komoérke organizacyjng do Komorki
ZP;



3)
4)

5)

6)

7)

8)

9)

g) ewentualne propozycje w zakresie warunkéw udziatu w postepowaniu;

h) propozycje kryteriow oceny ofert wraz z ich wagami (znaczeniem), jezeli cena
nie ma by¢ jedynym kryterium wyboru oferty najkorzystniejszej;

i)  zalgczniki stanowigce integralng cze$¢ wniosku w tym:

—  szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia, podpisany przez osobe go sporzadzajaca,

— dokument wskazujgcy warto$¢ zamoéwienia i sposob jej ustalenia (np. notatka, kosztorys
inwestorski w przypadku zaméwienia na roboty budowlane, program funkcjonalno —
uzytkowy),

— inne niezbedne dokumenty wynikajgce z charakteru zamowienia.

Wzdr wniosku, o ktérym mowa w pkt 2 stanowi zatacznik do niniejszego Regulaminu.

Kierownik komorki organizacyjnej Starostwa Powiatowego w Kutnie, w budzecie ktérej
uwzglednione sg $rodki finansowe przeznaczone na realizacje zamowienia przedstawia
przygotowany wniosek, o ktéorym mowa w pkt 2, Skarbnikowi Powiatu lub upowaznionej przez
niego osobie w celu potwierdzenia zabezpieczenia srodkéw finansowych na realizacje zamoéwienia.
Nastepnie przedstawia go Staroscie Kutnowskiemu, Wicestaroscie lub innemu Czionkowi Zarzgdu
Powiatu Kutnowskiego, zgodnie z podlegtoscig komérki organizacyjnej, w celu zatwierdzenia.
W przypadku nieobecnoséci Starosty Kutnowskiego, Wicestarosty lub innego wtasciwego Cztonka
Zarzadu Powiatu Kutnowskiego wniosek przedstawia sie do zatwierdzenia osobie zastepujgcej
nieobecnego Czionka Zarzgdu Powiatu Kutnowskiego.

Kierownik komorki organizacyjnej Starostwa Powiatowego w Kutnie, w budzecie ktérej
uwzglednione sg $rodki finansowe przeznaczone na realizacje zamodwienia przekazuje
zatwierdzony przez Staroste Kutnowskiego, Wicestaroste lub innego Cztonka Zarzadu Powiatu
Kutnowskiego wniosek, o ktérym mowa w pkt 4, do Komorki ZP.

Na podstawie wniosku, o ktérym, mowa w pkt 5 Komdrka ZP przygotowuje zaproszenie
do sktadania ofert/zapytanie ofertowe, ktore kieruje do potencjalnych wykonawcow w liczbie
zapewniajgcej konkurencje oraz wybor najkorzystniejszej oferty, jednak nie mniejszej niz dwoch
lub publikuje je w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w Kutnie.

W zaproszeniu do sktadania ofert/zapytaniu ofertowym okresla sie w szczegdlnosci: opis
przedmiotu zamdwienia, warunki udziatu w postepowaniu (jezeli sg wyznaczane), kryteria wyboru
oferty najkorzystniejszej wraz ze sposobem oceny ofert w przyjetych kryteriach, termin i miejsce
skfadania ofert. Cena moze by¢ jedynym kryterium oceny ofert. Do zaproszenia mozna zatgczyc
dokumenty zawierajgce informacje niezbedne do przygotowania oferty i uzyskania zamowienia,
w szczegolnosci: formularz oferty, na ktérym wykonawcy sktadajg swoje propozycje cenowe oraz
istotne postanowienia umowy lub wzér umowy.

Zaproszenie do skladania ofert/zapytanie ofertowe zatwierdza Starosta Kutnowski, Wicestarosta
lub inny Cztonek Zarzadu Powiatu Kutnowskiego.

Poza Starostg Kutnowskim, Wicestarostg lub innym Cztonkiem Zarzadu Powiatu Kutnowskiego
osobami uprawnionymi do prowadzenia samodzielnie korespondencji z wykonawcami w toku
postepowania o udzielenie zaméwienia jest Dyrektor Wydziatu Inwestycji i Zaméwien Publicznych

w Starostwie Powiatowym w Kutnie oraz Kierownik Komorki ZP.



10) W szczegdlnych przypadkach dopuszcza sie mozliwosé prowadzenia negocjacji dotyczgcych
ztozonych ofert.

11) Zamowienie zostaje udzielone wykonawcy, ktéry ztozyt najkorzystniejszg oferte, tj. z najnizszg
ceng w przypadku, gdy cena jest jedynym kryterium oceny ofert lub oferte, ktéra zostata tgcznie
najwyzej oceniona w kryteriach przyjetych do oceny ofert w przypadku, gdy okreslono wiecej
niz jedno kryterium oceny ofert.

12) Z wyboru oferty sporzadza sie protokdt/notatke z uzasadnieniem jej wyboru i przedstawia
sie do zatwierdzenia Staroscie Kutnowskiemu, Wicestaroscie lub innemu Czionkowi Zarzgdu
Powiatu Kutnowskiego.

13) Komoérka ZP we wspdtpracy z Kierownikiem komorki organizacyjnej Starostwa Powiatowego
w Kutnie, w budzecie ktérej uwzglednione sg s$rodki finansowe przeznaczone na realizacje
zamowienia, przygotowuje umowe , zlecenie lub zamoéwienie w sprawie udzielenia zamoéwienia
publicznego.

14) Kopie zawartej umowy, udzielonego zlecenia lub zaméwienia Komoédrka ZP przekazuje
Kierownikowi komorki organizacyjnej Starostwa Powiatowego w Kutnie, w budzecie ktorej

uwzglednione sg srodki finansowe przeznaczone na realizacje zamowienia.

§ 6. 1. Przepisow niniejszego Regulaminu mozna nie stosowaé do zakupu artykutéw i ustug
promocyjnych, hotelarsko - gastronomicznych, spozywczych, wydawnictw specjalistycznych,
prenumerat prasy, szkolen, ustug zamieszczania ogtoszen w prasie, radiu, telewizji i na stronach
internetowych, zakupu czesci i naprawy urzgdzen biurowych, zakupu czesci i materiatow
eksploatacyjnych do samochodéw stuzbowych i sprzetu mechanicznego oraz ustug zwigzanych
z ich naprawami, przy czym realizacja tych zakupdw nie moze naruszac zasady celowosci, legalnosci
i gospodarnosci dokonywania wydatkéw publicznych.

2. W przypadkach uzasadnionych charakterem zamoéwienia (np. obstuga prawna, obstuga
informatyczna) lub niezwtoczng konieczno$ci jego udzielenia (np. awaria, zdarzenie losowe) dopuszcza
sie mozliwos¢ odstgpienia od udzielenia zamodwienia zgodnie z procedurami okreslonymi w niniejszym
Regulaminie, po uzyskaniu zgody Starosty Kutnowskiego, Wicestarosty lub innego Cztonka Zarzadu
Powiatu Kutnowskiego, przy czym realizacja tych zakupow nie moze narusza¢ zasady celowosci,
legalnosci i gospodarnosci dokonywania wydatkéw publicznych.

3. Za udzielenie i realizacje zamdwien, o ktérych mowa w niniejszym paragrafie, niezaleznie
od ich wartosci odpowiedzialny jest Kierownik komorki organizacyjnej Starostwa Powiatowego w Kutnie,

w budzecie ktorej uwzglednione sg srodki finansowe przeznaczone na realizacje zamowienia.

§ 7. Do umow zwieranych w sprawach o udzielenie zamowienia publicznego stosuje
sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny (Dz. U. z 2020 roku poz. 1740 z pézn.
zm.).
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Zatacznik do Regulaminu udzielania w Starostwie
Powiatowym w Kutnie zamoéwien publicznych
o wartosci mniejszej niz 130 000 zt

WNIOSEK O PRZEPROWADZENIE POSTEPOWANIA
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO O WARTOSCI ROWNEJ LUB WIEKSZEJ
OD KWOTY 50 000,00 Zt. | MNIEJSZEJ NIZ 130 000,00 Zt.

1. Nazwa postepowania o udzielenie zamoéwienia:

(narzedzie do przeglagdania Wspoélnego Stownika Zamoéwien dostepne jest pod adresem:

https://kody.uzp.gov.pl/)

. Ustalona przeze mnie z nalezytg starannoscig warto$¢ zamoéwienia (netto) wynosi:
............................................................. ztotych netto
Warto$¢ zamdwienia zostata ustalona w dniu: .........ccooviiiiiiiii e
L= T 00 £ 7= 1T
(UWAGA: nalezy dotgczy¢ dokumentacje z ustalenia wartosci zamowienia)
(data, pieczatka, podpis osoby dokonujgcej oszacowania)
i. Kwota przeznaczona na sfinansowanie zamoéwienia wynosi: ............................... zt
brutto
Zrédto finansowania:
1. Budzet powiatu: Rok ...... Dziat .......... Rozdziat ............... § ,
w przypadku zadan inwestycyjnych nazwa zadania inwestycyjnego
2. FUNAUSZE ...
3. INMNE e
V. Termin wykonania, realizacji zamoOwienia:...............cc.ocoi i
V. | Czy zaméwienie dotyczy projektu/programu finansowanego ze srodkéw innych niz srodki

budzetu Powiatu Kutnowskiego, w szczegélnosci srodkéw Unii Europejskiej:

Nie*
Tak*



https://kody.uzp.gov.pl/

(w przypadku gdy zamowienie dotyczy projektu/programu finansowanego ze srodkéw innych niz
srodki budzetu Powiatu Kutnowskiego nalezy wskazaé¢ odpowiednio ten projekt/program
finansowy.

Uwaga: dodatkowo w przypadku, gdy w zwigzku z finansowaniem zaméwienia ze sSrodkéw
innych niz srodki budzetu Powiatu Kutnowskiego, w dokumentach zamoéwienia musza
by¢ zamieszczone zapisy, warunki wynikajace z decyzjilumowy udzielajgcej

dofinasowanie wraz z wnioskiem nalezy przekaza¢ informacje o tych uwarunkowaniach

VI.

Uwzgledniono w planie zamoéwien publicznych danej komoérki organizacyjnej Starostwa,

sktadanym do Komorki ZP:

(nalezy wskazac¢ nr pozycji w planie zaméwien publicznych danej komorki organizacyjnej

Starostwa, sktadanym do Komorki ZP)

(nalezy wykazac, ze zamdwienia nie mozna byfo przewidzie¢ na etapie tworzenia planu

zamowien publicznych danej komorki organizacyjnej Starostwa, sktadanym do Komorki ZP)

VII.

Propozycje w zakresie warunkéw udziatu w postepowaniu (jezeli dotyczy):

VIII.

Propozycja kryteriow oceny ofert wraz z ich wagami (znaczeniem), jezeli cena
nie ma byé¢ jedynym kryterium wyboru oferty najkorzystniejszej:

Zatwierdzenie przez Kierownika Komorki organizacyjnej Starostwa Powiatowego

w Kutnie, ktérej postepowanie dotyczy:

(data, pieczatka, podpis)




X. | Potwierdzenie zabezpieczenia srodkéw finansowych, o ktérych mowa w pkt lll:
Potwierdzam zabezpieczenie srodkéw finansowych, o ktérych mowa w pkt Ill, na realizacje

zamowienia:

(data, pieczatka, podpis Skarbnika Powiatu

/upowaznionej osoby)

Xl. | Zatwierdzenie przez Staroste Kutnowskiego, Wicestaroste lub innego Cztonka Zarzadu

Powiatu Kutnowskiego, zgodnie z podlegtoscig komérki organizacyjnej:

(data, pieczatka, podpis)

* - niepotrzebne skresli¢

Zatgczniki do wniosku:

—  Szczegotowy opis przedmiotu zamodwienia lub inne odpowiednie dokumenty szczegdtowo
okreslajgce przedmiot zaméwienia

— dokumenty wskazujgce wartos¢ zamowienia

— inne niezbedne dokumenty wynikajgce z charakteru zamdwienia
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