ZARZADZENIE NR 56/2021
STAROSTY KUTNOWSKIEGO

z dnia 25 listopada 2021 r.

w sprawie wprowadzenia procedury windykacji i egzekucji naleznosci Skarbu Panstwa w Starostwie
Powiatowym w Kutnie.

Na podstawie art. 53 ust. 1 iart. 69 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 22021 1. poz. 305 ze zm.") i art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 6 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym
(Dz. U. 22020 r. poz. 920 ze zm.?) oraz ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami
(Dz. U. 2 2021 r. poz. 1899) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Ustalam procedurg windykacji i egzekucji naleznosci Skarbu Panstwa.

§ 2. Przedmiotem procedury jest unormowanie postgpowania windykacyjnego zmierzajacego do
wyegzekwowania niezaptaconych w terminie nalezno$ci wraz z naleznymi odsetkami, optatami i kosztami
postgpowania.

§ 3. W procesie windykacji nalezno$ci pieni¢znych biorg udziat:
1) Komérka merytoryczna - Referat gospodarki nieruchomosciami,
2) Wydzial Finansowy,
3) radca prawny/adwokat.

§ 4. Komorka merytoryczna zobowigzana jest w terminie do konca stycznia przekaza¢ do Wydziatu
Finansowego dokumenty, z ktoérych wynika:

1) obowigzek zaptaty naleznosci,
2) zmiana wysokosci naleznosci,

3) zmiana podmiotowa lub przedmiotowa w tresci stosunku prawnego bedacego zroédtem zobowigzania.
Wszelkie informacje o przypisach dokonywanych w ciggu roku nalezy przekazywaé w terminie 3 dni od
daty otrzymania aktu notarialnego, umowy badz innej informacji o takiej zmianie.

§ 5. Wydzial Finansowy na biezaco ewidencjonuje naleznosci i sprawdza, czy zostata wptacona w terminie
okreslnym w dokumencie naktadajacym obowigzek jej uiszczenia.

§ 6. 1. W razie nieuiszczenia w terminie naleznosci Wydzial Finansowy niezwlocznie, nie pozniej niz
w terminie 30 dni, przygotowuje i przesyta dluznikowi wezwanie do zaptaty, pod rygorem skierowania sprawy
na drogg postepowania sgdowego. W razie braku skutecznego dorgczenia, wezwanie do zaptaty kierowane jest
do dtuznika ponownie, po sprawdzeniu przez Referat gospodarki nieruchomosciami prawidtowosci danych
dtuznika.

2. W przypadku zwrotu listu zadnotacjg "adresat wyprowadzil sie,, , “zmienit adres,, lub "adres
niedoktadny” wyznaczony pracownik komoérki merytorycznej sporzadza stosowny wniosek o udostepnienie
danych majacych na celu ustalenie prawidlowego adresu dtuznika oraz wysyta ponownie wezwanie do zaptaty.
W przypadku zwrotu listu z adnotacjg "adresat nie zyje" wyznaczony pracownik wydzialu merytorycznego
podejmuje dziatania zmierzajace do ustalenia nastepcy prawnego (dtuznika).

§ 7. Wezwanie do zaplaty powinno zawieraé:
1) imie¢ i nazwisko adresata lub nazwe firmy,
2) nalezno$¢ gtowna,
3) odsetki,

4) termin ptatnosci,

) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy ogloszono w Dz. U. z 2021 r. poz. 1235, 1535, 1927, 1981 1 2054
2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy ogtoszono w Dz. U. z 2021 r. poz. 1038
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5) numer rachunku bankowego, na ktory nalezy ui$ci¢ naleznos$¢,
6) informacje o zagrozeniu skierowania sprawy na droge postepowania sagdowego,

7) nazwisko 1imi¢ wystawiajacego oraz numer telefonu. Wzdér wezwania do zaptaty stanowi zalacznik do
niniejszego zarzadzenia.

§ 8. W przypadku kwestionowania przez dtuznika obowiazku zaptaty naleznosci, komorka merytoryczna -
Referat gospodarki nieruchomo$ciami wyjasnia spraw¢ i przekazuje dhuznikowi informacje o prowadzonej
sprawie:

1) wszelkie ustalenia poczynione przez pracownika a niepotwierdzone dokumentem, w tym rozmowy
bezposrednie lub telefoniczne z dluznikiem, wymagaja sporzadzenia notatki stuzbowej zawierajacej co
najmniej:

a) date czynnosci,

b) imig, nazwisko i stanowisko stuzbowe pracownika,
¢) imi¢ i nazwisko dtuznika,

d) poczynione ustalenia i ich podstawe,

e) w przypadku rozméw telefonicznych lub bezposrednich - ich tres¢,

f) podpis sporzadzajacego notatke stuzbowsa, a w przypadku rozmowy bezposredniej z dtuznikiem réwniez
jego podpis;
2) prowadzenie korespondencji z dtuznikiem nie moze przekroczy¢ dwoch miesiecy od daty potwierdzenia
przez dtuznika odbioru wezwania do zaplaty,

3) w przypadku, gdy ustalenia miatly wplyw na okreslenie danych dluznika lub tytulu i kwoty naleznosci,
komoérka merytoryczna w terminie 3 dni przekazuje pisemng informacj¢ do Wydziatu Finansowego.

§ 9. W razie nieuiszczenia naleznos$ci przez dhluznika w terminie wskazanym w wezwaniu do zapflaty,
Wydzial Finansowy niezwlocznie, nie pdzniej niz w terminie 30 dni, przekazuje radcy prawnemu/adwokatowi,
celem skierowania do sagdu pozwu o zaptate, nastepujace dokumenty:

1) wezwanie do zaptaty ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru,
2) dokumenty, z ktorych wynika obowiazek zaptaty naleznosci.
§ 10. Radca prawny podejmuje nastepujace czynnosci:

1) przeprowadza analiz¢ dokumentacji i w przypadku stwierdzenia brakéw wystepuje do merytorycznych
komorek organizacyjnych w celu uzupetnienia dokumentacji,

2) kieruje do sadu pozew o zaplate niezwlocznie, nie p6ézniej niz w terminie 30 dni po otrzymaniu kompletne;j
dokumentacji,

3) po otrzymaniu zsadu nakazu zaptaty lub wyroku zklauzulg wykonalnosci przekazuje odpowiednie
dokumenty do Wydzialu Finansowego,

4) sporzadza poélroczne zestawienie prowadzonych czynnosci sadowych dotyczacych wierzytelnosci
przekazanych z Wydzialu Finansowego w terminie 30 dni po zakonczeniu poélrocza. Zestawienie
przekazuje sie Skarbnikowi oraz komoérkom merytorycznym, z ktérych wiaza si¢ dochodzone naleznosci,

5) monitoruje przebieg postepowania egzekucyjnego poprzez udzielanie odpowiedzi na korespondencje
otrzymywang z sadu, od komornika, korzysta ze $rodkoéw zaskarzenia na ich czynnosci oraz kieruje
zapytania o przebieg postepowania.

§ 11. Wydziat Finansowy jest zobowigzany do informowania na biezaco radc¢ prawnego w formie
pisemnej o dokonanych przez dtuznika wptatach.

§ 12. W terminie 14 dni od daty otrzymania tytulu wykonawczego radca prawny wystepuje do komornika
sadowego z wnioskiem o wszczecie egzekucji.
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§ 13. W przypadku bezskutecznosci postgpowania egzekucyjnego radca prawny rozpatruje przestanki do
umorzenia wierzytelnosci. W przypadku zaistnienia tych przestanek, komodrka merytoryczna - Referat
gospodarki nieruchomosciami, uruchamia procedur¢ umorzenia wierzytelnosci na zasadach okreslonych
odrebnymi przepisami.

§ 14. Egzekucja komornicza moze by¢ ponawiana, jezeli w mys$l przepisow kodeksu cywilnego tytut
wykonawczy nie ulegl przedawnieniu.

§ 15. Katalog ulg izasady w sptacie naleznosci Skarbu Panstwa okresla art. 55 do 59 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych oraz art. 12a ustawy zdnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce
nieruchomosciami.

§ 16. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Powiatu i Kierownikowi referatu gospodarki
nieruchomosciami.

§ 17. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Starosta Kutnowski

Daniel Kowalik
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Zalacznik do zarzadzenia Nr 56/2021
Starosty Kutnowskiego

z dnia 25 listopada 2021 r.

WZOR WEZWANIA

Kutno, dn. ............ r.

Wzywam Pana/Pani ... e
do uregulowania optaty z tytulu..............oo Skarbu Panstwa
v/ RO rok w kwocie e

Zaplaty w/w nalezno$ci nalezy dokona¢ na rachunek bankowy Starostwa Powiatowego
.................................................................... lub w kasie Starostwa Powiatowego w
Kutnie przy ul. Kosciuszki 16 i ul. Kroélowej Jadwigi 7 w terminie 14 dni od daty wystawienia
wezwania wraz z odsetkami na dzien zaptaty (dniem zaplaty jest uznanie naszego rachunku).

Po uplywie terminu sprawa zostanie skierowana na droge postgpowania sadowego, co zwickszy
dodatkowo koszty postepowania, na ktére ztoza si¢ takze wysokie koszty zastepstwa procesowego.

Id: 48CC9727-8536-483E-8229-AF7A89452714. Podpisany Strona 1



L DOKUMENT PODPISANY ELEKTRONICZNIE
M

Dane podpisywanego dokumentu

Typ dokumentu Zarzadzenie

Numer dokumentu 56/2021

Data dokumentu 2021-11-25

Organ wydajacy Starosta Kutnowski

Przedmiot regulacji w sprawie wprowadzenia procedury windykacji i egzekucji naleznosci Skarbu
Panstwa w Starostwie Powiatowym w Kutnie.

Identyfikator dokumentu 48CC9727-8536-483E-8229-AF7A89452714

Informacje o zlozonych podpisach elektronicznych

Podpis:

Sygnatura Signature-1990043888

Numer seryjny 33EAS5F856C7BB720

Osoba podpisujaca Daniel Kowalik

Instytucja Starostwo Powiatowe w Kutnie

Miejscowosé Kutno

Kraj PL

Data ztozenia podpisu 25.11.2021 12:20:00

Zakres podpisu Caty dokument

Wystawca certyfikatu VATPL-5250001090 CUZ Sigillum - QCA1 Polska Wytwornia Papieréw
Warto$ciowych S.A. PL
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