ZARZADZENIE NR 2/2021
Starosty Kutnowskiego
z dnia 05 stycznia 2021 roku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

o wartosci mniejszej niz 130 000 z}

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym
(t.j. Dz. U. z 2020 roku poz. 920) w zwigzku z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. poz. 2019 oraz Dz. U. z 2020 roku poz. 1492 i poz. 2275),

zarzagdzam co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie Regulamin udzielania zamowien publicznych o wartosci mniejszej

niz 130 000 zt stanowigcy zatacznik do niniejszego Zarzgdzenia.

§ 2. Traci moc Zarzadzenie Nr 16/2014 Starosty Kutnowskiego z dnia 16 kwietnia 2014 roku
w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci nieprzekraczajgce;j

wyrazonej w ztotych réwnowartosci 30 000 euro netto.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam kierownikom komdrek organizacyjnych Starostwa

Powiatowego w Kutnie.
§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
STAROSTA KUTNOWSKI

I~/

Daniel Kowalik



Zatgcznik
do Zarzadzenia Nr 2/2021
Starosty Kutnowskiego

Z dnia 05 stycznia 2021 roku

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI
MNIEJSZEJ NIZ 130 000 Zt.

§ 1.1. Zakupu dostaw, ustug i robét budowlanych o wartosci mniejszej niz 130 000 zt dokonuje
sie zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2020 roku
poz. 1740 oraz Dz. U. z 2019 roku poz. 1495) oraz ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 roku poz. 869; Dz. U. z 2018 poz. 2245; Dz. U. z 2019 roku poz. 1622,
poz. 1649 i poz. 2020 oraz Dz. U. z 2020 roku poz. 284, poz. 374, poz. 568, poz. 695, poz. 1175
i poz. 2320) z przestrzeganiem zasad celowosci, legalnosci i gospodarnosci.

2. llekro¢ w niniejszym Regulaminie mowa jest o:

1) wartosci zamédwienia - nalezy przez torozumie¢ catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy bez podatku od towardw i ustug, ustalone z nalezytg starannoscia,

2) ustawie Pzp - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zaméwieh
publicznych (Dz. U. poz. 2019 oraz Dz. U. z 2020 roku poz. 1492 i poz. 2275).

§ 2. 1. Zamowien, ktorych wartos¢ jest mniejsza niz 130 000 zt udziela sie na podstawie
przepiséw zawartych w niniejszym Regulaminie, z zastrzezeniem ust. 2 oraz § 5.

2. Do zaméwien, ktérych wartos¢ jest mniejsza niz 80 000 zt postanowien niniejszego
regulaminu mozna nie stosowac, przy czym realizacja tych zamowien nie moze naruszaé¢ zasady
celowosci, legalnosci i gospodarnosci.

3. Udzielanie zaméwienia o warto$ci mniejszej niz 130 000 zt nie moze prowadzi¢ do dzielenia
zamoéwienia na odrebne zamowienia w celu nie stosowania przepiséw ustawy Pzp, z zastrzezeniem
postanowien art. 30 ust. 4 ustawy Pzp.

4. Dla okreslenia warto$ci zamowienh stosuje sie postanowienia art. 28 — 36 ustawy Pzp.

§ 3. 1. Opisujac przedmiot zamodwienia nalezy stosowaé dokfadne i zrozumiate okreslenia,
uwzgledniajgc wszystkie wymagane okolicznosci moggce mie¢ wptyw na opis przedmiotu zamaowienia.

2. Za przygotowanie i realizacje postepowania odpowiedzialny jest kierownik komorki
organizacyjnej Starostwa Powiatowego w Kutnie w zakresie zaméwien, ktére uwzglednione
sg w budzecie danej komorki organizacyjne;.

3. Kierownik komorki organizacyjnej Starostwa Powiatowego w Kutnie wykonuje czynnosci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania w sposéb obiektywny, bezstronny oraz

z zachowaniem nalezytej starannosci.



§ 4. Przy udzielaniu zamdwienia, ktérego wartos¢ jest réwna lub wieksza od kwoty 80 000 zt
stosuje sie nastepujgce zasady:

1) Przed przystgpieniem do udzielenia zamdwienia pracownik odpowiedzialny za realizacje
zamowienia powinien wykonaé¢ nastepujgce czynnosci:

a) szczegotowo opisac przedmiot zamowienia,
b) oszacowac wartos¢ zamowienia.

2) Kierownik komorki organizacyjnej Starostwa Powiatowego w Kutnie prowadzgc postepowanie
w sprawie udzielenia zamowienia o wartosci rownej lub wiekszej od kwoty 80 000 zt przygotowuje
zaproszenie do sktadania ofert/zapytanie ofertowe, ktére kieruje do potencjalnych wykonawcéw
w liczbie zapewniajgcej konkurencje oraz wybdr najkorzystniejszej oferty, jednak nie mniejszej
niz dwoch lub przekazuje je do publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa
Powiatowego w Kutnie. W zaproszeniu/zapytaniu ofertowym okresla sie kryteria wyboru oferty
najkorzystniejszej wraz ze sposobem oceny ofert w przyjetych kryteriach. Cena moze by¢ jedynym
kryterium oceny ofert. Do zaproszenia mozna zatgczy¢ informacje o wymaganych dokumentach
niezbednych do otrzymania zamowienia, w szczegoélnosci: formularz oferty, na ktérym wykonawcy
skfadajg swoje propozycje cenowe oraz istotne postanowienia umowy lub wzor umowy.

3) Dopuszcza sie mozliwos¢ negocjacji cenowych.

4) Zamowienie zostaje udzielone wykonawcy, ktéry ztozyt najkorzystniejszg oferte, tj. z najnizszg
ceng w przypadku, gdy cena jest jedynym kryterium oceny lub oferte, ktéra zostata tgcznie najwyzej
oceniona w kryteriach przyjetych do oceny ofert w przypadku, gdy okreslono wiecej niz jedno
kryterium oceny ofert.

5) Z wyboru oferty sporzgdza sie protokdt z uzasadnieniem jej wyboru i przedstawia
sie do zatwierdzenia Staroscie Kutnowskiemu lub w przypadku jego nieobecnosci innemu
Cztonkowi Zarzadu Powiatu Kutnowskiego.

6) Udzielenie zmdéwienia, o ktérym mowa w niniejszym Regulaminie odbywa sie w formie zlecenia,
zaméwienia lub umowy, zgodnie z postanowieniami innych wewnetrznych regulacji

obowigzujgcych w Starostwie Powiatowym w Kutnie w tym zakresie.

§ 5. 1. Przepiséw niniejszego Regulaminu mozna nie stosowaé do zakupu artykutéw i ustug
promocyjnych, hotelarsko - gastronomicznych, spozywczych, wydawnictw specjalistycznych,
prenumerat prasy, szkolen, ustug zamieszczania ogtoszen w prasie, radiu, telewizji i na stronach
internetowych, zakupu czesci i naprawy urzadzen biurowych, zakupu czesSci i materiatow
eksploatacyjnych do samochoddéw stuzbowych i sprzetu mechanicznego oraz ustug zwigzanych
z ich naprawami, przy czym realizacja tych zakupéw nie moze narusza¢ zasady celowosci, legalnosci
i gospodarnosci.

2. W przypadkach uzasadnionych charakterem zaméwienia lub niezwtoczng koniecznosci jego
udzielenia (np. awaria, zdarzenie losowe) dopuszcza sie mozliwos¢ odstgpienia od udzielenia

zamoéwienia zgodnie z procedurami okreslonymi w niniejszym Regulaminie, po uzyskaniu zgody



Starosty Kutnowskiego lub w przypadku jego nieobecnosci innego Cztonka Zarzgdu Powiatu

Kutnowskiego.

§ 6. Do umoéw zwieranych w sprawach o udzielenie zamoéwienia publicznego stosuje
sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2020 roku poz. 1740
oraz Dz. U. z 2019 roku poz. 1495).

STAROSTA KUTNOWSKI
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Daniel Kowalik



