ZARZADZENIE NR 62/2020
STAROSTY KUTNOWSKIEGO

z dnia 30 grudnia 2020 r.

w sprawie wprowadzenia w Powiecie Kutnowskim Procedury realizacji obowigzkéow w zakresie
identyfikacji schematow podatkowych oraz przekazywania informacji o schematach podatkowych

Na podstawie art. 33, art. 34 ust. 1 oraz art. 35 ust. 2 ustawy zdnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie
powiatowym ( t. j. Dz.U. z 2020r. poz. 920), w zwigzku z art. 861 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja
podatkowa (Dz. U. z 2020 r. poz. 1325) oraz implementacji dyrektywy Rady UE 2018/822 z25 maja 2018r
zarzadza si¢ co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ w Starostwie Powiatowym oraz jednostkach organizacyjnych Powiatu Kutnowskiego ,,
Procedurg realizacji obowigzkéw w zakresie identyfikacji schematéw podatkowych oraz przekazywania
informacji o schematach podatkowych" ktora stanowi zalgcznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Zobowiazuje si¢ pracownikow Starostwa Powiatowego i jednostek organizacyjnych do zapoznania si¢
z trescig Procedury oraz jej stosowania.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Staroscie Kutnowskiemu.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 31.12.2020r.

Starosta Kutnowski

Daniel Kowalik
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Informacja dla Pracownikow

Czemu stuzy Procedura MDR?

Procedura MDR shluzy realizacji prawnego obowigzku identyfikowania i zglaszania okreslonych zdarzen
(schematow podatkowych), ktéore moga zaistnie¢ w ramach zadan wykonywanych przez Powiat oraz
prowadzonej przez Powiat dziatalnosci. Obowigzek ten zostat wprowadzony 1 stycznia 2019 r. w drodze
nowelizacji przepisow Ordynacji podatkowe;.

Obowiazkiem kazdego Pracownika Powiatu jest identyfikacja zdarzen powstajacych w zwigzku z jego
obowigzkami pracowniczymi i dokonywanie zgloszen do Zespotlu MDR (na bazie kwestionariusza
stanowigcego Zalacznik nr 2 do Procedury) uzgodnien mogacych stanowi¢ schemat podatkowy.
Ostatecznej kwalifikacji zdarzenia jako schematu podatkowego dokonuje Zesp6t MDR.

Zesp6t MDR moze wydawaé wytyczne co do rodzajow umow i zdarzen, ktore powinny lub nie powinny
by¢ przedmiotem zgloszen — w uzupelnieniu do niniejszej Procedury. Lista standardowych czynnosci
i transakcji dokonywanych przez jednostki organizacyjne Powiatu Kutnowskiego, ktére nie stanowig
schematu podatkowego podlegajacego zgloszeniu do Zespolu MDR zostata zawarta w Zalaczniku nr 7 do
niniejszej Procedury.

W razie jakichkolwiek watpliwosci, Pracownik powinien skonsultowa¢ si¢ z Zespotem MDR badz dokonaé
odpowiedniego zgloszenia.

Co podlega zgloszeniu do Zespotu MDR?

Obowiazek zgloszenia moze dotyczy¢ standardowych transakcji (np. uméw z kontrahentami, rozwazanych i
realizowanych transakcji, zmian w ksiggowym badz podatkowym ujmowaniu zdarzen). Standardowe
transakcje moga by¢ z gory okreslane jako podlegajace albo niepodlegajgce zgloszeniu (decyzje w tym
zakresie podejmuje Zespot MDR).

W sytuacjach niestandardowych, Pracownik dokonuje samodzielnie wstgpnej analizy zagadnienia na
podstawie Procedury MDR. Pracownicy identyfikuja potencjalne schematy podatkowe poprzez analize
danego zdarzenia przy uzyciu schematu decyzyjnego stanowiacego Zalacznik nr 1 do niniejszej Procedury.

Dla celéw wykonania Procedury przez Pracownikow nalezy zatozy¢, ze jezeli Pracownik posiada wiedzg o
istnieniu cech podatkowych mogacych powodowacé obowigzek raportowania (ogdlna cecha rozpoznawcza,
szczegblna cecha rozpoznawcza, inna szczegdlna cecha rozpoznawcza) badz o spetnieniu kryterium gléwnej
korzysci — to Powiat moze wystepowac jako Promotor, Korzystajacy lub Wspomagajacy.

W analizie poszczegdlnych zagadnien nalezy polegaé na posiadanych przez Powiat informacjach. Nie ma
obowigzku pozyskiwania dodatkowych informacji od oso6b trzecich. W razie watpliwosci Pracownika co do
obowigzku zgloszenia, nalezy skonsultowac si¢ z Zespotem MDR badz dokona¢ Zgtoszenia.

Ktore umowy / zdarzenia nie podlegajq zgtoszeniu Zespotowi MDR?

Zgloszeniu Zespotowi MDR nie podlegajg inicjowane przez kontrahentéw zmiany w umowach, gdy decyzje
podejmowane sg wytacznie na podstawie przestanek ekonomicznych, a Powiat nie pozyskuje szczegdtowej
wiedzy o motywach dzialania kontrahenta. Zgtoszeniu Zespotowi MDR nie podlegaja réwniez umowy i
transakcje dotyczace drobnych spraw administracyjnych i biurowych.
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Ktore umowy / zdarzenia powinny zostacé zgloszone Zespotowi MDR?

Zgloszeniu Zespotowi MDR podlegaja wszystkie sytuacje, w ktorych Pracownik wie lub przypuszcza, ze
kontrahent dziata w celu osiagnigcia korzysci podatkowych.

Dodatkowo, zgtoszeniu Zespotowi MDR podlegaja:

ptatnosci istotne kwotowo (placone i otrzymywane) — powyzej 5 min zt w roku kalendarzowym:;

transakcje, ktorych przedmiotem jest zawarcie umowy na ustugi doradcze (prawne, podatkowe,
biznesowe) lub zarzadcze;

sytuacje, w ktorych Pracownik konsultuje dane zagadnienie z zewne¢trznym doradcg zawodowym
(w szczegolnosci z doradcg podatkowym lub prawnikiem).

Ogdlne zasady dotyczgce identyfikacji i zglaszania schematow podatkowych

Co do zasady, Pracownicy nie majg obowigzku pozyskiwania jakichkolwiek dodatkowych informacji od
kontrahentow w celu oceny, czy Powiat jest zaangazowany w schemat podatkowy. Ocena ta powinna
bazowac¢ na istniejgcych informacjach znanych Pracownikom w normalnym toku czynnosci.

Powiat w relacjach z kontrahentami dazy do tego, by nie angazowaé si¢ w przedsigwzigcia mogace
skutkowa¢ przyje¢ciem roli Promotora wzgledem schematu standaryzowanego.

Zespot MDR moze — w razie watpliwosci dotyczacych kwalifikacji danego uzgodnienia jako schematu
podatkowego oraz obowigzkoéw w zakresie raportowania schematow podatkowych — podjaé decyzje o
wystgpieniu o opini¢ do zewngtrznego doradcy podatkowego.

Powiat kazdorazowo wymaga od zewnetrznych doradcow zawodowych (w szczegdlnosci od podmiotow
swiadczacych ushugi doradztwa transakcyjnego, ushugi prawne i ushugi doradztwa podatkowego)
informacji z géry o powstaniu badz niepowstaniu obowigzku raportowania schematu podatkowego w
zwigzku z przedmiotem wspotpracy.

Wspotpraca z podmiotami zewngtrznymi, ktérej przedmiotem jest wylgcznie ocena przez taki podmiot
zdarzen przesztych nie jest uznawana za generujacg schematy podatkowe.
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Informacje wstepne

1.  Podstawa prawna i przepisy intertemporalne

Podstawg prawng dla procesu wprowadzanego niniejsza Procedurg sg przepisy art. 861 oraz Rozdziatu 11a,
Dziatu III Ordynacji podatkowej. Niniejsza Procedura powinna by¢ na biezaco weryfikowana pod katem jej
zgodno$ci z obowigzujagcymi w Powiecie innymi procedurami oraz z obowigzujagcymi przepisami,
w szczegolnosci w Swietle wprowadzanych zmian w przepisach podatkowych. Niniejsza Procedura stanowi
wewngtrzng procedurg, o ktorej mowa w art. 861 ust. 1 Ordynacja podatkowa.

Postanowienia Procedury nie ograniczajg obowigzkéw wynikajacych z Dziatu 111, Rozdziatu 11a Ordynacji
podatkowej. Watpliwosci, co do tresci obowigzkow, stosowania Procedury, lub innych kwestii zwigzanych z
MDR, rozstrzyga Zesp6t MDR.

Wprowadzone do ustawy Ordynacja podatkowa przepisy o MDR maja co do zasady zastosowanie do
schematoéw podatkowych, dla ktorych jedno ze zdarzen skutkujacych powstaniem obowigzku przekazania
informacji wystgpito 1 stycznia 2019 r. lub po6znie;.

Ustawa wprowadzajagca MDR reguluje réwniez zagadnienia dotyczace kwestii intertemporalnych. Art. 28
Ustawy wprowadzajacej MDR wprowadza date graniczng (25 czerwca 2018 r. oraz 1 listopada 2018 r.)
wskazujac na obowigzek retrospektywnego przekazania informacji o schemacie podatkowym, jezeli
pierwszej czynnosci zwigzanej z jego wdrozeniem dokonano po dacie granicznej. Zgodnie ze wskazanym
przepisem, okres, za jaki nalezy zlozy¢ informacj¢ o schemacie podatkowym w stosunku do czynnosci
majacych miejsce przed 1 stycznia 2019 r., zalezy od typu schematu podatkowego, ktéry podlega
raportowaniu. W przypadku schematu podatkowego, ktorym jest:

— schemat podatkowy transgraniczny — schemat podlega raportowaniu, jezeli pierwszej czynnosci
zwigzanej z jego wdrazaniem dokonano przed dniem wejScia w zycie ustawy wprowadzajacej, nie
wczesniej jednak niz po dniu 25 czerwca 2018 r.,

— inny niz schemat podatkowy transgraniczny (np. schemat podatkowy krajowy, schemat podatkowy
standaryzowany) — schemat podlega raportowaniu, jezeli pierwszej czynnoSci zwiazanej z jego
wdrazaniem dokonano przed dniem wejscia w Zycie Ustawy wprowadzajacej MDR, nie wczeSniej
jednak niz po dniu 1 listopada 2018 r.

Obowiazek retrospektywnego raportowania schematow podatkowych jest zatem uzalezniony od dokonania
pierwszej czynnos$ci zwigzanej z wdrazaniem schematu podatkowego (rozpoczeciem procesu wdrozenia) po
dniu 25 czerwca 2018 r. (w przypadku schematu transgranicznego) lub po dniu 1 listopada 2018 r. (w
przypadku schematu innego niz schemat transgraniczny).

Oznacza to, Ze jezeli pierwszej czynno$ci zwigzanej z wdrazaniem schematu podatkowego dokonano
przed 1 listopada 2018 r. (dla schematow krajowych), dany schemat podatkowy nie podlega
obowiazkowi zgloszenia (nawet jezeli korzysci zwigzane z danym schematem podatkowym wystepuja
po 1 stycznia 2019 r.).

Zgodnie z Objasnieniami MDR: ,, pierwsza czynnos¢ zwigzana z wdrazaniem schematu podatkowego moze
mie¢ postac¢ zarowno czynnosci prawnych, jak i czynnosci faktycznych. Przykiadem takiej czynnosci moze
by¢ np. wybor okreslonej formy opodatkowania, umozliwiajgcy wykonanie lub zmierzajgcy do wykonania
uzgodnienia. Przy ocenie czy dana czynnos¢ stanowi element uprzednio wdrazanego schematu, czy powinna
zosta¢ zakwalifikowana jako odrebny schemat, nalezy jednak kazdorazowo uwzglednic¢ jej charakter, cel
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’

oraz skutek do jakiego prowadzi”. W Objasnieniach MDR podkre§lono rowniez, ze: ,w sytuacji gdy
czynnos¢ lub zespol czynnosci wykonanych po dacie granicznej — ktore mozna by uznaé za element
uzgodnienia rozpoczetego przed tym dniem — spelnia samodzielnie (tj. bez uwzglednienia czynnosci
dokonanych przed datq graniczng) definicje schematu podatkowego, wowczas konieczne jest potraktowanie
ich jako odrebnego schematu, podlegajgcego raportowaniu zgodnie z zasadgq bezpoSredniego dzialania
ustawy nowej ”.

Zgodnie zatem z Objasnieniami MDR, szczegdlng uwage nalezy zwrdci¢ na czynnosci dokonane po dacie
granicznej, gdy samodzielnie spetniajg one definicje schematu podatkowego. W tym przypadku, obowigzek
przekazania informacji podatkowej powstanie zgodnie z przepisami o retrospektywnym raportowaniu
schematéw podatkowych (gdy czynnosci tych dokonano jeszcze w 2018 r.) lub na zasadach ogdlnych
zgodnie z zasadg bezposredniego dzialania Ustawy wprowadzajgcej MDR (gdy czynnosci tych dokonano w
2019 1.).

Obowiazek przekazywania informacji o schemacie podatkowym nie powstanie w sytuacji, w ktorej
pierwszej czynnos$ci zwigzanej z wdrazaniem schematu podatkowego dokonano przed datg graniczna, a
pozniejsze czynnosci samoistnie nie mogg zosta¢ uznane za uzgodnienie bedace schematem podatkowym.
W tej sytuacji, obowiazek przekazania informacji o tym schemacie podatkowym nie powstanie niezalezne

od okresow, w ktorych osiagane sa korzysci podatkowe wynikajace z tego schematu podatkowego.

Powyzsze oznacza, ze gdy pierwsza czynno$¢ zwigzana z wdrazaniem schematu podatkowego wystgpita
przed datg graniczng, obowigzek przekazania informacji o tym schemacie podatkowym nie powstanie takze
w nastepstwie zastosowania art. 86j §1 i §2 Ordynacji podatkowej, tj. przepisu nakazujgcego
przekazanie w okreslonych przypadkach informacji o schemacie podatkowym lacznie z deklaracja
podatkowa dotyczaca okresu rozliczeniowego, w ktérym korzystajacy uzyskuje korzy$é podatkowa.

Dodatkowo, w przypadku schematdéw, w ktorych pierwszej czynnosci zwigzanej z wdrazaniem dokonano
przed datg graniczng, a nastepnie (po dacie granicznej) dokonano ich modyfikacji, weryfikacji, rozszerzania
dziatania itp., schematy takie mogg podlegac raportowaniu, jezeli takie modyfikacje prowadza do istotne;j
zmiany charakteru schematu (np. dojdzie do zmiany stron, czy uczestnikow danego uzgodnienia np.
wskutek ich przeksztalcenia, polaczenia lub podzialu). W przeciwnym razie, schematy takie nie
podlegajq raportowaniu).

2.  Definicje

W niniejszej czesci Procedury zostaly przyblizone pojecia wystepujace w Procedurze oraz w przepisach
Rozdziatu 11a Ordynacja podatkowa. W przypadku jakichkolwiek watpliwosci, decydujgce znaczenie maja
przepisy Ordynacji podatkowej 1 zawarte w Rozdziale 11a definicje legalne ponizszych pojec.

2.1. Schemat Podatkowy

Przepisy wprowadzajace obowigzek przekazywania informacji o schematach podatkowych (art. 86a—860
Ordynacji podatkowej) rozrozniajg trzy rodzaje schematow, ktére podlegajg raportowaniu: (i) schemat
podatkowy, (ii) schemat podatkowy standaryzowany oraz (iii) schemat podatkowy transgraniczny.

Definicja legalna schematu podatkowego zostala zawarta w art. 86a § 1 pkt 10 Ordynacji podatkowej,
zgodnie z ktorym przez schemat podatkowy rozumie si¢ uzgodnienie, ktore:

i. spetnia kryterium gtdownej korzys$ci oraz posiada ogélng ceche rozpoznawcza,

ii. posiada szczego6lng ceche rozpoznawczg lub
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iii. posiada inng szczeg6lng ceche rozpoznawcza.

Wymienione kryteria posiadaja swoje normatywne okreslenia. Ustawodawca posluguje si¢ pojeciem
,uzgodnienie”, przez ktore rozumie czynno$¢ lub zespot powigzanych ze sobg czynnosci, w tym czynnosé
planowang lub zesp6t czynnosci planowanych, ktérych co najmniej jedna strona jest podatnikiem lub ktore
majg lub mogg mie¢ wptyw na powstanie lub niepowstanie obowiazku podatkowego (art. 86a § 1 pkt 16
Ordynacji podatkowej). Natomiast uzyte w definicji pojecie ,,czynno$¢” oznacza w praktyce zarOwno
czynno$¢ faktyczng, czynnos¢ prawng, jak i inne czynnosci dokonywane w ramach uzgodnienia. Zakres
tego pojecia jest otwarty i bardzo szeroki.

Przez schemat podatkowy transgraniczny rozumie si¢ uzgodnienie, ktore spelnia: (i) kryterium
transgraniczne i kryterium gtéwnej korzysci oraz posiada ktoérgkolwiek z ogdlnych cech rozpoznawczych
lub (ii) kryterium transgraniczne oraz posiada szczegdlng cechg rozpoznawcza.

Schemat transgraniczny, ktory posiada szczego6lna ceche rozpoznawcza, nie musi spetnia¢ kryterium
gtownej korzysci.

Kryterium transgraniczne uwaza si¢ za spetnione, jezeli uzgodnienie dotyczy wigcej niz jednego panstwa
cztonkowskiego UE lub panstwa cztonkowskiego UE i panstwa trzeciego oraz spetnia co najmniej jeden z
ponizszych warunkow:

—  nie wszyscy uczestnicy uzgodnienia majg miejsce zamieszkania, siedzib¢ lub zarzad na terytorium tego
samego panstwa;

— co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia ma miejsce zamieszkania, siedzibe¢ lub zarzad na terytorium
wigcej niz jednego panstwa;

— co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia prowadzi dzialalno$¢ na terytorium danego panstwa za
posrednictwem zagranicznego zakladu w tym panstwie, a uzgodnienie stanowi cze$¢ albo catosé
dziatalno$ci gospodarczej tego zagranicznego zaktadu;

— co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia prowadzi dziatalno$¢ na terytorium innego panstwa, nie majac
miejsca zamieszkania ani siedziby na terytorium tego panstwa oraz nie posiadajac zagranicznego
zaktadu na terytorium tego panstwa;

— uzgodnienie moze mie¢ wpltyw na automatyczng wymian¢ informacji, o ktérej mowa w dziale III
ustawy z dnia 9 marca 2017 r. o wymianie informacji podatkowych z innymi panstwami, lub na
wskazanie beneficjenta rzeczywistego w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdzialaniu
praniu pieniedzy i finansowaniu terroryzmu;

z wyjatkiem sytuacji, gdy uzgodnienie dotyczy wylacznie podatku od wartosci dodanej, w tym podatku od
towardw i ushug, podatku akcyzowego lub cet — naktadanych na terytorium panstwa cztonkowskiego UE.

Przez schemat podatkowy standaryzowany rozumie si¢ schemat podatkowy mozliwy do wdrozenia lub
udostgpnienia u wigcej niz jednego Korzystajgcego, bez koniecznosci zmiany jego istotnych zalozen, w
szczegblnosci dotyczacych rodzaju czynnosci podejmowanych lub planowanych w ramach schematu
podatkowego. Schematem standaryzowanym moze by¢ zard6wno schemat podatkowy inny niz
transgraniczny, jak i schemat transgraniczny. Schemat podatkowy standaryzowany musi spetnia¢ kryteria
schematu podatkowego. Natomiast schemat podatkowy standaryzowany transgraniczny musi spelniaé
dodatkowo warunki transgraniczne. Ocena, czy schemat jest schematem podatkowym standaryzowanym
kazdorazowo nalezy do Promotora lub Korzystajacego. Te podmioty muszg stwierdzi¢, czy przygotowany
schemat bedzie mozliwy do wdrozenia lub udostepnienia u wigcej niz jednego Korzystajacego lub czy
istnieje nawet hipotetyczna mozliwo$¢ przekazania go innym podmiotom (bez konieczno$ci zmiany jego
istotnych zatozen). W kazdym przypadku nalezy badac¢, czy udostepnienie albo wdrozenie schematu moze
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odby¢ si¢ bez modyfikacji jego podstawowych uzgodnien.

2.2. Informacja o schemacie podatkowym

Informacja o schemacie podatkowym jest dokumentem przekazywanym przez dany podmiot do Szefa
Krajowej Administracji Skarbowej, w ktorej zawarte sg elementy dotyczace zidentyfikowanego schematu
podatkowego.

Informacja o schemacie podatkowym powinna zawiera¢ nastgpujace elementy:

— dane identyfikujgce przekazujacego informacj¢ oraz korzystajacego, ktéremu udostepniony zostat
schemat podatkowy, w tym informacje dotyczace firmy lub imi¢ i nazwisko, date i miejsce urodzenia,
identyfikator podatkowy, miejsce zamieszkania, siedziby lub zarzadu, a w przypadku osoby niemajacej
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej miejsca zamieszkania lub podmiotu niemajacego na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej siedziby lub zarzagdu — numer i seri¢ paszportu lub innego dokumentu
potwierdzajacego tozsamos¢, lub inny numer identyfikacyjny, jezeli osoba ta nie posiada identyfikatora
podatkowego oraz w przypadkach, gdy uzgodnienie dotyczy oso6b bedacych podmiotami powigzanymi
z promotorem lub korzystajacym.

— podstawe prawng przekazywania informacji o schematach podatkowych wraz ze wskazaniem
przestanek skutkujgcych uznaniem danego uzgodnienia za schemat podatkowy, w tym wskazaniem
cechy rozpoznawczej oraz roli przekazujacego t¢ informacje.

— wskazanie, czy przekazywana informacja o schemacie podatkowym dotyczy schematu podatkowego
standaryzowanego lub schematu podatkowego transgranicznego.

—  streszczenie opisu uzgodnienia stanowigcego schemat podatkowy, nazwe uzgodnienia, jezeli ja nadano,
opis dziatalno$ci gospodarczej, do ktorej ma zastosowanie schemat podatkowy, bez ujawnienia danych
objetych tajemnicg handlowa, przemystowa, zawodowg lub procesu produkcyjnego.

— wyczerpujacy, wedlug wiedzy przekazujacego informacje, opis uzgodnienia stanowigcego schemat
podatkowy, wraz ze wskazaniem warto$ci przedmiotow tych czynno$ci, zalozen uzgodnienia,
czynno$ci dokonywanych w ramach uzgodnienia i ich chronologii oraz wystgpujacych powigzan
pomig¢dzy podmiotami powigzanymi.

— wskazanie znanych przekazujagcemu informacje celdw, ktorych realizacji schemat podatkowy ma
shuzy¢.

—  przepisy prawa podatkowego znajdujace, wedtug wiedzy przekazujacego informacje, zastosowanie w
schemacie podatkowym.

—  szacunkowg warto$¢ korzysci podatkowej lub przyblizong warto$¢ aktywa w podatku odroczonym,
jezeli wystepuja i sg znane przekazujacemu informacje¢ lub mozliwe do oszacowania przez niego.

— wskazanie dokonanych czynnosci, ktore skutkowaly przekazaniem informacji o schemacie
podatkowym, wraz ze wskazaniem dnia, w ktorym zostata lub zostanie dokonana pierwsza czynnos$¢
shuzaca wdrozeniu tego schematu.

— wskazanie etapu, na jakim, zgodnie z wiedza przekazujgcego informacje, znajduje si¢ schemat
podatkowy, w szczego6lnosci informacji o terminach jego udost¢pniania lub wdrazania lub o dacie
czynno$ci w ramach uzgodnienia.

— wskazanie znanych przekazujacemu informacje¢ danych identyfikujacych, dla podmiotéw
uczestniczacych, majacych uczestniczy¢ w schemacie podatkowym lub na ktére moze mie¢ wplyw
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schemat podatkowy, oraz panstw i terytoridow, w ktorych podmioty te posiadajg miejsce zamieszkania,
siedzibg, zarzad lub ktérych schemat ten moze dotyczy¢.

— wskazanie innych znanych podmiotéw obowigzanych do przekazania informacji o schemacie
podatkowym, jezeli wystepuja.

— adres elektroniczny, na ktéory ma zosta¢ dorgczone potwierdzenie nadania Numeru Schematu
Podatkowego, przy czym wskazanie adresu traktuje si¢ na rowni z wyrazeniem zgody na dorgczanie
potwierdzenia nadania Numeru Schematu Podatkowego wyltacznie za pomocg srodkow komunikacji
elektronicznej.

2.3. Numer Schematu Podatkowego

Szef KAS po otrzymaniu informacji o schemacie podatkowym niezwlocznie, jednak nie pozniej niz
w terminie 7 dni od dnia wptywu informacji, potwierdza nadanie Numeru Schematu Podatkowego (NSP).
Potwierdzenie nadania numeru Szef KAS przesyla na adres wskazany w informacji o schemacie
podatkowym. Szef KAS wydaje postanowienie o odmowie nadania NSP w przypadku stwierdzenia, ze
przekazana informacja o schemacie podatkowym nie spetnia wymogoéw okreslonych dla tej informacji.

Szef KAS, w drodze postanowienia, uniewaznia NSP nadany schematowi podatkowemu w przypadku:
1. wielokrotnego nadania NSP temu samemu schematowi podatkowemu,

2. nadania NSP na podstawie fatszywych lub fikcyjnych danych.

W sytuacji braku mozliwosci potwierdzenia tozsamosci lub istnienia podmiotu, ktory przekazat informacje
o schemacie podatkowym, szef KAS pozostawia informacj¢ o schemacie podatkowym bez rozpatrzenia.

2.4. Kryterium glownej korzysci

Zgodnie z art. 86a § 2 Ordynacji podatkowej, kryterium gtownej korzys$ci uwaza si¢ za spetnione, jezeli na
podstawie istniejagcych okoliczno$ci oraz faktéw nalezy przyjaé, ze podmiot dziatajacy rozsadnie i kierujacy
si¢ zgodnymi z prawem celami innymi niz osiggni¢cie korzysci podatkowej, moglby zasadnie wybraé¢ inny
sposob postepowania, z ktorym nie wigzatoby si¢ uzyskanie korzysci podatkowej rozsadnie oczekiwanej lub
wynikajgcej z wykonania uzgodnienia, a korzy$¢ podatkowa jest gtowna lub jedna z gldéwnych korzysci,
ktora podmiot spodziewa si¢ osiggna¢ w zwigzku z wykonaniem uzgodnienia.

Definicja kryterium gtownej korzysci jest zatem zbudowana w oparciu o oczekiwang korzys¢ podatkowa,
przez ktora rozumie si¢:

— niepowstanie zobowigzania podatkowego, odsuni¢cie w czasie powstania zobowigzania podatkowego
lub obnizenie jego wysokosci,

—  powstanie lub zawyzenie straty podatkowe;,
—  powstanie nadptaty lub prawa do zwrotu podatku albo zawyzenie kwoty nadptaty lub zwrotu podatku,

—  brak obowigzku pobrania podatku przez ptatnika, jezeli wynika on z okolicznosci wskazanych w tiret
pierwszym,

—  podwyzszenie kwoty nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym, w rozumieniu przepisoOw ustawy z
dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug, do przeniesienia na nastgpny okres rozliczeniowy,
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— niepowstanie obowigzku lub odsunig¢cie w czasie powstania obowigzku sporzadzania i przekazywania
informacji podatkowych, w tym informacji o schematach podatkowych.

Aby zostat spetniony warunek powstania schematu podatkowego, korzysé¢ podatkowa musi by¢ gtowna lub

jedna z glownych korzysci wynikajacg z uzgodnienia. Kryterium nie zostanie spelnione, jezeli korzysé
podatkowa jest ubocznym czy nieoczekiwanym skutkiem uzgodnienia.

2.5. Ogdlna cecha rozpoznawcza

Przez ogélng ceche rozpoznawcza rozumie si¢ wlasciwos$¢ uzgodnienia polegajgcg na tym, ze spetniony
jest co najmniej jeden z ponizszych warunkow:

— promotor lub korzystajacy zobowigzali si¢ do zachowania w poufnosci wobec o0sob trzecich,
w szczego6lnosci wobec innych korzystajacych, promotoréw lub organdéw podatkowych, sposobu,
w jaki uzgodnienie pozwala na uzyskanie korzysci podatkowe;j,

— promotor uprawniony jest do otrzymania wynagrodzenia, ktérego wysoko$¢ uzalezniona jest od
wysokosci korzysci podatkowej wynikajacej z uzgodnienia,

— promotor uprawniony jest do otrzymania wynagrodzenia uzaleznionego od uzyskania korzysci
podatkowej wynikajacej z uzgodnienia lub zobowigzat si¢ do zwrotu wynagrodzenia lub jego czesci, w
przypadku gdy korzys¢ podatkowa nie powstanie lub powstanie w wysokosci nizszej, niz zaktadano,

— dokonywane w ramach uzgodnienia czynno$ci opierajg si¢ na znacznie ujednoliconej dokumentacji
albo przyjmujg znacznie ujednolicong forme, ktére nie wymagajg istotnych zmian w celu wdrozenia
schematu u wigcej niz jednego korzystajacego,

— podejmowane sg celowe czynnosci dotyczace nabycia spotki przynoszacej straty, zaprzestania gtownej
dziatalnosci takiej spotki i wykorzystywania strat takiej spotki w celu zmniejszenia zobowigzan
podatkowych, w tym poprzez przeniesienie tych strat do podmiotu na terytorium innego panstwa lub
przyspieszenie wykorzystania tych strat,

— dochodzi do zmiany kwalifikacji dochodow (przychodéw) do innego zrodta dochodéw (przychodow)
lub zmiany zasad opodatkowania, ktorych skutkiem jest faktycznie nizsze opodatkowanie, zwolnienie
lub wytaczenie z opodatkowania,

— czynnos$ci prowadza do okrgznego obiegu $rodkéw pienigznych poprzez zaangazowanie podmiotéw
posredniczacych niepetnigcych istotnych funkcji gospodarczych, lub dziatan, ktére wzajemnie si¢
znoszg lub kompensuja lub prowadza do uzyskania stanu identycznego lub zblizonego do stanu
istniejacego przed dokonaniem tych czynnos$ci albo majg inne podobne cechy,

— obejmuje ono podlegajace zaliczeniu do kosztow uzyskania przychodow transgraniczne platnosci
pomiedzy podmiotami powigzanymi, a w panstwie miejsca zamieszkania, siedziby lub zarzadu
odbiorcy: (i) nie naklada si¢ podatku dochodowego od oséb prawnych lub pobiera si¢ podatek
dochodowy od os6b prawnych wedtug stawki zerowej lub stawki mniejszej niz 5%, (ii) ptatnosci te
korzystaja z catkowitego zwolnienia lub obj¢te sg preferencyjnymi zasadami opodatkowania,

— korzystajacy zobowigzal si¢, ze w przypadku wdrozenia uzgodnienia bedzie wspdlpracowat
z promotorem, ktory udostgpnil uzgodnienie, albo zaplaci promotorowi wynagrodzenie Ilub
odszkodowanie,

— promotor lub korzystajacy faktycznie respektuja co najmniej jedno z zobowigzan wskazanych w tiret ii.
oraz iii. powyzej,
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na podstawie istniejacych okolicznosci nalezy przyja¢, ze rozsadnie dzialajacy promotor lub
korzystajacy chcieliby, zeby co najmniej jedno ze zobowigzan wskazanych w tiret i. — iii. powyzej byto
faktycznie respektowane.

2.6. Szczegoélna cecha rozpoznawcza

Przez szczeg6lna ceche rozpoznawcza rozumie si¢ wilasciwo$¢ uzgodnienia polegajacg na tym, ze
spetniony jest co najmniej jeden z ponizszych warunkow:

obejmuje ono podlegajace zaliczeniu do kosztow uzyskania przychodow transgraniczne platnosci
pomig¢dzy podmiotami powigzanymi oraz: (i) odbiorca ptatnosci nie ma miejsca zamieszkania, siedziby
ani zarzgdu w zadnym z panstw, (ii) odbiorca ptatnosci posiada miejsce zamieszkania, siedzibg lub
zarzad na terytorium lub w kraju stosujgcym szkodliwg konkurencj¢ podatkows, okreSlonych na
podstawie przepisow o podatku dochodowym od oséb fizycznych oraz przepiséw o podatku
dochodowym od 0séb prawnych,

w odniesieniu do tego samego $rodka trwatego lub wartos$ci niematerialnej i prawnej dokonywane sg
odpisy amortyzacyjne w wigcej niz jednym panstwie,

ten sam dochod lub majatek korzysta z metod majgcych na celu unikanie podwojnego opodatkowania
W wigcej niz jednym panstwie,

w ramach uzgodnienia dochodzi do przeniesienia aktywow 1 okreSlone przez dwa panstwa
wynagrodzenie z tego tytutu dla celéw podatkowych rdzni si¢ co najmniej o 25%,

moze skutkowaé obejSciem obowigzku raportowania wynikajgcego z ustawy z dnia 9 marca 2017 r. o
wymianie informacji podatkowych z innymi panstwami lub réwnowaznych ustaw, umoéw lub
porozumien w zakresie automatycznej wymiany informacji o rachunkach finansowych, wiaczajac
umowy lub porozumienia z panstwami trzecimi lub wykorzystywaé brak rownowaznych przepisow,
umoéw lub porozumien lub ich niewlasciwe wdrozenie,

wystepuje nieprzejrzysta struktura wilasnosci prawnej lub trudny do wustalenia jest beneficjent
rzeczywisty z uwagi na wykorzystanie oséb prawnych oraz jednostek organizacyjnych niemajgcych
osobowosci prawnej, konstrukcji lub struktur prawnych: (i) ktére nie prowadzg znaczacej dzialalnosci
gospodarczej z wykorzystaniem lokalu, personelu oraz wyposazenia wykorzystywanego w
prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej, (ii) ktore sg zarejestrowane, zarzadzane, znajdujg si¢, sa
kontrolowane lub zatozone w panstwie lub na terytorium innym niz panstwo lub terytorium miejsca
zamieszkania, siedziby lub zarzadu beneficjenta rzeczywistego aktywow bedacych w posiadaniu takich
0so0b prawnych oraz jednostek organizacyjnych niemajacych osobowosci prawnej, konstrukcji lub
struktur prawnych — jezeli nie mozna wskazaé¢ beneficjenta rzeczywistego 0s6b prawnych oraz
jednostek organizacyjnych niemajgcych osobowos$ci prawnej, konstrukcji Iub struktur prawnych, w
rozumieniu przepisOw ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu

wykorzystuje wprowadzone jednostronnie w danym panstwie uproszczenie w stosowaniu przepisow
zwigzanych z ustalaniem cen transferowych, przy czym nie uwaza si¢ za uproszczenie wprowadzone
jednostronnie uproszczenia, ktore wynika bezposrednio z Wytycznych Organizacji Wspotpracy
Gospodarczej i Rozwoju w sprawie cen transferowych dla przedsi¢biorstw wielonarodowych oraz
administracji podatkowych, a takze innych migdzynarodowych regulacji, wytycznych lub rekomendacji
w zakresie cen transferowych,

dochodzi do przeniesienia praw do trudnych do wyceny warto$ci niematerialnych,

pomi¢dzy podmiotami powigzanymi dochodzi do przeniesienia funkcji, ryzyka lub aktywoéw, jezeli
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przewidywany roczny wynik finansowy podmiotu przenoszacego lub podmiotdw przenoszacych przed
odsetkami opodatkowaniem (EBIT) w trzyletnim okresie po tym przeniesieniu wyniostby mniej niz
50% przewidywanego rocznego EBIT, gdyby nie dokonano przeniesienia.

2.7. Inna szczego6lna cecha rozpoznawcza

Przez inng szczegdlng ceche rozpoznawcza rozumie si¢ wlasciwos¢ uzgodnienia polegajacg na tym, ze
spetniony jest co najmniej jeden z ponizszych warunkow:

—  wplyw na cze$¢ odroczona podatku dochodowego lub aktywa albo rezerwy z tytulu podatku
odroczonego, wynikajacy lub oczekiwany w zwigzku z wykonaniem uzgodnienia u korzystajacego jest
istotny dla danej jednostki w rozumieniu przepisow o rachunkowosci oraz przekracza w trakcie roku
kalendarzowego kwotg 5 000 000 zt,

—  platnik podatku dochodowego bylby zobowigzany do pobrania podatku przekraczajagcego w trakcie
roku kalendarzowego kwote 5 000 000 zt, jezeli w odniesieniu do wyptat naleznosci wynikajgcych lub
oczekiwanych w zwigzku z wykonaniem uzgodnienia nie miatyby zastosowania wtasciwe umowy o
unikaniu podwoéjnego opodatkowania lub zwolnienia podatkowe,

— dochody (przychody) podatnika, o ktéorym mowa w art. 3 ust. 2a ustawy z dnia 26 lipca 1991 r.
o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych lub art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku
dochodowym od 0s6b prawnych, wynikajgce lub oczekiwane W zwigzku
z wykonaniem uzgodnienia, przekraczaja tgcznie w  trakcie roku  kalendarzowego
kwote 25 000 000 zt,

— rdznica pomigdzy polskim podatkiem dochodowym, ktory bylby nalezny w zwigzku z wykonaniem
uzgodnienia od korzystajgcego nieposiadajgcego siedziby, zarzadu ani miejsca zamieszkania na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, gdyby byt on podatnikiem, o ktéorym mowa w art. 3 ust. 1
ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od 0séb fizycznym lub art. 3 ust. 1 ustawy z
dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od o0séb prawnych, a podlegajacym faktycznej zaptacie
podatkiem dochodowym w panstwie siedziby, zarzadu lub miejsca zamieszkania korzystajacego w
zwigzku z wykonaniem uzgodnienia, przekracza acznie w trakcie roku kalendarzowego kwotg 5 000
000 zt.

2.8. Promotor

Zgodnie z art. 86a § 1 pkt 8 Ordynacji podatkowej przez promotora rozumie si¢ przez to osobe fizyczna,
osobe prawng lub jednostke organizacyjng niemajgcg osobowosci prawnej, w szczegodlnosci doradce
podatkowego, adwokata, radc¢ prawnego, pracownika banku lub innej instytucji finansowej doradzajgcego
klientom, rowniez w przypadku gdy podmiot ten nie posiada miejsca zamieszkania, siedziby ani zarzagdu na
terytorium kraju, ktoéra opracowuje, oferuje, udostepnia lub wdraza uzgodnienie lub zarzagdza wdrazaniem
uzgodnienia.

Definicja legalna promotora stanowi katalog otwarty i zawiera przyktadowe wyliczenie (art. 86a § 1 pkt 8
Ordynacji podatkowej). Fakt wykonywania jednego z zawodoéw reglamentowanych nie przesadza, ze
podmiot jest promotorem. Podmiot w ramach wykonywanych czynnosci musi dokonywaé uzgodnien
objetych schematem podatkowym.

W konsekwencji w celu ustalenia statusu promotora nalezy potwierdzi¢, czy dany podmiot w zakresie
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swiadczonych ushug: 1) opracowuje uzgodnienie, 2) oferuje uzgodnienie, 3) udost¢pnia opracowane
uzgodnienie, 4) wdraza opracowane uzgodnienie lub 5) zarzadza wdrozeniem uzgodnienia. Wykonywanie
wskazanych czynno$ci nie musi wigza¢ si¢ z podejmowaniem decyzji w zakresie dokonywanych uzgodnien.
Sam fakt przygotowywania i koordynowania dziatan w zakresie wdrazania opracowanego uzgodnienia moze
juz $wiadczy¢ o spelnieniu przestanki uznania czynno$ci za wykonywang w ramach uzgodnienia
podlegajacego raportowaniu.

Ustawodaweca definiuje pojecie ,,udostgpnianie”. Polega ono na: 1) oferowaniu uzgodnienia korzystajacemu,
zawarciu umowy, ktorej przedmiotem jest przekazanie informacji o uzgodnieniu, lub przyjmowaniu
wynagrodzenia z tytutlu przekazania informacji o uzgodnieniu, lub 2) przekazywaniu korzystajacemu w
jakiejkolwiek formie, w tym droga elektroniczng, telefoniczng lub osobiscie, informacji o uzgodnieniu, w
szczegblnosci przez przedstawianie jego zalozen.

2.9. Korzystajacy

Zgodnie z art. 86a § 1 pkt 3 Ordynacja podatkowa korzystajacym jest osoba fizyczna, osoba prawna lub
jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowos$ci prawne;j:

e  ktorej udostepniane jest uzgodnienie,

e u ktorej uzgodnienie jest wdrazane,

e  ktora jest przygotowywana do wdrozenia uzgodnienia,

e  ktora dokonata czynnosci stuzagcej wdrozeniu takiego uzgodnienia.

Korzystajagcym jest podmiot bez wzglegdu na forme¢ prawng prowadzonej dzialalno$ci oraz miejsce
zamieszkania czy siedzibg. Sformutowanie ,,dokonata czynnosci stuzagcej wdrozeniu takiego uzgodnienia”
obejmuje wszelkie czynnosci zardwno faktyczne, jak i prawne pozwalajace na wykonanie uzgodnienia lub
zmierzajgce do jego realizacji (chodzi o czynnos$ci podjete wylgcznie przez Korzystajacego, a nie przez
osoby trzecie dziatajace na zlecenie tego podmiotu).

W celu stwierdzenia istnienia obowigzku informowania o schematach decydujace znaczenie dla
Korzystajacego ma spetnienie przynajmniej jednego kryterium kwalifikowanego. To kryterium uznaje
si¢ za spetnione, jezeli:

1) przychody lub koszty Korzystajacego albo warto$¢ aktywow tego podmiotu w rozumieniu przepisow o
rachunkowosci przekroczyly w roku poprzedzajacym lub w biezgcym roku obrotowym roéwnowarto$é
10 000 000 Euro;

2) udostepniane lub wdrazane uzgodnienie dotyczy rzeczy badz praw o warto$ci rynkowej przekraczajacej
rownowarto$¢ 2 500 000 Euro albo

3) Korzystajacy jest podmiotem powigzanym w rozumieniu przepisOw o podatkach dochodowych
z podmiotem, o ktérym mowa w pkt 1 lub 2.

Przez podmiot powiazany rozumie si¢ podmiot powigzany z innym podmiotem poprzez co najmniej jeden
ze sposobow okreslonych ponize;j:

e osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna niemajgca osobowosci prawnej uczestniczy
w zarzadzaniu innym podmiotem i wywiera znaczacy wpltyw na podmiot zarzgdzany,

e osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna niemajgca osobowosci prawnej uczestniczy
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w sprawowaniu kontroli nad innym podmiotem poprzez udziat kapitalowy, ktory uprawnia do ponad
25% praw glosu,

e osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna niemajgca osobowosci prawnej posiada
bezposrednio lub posrednio udziat w kapitale innego podmiotu w wysokosci ponad 25% kapitatu, przy
czym wysoko$¢ udziatu posredniego ustala si¢, mnozac wysokos$¢ udziatu na kolejnych poziomach,
oraz uznaje si¢, ze osoba posiadajaca ponad 50% praw glosu posiada 100% tych praw

e osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna niemajgca osobowoS$ci prawnej jest
uprawniona, do co najmniej 25% zyskoéw innego podmiotu.

W przypadku podmiotdw, ktdre nie prowadzg ksigg rachunkowych, przychody i koszty ustala si¢ zgodnie z
przepisami dotyczacymi podatku dochodowego od 0s6b fizycznych lub prawnych w odpowiednich latach
podatkowych, a warto$¢ aktywow — zgodnie z ich wartoscig rynkowa.

Obowiazek przekazywania informacji nie powstaje, gdy schemat podatkowy, inny niz schemat
transgraniczny, dotyczy Korzystajacego, dla ktérego nie jest spelnione kryterium kwalifikowane.
Nalezy zwroci¢ uwage, ze w przypadku zaistnienia schematu podatkowego kazdorazowo trzeba badaé
kryterium transgraniczne. Jezeli ono wystapi, zawsze powstaje obowigzek raportowania o schemacie.
Natomiast gdy kryterium transgraniczne nie wystapi, Korzystajagcy ma obowiazek przekazywania informacji
o krajowym schemacie podatkowym wylgcznie w przypadku spetnienia warunku kwalifikowanego
Korzystajacego.

Zesp6t MDR jest kazdorazowo odpowiedzialny za ustalenie, czy Powiat spetnia kryterium kwalifikowanego
Korzystajacego.

2.10. Wspomagajacy

Definicja Wspomagajacego zostala zawarta w art. 86a § 1 pkt 18 Ordynacji podatkowej. Zgodnie z jej
brzmieniem przez Wspomagajacego rozumie si¢ osobe fizyczna, osobg prawng lub jednostke organizacyjna
nieposiadajacg osobowosci prawnej, w szczegdlnosci bieglego rewidenta, notariusza, osob¢ $wiadczaca
ushugi prowadzenia ksigg rachunkowych, ksiggowego lub dyrektora finansowego, bank lub inng instytucje
finansowg, a takze ich pracownika, ktora przy zachowaniu starannosci ogoélnie wymagane] w
dokonywanych czynnosciach, przy uwzglednieniu zawodowego charakteru dziatalnosci, obszaru
specjalizacji oraz przedmiotu wykonywanych czynnos$ci, podjeta si¢ udzieli¢, bezposrednio lub za
posrednictwem innych osob, pomocy, wsparcia lub porad dotyczacych opracowania, wprowadzenia do
obrotu, organizowania, udostepnienia do wdrozenia lub nadzorowania wdrozenia uzgodnienia.

Wspolng cechg wymienionych podmiotdéw jest okolicznos$é ,,podjecia si¢” wykonania czynnos$ci w ramach
dokonanego uzgodnienia.

Wspomagajacy w poréwnaniu z Promotorem realizuje odmienny zakres czynno$ci dotyczacy uzgodnienia
oraz posiada inny (zazwyczaj mniejszy) zakres wiedzy odnos$nie uzgodnienia. Promotor posiada peing
wiedze o schemacie podatkowym, natomiast Wspomagajacy dysponuje tylko pewng czgscig uzgodnienia.
W konsekwencji Wspomagajacy nie ma obowigzku aktywnego poszukiwania informacji o uzgodnieniu i
jego konsekwencjach podatkowych. Potencjalny obowigzek raportowania bgdzie dotyczyl przekazania
wytacznie tych informacji o uzgodnieniu, ktére Wspomagajacy bedzie posiadat.

2.11. Pozostale pojecia uzywane w Procedurze
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Ilekro¢ w niniejszej Procedurze mowa o:

a)

b)

d)

2)

h)

instytucji finansowej — oznacza to instytucje finansowg w rozumieniu art. 24 ust. 1 pkt 8 ustawy z 9
marca 2017 r. o wymianie informacji podatkowych z innymi panstwami lub instytucje finansowg w
rozumieniu art. 1 ust. 1 lit. g umowy miedzy Rzadem Rzeczypospolitej Polskiej a Rzadem Stanow
Zjednoczonych Ameryki w sprawie poprawy wypelniania migdzynarodowych obowiazkow
podatkowych oraz wdrozenia ustawodawstwa FATCA, oraz towarzyszacych Uzgodnien Koncowych,
podpisanych w Warszawie 7 pazdziernika 2014 r.;

trudnych do wyceny wartosciach niematerialnych — rozumie si¢ przez to warto$ci niematerialne, w
tym wartosci prawne, a takze prawa do tych wartosci, ktére w momencie ich przenoszenia miedzy
podmiotami powigzanymi nie mialy wiarygodnie okreslonej warto$ci porownywalnej, oraz prognozy
przysztych przeptywoéw pienicznych lub spodziewanych przychodow z tych wartosci, lub zalozenia
zastosowane przy ich wycenie, obarczone sg wysokim poziomem niepewnosci

rachunku finansowym — oznacza to rachunek finansowy w rozumieniu art. 24 ust. 1 pkt 38 ustawy z
dnia 9 marca 2017 r. o wymianie informacji podatkowych z innymi panstwami lub rachunek finansowy
w rozumieniu art. 1 ust. 1 lit. s umowy migdzy Rzadem Rzeczypospolitej Polskiej a Rzagdem Stanow
Zjednoczonych Ameryki w sprawie poprawy wypelniania migdzynarodowych obowiazkow
podatkowych oraz wdrozenia ustawodawstwa FATCA, oraz towarzyszacych Uzgodnien Koncowych,
podpisanych w Warszawie dnia 7 pazdziernika 2014 r.

uzgodnieniu — rozumie si¢ przez to czynno$¢ lub zesp6t powigzanych ze sobg czynnosci, w tym
czynno$¢ planowang lub zesp6t czynnosci planowanych, ktérych co najmniej jedna strona jest
podatnikiem lub ktére maja Iub moga mie¢ wplyw na powstanie lub nie powstanie obowigzku
podatkowego.

wdrazaniu — rozumie si¢ przez to dokonywanie czynnosci faktycznych lub prawnych umozliwiajgcych
wykonanie lub zmierzajacych do wykonania uzgodnienia, w tym: (i) zarzadzanie, faktyczne
uczestniczenie w podejmowaniu decyzji lub przeprowadzanie czynnos$ci zwigzanych z uzgodnieniem,
takze gdy podejmowanie decyzji lub czynnosci dotyczy wykonania uzgodnienia przez inny podmiot,
(i1) posredniczenie lub udzielanie pomocy w czynnosciach zwigzanych z uzgodnieniem, (iii)
dokonywanie innych czynnosci bgdacych elementem uzgodnienia, lub (iv) oferowanie czynnoSci
wskazanych w punktach (i) — (iii), zawarcie umowy, ktérej przedmiotem sg te czynnos$ci, lub
przyjmowanie wynagrodzenia z tytulu tych czynnosci lub umowy.

udostepnianiu — rozumie si¢ przez to: (i) oferowanie uzgodnienia korzystajgcemu, zawarcie umowy,
ktorej przedmiotem jest przekazanie informacji o uzgodnieniu, lub przyjmowanie wynagrodzenia z
tytutu przekazania informacji o uzgodnieniu, lub (ii) przekazywanie korzystajacemu w jakiejkolwiek
formie, w tym droga elektroniczng, telefoniczng lub osobiscie, informacji o uzgodnieniu, w
szczegblnosci poprzez przedstawianie jego zalozen.

Zespole MDR - rozumie si¢ przez to powolany przez Powiat zesp6t wyznaczony do nadzorowania
sposobu przestrzegania postanowien Rozdzialu 11a Ordynacji podatkowej oraz zasad postepowania
okreslonych w Procedurze.

Dyrektorze — rozumie si¢ przez to Dyrektorow Wydzialdw, Kierownikoéw Referatdéw oraz
Kierownikow Biur Starostwa Powiatowego oraz Dyrektoréow jednostek organizacyjnych Powiatu
Kutnowskiego.

Pracownikach — rozumie si¢ przez to osoby fizyczne zatrudnione w Starostwie Powiatowym i
jednostkach organizacyjnych Powiatu Kutnowskiego, na podstawie stosunku pracy (w tym na
podstawie umowy o pracg, powotania, wyboru, mianowania) lub wspolpracujace na podstawie
stosunkow cywilnoprawnych. Pracownicy sa zobowigzani do zapoznania si¢ z niniejsza Procedurag i do

Id: 8BOD158A-F09D-4DA3-99DB-34375C8FF83D. Podpisany Strona 14



jej stosowania.

Procedura identyfikacji schematéow podatkowych oraz przekazywania informacji o

schematach podatkowych

3.  CzynnoSci podejmowane przez Powiat w celu przeciwdzialania niewywigzywaniu

sie z obowiazku przekazywania informacji o schematach podatkowych

W tej cze$ci Procedury opisane zostaly czynnosci i dziatania podejmowane w celu przeciwdzialania
niewywigzywaniu si¢ z obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych oraz $rodki
stosowane w celu wlasciwego wypelnienia obowigzku przekazywania informacji o schematach
podatkowych, zgodnie z art. 86 § 2 pkt 1 Ordynacji podatkowe;j.

3.1 Zasada ogoélna

Pracownicy przekazuja Dyrektorom informacje o zidentyfikowanych schematach podatkowych, badz
swoich watpliwosciach w tym zakresie, zgodnie z obowigzujaca podlegtoscig stuzbowa.

Wiasciwi Dyrektorzy informujg Zespét MDR o zdarzeniach mogacych mie¢ zwigzek ze schematami
podatkowymi, badz tez o watpliwosciach zgtoszonych im przez Pracownikow.

Zesp6t MDR dokonuje oceny danego zdarzenia oraz koniecznego zakresu raportowania.

Dyrektorzy ponosza odpowiedzialnos¢ w zakresie nadzoru nad identyfikacjq i zglaszaniem zdarzen
podlegajacych raportowaniu.

3.2 Czynnosci podejmowane przez Powiat

Powiat w celu przeciwdziatania niewywigzywaniu si¢ z obowigzku przekazywania informacji o schematach
podatkowych oraz wlasciwego wypelnienia obowigzku przekazywania informacji o schematach
podatkowych — podejmuje nastepujace czynnosci, dziatania i srodki, uwzgledniajac charakter, rodzaj oraz
rozmiar prowadzonej dziatalnos$ci:

e upowszechnia wsrod Pracownikéw wiedze z zakresu przepisow dotyczacych schematow podatkowych,
w tym obowigzkéw wynikajacych z Rozdziatu 11a Ustawy — Informacje o schematach podatkowych

e powoluje Zespot MDR, ktéry nadzoruje sposob przestrzegania postanowien Rozdzialu 11a Ordynacji
podatkowej oraz zasad postgpowania okreslonych w Procedurze;

e wprowadza obowigzek informowania Zespotu MDR przez Dyrektorow o uzgodnieniach mogacych
stanowi¢ schemat podatkowy i przekazywania informacji o takich uzgodnieniach do Zespotu MDR
w formie pisemnej wraz z dokumentacjg zrédtowg umozliwiajacg ocen¢ danego zdarzenia pod katem
obowigzkéw wynikajacych z Rozdziatu 11a Ustawy;

e wprowadza zasady przechowywania dokumentow 1 informacji pozostajacych w zwigzku
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z obowigzkami z zakresu przekazywania informacji o schematach podatkowych;
e wprowadza obowigzek przegladu i aktualizacji Procedury;

e przeprowadza kontrole wewnetrzng przestrzegania przepisOow Rozdziatu 1l1a Ustawy oraz zasad
postepowania okreslonych w Procedurze.

4.  Zespol MDR - sklad, uprawnienia i obowiazki oraz organizacja pracy

4.1 Sklad zespolu MDR

Zesp6t MDR to powotany przez Powiat zespot sktadajacy si¢ z co najmniej trzech oséb, ktorego zadaniem
jest nadzorowanie sposobu przestrzegania postanowien Rozdziatu 11a Ordynacji podatkowej oraz zasad
postepowania okreslonych w niniejszej Procedurze.

Zesp6t MDR sktada si¢ z nastepujacych osob:
— Skarbnik Powiatu — dziatajacy jako Kierownik Zespotu MDR;
— pracownicy Powiatu — cztonkowie Zespotu MDR.

4.2 Zadania zespolu MDR

Zesp6t MDR, jest odpowiedzialny za:

e ustalenie statusu Powiatu na gruncie przepisow Rozdziatu 1la Ordynacji podatkowej wzgledem
uzgodnienia wskazanego w informacji otrzymanej od Pracownikow (tj. czy Powiat wystepuje
w charakterze Promotora, Korzystajagcego lub Wspomagajacego i czy jest speinione kryterium
kwalifikowanego Korzystajgcego) oraz

e weryfikacje na gruncie przepisoOw Rozdzialu 1l1a Ordynacji podatkowej, uzgodnien, ktore wedtug
informacji przekazanej Zespolowi MDR przez Pracownikow moga potencjalnie stanowi¢ schematy
podatkowe.

Weryfikacja przeprowadzana przez Zesp6t MDR polega na:

1) identyfikowaniu czy zdarzenie / transakcja / czynno$¢ bedaca przedmiotem przekazanej przez
Pracownikow Informacji dla Zespotu MDR moze by¢ uzgodnieniem, ktore posiada co najmniej jedng: (i)
ogolng ceche rozpoznawcza lub (ii) szczegolna ceche rozpoznawczg lub (iii) inng szczegodlng ceche
roZpoznawcza;

2) jezeli uzgodnienie ma ogdlng cech¢ rozpoznawcza: ustaleniu czy uzgodnienie bgdace przedmiotem
przekazanej Informacji dla Zespotu MDR spetnia kryterium gtownej korzysci;

3) ustaleniu: (i) czy uzgodnienie spetnia kryterium transgraniczne oraz kryterium gldwnej korzysci i czy
prezentuje cechy zasygnalizowane przez Pracownikoéw — w oparciu o materiaty zréodtowe przekazane
przez Pracownikoéw, oraz (ii) ustalenie wynikajacych z okreslonego statusu (Promotor, Korzystajacy lub
Wspomagajacy) oraz rodzaju uzgodnienia, cigzacych na Powiecie obowigzkéw i1 termindéw do ich
wypetnienia.

Do zakresu obowigzkow Zespotu MDR nalezy réwniez:

e prowadzenie rejestru zgloszen do Zespotu MDR przekazywanych przez Dyrektorow;

e audyt przestrzegania przepisoéw Ordynacji podatkowej, w zakresie Rozdziatu 1la, w tym kontroli
przestrzegania niniejszej Procedury;
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e wspolprace z Promotorami, Korzystajagcymi i Wspomagajacymi w zakresie obowiazkéw raportowania
schematdéw podatkowych;

e zglaszanie odpowiednich informacji do Szefa KAS w imieniu Powiatu.

Kroki podejmowane przez Zespét MDR w celu realizacji wskazanych obowiazkow (kroki podejmowane
w trakcie merytorycznej analizy przypadku) szczegdélowo obrazuje schemat decyzyjny, stanowigcy
Zalacznik nr 1 do niniejszej Procedury.

4.3 Organizacja Zespolu MDR

Wszelkie decyzje Zespotu MDR w zakresie wykonywania obowigzkdéw wynikajacych z Rozdzialu 11a
Ordynacji podatkowej, w tym okreS§lenie kwalifikacji i skutkow zdarzen, podejmowane sg wigkszoscia
glosow 1 w pelnym sktadzie. W razie nieobecnosci wszystkich cztonkow Zespotu MDR, decyzje podejmuje
przynajmniej dwoch obecnych cztonkow Zespolu MDR, a tak podjete decyzje sg przekazywane nieobecnym
cztonkom Zespotu MDR, niezwtocznie po ich podjgciu.

Kierownik Zespotu MDR organizuje pracg Zespotu, w tym zwotuje posiedzenia Zespotu oraz prowadzi
Rejestr Zgloszen.

......

dokonania analizy danego zdarzenia pod katem MDR. Zadanie moze wykraczaé poza tre$é otrzymanej
Informacji dla Zespotu MDR. Zesp6t MDR moze zadaé przekazania przez Dyrektorow wypetnionych
wzorow drukéw MDR.

Zesp6t MDR moze wystgpi¢ o opini¢ zewngtrznego doradcy podatkowego, w razie watpliwosci zwigzanych
z weryfikacjg zdarzen / transakcji / czynnos$ci jako uzgodnien mogacych stanowi¢ Schemat Podatkowy.

5.  Obowiazki Pracownikow

Obowiazki Pracownikow polegajg w szczegolnosci na:

e weryfikacji przed zawarciem danej umowy albo podj¢ciem pierwszej czynnosci zwigzanej z dang
transakcja, czy dane uzgodnienie obejmuje nastepujace przypadki:

- w ramach pracy nad uzgodnieniem (umowg / zmiang umowy / uchwatg / zamowieniem)
uczestniczyl zewnetrzny doradca, przyktadowo: kancelaria prawna, doradca podatkowy, biegly
rewident, doradca finansowy,

- uzgodnienie dotyczy jakiejkolwiek korzysci lub optymalizacji podatkowe;,

- uzgodnienie ma charakter migdzynarodowy, tj. uczestniczg w nim podmioty spoza Polski,

- w wyniku uzgodnienia Powiat otrzyma / zaptaci wynagrodzenie powyzej 5.000.000 zt w
roku kalendarzowym,

- czy istnieje ryzyko, ze uzgodnienie posiada co najmniej jedng: (i) ogoélng ceche
rozpoznawczag; (ii) szczegdlng ceche rozpoznawczg lub (iii) inng szczegdlng ceche rozpoznawcza.

e w przypadku zidentyfikowania obecnosci co najmniej jednego z przypadkdéw wskazanych powyzej,

niezwlocznym (tj. kolejnego dnia roboczego po dniu identyfikacji) przekazaniu przez Pracownikéw za
posrednictwem wiasciwego Dyrektora Informacji dla Zespolu MDR obejmujacej: e-mail z krotkim
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opisem zdarzenia wraz z zalgczonymi dokumentami zréodlowymi (m.in. projektami umow, danymi
kontrahenta/6w oraz ewentualnymi innymi materiatami identyfikacji danego uzgodnienia).

W przypadku powzigcia przez Pracownikéw jakichkolwiek watpliwosci w zakresie istnienia przypadku
wskazanego powyzej, Pracownik jest zobowigzany do niezwltocznego (tj. kolejnego dnia roboczego po dniu
identyfikacji) przekazania informacji, za posrednictwem wlasciwego Dyrektora, dla Zespolu MDR
obejmujacej krotki opis zdarzenia wraz z zatagczonymi dokumentami zrédtowymi (m.in. projektami umow,
danymi kontrahenta/6w oraz ewentualnymi innymi materialami na podstawie, ktérych Pracownicy dokonali
identyfikacji danego uzgodnienia). Informacja dla Zespotu MDR powinna zosta¢ przekazana na formularzu
stanowigcym Zalacznik nr 3 do niniejszej Procedury.

Zespot MDR, po przeanalizowaniu zgloszenia moze zobowigza¢ Dyrektora do przekazania wilasciwego,
wypetnionego druku MDR.

W sytuacji podejmowania przez Powiat wewngtrznych decyzji dotyczacych kwestii podatkowych lub
finansowych, podjeta decyzja podlega niezwlocznemu (tj. kolejnego dnia roboczego po dniu podjecia
decyzji) zgtoszeniu do Zespotu MDR (takze, gdy decyzja jest podejmowana przez cztonka Zespotu MDR).

6. Zasady wspolpracy z doradcami zewnetrznymi i innymi podmiotami

Pracownicy odpowiadajacy za komunikacje oraz wspolprace z doradcg zewnetrznym (finansowym,
biznesowym, prawnym, podatkowym) w ramach danej transakcji, niezwtocznie (nie p6zniej niz nastgpnego
dnia roboczego od dnia pierwszego kontaktu) informujg o tym fakcie wiasciwego Dyrektora, ktory
informuje Zespot MDR.

W przypadku wystepowania doradcy zewnetrznego w ramach danej transakcji, Zesp6ét MDR informuje go o
konieczno$ci dokonania analizy pod katem wystepowania obowigzkéw wynikajacych z Rozdziatu 11a
Ordynacji podatkowej, w szczegodlnosci posiadania przez niego oraz przez Powiat statusu Promotora /
Korzystajagcego / Wspomagajacego.

W przypadku powzigcia informacji, ze w ramach danej transakcji, wyst¢pujg inni Korzystajacy, Pracownicy
niezwltocznie (nie pdzniej niz nast¢pnego dnia roboczego od dnia powzigcia tej informacji), informujg o tym
fakcie Zesp6t MDR za posrednictwem wiasciwego Dyrektora.

7.  Zasady przechowywania dokumentow oraz informacji

Dokumenty oraz informacje w zakresie schematéw podatkowych przechowywane sg przez Kierownika
Zespotu MDR w Starostwie Powiatowym.

Archiwizowane informacje w zakresie schematdéw podatkowych obejmuja:

e w zakresie informacji przekazanych przez Dyrektorow: informacje dotyczgce rodzaju uzgodnienia i roli
Powiatu w uzgodnieniu, informacje dla Zespotu MDR, wynik analizy Zespotu MDR w zakresie danego
zgloszenia;

e cwentualne wytyczne Zespotu MDR dla Pracownikéw i Dyrektorow.

Powiat przechowuje dokumenty oraz informacje przez okres 5 lat liczac od pierwszego dnia roku
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nastepujacego po roku ich zarchiwizowania.

Informacje zawarte w przechowywanej dokumentacji podlegajg ochronie i kontroli dost¢pu odpowiednio do
zasad ochrony stosowanych w stosunku do tajemnic ustawowo chronionych Iub obowigzkow poufnosci
zwigzanych z ochrong danych osobowych.

8. Rodzaje formularzy wykorzystywanych w raportowaniu schematéow MDR

8.1 Formularz MDR-1

Formularz MDR-1 bedzie wykorzystywany do przekazywania Szefowi KAS informacji o schemacie
podatkowym:

e przez Promotora, w terminie 30 dni od: (i) dnia nast¢gpnego po udostepnieniu schematu podatkowego,
(i1) dnia nastgpnego po przygotowaniu do wdrozenia schematu podatkowego lub (iii) dnia dokonania
pierwszej czynnosci zwigzanej z wdrazaniem schematu podatkowego — w zaleznosci od tego, ktore z
tych zdarzen nastgpi wczesniej (zgodnie z art. 86b § 1 Ordynacji podatkowej).

e przez Korzystajacego, jezeli nie zostal on poinformowany przez Promotora o NSP, lub o danych
dotyczacych danego schematu podatkowego, w terminie 30 dni od dnia nastgpujgcego po
udostgpnieniu mu schematu podatkowego, przygotowaniu przez niego schematu podatkowego do
wdrozenia lub od dnia dokonania pierwszej czynno$ci zwigzanej z wdrazaniem schematu podatkowego
przez Korzystajacego, w zaleznos$ci od tego, ktore z tych zdarzen nastgpi wezesniej (zgodnie z art. 86¢
§1 Ordynacji podatkowej). Formularz ten znajdzie zastosowanie takze w przypadku braku Promotora
(np. schemat opracowany wewnetrznie bez udziatu zewngtrznego doradcy).

e przez Korzystajacego, ktory zostal poinformowany przez Promotora, ze przekazanie przez Promotora
informacji o schemacie podatkowym innym niz schemat podatkowy standaryzowany naruszaloby
obowigzek zachowania prawnie chronionej tajemnicy zawodowej i Promotor nie zostat zwolniony
przez Korzystajacego z obowigzku jej zachowania w tym zakresie, rowniez w terminie 30 dni od dnia
nastepujacego po udostgpnieniu mu schematu podatkowego, przygotowaniu przez niego schematu
podatkowego do wdrozenia lub od dnia dokonania pierwszej czynno$ci zwigzanej z wdrazaniem
schematu podatkowego przez Korzystajacego, w zaleznosci od tego, ktore z tych zdarzen nastapi
wczesniej. Przekazujac informacje o schemacie podatkowym, Korzystajacy weryfikuje dane otrzymane
od Promotora oraz modyfikuje je dla zapewnienia ich zgodno$ci ze stanem rzeczywistym w tej
informacji (zgodnie z art. 86¢ §2 Ordynacji podatkowej). W przypadku modyfikacji, przesytane sa dane
przekazane przez Promotora oraz zmodyfikowane.

e przez Wspomagajacego, jezeli nie zostal on poinformowany o NSP schematu podatkowego przez
Promotora lub Korzystajacego i1 jezeli dostrzegl, ze uzgodnienie, w odniesieniu do ktorego jest
Wspomagajacym, stanowi schemat podatkowy — przy zachowaniu starannos$ci ogoélnie wymaganej w
dokonywanych przez niego czynnosSciach, przy uwzglednieniu zawodowego charakteru jego
dziatalnos$ci, obszaru jego specjalizacji oraz przedmiotu wykonywanych przez niego czynnosci. Termin
wynosi 30 dni od: (i) dnia nast¢gpnego po udost¢pnieniu schematu podatkowego, (ii) nastgpnego dnia
po przygotowaniu do wdrozenia schematu podatkowego lub (iii) dnia dokonania pierwszej czynnosci
zwigzanej z wdrazaniem schematu podatkowego — w zaleznosci od tego, ktore z tych zdarzen nastapi
wczesniej, a ponadto: w terminie 30 dni od nastepnego dnia po udzieleniu bezposrednio lub za
posrednictwem innych os6b pomocy, wsparcia lub porad dotyczacych opracowania, wprowadzenia do
obrotu, organizowania, udostepnienia do wdrozenia lub nadzorowania wdrozenia schematu
podatkowego (podstawa prawna: art. 86d § 4 Ordynacji podatkowej).
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8.2 Formularz MDR-2

Formularz MDR-2 bedzie wykorzystywany do przekazywania Szefowi KAS informacji o schemacie
podatkowym:

e przez Promotora, w terminie 30 dni od dnia, w ktérym poinformowatl Korzystajacego lub inne
podmioty o obowigzku przekazania informacji o schemacie podatkowym, wskazujac date
udostegpnienia schematu podatkowego lub dokonania czynno$ci zwigzanej z wdrazaniem schematu
podatkowego oraz liczbe podmiotdéw, ktore poinformowal (podstawa prawna: art. 86b §6 Ordynacji
podatkowej). Formularz dotyczy Promotora zwigzanego tajemnica zawodows, z ktorej nie zostat
zwolniony.

e przez Wspomagajacego, w terminie 5 dni roboczych od dnia, w ktorym powzigt lub powinien byt
powzig¢ watpliwosci ze uzgodnienie, w odniesieniu do ktorego jest Wspomagajagcym, moze stanowic
schemat podatkowy, wskazujac dzien, w ktérym powziat watpliwosci, ze uzgodnienie stanowi schemat
podatkowy, oraz liczb¢ podmiotéw, do ktorych wystapit o przekazanie mu pisemnego oswiadczenia, ze
uzgodnienie nie stanowi schematu podatkowego (na podstawie art. 86d §3 Ordynacja podatkowa). W
tym samym terminie nalezy zazada¢ o$wiadczenia od Promotora lub Korzystajacego, ze uzgodnienie
nie stanowi schematu podatkowego.

e przez Wspomagajacego, w terminie 30 dni od nastgpnego dnia po udzieleniu bezposrednio lub za
posrednictwem innych oséb, pomocy, wsparcia lub porad dotyczacych opracowania, wprowadzenia do
obrotu, organizowania, udostepnienia do wdrozenia lub nadzorowania wdrozenia schematu
podatkowego, jezeli w jego opinii uzgodnienie stanowi schemat podatkowy, o ktérym nalezy przekazaé
informacje Szefowi Krajowej Administracji Skarbowej, a jednocze$nie przekazanie przez
Wspomagajacego informacji o schemacie podatkowym naruszatoby obowigzek zachowania prawnie
chronionej tajemnicy zawodowej i Wspomagajacy nie zostal zwolniony z obowigzku zachowania
tajemnicy przez Korzystajagcego w tym zakresie, wskazujac dzien, w ktorym dostrzegl, ze uzgodnienie
stanowi schemat podatkowy, oraz liczb¢ podmiotdéw, ktére poinformowal o obowigzku przekazania
informacji Szefowi Krajowej Administracji Skarbowej (na podstawie art. 86d §5 Ordynacji
podatkowej).

8.3 Formularz MDR-3

Formularz MDR-3 jest wykorzystywany do przesytania szefowi KAS informacji o schemacie podatkowym
przez Korzystajacego, ktory dokonywat w danym okresie rozliczeniowym jakichkolwiek czynnos$ci
bedacych elementem schematu podatkowego lub uzyskiwal wynikajaca z niego korzy$¢ podatkowa,
w terminie ztozenia deklaracji podatkowej dotyczacej tego okresu rozliczeniowego.

Termin raportowania bedzie uzalezniony od terminu ztozenia deklaracji podatkowej i bedzie ksztattowac si¢
odmiennie na gruncie roznych podatkéw (podstawa prawna: art. 86j §1 Ordynacji podatkowe;j).

Obowiazek sktadania informacji na formularzu MDR-3 nie jest zalezny od tego, czy wczesniej powstat
obowigzek zlozenia informacji na formularzu MDR-1. Jezeli stosowany schemat dotyczy kilku podatkow,
nalezy ztozy¢ MDR-3 z deklaracja najbardziej adekwatng ze wzgledu na rodzaj schematu podatkowego.

8.4 Formularz MDR-4

Jest to kwartalna informacja o standaryzowanym schemacie podatkowym, ktora jest przekazywana Szefowi
KAS przez Promotora lub Wspomagajacego, ktorzy w trakcie kwartatu udostepnili schemat podatkowy
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standaryzowany (zgodnie z art. 86f §4 Ordynacji podatkowej).

9.  Przekazywanie Szefowi KAS informacji o schematach podatkowych

Zesp6t MDR w imieniu Powiatu przekazuje Szefowi Krajowej Administracji Skarbowej informacje
o schematach podatkowych na zasadach wskazanych w przepisach prawa, a w szczegoélnosci zgodnie
z Rozdziatem 11a Ordynacji podatkowej. O technicznym sposobie sporzadzenia, podpisania i ztozenia
informacji, decyduje Kierownik Zespolu MDR.

Czynnos¢ raportowania do Szefa KAS w imieniu Powiatu dokonywana moze by¢ przez podmioty
zewnetrzne, na podstawie udzielonego pelnomocnictwa. Decyzje w tej sprawie podejmuje Kierownik
Zespotu MDR.

Odpowiedzialno$¢ za terminowe przekazanie danych do raportowania spoczywa na Zespole MDR.

9.1 Zasady dotyczace roli Promotora w informowaniu o schematach podatkowych

W przypadku ustalenia przez Zespdét MDR, zgodnie z Procedura, ze Powiat w odniesieniu do danego
schematu podatkowego jest Promotorem, Zespét MDR przekazuje Szefowi Krajowej Administracji
Skarbowej informacj¢ o schemacie podatkowym w terminie 30 dni od:

— dnia nast¢gpnego po udostgpnieniu schematu podatkowego,
— nastepnego dnia po przygotowaniu do wdrozenia schematu podatkowego,
— dnia dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z wdrazaniem schematu podatkowego,

w zaleznos$ci od tego, ktore z tych zdarzen nastgpi wczesnie;j.

Zesp6t MDR informuje pisemnie Korzystajacego o NSP schematu podatkowego, zalaczajac potwierdzenie
nadania NSP niezwlocznie po jego otrzymaniu. W przypadku, gdy schemat podatkowy nie posiada jeszcze
NSP, Zesp6t MDR informuje o tym pisemnie Korzystajacego oraz przekazuje mu dane dotyczace schematu
podatkowego.

W przypadku zlecenia Wspomagajacemu przez Powiat dziatajacy jako Promotor wykonania czynnosci
pozostajacych w zakresie jego dziatania w odniesieniu do schematu podatkowego, Zesp6t MDR w imieniu
Powiatu informuje go pisemnie o NSP tego schematu podatkowego, zatgczajac potwierdzenie nadania NSP,
najpézniej w dniu poprzedzajagcym wykonanie tych czynnosci. W przypadku gdy schemat podatkowy nie
posiada jeszcze NSP, Zespot MDR informuje o tym pisemnie Wspomagajacego oraz przekazuje mu dane
dotyczace schematu podatkowego.

Zesp6t MDR w odpowiedzi na pisemny wniosek Wspomagajacego o przekazanie oswiadczenia,
ze uzgodnienie nie stanowi schematu podatkowego, przekazuje Wspomagajacemu takie o§wiadczenie (o ile
Zespot MDR zgadza si¢ z taka kwalifikacje danego uzgodnienia).

9.2 Informacja o schemacie podatkowym

Informacja o schemacie podatkowym zawiera:

a) dane identyfikujace przekazujacego informacj¢ oraz Korzystajacego, ktéremu udostgpniony zostat
schemat podatkowy, w tym informacje dotyczace firmy lub imi¢ i nazwisko, date i miejsce
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b)

2)

h)

)

k)

D

urodzenia, identyfikator podatkowy, miejsce zamieszkania, siedziby lub zarzadu, a w przypadku
osoby niemajgcej na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej miejsca zamieszkania Iub podmiotu
niemajgcego na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej siedziby lub zarzadu — numer i seri¢ paszportu
lub innego dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢, lub inny numer identyfikacyjny, jezeli osoba ta
nie posiada identyfikatora podatkowego oraz w przypadkach, gdy uzgodnienie dotyczy osob
bedacych podmiotami powigzanymi z Promotorem lub Korzystajacym;

podstawg prawng przekazywania informacji o schematach podatkowych wraz ze wskazaniem
przestanek skutkujacych uznaniem danego uzgodnienia za schemat podatkowy, w tym wskazaniem
cechy rozpoznawczej oraz roli przekazujacego t¢ informacje;

wskazanie, czy przekazywana informacja o schemacie podatkowym dotyczy schematu podatkowego
standaryzowanego lub schematu podatkowego transgranicznego;

streszczenie opisu uzgodnienia stanowigcego schemat podatkowy, nazwe¢ uzgodnienia, jezeli ja
nadano, opis dziatalno$ci gospodarczej, do ktoérej ma zastosowanie schemat podatkowy, bez
ujawnienia danych objetych tajemnica handlowa, przemystowa, zawodowg lub procesu
produkcyjnego;

wyczerpujacy, wedtug wiedzy przekazujacego informacje, opis uzgodnienia stanowigcego schemat
podatkowy, wraz ze wskazaniem wartosci przedmiotow tych czynnosci, zalozen uzgodnienia,
czynno$ci dokonywanych w ramach uzgodnienia i ich chronologii oraz wystepujacych powigzan
pomi¢dzy podmiotami powigzanymi;

wskazanie znanych przekazujacemu informacj¢ celow, ktorych realizacji schemat podatkowy ma
shuzyc¢;

przepisy prawa podatkowego znajdujace, wedhug wiedzy przekazujacego informacje, zastosowanie
w schemacie podatkowym;

szacunkowg warto$¢ korzysci podatkowej lub przyblizong warto$¢ aktywa w podatku odroczonym,
jezeli wystepuja i sg znane przekazujgcemu informacje¢ lub mozliwe do oszacowania przez niego;

wskazanie dokonanych czynnosci, ktore skutkowaly przekazaniem informacji o schemacie
podatkowym, wraz ze wskazaniem dnia, w ktérym zostala lub zostanie dokonana pierwsza
czynno$¢ stuzaca wdrozeniu tego schematu;

wskazanie etapu, na jakim zgodnie z wiedzg przekazujagcego informacje znajduje si¢ schemat
podatkowy, w szczegdlnosci informacji o terminach jego udostepniania lub wdrazania lub o dacie
czynno$ci w ramach uzgodnienia;

wskazanie znanych przekazujacemu informacje danych identyfikujacych, o ktorych mowa w lit. a,
dla podmiotéw uczestniczacych, majacych uczestniczyé w schemacie podatkowym lub na ktore
moze mie¢ wplyw schemat podatkowy, oraz panstw i terytoridow, w ktorych podmioty te posiadaja
miejsce zamieszkania, siedzibe, zarzad lub ktorych schemat ten moze dotyczy¢;

wskazanie innych znanych podmiotow obowigzanych do przekazania informacji o schemacie
podatkowym, jezeli wystepuja;

adres elektroniczny, na ktéry ma zosta¢ dorgczone potwierdzenie nadania NSP, przy czym
wskazanie adresu traktuje si¢ na rowni z wyrazeniem zgody na dorg¢czanie potwierdzenia nadania
NSP wylgcznie za pomocg srodkéw komunikacji elektroniczne;.

Przekazujac informacje o schemacie podatkowym Powiat wskazuje w niej inne podmioty biorgce udzialt w

uzgodnieniu, w tym osoby fizyczne, a takze przekazuje tym osobom numery NSP, celem zwolnienia ich z

obowigzku samodzielnego raportowania, w terminie 7 dni od dnia otrzymania numeru NSP, lub podjecia
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decyzji przez Zespot MDR, ze dany numer NSP znajduje zastosowanie do analizowanej transakcji.

W przypadku braku obowigzku zachowania prawnie chronionej tajemnicy zawodowej, tgcznie z informacja
o schemacie podatkowym, Zespét MDR, w imieniu Powiatu, przekazuje dane identyfikujace
Korzystajacego, ktoremu udostepniony zostal schemat podatkowy i ktory jest lub byt pierwszym
podmiotem, ktéremu udostepnito ten schemat podatkowy w terminie 7 dni od dnia, w ktérym Zespot MDR
otrzymat te informacje.

W terminie 30 dni po zakonczeniu kwartatu Zespét MDR, w imieniu Powiatu, przekazuje Szefowi Krajowej
Administracji Skarbowej informacje zawierajacg dane identyfikujace Korzystajacego, okreslone powyzej w
lit. a, 1 oraz k, ktoremu w trakcie tego kwartalu udostepnit schemat podatkowy standaryzowany, wskazujac
NSP.

9.3 Zasady dotyczace roli Korzystajacego w informowaniu o schematach podatkowych

W przypadku ustalenia zgodnie z Procedura, ze Powiat w odniesieniu do danego schematu podatkowego
wystepuje w roli Korzystajacego, Zespét MDR, o ile nie zostal poinformowany przez Promotora o
numerze NSP danego schematu lub nie zostaly mu przekazane przez Promotora dane o schemacie
podatkowym wraz z informacjg, ze dany schemat nie ma jeszcze nadanego NSP, przekazuje Szefowi
Krajowej Administracji Skarbowej informacje¢ o schemacie podatkowym w terminie 30 dni od:

— dnia nast¢pujgcego po udostepnieniu mu schematu podatkowego,
— dnia nast¢pujgcego po przygotowaniu przez niego schematu podatkowego do wdrozenia lub

— dnia dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z wdrazaniem schematu podatkowego przez
Korzystajacego,

w zaleznosci od tego, ktore z tych zdarzen nastgpi wczesnie;j.

W przypadku, gdy Powiatowi jako Korzystajgcemu zostaty przekazane przez Promotora danego schematu
podatkowego informacje dotyczace schematu podatkowego wraz z informacjg, ze Promotor nie przekazat
informacji o schemacie podatkowym ze wzglgdu na chronigcg go tajemnice zawodows, Zespdét MDR
przekazuje Szefowi Krajowej Administracji Skarbowej informacje o schemacie podatkowym réwniez w
sytuacji, w ktorej uzgodnienie, w jego ocenie, nie stanowi schematu podatkowego. Przekazujgc informacje
o schemacie podatkowym, Zesp6t MDR, w imieniu Powiatu, weryfikuje dane otrzymane od Promotora oraz
modyfikuje je dla zapewnienia ich zgodnos$ci ze stanem rzeczywistym w tej informacji. Informacja o
schemacie podatkowym przekazana przez Korzystajacego zawiera réwniez dane otrzymane od Promotora.

W przypadku zlecenia Wspomagajacemu przez Powiat dzialajacy jako Korzystajagcy wykonania czynnosci
pozostajacych w zakresie jego dziatania w odniesieniu do schematu podatkowego, Zespét MDR w imieniu
Powiatu informuje go pisemnie o NSP tego schematu podatkowego, zatgczajac potwierdzenie nadania NSP,
najpézniej w dniu poprzedzajacym wykonanie tych czynnosci. W przypadku, gdy w tym terminie schemat
podatkowy nie posiada jeszcze NSP, Zesp6t MDR informuje o tym pisemnie oraz przekazuje mu dane
dotyczace schematu podatkowego.

Zesp6t MDR w odpowiedzi na pisemny wniosek Wspomagajacego o przekazanie oswiadczenia,
ze uzgodnienie nie stanowi schematu podatkowego przekazuje Wspomagajacemu takie oSwiadczenie, o ile
Zespot MDR podziela takg kwalifikacje danego uzgodnienia.
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9.4 Zasady dotyczace roli Wspomagajacego w informowaniu o schematach podatkowych

W przypadku ustalenia zgodnie z Procedura, ze Powiat w odniesieniu do danego schematu podatkowego
stanowi Wspomagajacego oraz jezeli Powiat:

— nie zostal poinformowany o NSP lub nie zostaly mu przekazane przez Promotora dane dotyczace
schematu podatkowego wraz z informacja, ze dany schemat nie ma jeszcze nadanego NSP, oraz

— przy zachowaniu staranno$ci ogo6lnie wymaganej w dokonywanych przez Powiat czynnosciach, przy
uwzglednieniu charakteru jego dzialalnosci, powzi¢to watpliwosci, ze uzgodnienie, w odniesieniu do
ktorego Powiat jest Wspomagajacym, moze stanowi¢ schemat podatkowy,

Zespot MDR, w imieniu Powiatu, jest obowigzany niezwlocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 5 dni
roboczych od dnia, w ktérym powziat informacje budzace watpliwosci, o ktérych mowa powyzej, wystapié
z odrgbnym pismem do Promotora lub Korzystajacego zlecajacych wykonanie czynnosci o przekazanie
pisemnego o$wiadczenia, ze uzgodnienie nie stanowi schematu podatkowego.

Zespot MDR, w imieniu Powiatu, jako Wspomagajacego, w terminie 5 dni roboczych od dnia powzigcia
informacji obowiazany jest zawiadomi¢ Szefa Krajowej Administracji Skarbowej o wystgpieniu sytuacji,
wskazujac dzien, w ktorym powzigl watpliwosci, ze uzgodnienie stanowi schemat podatkowy, oraz liczbe
podmiotow, do ktorych wystapit o przekazanie mu pisemnego oswiadczenia, ze uzgodnienie nie stanowi
schematu podatkowego. Wspomagajacy moze wstrzymaé si¢ z wykonaniem czynnos$ci w odniesieniu do
uzgodnienia do dnia otrzymania tego o$wiadczenia, potwierdzenia nadania NSP lub informacji, ze dany
schemat nie ma jeszcze nadanego NSP.

Jezeli Powiat jako Wspomagajacy nie zostal poinformowany o NSP schematu podatkowego, Zespot MDR,
w imieniu Powiatu, jest obowigzany przekazaé Szefowi Krajowej Administracji Skarbowej informacje o
schemacie podatkowym, jezeli dostrzegt, ze uzgodnienie, w odniesieniu do ktérego jest Wspomagajacym,
stanowi schemat podatkowy przy zachowaniu starannosci ogdlnie wymaganej w dokonywanych przez
Powiat czynnos$ciach, przy uwzglednieniu charakteru jej dziatalnosci, obszaru specjalizacji oraz przedmiotu
wykonywanych czynnosci.

9.5 Postanowienie wspélne

Informacja o schemacie podatkowym przekazywana jest drogg elektroniczng do Szefa Krajowej
Administracji Skarbowe;j.

Informacje i zawiadomienia organdéw administracji publicznej opisane w niniejszej Procedurze, sa
przesytane za pomocg Srodkow komunikacji elektronicznej w postaci elektronicznej, odpowiadajacej
strukturze logicznej dostgpnej w Biuletynie Informacji Publicznej, na stronie podmiotowej urzgdu
obstugujacego ministra wtasciwego do spraw finanséw publicznych.

9.6 Informacja o zastosowaniu schematu podatkowego

Jezeli Powiat jako Korzystajacy dokonywal w danym okresie rozliczeniowym jakichkolwiek czynnosci
bedacych elementem schematu podatkowego lub uzyskiwal wynikajaca z niego korzy$¢ podatkowa,
w terminie zlozenia deklaracji podatkowej, dotyczacej tego okresu rozliczeniowego, przekazuje do Szefa
Krajowej Administracji Skarbowej informacje, o zastosowaniu schematu podatkowego zawierajaca:

— NSP tego schematu podatkowego;
— wysokos¢ korzysci podatkowej wynikajacej ze schematu podatkowego.
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Jezeli Powiat jako Korzystajacy posiada dane dotyczace schematu podatkowego odbiegajace od danych
zawartych w otrzymanym przez Powiat potwierdzeniu nadania NSP lub informacji przekazanej przez
Promotora lub Wspomagajacego do Szefa Krajowej Administracji Skarbowej, w terminie 30 dni po
zakonczeniu kwartatu, w informacji o zastosowaniu schematu podatkowego Zesp6t MDR w imieniu
Powiatu modyfikuje te dane dla zapewnienia ich zgodnos$ci ze stanem rzeczywistym.

Informacja o zastosowaniu schematu podatkowego podpisywana jest przez Staroste. Projekt wzoru
informacji o zastosowaniu schematu podatkowego przygotowywany jest przez Zespoét MDR.

10. Zasady upowszechniania wsréd Pracownikéw wiedzy z zakresu obowiazkow
przekazywania informacji o schematach podatkowych

Pracownicy powinni odbywa¢ okresowe szkolenia w zakresie obowiazkéw przekazywania informacji

o schematach podatkowych wynikajacych z Rozdziatu 11a Ordynacji podatkowej, w tym stosowania

Procedury. O czestotliwosci, formie i1 terminie szkolen decydujg wlasciwi Dyrektorzy. Szkolenia
realizowane mogg by¢ przez podmioty zewngtrzne oferujace ustugi w tym zakresie.

11. Zasady kontroli wewne¢trznej
Kazdy przypadek zidentyfikowania naruszen Rozdzialu 11a Ordynacji podatkowej oraz niniejszej Procedury
Pracownik zgtasza do Zespotu MDR za posrednictwem wiasciwego Dyrektora.

W przypadku potwierdzenia naruszenia, Zespot MDR podejmuje dziatania niezbedne w celu jego usunigcia
lub naprawienia.

Zespo6t MDR moze przeprowadza¢ w Powiecie kontrolg w zakresie przestrzegania postanowien Rozdzialu
11a Ordynacji podatkowej i Procedury. Czynnosci kontroli wewngtrznej mogg by¢ tez zlecone podmiotowi
zewnetrznemu, Swiadczgcemu ushugi w tym zakresie.

Zalaczniki

Zatacznik nr 1 — schemat decyzyjny

Zatacznik nr 2 - Zgloszenie potencjalnego schematu podatkowego
Zatacznik nr 3 — MDR-1 — schemat obiegu informacji

Zatacznik nr 4 — MDR-2 — schemat obiegu informacji

Zatacznik nr 5 — MDR-3 — schemat obiegu informacji

Zatacznik nr 6 — MDR-4 — schemat obiegu informacji

Zatacznik nr 7 — lista standardowych czynnosci i transakcji dokonywanych przez jednostki organizacyjne
Powiatu Kutnowskiego, ktore nie stanowig schematu podatkowego podlegajacego zgtoszeniu do Zespotu
MDR

Zatacznik nr 8 — Wykaz jednostek organizacyjnych Powiatu Kutnowskiego, ktore obowigzuje Procedura
MDR
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Zalacznik nr 1 do Procedury MDR w Powiecie Kutnowskim- Schemat decyzyjny
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Legenda:

(1) Uzgodnienie-rozumie si¢ przez to czynno$¢ lub zespdl powigzanych ze sobg czynnosci, w tym
czynno$¢ planowang lub zespol czynnosci planowanych, ktérych co najmniej jedna strona jest
podatnikiem Iub ktére majg lub moga mie¢ wplyw na powstanie lub niepowstanie obowigzku
podatkowego.

(2) Kryterium glownej korzySci — czy dzialanie kontrahenta / Powiatu / pracownika Powiatu
nakierowane jest na osiggnigcie celu podatkowego?

Kryterium gléwnej korzySci uwaza si¢ za spetnione, jezeli na podstawie istniejgcych okolicznosci
oraz faktow nalezy przyjaé, ze podmiot dziatajacy rozsadnie i kierujacy si¢ zgodnymi z prawem
celami innymi niz osiggnigcie korzysci podatkowej moglby zasadnie wybra¢ inny sposob
postepowania, z ktorym nie wigzaloby si¢ uzyskanie korzysci podatkowej rozsadnie oczekiwanej
lub wynikajacej z wykonania uzgodnienia, a korzys¢ podatkowa jest gtdwna lub jedng z gléwnych
korzysci, ktorg podmiot spodziewa si¢ osiggnaé w zwiazku z wykonaniem uzgodnienia.

Korzys$é podatkowa — rozumie si¢ przez to:
a) niepowstanie zobowigzania podatkowego, odsunigcie W czasie powstania zobowigzania
podatkowego lub obnizenie jego wysokosci,

b) powstanie lub zawyzenie straty podatkowe;,

c) powstanie nadptaty lub prawa do zwrotu podatku albo zawyzenie kwoty nadptaty lub zwrotu
podatku,

d) brak obowigzku pobrania podatku przez ptatnika, jezeli wynika on z okoliczno$ci wskazanych
w lit. a,

e) podwyzszenie kwoty nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym, w rozumieniu przepisow
ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug, do przeniesienia na nastepny
okres rozliczeniowy,

f) niepowstaniec obowigzku lub odsunigcie w czasie powstania obowigzku sporzadzania i
przekazywania informacji podatkowych, w tym informacji o schematach podatkowych.

(3) Ogolna cecha rozpoznawcza — czy spelniony jest co najmniej jeden z ponizszych warunkow?

a) Promotor lub Korzystajacy [kontrahent / Powiat / pracownik Powiatu] zobowigzali si¢ do
zachowania w poufno$ci wobec 0so6b trzecich, w szczegdlnosci wobec innych Korzystajacych,
Promotoréw lub organéw podatkowych, sposobu, w jaki uzgodnienie pozwala na uzyskanie
korzysci podatkowej;

b) Promotor [kontrahent / Powiat / pracownik Powiatu] uprawniony jest do otrzymania
wynagrodzenia, ktorego wysoko$¢ uzalezniona jest od wysokosci korzysci podatkowej
wynikajacej z uzgodnienia;

c¢) Promotor [kontrahent / Powiat / pracownik Powiatu] uprawniony jest do otrzymania
wynagrodzenia uzaleznionego od uzyskania korzysci podatkowej wynikajacej z uzgodnienia lub
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zobowiazat si¢ do zwrotu wynagrodzenia lub jego czesci, w przypadku gdy korzy$¢ podatkowa
nie powstanie lub powstanie w wysokosci nizszej, niz zaktadano;

d) dokonywane w ramach uzgodnienia czynnos$ci opieraja si¢ na znacznie ujednoliconej
dokumentacji albo przyjmuja znacznie ujednolicong forme, ktore nie wymagaja istotnych zmian
w celu wdrozenia schematu u wiecej niz jednego Korzystajacego;

e) podejmowane sg celowe czynno$ci dotyczace nabycia spotki przynoszacej straty, zaprzestania
gtownej dziatalnosci takiej spotki i wykorzystywania strat takiej spotki w celu zmniejszenia
zobowigzan podatkowych, w tym poprzez przeniesienie tych strat do podmiotu na terytorium
innego panstwa lub przyspieszenie wykorzystania tych strat;

f) dochodzi do zmiany kwalifikacji dochodoéw (przychodéw) do innego zrédita dochodéw
(przychodow) lub zmiany zasad opodatkowania, ktorych skutkiem jest faktycznie nizsze
opodatkowanie, zwolnienie lub wylgczenie z opodatkowania;

g) czynnosci prowadzg do okreznego obiegu Srodkéw pieni¢znych poprzez zaangazowanie
podmiotow posredniczacych niepetnigcych istotnych funkcji gospodarczych, lub dziatan, ktore
wzajemnie si¢ znoszg lub kompensujg lub prowadzg do uzyskania stanu identycznego lub
zblizonego do stanu istniejacego przed dokonaniem tych czynnos$ci albo majg inne podobne
cechy;

h) obejmuje ono podlegajagce zaliczeniu do kosztow uzyskania przychodoéw transgraniczne
ptatnosci pomiedzy podmiotami powigzanymi, a w panstwie miejsca zamieszkania, siedziby lub
zarzadu odbiorcy: nie naktada si¢ podatku dochodowego od 0s6b prawnych lub pobiera si¢
podatek dochodowy od oséb prawnych wedtug stawki zerowej lub stawki mniejszej niz 5%,
ptatnosci te korzystaja z catkowitego zwolnienia lub objete sg preferencyjnymi zasadami
opodatkowania;

i) Korzystajacy [kontrahent / Powiat / pracownik Powiatu] zobowiazal si¢, ze w przypadku
wdrozenia uzgodnienia bedzie wspotpracowat z Promotorem, ktéry udostepnit uzgodnienie,
albo zaptaci Promotorowi wynagrodzenie lub odszkodowanie;

j)  Promotor lub Korzystajacy [kontrahent / Powiat / pracownik Powiatu] faktycznie respektuja co
najmniej jedno z zobowigzan wskazanych w lit. b i ¢;

k) na podstawie istniejacych okoliczno$ci nalezy przyjaé, ze rozsadnie dziatajacy Promotor lub
Korzystajacy chcieliby, zeby co najmniej jedno ze zobowigzan wskazanych w lit. a-c byto
faktycznie respektowane.

(4) Szczegdlna cecha rozpoznawcza — czy spelniony jest co najmniej jeden z ponizszych warunkow
dotyczacych uzgodnienia?

a) obejmuje ono podlegajace zaliczeniu do kosztow uzyskania przychodow transgraniczne
ptatnosci pomiedzy podmiotami powigzanymi oraz: (i) odbiorca platno$ci nie ma miejsca
zamieszkania, siedziby ani zarzadu w zadnym z panstw, (ii) odbiorca platnosci posiada miejsce
zamieszkania, siedzibe lub zarzad na terytorium lub w kraju stosujgcym szkodliwg konkurencje
podatkowa, okreslonych na podstawie przepisow o podatku dochodowym od o0s6b fizycznych
oraz przepiséw o podatku dochodowym od 0séb prawnych,

b) w odniesieniu do tego samego $rodka trwatego lub wartosci niematerialnej i prawnej
dokonywane sg odpisy amortyzacyjne w wigcej niz jednym panstwie,
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c¢) ten sam dochdéd lub majatek korzysta z metod majacych na celu unikanie podwdjnego
opodatkowania w wigcej niz jednym panstwie,

d) w ramach uzgodnienia dochodzi do przeniesienia aktywow i okreslone przez dwa panstwa
wynagrodzenie z tego tytutu dla celéw podatkowych rdzni si¢ co najmniej o 25%,

e) moze skutkowaé obejsciem obowigzku raportowania wynikajacego z ustawy z dnia 9 marca
2017 r. o wymianie informacji podatkowych z innymi panstwami lub rownowaznych ustaw,
umoéw lub porozumien w zakresie automatycznej wymiany informacji o rachunkach
finansowych, wiaczajac umowy lub porozumienia z panstwami trzecimi lub wykorzystywac
brak réwnowaznych przepiséw, umow lub porozumien lub ich niewtasciwe wdrozenie,

f) wystepuje nieprzejrzysta struktura wlasnosci prawnej lub trudny do ustalenia jest beneficjent
rzeczywisty z uwagi na wykorzystanie o0s6b prawnych oraz jednostek organizacyjnych
niemajgcych osobowosci prawnej, konstrukcji lub struktur prawnych: (i) ktére nie prowadza
znaczacej dziatalnos$ci gospodarczej z wykorzystaniem lokalu, personelu oraz wyposazenia
wykorzystywanego wprowadzonej dzialalnosci gospodarczej, (ii) ktére sg zarejestrowane,
zarzadzane, znajdujg si¢, sg kontrolowane lub zatozone w panstwie lub na terytorium innym niz
panstwo lub terytorium miejsca zamieszkania, siedziby lub zarzadu beneficjenta rzeczywistego
aktywow bedacych w posiadaniu takich 0s6b prawnych oraz jednostek organizacyjnych
niemajgcych osobowosci prawnej, konstrukcji lub struktur prawnych — jezeli nie mozna
wskaza¢ beneficjenta rzeczywistego osoOb prawnych oraz jednostek organizacyjnych
niemajacych osobowosci prawnej, konstrukcji lub struktur prawnych, w rozumieniu przepiséw
ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pienigdzy oraz finansowaniu
terroryzmu (Dz. U. poz. 723, 1075 i 1499),

g) wykorzystuje wprowadzone jednostronnie w danym panstwie uproszczenie w stosowaniu
przepisOw zwigzanych z ustalaniem cen transferowych, przy czym nie uwaza si¢ za
uproszczenie wprowadzone jednostronnie uproszczenia, ktore wynika bezposrednio z
Wytycznych Organizacji Wspotpracy Gospodarczej i Rozwoju w sprawie cen transferowych dla
przedsigbiorstw  wielonarodowych oraz administracji podatkowych, a takze innych
migdzynarodowych regulacji, wytycznych lub rekomendacji w zakresie cen transferowych,

h) dochodzi do przeniesienia praw do trudnych do wyceny warto$ci niematerialnych,

i) pomiedzy podmiotami powigzanymi dochodzi do przeniesienia funkcji, ryzyka lub aktywow,
jezeli przewidywany roczny wynik finansowy podmiotu przenoszacego lub podmiotow
przenoszacych przed odsetkami i opodatkowaniem (EBIT) w trzyletnim okresie po tym
przeniesieniu wyniostby mniej niz50% przewidywanego rocznego EBIT, gdyby nie dokonano
przeniesienia;

(5) Inna szczegélna cecha rozpoznawcza — czy spelniony jest co najmniej jeden z ponizszych
warunkow?

a) wplyw na cze$¢ odroczong podatku dochodowego lub aktywa albo rezerwy z tytulu podatku
odroczonego, wynikajacy lub oczekiwany w zwigzku z wykonaniem uzgodnienia u
korzystajacego jest istotny dla danej jednostki w rozumieniu przepiséw o rachunkowosci oraz
przekracza w trakcie roku kalendarzowego kwotg 5.000.000 zt,

b) platnik podatku dochodowego bylby zobowigzany do pobrania podatku przekraczajacego w
trakcie roku kalendarzowego kwote 5.000.000 zt, jezeli w odniesieniu do wyptat naleznosci
wynikajagcych lub oczekiwanych w zwigzku z wykonaniem uzgodnienia nie mialyby
zastosowania wlasciwe umowy o unikaniu podwojnego opodatkowania lub zwolnienia
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podatkowe,

¢) dochody (przychody) podatnika zagranicznego, wynikajace lub oczekiwane w zwiazku z
wykonaniem uzgodnienia, przekraczaja tacznie w trakcie roku kalendarzowego kwote
25.000.000 zt,

d) roznica pomigdzy polskim podatkiem dochodowym, ktory bylby nalezny w zwigzku z
wykonaniem uzgodnienia od korzystajacego nieposiadajacego siedziby, zarzadu ani miejsca
zamieszkania na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, gdyby byl on polskim rezydentem, a
podlegajacym faktycznej zaptacie podatkiem dochodowym w panstwie siedziby, zarzadu lub
miejsca zamieszkania korzystajacego w zwigzku z wykonaniem uzgodnienia, przekracza tgcznie
w trakcie roku kalendarzowego kwotg 5.000.000 zt;

(6) Kryterium transgraniczne uwaza si¢ za spetnione, jezeli uzgodnienie dotyczy wigcej niz jednego
panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej i
panstwa trzeciego (tj. wystepuje element migdzynarodowy) oraz spelnia co najmniej jeden z
ponizszych warunkow:

1) nie wszyscy uczestnicy uzgodnienia majg miejsce zamieszkania, siedzib¢ lub zarzad na
terytorium tego samego panstwa,

2) co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia ma miejsce zamieszkania, siedzibg¢ lub zarzad na
terytorium wigcej niz jednego panstwa,

3) co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia prowadzi dziatalno$¢ na terytorium danego panstwa za
posrednictwem zagranicznego zaktadu w tym panstwie, a uzgodnienie stanowi cz¢s¢ albo catosé
dziatalno$ci gospodarczej tego zagranicznego zaktadu,

4) co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia prowadzi dziatalno$¢ na terytorium innego panstwa nie
majgc miejsca zamieszkania ani siedziby na terytorium tego panstwa oraz nie posiadajac
zagranicznego zaktadu na terytorium tego panstwa,

5) uzgodnienie moze mie¢ wplyw na automatyczng wymiane¢ informacji, o ktéorej mowa w dziale
III ustawy z dnia 9 marca 2017 r. o0 wymianie informacji podatkowych z innymi panstwami, lub
na wskazanie beneficjenta rzeczywistego w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o
przeciwdzialaniu praniu pienigdzy i finansowaniu terroryzmu—z wyjatkiem sytuacji, gdy
uzgodnienie dotyczy wylacznie podatku od wartosci dodanej, w tym podatku od towarow i
ushug, podatku akcyzowego lub cel, naktadanych na terytorium panstwa cztonkowskiego Unii
Europejskie;j.

(7) Kryterium kwalifikowanego Korzystajacego uwaza si¢ za spetnione, jezeli:

e przychody lub koszty Korzystajacego albo warto$¢ aktywoéw tego podmiotu w rozumieniu
przepisow o rachunkowosci, ustalone na podstawie prowadzonych ksigg rachunkowych,
przekroczyty w roku poprzedzajacym Iub w biezagcym roku obrotowym réwnowarto$é
10.000.000 euro Iub

e jezeli udostgpniane lub wdrazane uzgodnienie (np. umowa) dotyczy rzeczy lub praw o wartosci
rynkowej przekraczajacej rownowartosé 2.500.000 euro lub

e jezeli Korzystajacy jest podmiotem powigzanym w rozumieniu art. 23m ust. 1 pkt 4 ustawy z
dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych lub art. 11a ust. 1 pkt 4 ustawy
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z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od o0séb prawnych z takim podmiotem. W
przypadku podmiotdéw, ktore nie prowadzg ksigg rachunkowych, przychody i koszty ustala si¢
odpowiednio zgodnie z ustawg z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od o0sob
fizycznych lub ustawg z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od 0s6b prawnych w
odpowiednich latach podatkowych, a warto$¢ aktywoéw — zgodnie z ich wartoscig rynkowg w
odpowiednich latach kalendarzowych.
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Zalacznik nr 2 do Procedury MDR Zgloszenie schematu podatkowego przez Pracownika

1 Krotki opis czynnosci / zdarzenia, zwigzle przedstawienie stanu|
faktycznego

2 Zwigzle pytanie / przyczyna watpliwosci

3 Stanowisko wlasne w sprawie
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1 Czy spetnione jest kryterium kwalifikowanego

) korzystajacego?
2. Czy spetnione jest kryterium gléwnej korzys$ci podatkowej?
3 Czy wystepuje ogdlna cecha rozpoznawcza (prosze udzieli¢

' odpowiedzi TAK / NIE na ponizsze pytania):
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3.1

Czy promotor lub korzystajacy zobowigzali si¢ do zachowania
w poufnosci wobec 0sob trzecich, w szczegdlnosci wobec
innych korzystajacych, promotorow lub organow podatkowych,
sposobu, w jaki uzgodnienie pozwala na uzyskanie korzysci
podatkowej?

3.2

Czy promotor jest uprawniony do otrzymania wynagrodzenia,
ktorego wysokos¢ uzalezniona jest od wysokosci korzysci
podatkowej wynikajacej z uzgodnienia?

3.3

Czy promotor jest uprawniony do otrzymania wynagrodzenia
uzaleznionego od uzyskania korzys$ci podatkowej wynikajacej
z uzgodnienia lub zobowiazat si¢ do zwrotu wynagrodzenia lub
jego czgscei, w przypadku, gdy korzys¢ podatkowa nie
powstanie lub powstanie w wysokosci nizszej, niz zaktadano?

34

Czy dokonywane w ramach uzgodnienia czynnosci opierajg si¢
na znacznie ujednoliconej dokumentacji albo przyjmuja
znacznie ujednolicong forme, ktére nie wymagaja istotnych
zmian w celu wdrozenia schematu u wigcej niz jednego
Korzystajacego?

3.5

Czy podejmowane s3 celowe czynnos$ci dotyczace nabycia
spotki przynoszacej straty, zaprzestania gtdéwnej dziatalnosci
takiej spotki i wykorzystywania strat takiej spotki w celu
zmniejszenia zobowigzan podatkowych, w tym poprzez
przeniesienie tych strat do podmiotu na terytorium innego
panstwa lub przyspieszenie wykorzystania tych strat?

3.6

Czy dochodzi do zmiany kwalifikacji dochodow (przychodow)
do innego zrodta dochodow (przychodéw) lub zmiany zasad
opodatkowania, ktorych skutkiem jest faktycznie nizsze
opodatkowanie, zwolnienie lub wylaczenie z opodatkowania?

3.7

Czy czynnosci prowadzg do okr¢znego obiegu srodkow
pieni¢znych poprzez zaangazowanie podmiotow
posredniczacych niepetnigcych istotnych funkcji
gospodarczych, lub dziatan, ktére wzajemnie si¢ znosza lub
kompensuja lub prowadza do uzyskania stanu identycznego lub
zblizonego do stanu istniejacego przed dokonaniem tych
czynnosci albo majg inne podobne cechy?

3.8

Czy uzgodnienie obejmuje podlegajace zaliczeniu do kosztow
uzyskania przychodow transgraniczne platnosci pomigdzy
podmiotami powigzanymi, a w panstwie miejsca zamieszkania,
siedziby lub zarzadu odbiorcy: (i) nie naktada si¢ podatku
dochodowego od 0so6b prawnych lub pobiera si¢ podatek
dochodowy od 0sob prawnych wedtug stawki zerowej lub
stawki mniejszej niz 5%, (ii) platnosci te korzystaja z
catkowitego zwolnienia lub objete sg preferencyjnymi
zasadami opodatkowania?

3.9

Czy Korzystajacy zobowigzat si¢, ze w przypadku wdrozenia
uzgodnienia bgdzie wspotpracowat z Promotorem, ktory
udostepnil uzgodnienie, albo zaptaci promotorowi

wynagrodzenie lub odszkodowanie?
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Czy Promotor lub Korzystajacy faktycznie respektuja co

3.10 najmniej jedno z zobowigzan wskazanych w pkt 3.2 1 3.3?

Czy na podstawie istniejacych okolicznos$ci nalezy przyjac, ze
rozsadnie dziatajacy Promotor lub Korzystajacy, do ktorych nie
stosowalyby si¢ obowigzki przewidziane w przepisach
niniejszego rozdziatu, chcieliby, zeby co najmniej jedno ze
zobowigzan wskazanych w pkt 3.1-3.3 byto faktycznie
respektowane?

3.11

Czy wystepuje szczegdlna cecha rozpoznawcza (prosze
udzieli¢ odpowiedzi TAK / NIE na ponizsze pytania):

Id: 8BOD158A-F09D-4DA3-99DB-34375C8FF83D. Podpisany Strona 35



4.1

Czy uzgodnienie obejmuje podlegajace zaliczeniu do kosztow
uzyskania przychodow transgraniczne platnosci pomigdzy
podmiotami powigzanymi oraz: (i) odbiorca platnosci nie ma
miejsca zamieszkania, siedziby ani zarzadu w zadnym z
panstw, (ii) odbiorca ptatnosci posiada miejsce zamieszkania,
siedzibe lub zarzad na terytorium lub w kraju stosujacym
szkodliwg konkurencj¢ podatkowa, okreslonych na podstawie
przepisow o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych oraz
przepisow o podatku dochodowym od 0s6b prawnych?

4.2

Czy w odniesieniu do tego samego $rodka trwatego lub
wartos$ci niematerialnej i prawnej dokonywane sg odpisy
amortyzacyjne w wigcej niz jednym panstwie?

4.3

Czy ten sam dochod lub majatek korzysta z metod majacych na
celu unikanie podwojnego opodatkowania w wigcej niz jednym
panstwie?

4.4

Czy w ramach uzgodnienia dochodzi do przeniesienia aktywow
i okreslone przez dwa panstwa wynagrodzenie z tego tytutu dla
celow podatkowych rozni si¢ co najmniej o 25%7?

4.5

Czy uzgodnienie moze skutkowac obejsciem obowigzku
raportowania wynikajacego z ustawy z dnia 9 marca 2017 1. o
wymianie informacji podatkowych z innymi panstwami lub
rownowaznych ustaw, umow lub porozumien w zakresie
automatycznej wymiany informacji o rachunkach finansowych,
wlaczajac umowy lub porozumienia z panstwami trzecimi lub
wykorzystywac brak rownowaznych przepisow, umow lub
porozumien lub ich niewtasciwe wdrozenie?

4.6

Czy wystepuje nieprzejrzysta struktura wtasnosci prawnej lub
trudny do ustalenia jest beneficjent rzeczywisty z uwagi na
wykorzystanie 0sob prawnych oraz jednostek organizacyjnych
niemajacych osobowosci prawnej, konstrukcji lub struktur
prawnych:

— ktore nie prowadza znaczacej dziatalnosci gospodarczej z
wykorzystaniem lokalu, personelu oraz wyposazenia
wykorzystywanego w prowadzonej dziatalnosci gospodarczej,
— ktore sg zarejestrowane, zarzadzane, znajduja si¢, sa
kontrolowane lub zatozone w panstwie lub na terytorium innym
niz panstwo lub terytorium miejsca zamieszkania, siedziby lub
zarzadu beneficjenta rzeczywistego aktywow bedacych w
posiadaniu takich osob prawnych oraz jednostek
organizacyjnych niemajacych osobowosci prawnej, konstrukcji
[ub struktur prawnych

— jezeli nie mozna wskaza¢ beneficjenta rzeczywistego 0sob
prawnych oraz jednostek organizacyjnych niemajacych
osobowosci prawnej, konstrukeji lub struktur prawnych, w
rozumieniu przepisow ustawy z dnia 1 marca 2018 1. o
przeciwdziataniu praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu
terroryzmu (Dz. U. poz. 723, 1075 i 1499)?
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4.7

Czy uzgodnienie wykorzystuje wprowadzone jednostronnie w
danym panstwie uproszczenie w stosowaniu przepisow
zwigzanych z ustalaniem cen transferowych, przy czym nie
uwaza si¢ za uproszczenie wprowadzone jednostronnie
uproszczenia, ktore wynika bezposrednio z Wytycznych
Organizacji Wspolpracy Gospodarczej i Rozwoju w sprawie
cen transferowych dla przedsi¢biorstw wielonarodowych oraz
administracji podatkowych, a takze innych migdzynarodowych
regulacji, wytycznych lub rekomendacji w zakresie cen
transferowych?

4.8

Czy dochodzi do przeniesienia praw do trudnych do wyceny
warto$ci niematerialnych?

4.9

Czy pomi¢dzy podmiotami powigzanymi dochodzi do
przeniesienia funkcji, ryzyka lub aktywow, jezeli
przewidywany roczny wynik finansowy podmiotu
przenoszacego lub podmiotéw przenoszacych przed odsetkami
i opodatkowaniem (EBIT) w trzyletnim okresie po tym
przeniesieniu wyniostby mniej niz 50% przewidywanego
rocznego EBIT, gdyby nie dokonano przeniesienia?
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5.0

Czy wystepuje inna szczegolna cecha rozpoznawcza (prosze
udzieli¢ odpowiedzi TAK / NIE na ponizsze pytania):

5.1

Czy wplyw na czg¢$¢ odroczong podatku dochodowego lub
aktywa albo rezerwy z tytutu podatku odroczonego,
wynikajacy lub oczekiwany w zwigzku z wykonaniem
uzgodnienia u korzystajacego jest istotny dla danej jednostki w
rozumieniu przepisow o rachunkowosci oraz przekracza w
trakcie roku kalendarzowego kwote¢ 5 000 000 z1?

5.2

Czy platnik podatku dochodowego bylby zobowigzany do
pobrania podatku przekraczajacego w trakcie roku
kalendarzowego kwote 5 000 000 zt, jezeli w odniesieniu do
wyptat nalezno$ci wynikajacych lub oczekiwanych w zwigzku
z wykonaniem uzgodnienia nie miatyby zastosowania wlasciwe
umowy o unikaniu podwojnego opodatkowania lub zwolnienia
podatkowe?

53

Czy dochody (przychody) podatnika, o ktorym mowa w art. 3
ust. 2a ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym
od 0so6b fizycznych lub art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 15 lutego
1992 r. o podatku dochodowym od 0s6b prawnych, wynikajace
lub oczekiwane w zwiazku z wykonaniem uzgodnienia,
przekraczaja tacznie w trakcie roku kalendarzowego kwote 25
000 000 zI?

54

Czy roznica pomig¢dzy polskim podatkiem dochodowym, ktory
bytby nalezny w zwigzku z wykonaniem uzgodnienia od
korzystajacego nieposiadajacego siedziby, zarzadu ani miejsca
zamieszkania na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, gdyby
byt on podatnikiem, o ktérym mowa w art. 3 ust. 1 ustawy z
dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od oséb
fizycznym lub art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 15 lutego 1992 1. o
podatku dochodowym od 0s6b prawnych, a podlegajacym
faktycznej zaptacie podatkiem dochodowym w panstwie
siedziby, zarzadu lub miejsca zamieszkania korzystajacego w
zwiazku z wykonaniem uzgodnienia, przekracza tacznie w
trakcie roku kalendarzowego kwotg 5 000 000 z1?

Zalaczniki:
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Zalacznik nr 3 do Procedury - MDR-1 schemat obiegu informacji

MDR-1 schemat obiegu informacji

1. Przekazanie Zgloszenia do zespotlu MDR maksymalnie nastepnego dnia

po dokonaniu identyfikac)i

Pracownicy

Weryfikujg czy dane zdarzenie
moze stanowi¢ schemat podatkowy
i informujg wiasciwego Dyrektora.

Jezeli tak — wiasciwy Dyrektor
przekazuje niezwiocznie Zgloszenie
do Zespolu MDR: {zalacznik nr 2).

Kierownik Zespoiu MDR

Archiwizacja dokumentow

2. Wezwanie zglaszajgcego do
wypetnienia wlasciwego wzoru MDR

3. Przekazanie wypeltnionego wzoru
MDR w terminie wskazanym przez
Zespot MDR.

Zespot MDR

- Weryfikacja Zgtoszenia MDR oraz
obowiazku raportowania.

- W przypadku identyfikacji

schematu zobowigzuje
zgtaszajgcego do wypetnienia
wiasciwego wzoru MDR i weryfikuje
otrzymany wzor

4. Przekazanie zweryfikowanego
wzoru deklaracji MDR osobie
wyznaczonej do przekazania

Szefowi KAS informacji o
schematach podatkowych.

5. Przekazanie podpisane] informacji
wraz z UPO oraz wynikiem analizy
Zespotu MDR w celu archiwizacji

v

Osoba upowazniona do podpisu

- Podpisuje i sklada informacje
MDR w terminie wskazanym przez

Zespot MDR
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Zalacznik nr 4 do Procedury - MDR 2 - schemat obiegu informacji

MDR 2 - schemat obiegu informacji

2. Zespot MDR wystepuje z odrebnym pismem
do Promotora lub Korzystajacego zlecajacych
Powiatowi wykonanie czynnosci o przekazanie
pisemnego oswiadczenia, Ze uzgodnienie nie
stanowi schematu podatkowego

1. Przekazanie Zgtoszenia do Zespotu MDR maksymalnie nastepnego dnia
po dokonaniu identyfikacji

Pracownicy

Weryfikujg czy w odniesieniu do
danego zdarzenia Powiat moze
wystapic w roli Wspomagajacego
1 informujg wiasciwego Dyrektora.

Jezeli tak — wiasciwy Dyrektor
przekazuje niezwiocznie
Zgtoszenie do Zespotu MDR
(Zatgcznik nr 2).

3. Wezwanie zgtaszajgcego do
wypetnienia wiasciwego wzoru MDR

4. Przekazanie wypetnionego wzoru
MDR w terminie wskazanym przez
Zespot MDR.

Zespot MDR

- Weryfikacja Zgloszenia MDR. oraz
obowigzku raportowania.

- W przypadku identyfikacji

schematu zobowiazuje
zgtaszajacego do wypelnienia
wiasciwego wzoru MDR | weryfikuje
otrzymany wzor.

5. Przekazanie zweryfikowanego
wzoru deklaracji MDR. osobie
wyznaczone] do przekazania

Szefowi KAS informaciji o

schematach podatkowych.
¥
6. Przekazanie podpisane] informacji Osoba upowainiona do podpisu
Kierownik Zespolu MDR wraz z UPO oraz wynikiem analizy L ) .
- ) Zespotu MDR w celu archiwizadji - Podpisuje i skfada informacje
Archiwizacja dokumentow MDR w terminie wskazanym przez
* Zespot MDR
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Zalacznik nr 5 do Procedury- MDR-3 - schemat obiegu informacji

MDR-3 - schemat obiegu informacji

1. Przekazanie zweryfikowanego
wzoru deklaracji MDR osobie
wyznaczone] do przekazania

Zespol MDR Szefowi KAS informacji o Osoba upowazniona do podpisu

schematach podatkowych.

- Podpisuje | skfada informacje
MDR w terminie wskazanym przez

- Na podstawie posiadanych informacji
weryfikuje obowigzek | termin zlozenia
deklaracji MDR-3

Zespot MDR

v

- Przygotowuje we wiasciwym terminie
deklaracie MDR-3

2. Przekazanie podpisanej informacji
wraz z UPQ oraz wynikiem analizy
Zespotu MDR w celu archiwizacji

l

Kierownik Zespolu MDR

Archiwizacja dokumentéw
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Zalacznik nr 6 do Procedury - MDR-4 - schemat obiegu informacji

MDR-4 - schemat obiegu informacji

1. Przekazanie zweryfikowanego
wzoru deklaracji MDR osobie

Zespol MDR wyznaczone] do przekazania
_ _ Szefowi KAS informacji o Osoba upowazniona do podpisu
- Na podstawie posiadanych schematach podatkowych.

- Podpisuje i skfada informacje
MDR w terminie wskazanym przez

informacji weryfikuje obowigzek i
termin ziozenia deklaracji MDR-4

= Zespot MDR.

- Przygotowuje we wiasciwym
terminie deklaracje MDR-4

2. Przekazanie podpisanej informacji
wraz z UPO oraz wynikiem analizy
Zespotu MDR. w celu archiwizacji

!

Kierownik Zespolu MDR

Archiwizacja dokumentow
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Zalacznik nr 7 do Procedury MDR w Powiecie Kutnowskim

Lista czynnosci / dzialan / uzgodnien realizowanych cyklicznie przez pracownikéw jednostek
organizacyjnych Powiatu Kutnowskiego, ktére nie stanowia schematu podatkowego

Nazwa Jednostki / Wydzialu

Rodzaj czynno$ci / dzialania / uzgodnienia

Starostwo Powiatowe w Kutnie —

czynnos$ci ogolne

Naliczanie kar umownych i obcigzanie wykonawcow notami obcigzeniowymi

Przeprowadzanie postgpowan przetargowych

Prowadzenie spraw kadrowych

Udzielanie odpowiedzi na wnioski w sprawie informacji publiczne;j

Nadzor nad wykonywaniem przez podmioty zewnetrznej ushug na rzecz
Powiatu

Refakturowanie optat za media — przy zastosowaniu wlasciwych stawek VAT
wynikajacych z przepisow prawnych

Przeniesienie prawa wlasnos$ci nieruchomosci przy zastosowaniu wlasciwych
stawek VAT wynikajacych z przepisow prawnych

Przeniesienie posiadania nieruchomosci na podstawie umowy dzierzawy lub
najmu (albo innej umowy przenoszacej posiadanie) — przy zastosowaniu
wlasciwych stawek VAT wynikajacych z przepisow prawnych

Naliczanie optat z tytutu bezumownego korzystania z nieruchomosci

Organizowanie / prowadzenie szkolen o charakterze informacyjnym

Dokonywanie odliczenia podatku VAT na zasadzie alokacji bezposredniej, w
tym wynikajacej z refakturowania

Dokonywanie odliczen podatku VAT w oparciu o prewspotczynnik VAT
wynikajacy z przepisow Rozporzadzenia Ministra Finanséw z 17 grudnia
2015 r. w sprawie sposobu okreslenia zakresu wykorzystywania nabywanych
towarow 1 ustug dla celow dziatalno$ci gospodarczej w przypadku niektorych
podatnikow (Dz. U. z 2015 r. poz. 2193)

Domy Pomocy Spotecznej

Swiadczenie ustug bytowych, opiekunczych, wspomagajacych na poziomie
obowiazujacego standardu, w zakresie i formach wynikajacych z
indywidualnych potrzeb oséb przebywajacych w Domu Pomocy Spoteczne;j.

Swiadczenie ushug opiekunczych i specjalistycznych ustug opiekunczych

Dokonywanie odliczenia podatku VAT na zasadzie alokacji bezposredniej, w
tym wynikajacej z refakturowania

Placowki Opiekunczo-
Wychowawcze

Wykonywanie zadan z zakresu instytucjonalnej pieczy zastgpczej

Zapewnienie dzieciom catodobowej opieki i wychowania oraz zaspokajanie
niezbednych potrzeb dzieci, w szczegdlnosci emocjonalnych, rozwojowych,
zdrowotnych, bytowych, spotecznych i religijnych

Realizowanie stosownie do posiadanych mozliwoS$ci przygotowanego we
wspolpracy z asystentem rodziny planu pomocy dziecku

Umozliwienie kontaktu dziecka z rodzicami i innymi osobami bliskimi

Podejmowanie dziatan w celu powrotu dziecka do rodziny

Zapewnienie dziecku dostgpu do ksztalcenia dostosowanego do jego wieku i
mozliwosci rozwojowych
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Objecie dziecka dziataniami terapeutycznymi

Zapewnienie korzystania wychowankom z przystugujacych swiadczen
zdrowotnych

Dokonywanie odliczenia podatku VAT na zasadzie alokacji bezposredniej, w
tym wynikajacej z refakturowania

Licea i zespoty szkot

Wykonywanie zadan z zakresu edukacji publiczne;j

Pobieranie optat za wyzywienie uczniow oraz personelu pedagogicznego
korzystajacych

Wynajem sali gimnastycznej

Wynajem pomieszczenia na sklepik szkolny

Wynajem sal dydaktycznych

Organizacja zaj¢¢ pozalekcyjnych / dodatkowych dla uczniow

Wynajem innych pomieszczen

Dokonywanie odliczenia podatku VAT na zasadzie alokacji bezposredniej, w
tym wynikajacej z refakturowania

Dokonywanie odliczen podatku VAT w oparciu o prewspotczynnik VAT
wynikajacy z przepisow Rozporzadzenia Ministra Finanséw z 17 grudnia
2015 r. w sprawie sposobu okreslenia zakresu wykorzystywania nabywanych
towarow 1 ustug dla celow dziatalnosci gospodarczej w przypadku niektorych
podatnikow (Dz. U. z 2015 r. poz. 2193)

Centrum Ksztalcenia Ustawicznego

Ksztatcenie, doksztalcanie i doskonalenie 0sob dorostych poprzez ksztatcenie
w formach szkolnych i pozaszkolnych

Realizowanie zadan zwigzanych z przyznawaniem tytulow kwalifikacyjnych
zgodnie z odr¢bnymi przepisami

Przygotowanie oferty ksztalcenia ustawicznego skierowanej do uczestnikow
tego ksztatcenia, zwigkszajacej szansg ich zatrudnienia, oraz wspotpraca z
Powiatowym Urzgdem Pracy w Kutnie oraz pracodawcami w tym zakresie

Doskonalenie metod pracy dydaktyczno-wychowawczej w zakresie
ksztatcenia dorostych

Udzielanie organizatorom o§wiaty dorostych pomocy organizacyjnej,
metodycznej i dydaktycznej

Wspolpraca z organizatorami oswiaty dorostych w kraju i za granica

Wspolpraca z urzedami pracy i zaktadami pracy w zakresie rekwalifikacji
kadr

Opracowanie i wydawanie materialow metodyczno-dydaktycznych dla
prowadzonego ksztatcenia

Organizowanie pomocy psychologiczno-pedagogicznej stuchaczom
stosownie do potrzeb i zgodnie z odrgbnymi przepisami

Organizacja ksztalcenia, stuchaczy niepetnosprawnych oraz
niedostosowanych spolecznie w formach i na zasadach okreslonych w
odrgbnych przepisach

Dbatos¢ o efekty w zakresie ksztatcenia, wychowania i opieki oraz realizacji
celow i zadan statutowych

Organizacja proces6w ksztatcenia i opieki
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Tworzenie warunkow do rozwoju i aktywnosci shuchaczy

Wspotpraca ze srodowiskiem lokalnym

Zarzadzanie placowka wplywajace na podniesienie jakosci jej pracy

Organizacja roznych form aktywnosci pozalekcyjnej stuchaczy

Realizowanie zadan z zakresu praktycznej nauki zawodu, wynikajace z
programu nauczania dla danego zawodu

Organizowanie i prowadzenie ksztatcenia ustawicznego umozliwiajacego
spelienie obowiazku nauki

Dokonywanie odliczenia podatku VAT na zasadzie alokacji bezposredniej, w
tym wynikajacej z refakturowania

Dokonywanie odliczen podatku VAT w oparciu o prewspotczynnik VAT
wynikajacy z przepisow Rozporzadzenia Ministra Finanséw z 17 grudnia
2015 r. w sprawie sposobu okreslenia zakresu wykorzystywania nabywanych
towarow 1 ustug dla celow dziatalno$ci gospodarczej w przypadku niektorych
podatnikow (Dz. U. z 2015 r. poz. 2193)

Bursa nr 1 w Kutnie

Zapewnienie calodobowej opieki wychowankom

Zapewnienie calodobowego wyzywienia wychowankom

Organizacja zaj¢¢ dla wychowankow, w tym kulturalnych, sportowych,
plastycznych i innych

Dokonywanie odliczenia podatku VAT na zasadzie alokacji bezposredniej, w
tym wynikajacej z refakturowania

Dokonywanie odliczen podatku VAT w oparciu o prewspotczynnik VAT
wynikajacy z przepisow Rozporzadzenia Ministra Finanséw z 17 grudnia
2015 r. w sprawie sposobu okreslenia zakresu wykorzystywania nabywanych
towarow 1 ustug dla celow dziatalno$ci gospodarczej w przypadku niektorych
podatnikow (Dz. U. z 2015 r. poz. 2193)

Powiatowe Centrum Pomocy
Rodzinie w Kutnie

Wykonywanie zadan pomocy spolecznej oraz zadan z zakresu rehabilitacji
spotecznej i zawodowej 0s0b niepetnosprawnych

Sprawowanie nadzoru nad dziatalno$cia rodzinnej opieki zastepczej, domow
pomocy spotecznej, placowek opiekunczo-wychowawczych

Dokonywanie odliczenia podatku VAT na zasadzie alokacji bezposredniej, w
tym wynikajacej z refakturowania

Poradnia Psychologiczno-
Pedagogiczna w Kutnie

Udgzielanie dzieciom i mtodziezy pomocy psychologiczno-pedagogicznej w
tym diagnoza przyczyn trudno$ci w nauce oraz pomocy w wyborze kierunku
ksztatcenia i zawodu

Wspomaganie wszechstronnego rozwoju dzieci i mtodziezy

Specjalistyczne wsparcie oraz udzielanie rodzicom i nauczycielom pomocy
psychologiczno-pedagogicznej zwigzanej z wychowaniem i ksztalceniem
dzieci i mtodziezy

Wspomaganie szkot i placowek

Dokonywanie odliczenia podatku VAT na zasadzie alokacji bezposredniej, w
tym wynikajacej z refakturowania

Mtodziezowy Dom Kultury w
Kutnie

Wykonywanie zadan statutowych zwigzanych z ujawnianiem, rozwijaniem i
ksztattowaniem artystycznych, naukowych, technicznych oraz sportowych
zainteresowan uczestnikow

Organizacja zajg¢ muzycznych, teatralnych, plastycznych, technicznych,
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jezykowych i sportowych dla dzieci i mtodziezy

Organizowanie warsztatow majacych na celu wspieranie szkot w edukacji
artystycznej, technicznej i sportowe;j

Udgzielanie pomocy psychologiczno-pedagogicznej wychowankom placowki i
ich rodzinom

Podejmowanie przedsigwzigc¢ kulturalnych, naukowych i rekreacyjno-
sportowych dla dzieci i mlodziezy oraz wiaczanie si¢ do realizacji
podobnych zadan organizowanych przez inne placowki

Organizowanie przegladow, konkursow, festiwali, zawodow, wystaw oraz
imprez o charakterze cyklicznym i okazjonalnym o zasiggu powiatowym,
wojewodzkim i ogdlnopolskim

Organizowanie wypoczynku i rekreacji dla dzieci i mtodziezy

Podejmowanie dziatan opiekunczo-wychowawczych

Dokonywanie odliczenia podatku VAT na zasadzie alokacji bezposredniej, w
tym wynikajacej z refakturowania

Dokonywanie odliczen podatku VAT w oparciu o prewspotczynnik VAT
wynikajacy z przepisow Rozporzadzenia Ministra Finanséw z 17 grudnia
2015 r. w sprawie sposobu okreslenia zakresu wykorzystywania nabywanych
towarow 1 ustug dla celow dziatalno$ci gospodarczej w przypadku niektorych
podatnikow (Dz. U. z 2015 r. poz. 2193)

Mtodziezowy Osrodek Socjoterapii
w Zychlinie

Prowadzenie i organizacja zaj¢¢ edukacyjnych, dydaktyczno-
wyrownawczych, korekcyjno-kompensacyjnych, socjoterapeutycznych oraz
innych zajgci grupowych i indywidualnych dla wychowankoéw placowki

Zapewnienie calodobowej opieki wychowankom placowki

Udzielanie wsparcia psychologiczno-pedagogicznego wychowankom
placowki

Dokonywanie odliczenia podatku VAT na zasadzie alokacji bezposredniej, w
tym wynikajacej z refakturowania

Specjalne Osrodki Szkolno-
Wychowawcze

Podejmowanie dziatan z zakresu wczesnego wspomagania rozwoju dziecka,
w tym prowadzenie terapii pedagogicznej, logopedycznej, psychologicznej,
logorytmiki oraz gimnastyki korekcyjne;j

Organizowanie i prowadzenie ksztatcenia zawodowego dla uczniow szkot /
wychowankow placowki

Wykonywanie zadan z zakresu edukacji publiczne;j

Zapewnianie wyzywienia uczniom / wychowankom placowek

Udzielanie wsparcia psychologiczno-pedagogicznego

Zakwaterowanie uczniéw / wychowankow w internacie

Organizacja i prowadzenie dziatan edukacyjno-rewalidacyjnych, w tym w
szczegodlnosci organizowanie wycieczek i turnuséw rehabilitacyjnych, zajeé
sportowo-rekreacyjnych, zaj¢¢ integracyjnych, prowadzenie terapii
psychologicznej i pedagogiczne;j

Dokonywanie odliczenia podatku VAT na zasadzie alokacji bezposredniej, w
tym wynikajacej z refakturowania

Dokonywanie odliczen podatku VAT w oparciu o prewspotczynnik VAT
wynikajacy z przepisow Rozporzadzenia Ministra Finanséw z 17 grudnia
2015 r. w sprawie sposobu okreslenia zakresu wykorzystywania nabywanych
towarow 1 ustug dla celow dziatalno$ci gospodarczej w przypadku niektorych
podatnikow (Dz. U. z 2015 r. poz. 2193)
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Zalacznik nr 8 do Procedury MDR - Wykaz jednostek organizacyjnych Powiatu Kutnowskiego,
ktore obowiazuje Procedura MDR

Lp. Jednostka

1 Starostwo Powiatowe w Kutnie

2 I Liceum Ogo6lnoksztatcagce im. Gen. J.H. Dabrowskiego w Kutnie

3 II Liceum Ogolnoksztatcace im. Jana Kasprowicza w Kutnie

4 Zespot Szkot Nr 1 im. Stanistawa Staszica w Kutnie

5 Zespot Szkét Zawodowych Nr 2 im. dr. Antoniego Troczewskiego w Kutnie

6 Zespot Szkot Nr 3 im. Wiadystawa Grabskiego w Kutnie

7 Zespot Szkot Nr 4 im. Zygmunta Balickiego w Kutnie- Azorach

8 Zespot Szkot w Zychlinie

9 Centrum Ksztatcenia Ustawicznego w Kutnie

10 Bursa nr 1 w Kutnie

11 Specjalny Osrodek Szkolno- Wychowawczy im. Marii Konopnickiej Nr 1 w Kutnie

12 Specjalny Osrodek Szkolno- Wychowawczy nr 2 w Kutnie

13 Mtodziezowy Osérodek Socjoterapii ,,DoMOStwo” w Zychlinie

14 Mtlodziezowy Dom Kultury w Kutnie

15 Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Kutnie

16 Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Kutnie

17 Dom Pomocy Spotecznej w Kutnie przy ul. Oporowskiej 27

18 Dom pomocy Spotecznej w Kutnie przy ul. B. Krzywoustego 11

19 Dom Pomocy Spotecznej w Wojszycach
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20 Dom Pomocy Spotecznej w Woli Chruscinskiej

21 Dom Pomocy Spotecznej w Pniewie

22 Placowka Opiekunczo Wychowawcza ,,Tgcza”

23 Placowka Opickunczo Wychowawcza we Franciszkowie
24 Dom Dla Dzieci ,,Jas" we Franciszkowie
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