Zatacznik do zarzadzenia Nr 41/2020
Starosty Kutnowskiego

z dnia 11 sierpnia 2020 r.

I. ZASADY OGOLNE

1. Celem prowadzenia rachunkowosci jest jasne i rzetelne przedstawienie sytuacji majatkowe;j i
finansowej zadania pn.: "Przebudowa drogi powiatowej nr 2142E relacji Kutno - Lanieta - Katy na odcinku
w obrebie geodezyjnym Golebiew, powiat kutnowski".

2. Beneficjentem $rodkéw finansowych z Funduszu Drég Samorzadowych w zakresie realizacji zadania jest
Powiat Kutnowski.

3. Dla potrzeb realizowanego zadania zostal wyodrebniony rachunek bankowy w Banku PeKao S.A.
O/Kutno. Do dysponowania $rodkami pieni¢znymi znajdujacymi sie na rachunku bankowym upowaznione
sg osoby okreslone w karcie wzoréw podpisow.

4. Operacje gospodarcze w zakresie dochodéw budzetowych ujmowane sa w ksiegach Starostwa
Powiatowego w Kutnie. Wydatki na realizacj¢ zadania ujmowane sa w ksiggach rachunkowych Starostwa
Powiatowego w Kutnie. Ksiggi rachunkowe dla zadania prowadzi Powiat Kutnowski w jednostce
budzetowej w siedzibie Starostwa Powiatowego w Kutnie przy ul. Kosciuszki 16.

5. Ewidencja zdarzei gospodarczych dotyczacych zadania dokonywana jest za pomoca systemu
komputerowego ZSI Papirus SQL, w ktorego sktad wchodza moduty: Finanse i ksiegowos¢, Kasa-Banki,
Kadry-Ptace firmy SoftHard Ptock.

6. Podstawg ewidencji zdarzen gospodarczych sa dowody ksiegowe - oryginaly. W ewidencji zaréwno
organu jak i jednostki zdarzenia gospodarcze zwiazane z realizacja zadania ksiegowane beda
chronologicznie na podstawie jednego dowodu ksiegowego. Oryginaty dowodéw beda przechowywane w
oddzielnych segregatorach, zawierajacych dokumenty zwigzane z realizacja zadania, przez okres okreslony

W umowie.

II. KLASYFIKACJA BUDZETOWA

Ewidencja ksi¢gowa dla zadania pn.: "Przebudowa drogi powiatowej nr 2142E relacji Kutno - Lanigta -
Katy na odcinku w obrebie geodezyjnym Golebiew, powiat kutnowski" prowadzona jest w sposéb
umozliwiajacy identyfikacje zadania, zgodnie z klasyfikacja budzetowa okreslona w rozporzadzeniu
Ministra Finanséw w sprawie szczegétowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw
oraz srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych, z przepisami ustawy o rachunkowosci z dnia 29
wrzesnia 1994 roku oraz uregulowaniami szczegbtowymi wynikajacymi z polityki rachunkowosci
wprowadzonej Zarzadzeniem nr 40/2018 Starosty Kutnowskiego z dnia 18 czerwca 2018 roku w sprawie

ustalenia dokumentacji przyjetych zasad polityki rachunkowosci dla Starostwa Powiatowego w Kutnie.

Budzet projektu realizowany jest w nastepujacej klasyfikacji budzetowej:
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Dziat 600 - Transport i faczno$¢, Rozdziat 60014 - Drogi publiczne powiatowe, § 6050 - Wydatki

inwestycyjne jednostek budzetowych, oznaczenie jednostki o symbolu - FDS.

III. OBIEG, OPIS I KONTROLA DOKUMENTOW KSIEGOWYCH.

1. Realizacja wydatkéw nastgpuje zgodnie ze ztozonym wnioskiem o dofinansowanie zadania, podpisanymi
umowami, aneksami i harmonogramami, na podstawie prawidtowo wystawionych, opisanych i
zatwierdzonych dokumentéw ksiegowych (rodzaje dokumentéw finansowo - ksiggowych reguluje
Zarzadzenie nr 40/2018 Starosty Kutnowskiego z dnia 18 czerwca 2018 roku w sprawie ustalenia
dokumentacji przyjetych zasad polityki rachunkowosci dla Starostwa Powiatowego w Kutnie).

2. Kontrola merytoryczna dowodéw ksiggowych polega na sprawdzeniu, czy dane zawarte w dowodach
ksiggowych s3 zgodne z umowa zawartg z instytucja udzielajaca dofinansowania, harmonogramem
rzeczowo - finansowym, ustawg Prawo zaméwien publicznych. Dowodem prawidlowosci w tym zakresie
jest potwierdzenie dokumentéw ksiggowych pod wzgledem merytorycznym oraz opisanie faktury lub
innego dokumentu ksiggowego, zgodnie z wymogami instytucji udzielajacej dofinansowania.

3. Kontrola formalno - rachunkowa dokumentu polega na sprawdzeniu czy dokument zawiera wymagane
elementy, czy dokument jest wystawiony technicznie prawidtowo, czy nie zawiera bledéw rachunkowych.

4. Dowody nie zawierajace btedéw, prawidtowo opisane ze wskazaniem klasyfikacji budzetowej, podlegaja
dekretacji i ksiggowaniu zgodnie z przyjetymi zasadami.

5. Platnosci dokonywane sa w formie bezgotowkowej za pomoca elektronicznego systemu Internet banking
na podstawie dokumentéw ksiegowych stwierdzajacych koniecznosé dokonania w/w przelewu. Po
dokonaniu przelewu na dowodzie zamieszcza si¢ w sposéb trwaly klauzule ,,Wyptacono przelewem w
dniu...... ” 1 potwierdza podpisem kasjera lub osoby sporzadzajacej zaptate.

Potwierdzeniem dokonania przelewu/zaptaty jest wycigg bankowy.

6. Koordynator zadania odpowiedzialny jest za sporzadzanie wnioskéw o ptatnosé wraz z czescia dotyczaca
obowigzku sprawozdawczego z realizacji zadania oraz za udzielanie informacji dotyczacych realizacji
projektu. Zobowigzany jest do zlozenia rozliczenia dofinansowania zadania w zakresie rzeczowym i
finansowym.

7. Wykaz os6b uprawnionych do podpisywania pod wzgledem merytorycznym, formalno rachunkowym,
zgodnosci z procedurami Prawa zamowien publicznych, zatwierdzenia do wyplaty dokumentéw ksiggowych

zwigzanych z realizacja projektu:

L.p. Wyszczegélnienie — uprawnienie Imie i nazwisko Stanowisko Wzoér
podpisu
1. Podpisywanie ~ dokumentéow  pod  wzgledem
merytorycznym, pod wzgledem gospodarnosci, | Anna Tarnowska Dyrektor Wydziatu Inwestycji i
legalno$ci i celowosci operacji gospodarczej, Zamoéwien Publicznych

zgodno$ci z procedurami wynikajacymi z ustawy
Prawo Zamowien Publicznych Barttomiej Michalak Kierownik Referatu Zaméwien

Publicznych

Renata Kubiak -
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Koordynator Gtéwny Specjalista

[

Dysponent srodkéw pienieznych znajdujacych sie na | Krystyna Szwajewska Z-ca Glownego Ksiegowego
rachunku bankowym prowadzonym dla zadania, | Halina Janiak Inspektor
podpisywanie dokumentéw pod wzgledem formalno -

rachunkowym

3. Kontrola zgodno$ci operacji gospodarczych i
finansowych z  planem finansowym oraz
kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych | Sylwia Szatkowska Skarbnik Powiatu

operacji gospodarczych i finansowych

IV. PRZECHOWYWANIE I ARCHIWIZACJA DOKUMENTACJI PROJEKTU.

1. Wydziat Finansowy prowadzi ksiegi rachunkowe projektu oraz przechowuje dokumenty ksiegowe.

2. Wszystkie oryginalne dowody zrédtowe, w tym dowody ksiegowe dotyczace realizacji projektu sa
przechowywane w oddzielnych teczkach lub segregatorach w siedzibie Starostwa Powiatowego w Kutnie.

3. Powiat zobowigzany jest do przechowywania dokumentacji zwiazanej z realizacja projektu w Sposéb

zapewniajacych dostgpnosé¢, poufnosé i bezpieczenstwo, zgodnie z umowa nr nr 38/1[/2019 z dnia
30.09.2019 r.
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