STAROSTA [OWSKI
f"3 '”}(] Kutno . ZARZADZENIE NR 25/2020
al. Tadeusza Kodeiuszki 16 STAROSTY KUTNOWSKIEGO

z dnia 4 czerwca 2020 r.

w sprawie okreélenia zasad sporzgdzania, przekazywania i kontroli sprawozdan jednostek
organizacyjnych Powiatu Kutnowskiego.

Na podstawie art. 33 1 art. 34 ust. |1 ustawy zdnia 5 czerwca 1998 r. o samorzgdzie powiatowym (Dz. U.
2020 r. poz. 920), art. 69 ust. | ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2019 r.
poz. 868 ze zm.") oraz § 12 ust. 4 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow zdnia 9 stycznia 2018 r.
w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. 2019 r. poz. 1393 ze zm.?) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Kierownicy jednostek organizacyjnych oraz kierownicy jednostek posiadajgcych osobowosé prawna
przekazuja w formie elektronicznej i w formie dokumentu do Starostwa Powiatowego w Kutnie sprawozdania,
w terminach i na zasadach okreslonych w rozporzadzeniu:

1) budzetowe - Rozporzadzenie Ministra Rozwoju iFinansow zdnia 9 stycznia 2018r. wsprawie
sprawozdaweczosci budzetowej oraz Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie
szczegotowej klasyfikacji dochodéw, wydatkdw, przychodow i rozchodow oraz srodkow pochodzacych ze
Zrédet zagranicznych,

2) w zakresie operacji finansowych - Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 4 marca 2010 r.
w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacji finansowych,

3) zgodnie z ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

2.Dane ze sprawozdan przekazywanych w formie elektronicznej powinny by¢ zgodne zdanymi
wykazywanymi w tych sprawozdaniach w formie dokumentu.

3. Sprawozdania jednostkowe w formie dokumentu powinny byé dostarczone do kancelarii Starostwa
Powiatowego w Kutnie w terminach okreslonych rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i Finanséw w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej lub moga byé przekazywane w formie elektronicznej tylko wtedy, gdy zostana
one opatrzone bezpiecznym podpisem elektronicznym i przekazane z wykorzystaniem aplikacji wskazanej
przez Ministerstwo Rozwoju i Finanséw lub podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP, o ktorym
mowa w ustawie zdnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgeych zadania
publiczne.

4. Sprawozdania w formie elektronicznej nalezy przekazywaé z wykorzystaniem aplikacji wskazanych
przez Ministerstwo Rozwoju i Finansow tj. SJO Besti@. Instytucje kultury przekazujg sprawozdania przy
zastosowaniu obowigzujgcych formularzy sprawozdan zamieszczonych na stronie internetowej Ministerstwa
Rozwoju i Finanséw pod adresem www.mf.gov.pl.

§ 2. 1. Sprawozdania nalezy sporzgdzi¢ rzetelnie i prawidlowo pod wzgledem merytorycznym i formalno -
rachunkowym.

2.Za merytoryczng zawarto$¢ sprawozdania jednostkowego odpowiada kierownik jednostki
organizacyjnej, ktéra je sporzadzila, tj. za rzetelnosé, kompletne ujecie zdarzen gospodarczych oraz zgodnosé
z ksiggami rachunkowymi, ktére winny by¢é prowadzone zgodnie z przepisami o rachunkowoéei.

3. Sprawozdania jednostkowe jednostki samorzadu terytorialnego i zbiorcze przygotowuje Wydzial
Finansowy Starostwa Powiatowego w Kutnie.

4. Nadzor nad prawidlowym przygotowaniem sprawozdafi sprawuje Skarbnik Powiatu Kutnowskiego.

5. Plan finansowy ujgty w sprawozdaniach musi by¢ zgodny z uchwalg budzetowa po zmianach na koniec
okresu sprawozdawczego.

6. Kwoty wykazane w sprawozdaniach powinny by¢ zgodne zdanymi wynikajgcymi zewidencji
ksiggowe;j.

' Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy ogloszono w Dz, U. 2019 r, poz. 1622, 1649 i 2020 oraz Dz. u. 2020 .
poz. 284, 374, 568 i 695
3 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy ogloszono w Dz. U. 2019 r. poz. 1996 oraz w Dz, U, 2020 r. poz. 156
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7. Uwagi iobjasnienia w formie zalgcznikdw do sprawozdan winny byé podpisane przez osoby
upowaznione, analogicznie jak w przypadku sprawozdan, ktérych dotycza.

8. Upowazniony pracownik Wydzialu Finansowego Starostwa Powiatowegoe w Kutnie sprawdza
sprawozdania jednostkowe pod wzgledem formalno - rachunkowym.

9. Po dokonaniu kontroli, o ktérej mowa w ust. 8, osoba sprawdzajgca zobowigzana jest do stwierdzenia
tego faktu poprzez ztoZenie na ostatniej stronie sprawozdania pieczeci wg wzoru: ,,Sprawdzono pod wzgledem
formalno - rachunkowym, dnia, podpis”

10. W przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci, korekty sprawozdan powinny by¢ przekazywane we
wiasciwej formie niezwlocznie po ich sporzadzeniu.

11. Wydziat Finansowy Starostwa Powiatowego w Kutnie przekazuje sprawozdania zbiorcze w terminach
i na zasadach okreslonych w przepisach, o ktérych mowa w § 1 ust. 1.

§ 3. Zgodnie zart, 18 ust. 2 ustawy zdnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych niesporzadzenie lub nieprzekazanie w terminie sprawozdania z wykonania
proceséw gromadzenia Srodkéw publicznych iich rozdysponowania albo wykazanie wtym sprawozdaniu
danych niezgodnych z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiegowej jest naruszeniem dyscypliny finansow
publicznych. Naruszenie wyzZej wspomnianego przepisu stanowié¢ bedzie podstawe do wyciggania
konsekwencji stuzbowych wobec pracownikéw odpowiedzialnych za ich sporzadzenie iterminowe
przekazanie.

§ 4. Wykonanie Zarzgdzenia powierzam Skarbnikowi Powiatu Kutnowskiego.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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