STARUSTA 1.UTNOWSEL
69-200 Kutno :
ul. Tadeus: Kosciuszk L0

ZARZADZENIE NR 43/2019
STAROSTY KUTNOWSKIEGO

z dnia 4 grudnia 2019 r.

w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 40/2018 Starosty Kutnowskiego z dnia 18 czerwca 2018 roku
w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad polityki rachunkowoéci dla Starostwa Powiatowego
w Kutnie.

Na podstawie art. 4 oraz art. 10 ustawy zdnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 2019r.
poz. 351 ze zm.'), art. 40 ustawy zdnia 29 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2019r.
poz. 869 ze zm.?) oraz Rozporzadzenia Ministra Finanséw i Rozwoju z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu pafistwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.
2017 r. poz. 1911 ze zm.Y) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W zasadach (polityce) rachunkowoéci dla Starostwa Powiatowego w Kutnie stanowigcego Zalgcznik
do Zarzadzenia Nr40/2018 Starosty Kutnowskiego zdnia 18 czerwca 2018r. wsprawie ustalenia
dokumentacji przyjetych zasad polityki rachunkowosci dla Starostwa Powiatowego w Kutnie, zmienionego
Zarzadzeniem Nr45/2018 zdnia 16 lipca 2018 r., Zarzadzeniem Nr57/2018 zdnia 25 wrzesnia 2018 T,
Zarzadzeniem Nr 65/2018 z dnia 22 listopada 2018 r., Zarzadzeniem Nr 19/2019 zdnia 8 kwietnia 2019,
Zarzadzeniem Nr 30/2019 z dnia 5 czerwca 2019 r., zarzadzeniem Nr 39/2019 z dnia 11 paZdziernika 2019 r.,
wprowadza si¢ nastgpujgce zmiany:

1) w dziale IV. pn.: System ochrony danych w jednostce, w rozdziale 4.2. pn.: Przechowywanie zbioréw,
zdanie o tresci: "W sposob trwaty (nie krétszy niz 50 lat) przechowywane sg zatwierdzone sprawozdania
finansowe, a takze dokumentacja ptacowa (listy plac, karty wynagrodzeni albo inne dowody, na podstawie
ktérych nastepuje ustalenie podstawy wymiaru emerytury lub renty), liczac od dnia, w ktorym pracownik
przestal pracowa¢ udanego platnika skladek na ubezpieczenia spofeczne." zastgpuje si¢ zdaniem
o nastgpujgcej tresci: "W sposob trwaly przez okres co najmniej 5 lat, liczge od poczgtku roku
nastepujacego po roku obrotowym, w ktorym nastgpito ich zatwierdzenie, przechowywane sg zatwierdzone
roczne sprawozdania finansowe, a dokumentacja placowa przechowywana jest przez okres wymaganego
dostepu do tych informacji, wynikajaca z przepisow emerytalnych, rentowych i podatkowych, nie krocej
niz 5 lat."

2) w Zalgezniku Nr 3, w dziale 11 pn.: Zasady przygotowania, obiegu i kontroli dokumentéw finansowo -
ksiegowych, w rozdziale 9.1 po ust. 5 dodaje si¢ ust. 6 o brzmieniu: "6. Faktura VAT moze by¢ przestana
do Starostwa Powiatowego na Platforme Elektronicznego Fakturowania w formie elektronicznej faktury
ustrukturyzowanej zwanej dalej efakturg na adres: PEF: 775-20-56-633. Platforma PEF shuzy do
przesylania dokumentow elektronicznych w ramach zamowien publicznych. Efaktura jest dokumentem,
ktory wykonawca wystawia i przesyla w utsrukturyzowanym formacie elektronicznym. Efakturami nie sa
tzw. obrazy faktur, czyli pliki jpg, png, gif, tif czy pdf. Oprdcz elementéw wymaganych przez ustawg VAT,
ustrukturyzowana faktura elektroniczna musi zawieraé dodatkowo informacje dotyczaca odbiorcy
platnodci, wskazanie umowy zamodwienia publicznego. Pracownik kancelarii po odebraniu faktury,
przekazuje za posrednictwem systemu e-obieg do dekretacji, a dalszy obieg dokumentu odbywa si¢ zgodnie
z przyjetymi w Starostwie Powiatowym zasadami".

3) w zalgczniku Nr3 wdziale II pn.: Zasady przygotowania, obiegu i kontroli dokumentéw finansowo -
ksiegowych, w rozdziale 18.1 w ust. 2 wyrazy o tresci: "Dyrektorow Wydziatlow" zastepuje sie wyrazami
o nastepujace] tresci "kierownikow komorek organizacyjnych."

4) w zalgczniku Nr3 w dziale II. pn.: Zasady przygotowania, obiegu i kontroli dokumentéw finansowo -
ksiggowych, w rozdziale 20.1. ust. 3 otrzymuje brzmienie:

N Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy ogloszono w Dz. u. 2019 r. poz. 55, 1495, 1571, 16551 1680
3 Zmiany tekstu jednolitego wymienione] ustawy ogloszono w Dz, U, 2019 r. poz. 1622, 1649 i 2020
3 Zmiany tekstu jednolitego wymienionego rozporzadzenia ogloszono w Dz. U. 2013 r. poz. 2471
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»3. Wydzial/referat merytoryczny ma obowiazek rozliczy¢ przekazywane dotacje, zgodnie z umowami
i obowigzujgcymi przepisami. Rozliczenie musi by¢ przekazane do Wydzialu Finansowego:

-za okres rozliczeniowy styczen - czerwiec wciggu 30dni od daty otrzymania stosownych
dokumentow od podmiotu, ktéry uzyskat dotacje;

- Za okres rozliczeniowy styczen - grudzien najpdéZniej do 30 stycznia roku nastepujacego po roku
budzetowym.™;

5) po dziale Il pn.: Zasady przygotowania, obiegu i kontroli dokumentéw finansowo - ksiegowych, dodaje sie
dziat II' o tresci:
WL ZASADY W ZAKRESIE ROZLICZEN PODATKU VAT
1. Dochody ujmuje si¢ w wartosciach netto - bez podatku od towaréw i ustug (VAT).
2. Wydatki ujmuje sie¢ w kwotach brutto - facznie z podatkiem VAT.

3. Rozliczenie podatku VAT wczgsci dotyczacej VAT naleznego Starostwa Powiatowego
dokonuje sig na podstawie dokumentu Polecenie ksiggowania (PK). Zapiséw tych nalezy dokonaé
najpozniej w dacie przekazania VAT do Urzedu Skarbowego z rachunku budzetu powiatu.

4. W przypadku, wktorym naleznoi¢ ztytulu podatku VAT w Starostwie Powiatowym
nie zostata zaptacona, kwota naleznego podatku VAT stanowi wydatek w ramach planu finansowego
wydatkdw, a wplata od diuznika w tej czesci stanowi dochody budzetowe.

5. VAT naliczony w przypadku odliczenia w biezgcej deklaracji stanowi dochody budzetu.

6. Roczna korekta podatku VAT naliczonego jest ujmowana jako pozostale przychody
operacyjne lub pozostate koszty operacyjne.

7. Wplyw z tytulu zwrotu podatku VAT z korekt deklaracji zlat ubieglych stanowi dochdd
jednostki.

8. Zasady ujmowania rozliczen z tytulu podatku VAT w sprawozdaniach budzetowych jednostki
- Starostwa Powiatowego:

a)w sprawozdaniu Rb-275 z wykonania planu dochodéw budzetowych wykazane dochody
budzetowe jednostki sg kwotami netto;

b) w sprawozdaniu Rb-285 z wykonania planu wydatkow budzetowych wykazane kwoty wydatkow
jednostki sa kwotami brutto.”.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Starpsta nowski

¥ eam
Daniel Kowalik
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