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ZARZADZENIE NR 33/2019 .
STAROSTY KUTNOWSKIEGO

z dnia 14 sierpnia 2019 r.

W sprawie wprowadzenia instrukeji postgpowania w zakresie przeciwdzialania wprowadzeniu do obrotu
finansowego wartosci majatkowych z nielegalnych lub nieujawnionych Zrédel oraz finansowaniu
‘ terroryzmu w Starostwie Powiatowym w Kutnie.

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. 2019r.
poz. 511) oraz art. 83 ust. 1 w zwigzku z art. 2 ust. 2 pkt 8 ustawy z dnia 1 marca 2018 . o przeciwdziataniu
praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. 2019 r. poz. 1115) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadzam instrukcje postgpowania w. zakresie przeciwdziatania wprowadzeniu do obrotu
finansowego wartosci majatkowych z nielegalnych lub nieujawnionych zrédet oraz finansowaniu terroryzmu
w Starostwie Powiatowym w Kutnie stanowigcg zalacznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Funkcje Koordynatora ds. wspélpracy z Generalnym Inspektorem Informacji Finansowej powierzam
Sekretarzowi Powiatu. Podczas jego nieobecnosci funkcje tg petni osoba go zastepujaca.

§ 3. Zobowigzuj¢ Dyrektoréw Wydziatéw i Kierownikéw Referatow do zapoznania z trescig niniejszej
instrukcji podlegtych pracownikéw.

§ 4. Za przestrzeganie instrukcji odpowiedzialni sa Dyrekto‘fzy Wydziatéw i Kierownicy Referatow.

§ 5. Traci moc Zarzadzenie Nr 29/2008 Starosty Kutnowskiego z dnia. 14 sierpnia 2008 roku w sprawie
wprowadzenia instrukcji w sprawie przeciwdziatania wprowadzeniu do obrotu finansowego wartosci

majgtkowych pochodzacych z nielegalnych zrédet oraz finansowaniu terroryzmu w Starostwie Powiatowym
w Kutnie. ‘

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Starosta Kutnowski

/"m.
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Zataeznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 33/2019
Starosty Kutnowskiego

z dnia 14 sierpnia 2019 r.

§ 1. Ilekro¢ w instrukcji jest mowa o:

1) kodeksie karnym - rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny (Dz. U. 2018 r.
poz. 1600 ze zm.D);

2) ustawie - rozumie si¢ przez to ustawe zdnia 1 marca 2018 1. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy
i finansowaniu terroryzmu (Dz. U. 2019 r. poz. 1115);

3) finansowaniu terroryzmu - rozumie si¢ przez to czyn okreslony w art. 165a § 1 Kodeksu karnego;
4) GIIF - oznacza Generalnego Inspektora Informacji Finansowej; -

5) koordynatorze - oznacza to osobe wyznacz_()nq przez Starost¢’ Kutnowskiego do petnienia funkcji
Koordynatora ds. wspétpracy z GIIF; : ‘

6) praniu pienigdzy - rozumie si¢ przez to czyn okreslony w art. 299 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks
karny;

7) transakcji - rozumie si¢ przez to czynnos¢ prawna lub faktyczna, na podstawie ktérej dokonuje sie
przeniesienia wlasnosci lub posiadania wartosci majatkowych;

8) transakcja okazjonalna - rozumie sie przez to' transakcjg, ktora nie jest przeprowadzana w ramach
stosunkow gospodarczych. : ‘

§ 2. Pracownicy Starostwa Powiatowego w Kutnie winni zapoznaé si¢ ztrescia niniejszej instrukcji
i bezwzglednie przestrzega¢ zawartych w niej postanowiefi.

§ 3. Pracownicy Starostwa Powiatowego w Kutnie zobowigzani s3 do zwracania uwagi, w szczegélnosci
na:
1) nietypowe transakcje zwiazane znabywahiem czy dysponowaniem majatkiem Powiatu lub majatkiem
Skarbu Panstwa; ,

2) umowy zwigzane zwykonywaniem zadan pliblicznych w jednostkach samorzadu terytorialnego,
realizowane w warunkach odbiegajacych od istniejacych standardow;

3) nietypowe zachowania i czynnosci podejmowane przez uczestnikéw postepowania o udzielenie
zamo6wienia publicznego, polegajace m.in. na oferowaniu przez nich warunkéw wykonania zaméwienia
razaco odbiegajacych od oferowanych przez innych oferentéw;

4) dokonywanie wptlat gotéwka znacznych kwot; ‘ .
5) dokonywanie wptat naleznosci gotowka w ratach (kilkakrotnie), w tym samym dniu.

§ 4. 1. Pracownicy Starostwa Powiatowego w Kutnie w trakcie wykonywania obowigzkéw stuzbowych
obowigzani sg:

1) dokonywa¢ analizy ioceny realizowanych transakeji, w ktorych Wystgpujg symptomy wskazujace na
mozliwo$¢ wprowadzenia do obrotu finansowego wartosci majatkowych pochodzacych z nielegalnych Iub
nieujawnionych zréodet; ‘ ‘

2) sporzadzaé potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem kopie dokumentéw dotyczacych transakeji, co do
ktérych zachodzi podejrzenie, ze mogg one mie¢ zwigzek z popetnieniem przestgpstwa, o ktéorym mowa
w art. 165a lub art. 299 Kodeksu karnego;

3) zebra¢ dostepne informacje o osobach przeprowadzajqcych transakcje;

4) dokonac¢ opisu transakcji wraz z uzasadnieniem zaistnienia konieczno$ci powiadomienia o tym fakcie GIIF.

|

! Zmiany tekstu jednolitego ogtoszono w Dz. U. 2018 r. poz. 2077 oraz Dz. U. 2019 r. poz. 730, 858, 8701 1135
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2. Pracownik Starostwa Powiatowego w Kutnie ‘w przypadku podejrzenia, Zze zachodza podstawy do
zawiadomienia GIIF o zagrozeniu popetnienia przestepstwa, o ktérym mowa w art. 165a lub art. 299 Kodeksu
karnego obowigzany jest do sporzadzenia notatki stuzbowej zawierajgcej opis zaistniatej sytuacji i przekazania
Jej kierownikowi komoérki organizacyjnej. Kierownik komérki organizacyjnej po zweryfikowaniu i uznaniu
zasadnosci sporzadzonej notatki przekazuje nastepnie te informacje¢ Koordynatorowi oraz do wiadomosci
Skarbnikowi Powiatu.

3. Wz6r powiadomienia GIIF stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszej instrukcji.

§ 5. 1. Koordynator niezwiocznie powiadamia GIIF o podejrzeniu popenienia przestgpstwa prania
pienigdzy lub finansowania terroryzmu. ; ‘

2. Powiadomienie, o ktérym mowa w pkt 1, powinno zawieraé w szczegélnosci:

1) posiadane dane, oktérych mowa w art. 36 ust. 1 ustawy o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu, os6b fizycznych, oséb prawnych lub jednostek organizacyjnych nieposiadajacych
osobowosci prawnej, pozostajgcych z zwigzku z okolicznosciami mogacymi wskazywaé na podejrzenie
popetnienia przestgpstwa prania pienigdzy lub finansowania terroryzmu;

2) opis okolicznosci, o ktérym mowa w pkt 1;
3) uzasadnienie przekazania powiadomienia.
3. Projekt powiadomienia kierowany do GIIF koordynator przedstawia Staroscie.

4. W przypadku braku zasadnosci powiadomienia GIIF, koordynator sporzadza uzasadnienie swojego
stanowiska i przedstawia je Starocie.

5. Ostateczng decyzje, co do zasadnosci powiadomfenia GIIF podejmuje Starosta.

6. Kopie powiadomienia GIIF wraz z dokumentacja sa ewidencjonowane w rejestrze prowadzonym przez
Koordynatora.

7. Wz6r rejestru powiadomien GIIF stanowi zatacznik nr 2 do niniejszej instrukcji.

§ 6. 1. Koordynator przekazuje GIIF informacje lub dokumenty moggce mie¢ wplyw na krajows ocene
ryzyka, oktérej mowa wrozdziale 4 ustawy o przeciwdziataniu praniu pienigdzy oraz finansowaniu

terroryzmu.
|

2. Koordynator przekazuje do GIIF informacje 0 sposobie wykdrzystania zalecen zawartych w strategii
przeciwdziatania praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu co najmniej raz na 6 miesiecy od dnia jej
ogtoszenia w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej ,,Monitor Polski”.

§ 7. Na wniosek GIIF, koordynator przekazuje lub udostepnia posiadane informacje lub dokumenty
zwigzane z operacjami okre$lonymi w art. 72 ust. lustawy o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu. We wniosku Generalny Inspektor moze wskaza¢ termin oraz forme ich przekazania
lub udostepnienia. - ‘
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Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 33/2019
Starosty Kutnowskiego
z dnia 14 sierpnia 2019 r.

Zalacznik do instrukcji postgpowania na wypadek
sytuacji podejrzenia popelnienia przestgpstwa prania
pieniedzy lub finansowania terroryzmu

(sygnatura) (data)

Generalny Inspektor Informacji Finansowej
| Ministerstwo Finanséw

ul. Swietokrzyska 12

00— 916 Warszawa

Powiadomienie o podejrzeniu popelnienia przestepstwa prania pieni¢dzy lub finansowaniu terroryzmu

W zwiazku z art. 83 ust. 1 — 2 ustawy z dnia 1 marca 2018 r. N przeciwdziataniu praniu pienigdzy oraz finansowaniu
terroryzmu (Dz. U. 2019 r. poz. 1115 ze zm.) powiadamiam, ze w trakcie wykonywania obowiazkéw stuzbowych
dotyczacych
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Zalaczniki:

(P?rwierd:one kopie dokumentéw dotyczqcych rransékcji, co do ktorych zachodzi podejrzenie, ze majq one zwigzek z popelnieniem przestgpstwa, o
ktorym mowa w art. 165a oraz art. 299 Kodeksu karnego oraz informacje o osobach przeprowadzajgcych te transakcje)

(podpis)
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Zatacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 33/2019
Starosty Kutnowskiego
z dnia 14 sierpnia 2019 r.

Zalgcznik do instrukcji postgpowania na wypadek
sytuacji podejrzenia popetnienia przestepstwa prania
pienigdzy lub finansowania terroryzmu

Rejestr powiadomieii GIIF

L.p. Nazwa Nazwisko Opis tresci Data przekazania Data Decyzje Uwagi
dokumentu sporzadzajacego dokumentu koordynatorowi i podpis przekazania
koordynatora
™
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