Zatgeznik do zarzadzenia Nr 13/2019
Starosty Kutnowskiego

z dnia 12 marca 2019 .

I. ZASADY OGOLNE

1. Celem prowadzenia rachunkowosci jest jasne i rzetelne przedstawienie sytuacji majatkowej i finansowej
projektu pn.: ""Remont budynku POW we Franciszkowie - Dworek" wspotfinansowanego z Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego wramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Lodzkiego na lata 2014 - 2020.

2. Beneficjentem $rodkéw finansowych z Unii w zakresie realizacji projektu jest Powiat Kutnowski.

3. Dla potrzeb' realizowanego projektu zostal otwarty odrebny rachunek bankowy w Banku PeKao S.A.
O/Kutno. Do dysponowania srodkami pienigznymi znajdujgcymi sig na rachunku bankowym upowaznione
sg osoby okreslone w karcie wzoréw podpisw.

4. Operacje gospodarcze w zakresie dochoddéw budzetowych ujmowane s3 w ksiegach Starostwa
Powiatowego w Kutnie. Wydatki projektu ujmowane sg w ksiggach rachunkowych Starostwa Powiatowego
w Kutnie w rozbiciu na Srodki europejskie i $rodki budzetu krajowego z odpowiednia czwarty cyfrg
klasyfikacji budzetowej. Ksiegi rachunkowe projektu prowadzi Powiat Kutnowski w jednostce budzetowej
w siedzibie Starostwa Powiatowego w Kutnie przy ul. Kosciuszki 16.

5. Ewidencja zdarzen gospodarczych dotyczacych projektu dokonywana jest za pomocy systemu
komputerowego Z5I Papirus SQL, w ktorego sktad wchodza moduly: Finanse i ksiecgowosé, Kasa-Banki,
Kadry-Place firmy SoftHard Plock.

6. Podstawa ewidencji zdarzefi gospodarczych sg dow:ady ksiegowe - oryginaly. W ewidencji zaréwno
organu jak i jednostki zdarzenia gospodarcze zwigzane z realizacja projektu ksiggowane beda
chronologicznie na podstawie jednego dowodu ksiggowego. Oryginaly dowodéw bedg przechowywane w
oddzielnych segregatorach, zawierajacych dokumenty zwigzane z projektem, przez okres okredlony w

umowie.

II. KLASYFIKACJA BUDZETOWA

Ewidencja ksiegowa projektu prowadzona jest w sposob umozliwiajgcy identyfikacje zadania, zgodnie z
klasyfikacja budzetowg okreélong w rozporzadzeniu Ministra Finanséw w sprawie szczegdlowej klasyfikacji
dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze Zrddel zagranicznych.
Budzet projektu realizowany jest w nastepujacej klasyfikacji budzetowsj:

Dzial 855 - Rodzina, Rozdzial 85510 - Dzialalno$é placéwek opiekuriczo - wychowawczych, wyrdznik - 30.
Wydatki poniesione w ramach projektu klasyfikuje sie:

paragraf z ostatnia cyfra 7 - wydatki finansowane w ramach ptatnosci budzetu srodkéw europejskich,

paragraf z ostatnig cyfra 9 - wydatki finansowane w ramach érodkéw wiasnych powiatu.
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I11. OBIEG, OPIS ] KONTROLA DOKUMENTOW KSIEGOWYCH.

1. Realizacja wydatkéw nastepuje zgodnie ze zlozonym wnioskiem o dofinansowanie projektu,
podpisanymi umowami, aneksami i harmonogramami, na podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych
1 zatwierdzonych dokumentéw ksiegowych (rodzaje dokumentéw finansowo - ksiggowych reguluje
Zarzadzenie nr 40/2018 Starosty Kutnowskiego z dnia 18 czerwca 2018 roku w sprawie ustalenia
dokumentacji przyjetych zasad polityki rachunkowosci dla Starostwa Powiatowego w Kutnie).

2. Kontrola merytoryczna dowodoéw ksiggowych polega. na sprawdzeniu, czy dane zawarte w dowodach
ksiegowych s3 zgodne z umowg zawarta z instytucja udzielajgca dotacji, harmonogramem rzeczowo -
finansowym, ustawa Prawo zaméwieni publicznych. Dowodem prawidlowodci w tym =zakresie jest
potwierdzenie dokumentéw ksiegowych pod wzgledem merytorycznym oraz opisanie faktury lub innego
dokumentu ksiggowego, zgodnie z wymogami instytucji udzielajgcej dotaci.

3. Kontrola formalno - rachunkowa dokumentu polega na sprawdzeniu czy dokument zawiera wymagane
elementy, czy dokument jest wystawiony technicznie prawidlowo, czy nie zawiera bledéw rachunkowych.
4. Dowody nie zawierajace bledéw, prawidlowo opisane ze wskazaniem klasyfikacji budzetowej, podlegaja
dekretacji i ksiggowaniu zgodnie z przyjgtymi zasadami ksif;gowaniﬁ projektow.

5. Platnodci dokonywane sg w formie bezgotéwkowej za pomocs elektronicznego systemu Internet banking
na podstawie dokumentéw ksiegowych stwierdzajacych koniecznosé dokonania w/w przelewu. Po
dokonaniu przelewu na dowodzie zamieszcza sig w sposob trwaty klauzule ,Wyptacono przelewem w
dniu...... * i potwierdza podpisem kasjera lub osoby sporzadzajacej zaptatg.

Potwierdzeniem dokonania przelewu/zaplaty jest wycigg bankowy.

6. Koordynator projektu odpowiedzialny jest za sporzadzanie wnioskéw o platnoéé oraz za udzielanie
informacji dotyczacych realizacji projektu,

7. Wykaz os6b uprawnionych do podpisywania pod wzgledem merytorycznym, formalno rachunkowym,
zgodnosci z procedurami Prawa zamowiefi publicznych, zatwierdzenia do wyptaty dokumentéw ksiggowych

zwigzanych z realizacja pmjektu:

L.p. Wyszczegdlnienie — uprawnienie Imie i nazwisko Stanowisko Wzor
podpisu
k Podpisywanie  dokumentow  pod  wzgledem
merytorycznym, pod wzgledem gospodarnoici, | Anna Tarnowska Dyrektor Wydzialu Inwestycji i |
legalnosei 1 celowodci operagji  gospodarczej, Zamawien Publicznych

zgodnojci z procedurami wynikajgcymi z ustawy

Prawo Zaméwieri Publicznych Anna Chmielecka Inspektor

2. Podpisywanie dokumentéw pod wzgledem formalno - | Krystyna Szwajewska Z-ca Gléwnego Ksiggowego
rachunkowym Halina Janiak Inspektor

3 Kontrola zgodnodci operacji  gospodarczych i

finansowych z  planem  finansowym  oraz
kompletnosci i rzeteinodci dokumentow dotyczacych | Sylwia Szalkowska Skarbnik Powiatu

operacji gospodarczych i finansowych

IV. PRZECHOWYWANIE | ARCHIWIZACJA DOKUMENTACJI PROJEKTU.
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1. Wydziat Finansowy prowadzi ksiggi rachunkowe projektu oraz przechowuje dokumenty ksiggowe.

2. Wszystkie oryginalne dowody Zrédiowe, w tym dowody ksiegowe dotyczace realizacji projektu sg
przechowywane w oddzielnych teczkach lub segregatorach w siedzibie Starostwa Powiatowego w Kutnie.

3. Powiat zobowiazany jest do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacja projektu w sposéb
zapewniajgcych dostgpnosc, poufnosc i bezpieczefistwo, zgodnie z umowa nr UDA-RPLD.07.03.00-10-

0015/18-00.
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