STAROSTA KUTNOWSKI
09-300 Kutno

| Tadeusza Kodciuszki 16
ul. Tadeusza ) ADZENIE NR 62019

STAROSTY KUTNOWSKIEGO
z dnia 21 lutego 2019 1.

w sprawie sporzadzania sprawozdania finansowego przez jednostki organizacyjne Powiatu
Kutnowskiego.

Na podstawie art. 10 ust. 112 ustawy zdnia 29 wrzesnia 1994 r. orachunkowosci (Dz. U. 2018r.
poz. 395 ze zm."), art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwea 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. 2018 r.
poz. 2018 poz. 995 ze zm.”) oraz § 30 rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r.
w sprawie rachunkowosci oraz plandow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibg
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. 2017 r. poz. 1911 ze zm.*), wprowadza sie:

PROCEDURE SPORZADZANIA SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO PRZEZ JEDNOSTKI
ORGANIZACYJINE POWIATU KUTNOWSKIEGO

Rozdzial 1.
Postanowienia ogdlne

§ 1. 1. Zarzadzenie okresla jednolitg procedurg sporzgdzania sprawozdania finansowego przez jednostki
organizacyjne Powiatu Kutnowskiego.

2. Wykaz jednostek organizacyjnych Powiatu Kutnowskiego zobowigzanych do sporzadzania
sprawozdania finansowego zgodnie z zarzadzeniem okreéla zalacznik nr 1 do zarzadzenia.

§ 2. Niniejsza procedura obowiazuje wszystkich pracownikow Wydziatu Finansowego oraz kierownikow
jednostek organizacyjnych Powiatu Kutnowskiego.

Rozdzial 2.
Zasady sporzgdzania sprawozdania finansowego przez jednostki organizacyjne Powiatu Kutnowskiego

§ 3. 1. Sprawozdanie finansowe nalezy wykonaé¢ na podstawie ksigg rachunkowych jednostki, ktdre
zawierajg wszystkie operacje gospodarcze dotyczace okresu sprawozdawczego, zostaly udokumentowane
rzetelnymi, kompletnymi i poprawnie zakwalifikowanymi do zaksiggowania dowodami ksiggowymi.

2. Sprawozdanie finansowe ma za zadanie przedstawic¢ rzetelny i wiarygodny obraz sytuacji majatkowej,
finansowej oraz wyniku finansowego jednostki.

§ 4. W przypadku, gdy w okresie sprawozdawczym nastgpita zmiana zasad rachunkowosci obowigzujacych
w poprzednim okresie sprawozdawczym, dane finansowe przedstawiane za poprzedni okres sprawozdawczy
nalezy dostosowacé do zasad rachunkowosci obowigzujacych w danym okresie sprawozdawczym.

§ 5. Sprawozdanie finansowe sporzadza sie w zlotych i w groszach.
§ 6. Sprawozdanie finansowe winno obejmowac okres od 1 stycznia do 31 grudnia roku ktérego dotyczy.

§ 7. Sprawozdanie finansowe winno by¢ prawidtowe pod wzgledem formalnym i rachunkowym, wolne od
biedéw ksiggowych, podpisane przez gidwnego ksiegowego i kierownika jednostki.

§ 8. Bilans, rachunek zyskdw i strat (wariant poréwnawczy), zestawienie zmian w funduszu sporzadza sie
na obowigzujgcych zgodnie z rozporzadzeniem formularzach.

§ 9. Informacje dodatkowg do sprawozdania nalezy sporzadzi¢ zgodnie ze wzorami drukéw okredlonych
w niniejszym zarzadzeniu.

''Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy ogfoszono w Dz. U. 2018 r. poz. 62, 398, 650, 1629, 2212 i 2244 oraz
z2019r. poz. 55

2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy ogloszono w Dz. U. 2018 r. poz. 1000, 1349, 1432 i 2500

N Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy ogloszono w Dz. U. 2018 r. poz. 2471
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§ 10. Sprawozdanie finansowe sporzadzone na dzien zamknigcia ksigg rachunkowych podlega ztozeniu do
Wydziatu Finansowego w terminie okreslonym corocznie przez Skarbnika Powiatu, nie poZni¢j niz do dnia
31 marca roku nastepnego wraz z odwiadczeniem - zatgcznik nr 2.

§ 11. Przed sporzadzeniem sprawozdania finansowego jednostki:

1) przeprowadzajg inwentaryzacje aktywdw i pasywdw zgodnie zprzepisami art. 26127 ustawy
o rachunkowosci;

2) jezeli przeprowadzenie spisu z natury skladnikow majatku lub uzgodnienie sald w drodze ich potwierdzenia
przez kontrahentéw z przyczyn uzasadnionych nie bylo mozliwe - prawidtowy stan aktywow i pasywow
ustalajg drogg poréwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i ich weryfikacja;

3) wyceniaja skladniki aktywdéw i pasywdw wedlug wartosci bilansowej tj.: z uwzglednieniem wszelkich
korekt wartosci uzytkowej i handlowej aktywdw zgodnie z art. 28 ustawy o rachunkowosci.

§ 12. 1. Bilans jednostki nalezy sporzadzaé na podstawie zestawienia obrotéw i sald kont syntetycznych,
w uzupetnieniu o zestawienie sald kont analitycznych.

2. Dane wykazane w kolumnach stan na poczatek roku powinny by¢ zgodne z danymi, ktére sa wykazane
w kolumnach stan na koniec roku w bilansie za rok poprzedzajgcy rok sprawozdawezy.

§ 13. 1. Bilans nalezy sporzadzi¢ stosujac wytyczne okreslone w zatgezniku nr 3 do zarzgdzenia.

2. Okresla sie w zalgczniku nr 4 do zarzadzenia wzory dokumentéw, ktére nalezy przedlozyé wraz
z bilansem.

§ 14. Wydruki komputerowe zawierajgce dane zawarte we wzorach drukéw, o ktérych mowa w §
13 ust. 2 uznaje sie za prawidlowe i spelniajace wymogi okreslone procedura.

§ 15. 1. Rachunek zyskéw i strat naleZy sporzadzaé stosujgc wytyczne okreslone w zataczniku nr 5 do
zarzadzenia.

2. Dane wykazane w kolumnach stan na poczatek roku powinny byé zgodne z danymi, ktére sg wykazane
w kolumnach stan na koniec roku w rachunku zyskéw i strat za rok poprzedzajacy rok sprawozdawczy.

§ 16. 1. Zestawienie zmian w funduszu nalezy sporzadzaé stosujgc wytyczne okreslone zalacznikiem nr
6 do zarzadzenia.

2. W kolumnach stan na poczatek roku powinny byé zgodne z danymi, ktére sa wykazywane w kolumnach
stan na koniec roku w zestawieniu zmian funduszu za rok poprzedzajacy rok sprawozdawczy.

§ 17. Informacje dodatkowa nalezy sporzadzi¢ stosujac wytyczne okreslone zatgcznikiem nr 10inr 11 do
zarzgdzenia.

§ 18. 1. Wydzial Finansowy sprawdza i weryfikuje przediozone jednostkowe sprawozdania finansowe oraz
sporzadza faczne sprawozdanie finansowe jednostki budzetowej.

2. Jednostkowe sprawozdania finansowe podlegajg akceptacji Skarbnika Powiatu lub osoby upowaznionej.

3. Wyszczegdlnione w informacji dodatkowej dane zawarte w sprawozdaniu jednostkowym podlegaja
ocenie w zakresie istotnosci iujecia winformacji dodatkowej obejmujacej dane wynikajgce z informacji
dodatkowych samorzgdowych jednostek budzetowych.

Rozdzial 3.
Jednolite zasady dotyczace ksiggowan wzajemnych rozliczen pomiedzy jednostkami organizacyjnymi
Powiatu Kutnowskiego, ktére uwzgledniane s w lacznym sprawozdaniu finansowym

§ 19. Wprowadza si¢ jednolite zasady ewidencji ksiggowej wzajemnych wylgczen: naleznosdci
i zobowigzan, przychodéw ikosztéw oraz funduszu jednostki zgodnie zzasadami okreslonymi
w rozporzadzeniu w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu pafstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, pafstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej.

§20. 1. Ewidencja do konta pozabilansowego 976 ,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”
w jednostkach, winna byé prowadzona w podziale na jednostki nalezace do grupy jednostek zgodnie
z zatacznikiem nr 1 do zarzadzenia.
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2. Wprowadza sie¢ podzial analityczny konta na:
1) 976/01 — wylaczenia wzajemnych naleznosci;
2) 976/02 — wylaczenia wzajemnych zobowigzar;
3) 976/03 — wylgczenia rozliczen przychodow;
4) 976/04 — wylaczenia rozliczen kosztow;
5) 976/05 — wylaczenia rozliczen z funduszu - zmniejszenia;
6) 976/06 - wylaczenia rozliczen funduszu - zwigkszenia.
3. Podstawa zapisu na koncie 976 jest PK ,,Polecenie ksiggowania™.
4, Zapisdw na kontach dokonuje si¢ nie rzadziej niz pod datg ostatniego dnia kwartatu.

5. Prowadzona ewidencja podlega uzgodnieniu miedzy jednostkami bgdacymi stronami transakcji, ktora
skutkuje powstaniem wzajemnych rozliczefi w terminie nie péZniejszym niz do 15 dnia miesigca po
zakonczeniu kwartahu.

§ 21. 1. Konto 976/01 shuzy jednostkom do ewidencjonowania naleznosci od jednostek z grupy.
2. Ewidencja winna by¢ prowadzona na rodzaje naleznosci zgodnie z pozycjami bilansowymi.

3. Na stronie Wn konta ujmuje sie naleznosci od jednostek organizacyjnych ustalone na podstawie faktur,
rachunkdéw i decyzji administracyjnych, itp.

4. Na stronie Ma konta ksigguje sie zaptate naleznosci. Saldo konta Wn na dzien 31.12 bedzie oznaczato
stan naleznogci podlegajacym wylaczeniu w sprawozdaniu facznym.

§ 22. 1. Konto 976/02 stuzy jednostkom do ewidencjonowania zobowigzan wobec jednostek z grupy.

2. Ewidencja winna by¢ prowadzona na rodzaje zobowigzan zgodnie z pozycjami bilansowymi.

3. Na stronie Ma ujmuje si¢ zobowigzania wobec jednostek organizacyjnych ustalone na podstawie faktur,
rachunkow i decyzji administracyjnych, itp.

4. Na stronie Wn ujmuje si¢ zaplate zobowiazan.

5. Saldo konta Wn na dzieni 31.12 bedzie oznaczalo stan zobowigzan podlegajacych wylaczeniu w lgcznym
sprawozdaniu finansowym.

§ 23. 1. Konto 976/03 stuzy do ewidencji narastajgco od poczatku roku do dnia 31.12 przychodow
bedacych nastgpstwem wzajemnych swiadczen pomiedzy jednostkami nalezgcymi do grupy.

2. Na stronie Ma konta ujmuje sie wszelkie przychody osiagane w zwigzku zrozliczeniami pomiedzy
jednostkami objetymi sprawozdaniem gcznym w podziale zgodnym zdrukiem rachunku zyskéw i strat
w pelnej szczegotowosci.

3. Na koniec roku obroty strony Ma oznaczaja wielkos¢ przychoddw podlegajacych wytaczeniu w tgcznym
sprawozdaniu finansowym i przenosi si¢ je na strong Wn.

4. Konto 976/03 na koniec roku nie wykazuje salda.

5. Przychody uzyskane od jednostki bedacej strong transakcji musza by¢ rowne poniesionym kosziom w tej
jednostce. Ewidencja szczegdlowa powinna dostarczy¢ informacji o strukturze uzyskanych przychodéw wedlug
pozycji sprawozdania finansowego — Rachunku Zyskoéw 1 Strat.

§24. 1. Konto 976/04 shuzy do ewidencji narastajaco od poczatku roku do dnia 31.12 kosztéw bedacych
nastepstwem wzajemnych rozliczen swiadczen pomiedzy jednostkami nalezgcymi do grupy.

2. Na stronie Wn konta ujmuje sie koszty poniesione w zwigzku z rozliczeniami pomiedzy jednostkami
objetymi sprawozdaniem {gcznym w podziale zgodnym =zdrukiem rachunku zyskow istrat w pelnej
szczegolowosci.

3.Na koniec roku obroty strony Wn konta oznaczajg wielkos¢ kosztow podlegajgcych wylgczeniu
z lacznego sprawozdania finansowego.

4. Na koniec roku saldo strony Wn przenosi si¢ na strong Ma tym samym na koniec roku nie wykazujac
salda.
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5. Koszty poniesione w jednostce i zaewidencjonowane na koncie 976/04 musza sie rownaé uzyskanym
przychodom od jednostki bedacej strong transakcji.

6. Ewidencja szczegdlowa powinna dostarczy¢ informacji o strukturze poniesionych kosztéw wedlug
pozycji sprawozdania finansowego — Rachunku Zyskdéw 1 Strat.

§ 25. 1. Konto 976/05 winno stuzy¢ do ewidencji srodkow trwatych i srodkéw trwalych w budowie oraz
wartosci niematerialnych nieodplatnie otrzymanych w ramach grupy jednostek.

2. Na stronie Ma ujmuje sie warto$¢ netto otrzymanych wtrakcie roku srodkdw trwalych isSrodkow
trwatych w budowie oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

3. Wartosci musza by¢é réwne zmniejszeniom na funduszu jednostki przekazujgcej aktywa. Ewidencja
powinna by¢ prowadzona zgodnie z podziatem kont Zespohu 0.

§ 26. 1. Konto 976/06 winno stuzyé do ewidencji érodkéw trwalych i érodkéw trwalych w budowie oraz
wartosci niematerialnych nieodplatnie przekazanych w ramach grupy jednostek.

2.Na stronie Wn nalezy ksiggowaé wartos¢ netto nieodplatnie przekazanych w ciagu roku srodkow
trwatych i srodkéw trwatych w budowie oraz wartodei niematerialnych i prawnych.

3. Wartosci muszg by¢ réwne wartoscig zwiekszajacym na fundusz jednostki otrzymujgcej aktywa.

§27. W celu prawidlowej ewidencji zdarzen na koncie 976/05 i976/06 nalezy stosowaé nastepujace
ksiegowania przyjecia/przekazania S$rodkow trwalych isrodkéw trwalych w budowie oraz wartosci
niematerialnych i prawnych:

1) nieodplatne przekazanie;
a) $rodkdw trwalych wartoéé netto + VAT nie podlegajgey odliczeniu - Wn 800/ Ma 011,

b) wartosci niematerialnych i prawnych wartoéé netto + VAT nie podlegajgey odliczeniu - Wn 800/ Ma
020,

c) srodkéw trwatych w budowie (inwestycji) - Wn 800 / Ma 080;
2) nieodplatne otrzymanie:
a) srodkow trwatlych wartosé netto + VAT niepodlegajacy odliczeniu - Wn 011 / Ma 800,

b) wartosci niematerialnych i prawnych warto$¢ netto + VAT niepodlegajacy odliczeniu - Wn 020/ Ma
800,

¢) $rodkéw trwatych w budowie (inwestycji) - Wn 080/ Ma 800

§ 28. Jednostka organizacyjna Powiatu Kutnowskiego jest zobowigzana do przedlozenia, lacznie ze
sprawozdaniem finansowym, wykazoéw dotyczacych wzajemnych rozliczen pomiedzy tymi jednostkami —
wedlug wzordw okreslonych w § 29.

§29. Ustala si¢ wzory dokumentéw dotyczacych wzajemnych rozliczen pomigdzy jednostkami
organizacyjnymi Powiatu Kutnowskiego, o ktdrych mowa w § 28:

1) arkusz wzajemnych rozliczefi miedzy jednostkami Powiatu Kutnowskiego - naleZznosci i zobowigzania —
zatgcznik nr 7 do zarzadzenia;

2) arkusz wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami Powiatu Kutnowskiego - rachunek zyskow i strat —
zatacznik nr 8 do zarzadzenia;

3) arkusz wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami Powiatu Kutnowskiego - zestawienie zmian w funduszu
jednostki — zatgcznik nr 9 do zarzadzenia.

§ 30. Jednostka organizacyjna Powiatu Kutnowskiego jest zobowigzana do przedioZenia lgeznie ze
sprawozdaniem finansowym potwierdzone] kserokopii stanu ewidencji gruntéw i budynkéw na dzien 31.12
danego roku, uzgodniong z ewidencjg powiatowego zasobu nieruchomosci oraz kopie potwierdzenia sald
rachunkéw bankowych jednostki.

Rozdziat 4.
Postanowienia koncowe

§ 31. Zobowigzuje si¢ wszystkich kierownikéw jednostek organizacyjnych do dostosowania zapiséw
polityki rachunkowosci do przepisow wprowadzonych niniejszym zarzadzeniem.
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§ 32. Zarzadzenie ma zastosowanie po raz pierwszy przy sporzadzaniu sprawozdania finansowego za
2018 rok.

§ 33. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Powiatu oraz kierownikom jednostek
organizacyjnych Powiatu Kutnowskiego.

§ 34. Zarzadzenie wchodzi w zycie zdniem podpisania ipodlega publikacji w Biuletynie Informacji
Publicznej.

Starosta Kutnowski

Daniel Kowalik
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