Zalgcznik do Zarzqgdzenia Nr 34/2018
Starosty Kutnowskiego z dnia

29 maja 2018r.

1. Inspektor Ochrony Danych(IOD) sprawuje nadzér i kontrole nad przestrzeganiem
przepisow o ochronie danych osobowych w Starostwie Powiatowym w Kutnie,
w szczegblnoscl wynikajacych z:

1) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r.
w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(RODO),

2) krajowych aktéw rangi ustawowej regulujacych zasady przetwarzania danych osobowych,

3) innych aktéw prawnych regulujacych zasady przetwarzania danych osobowych ze
szczegdlnym uwzglednieniem realizacji zadan przez poszczegdlne komorki organizacyjne
Starostwa.

2. Zgodnie z art. 39 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (RODO)do podstawowych zadan Inspektora Ochrony Danych nalezy:

1) informowanie administratora, podmiotu przetwarzajacego oraz pracownikéw, ktérzy
przetwarzaja dane osobowe, o obowiazkach spoczywajacych na nich na mocy RODO oraz
innych przepiséw Unii lub panstw czlonkowskich o ochronie danych i doradzanie im w tej
sprawie;

2) monitorowanie przestrzegania przepisow RODO, innych przepisow Unii lub panstw
cztonkowskich o ochronie danych oraz polityk administratora lub podmiotu przetwarzajacego
w dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym podzial obowiazkow, dziatania zwickszajace
$wiadomos¢, szkolenia personelu uczestniczacego w operacjach przetwarzania oraz powigzane
z tym audyty;

3) udzielanie na zadanie zalecen co do oceny skutkéw dla ochrony danych oraz monitorowanie
jej wykonania zgodnie z art. 35 RODO;

4) wspoélpraca z organem nadzorczym — niezaleznym organem publicznym ustanowionym
przez panstwo cztonkowskie zgodnie z art. 51 RODO,

5) pelnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach zwigzanych z
przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktérych mowa w art. 36 RODO, oraz w
stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji we wszelkich innych sprawach.

Inspektor ochrony danych wypelnia swoje zadania z nalezytym uwzglednieniem ryzyka
Zwigzanego z operacjami przetwarzania, majgc na uwadze charakter, zakres, kontekst i cele
przetwarzania.

3. Monitorowanie przestrzegania przepisow RODO oraz innych przepiséw krajowych
regulujgcych zasady przetwarzania danych osobowych, Inspektor Ochrony Danych realizuje
poprzez przeprowadzanie kontroli zgodnosci przetwarzania danych osobowych: planowych
oraz doraznych.



Przed przystapienie do czynnosci kontrolnych IOD opracowuje plan kontroli na okres nie
krétszy niz kwartat i nie dhuzszy niz rok; przedstawia administratorowi danych plan kontroli
nie pézniej niz na dwa tygodnie przed dniem rozpoczecia okresu nim objetego. W planie IOD
uwzglednia w szczegolnosci:

a) zbiory/zasoby danych osobowych,
b) systemy informatyczne shuzace do przetwarzania danych osobowych.

Po przeprowadzeniu kontroli IOD opracowuje dla administratora danych osobowych protokét
z przeprowadzonych kontroli w terminach:

a) dla kontroli planowych — w terminie 30 dni od zakonczenia kontroli,
b) dla kontroli doraznych — niezwlocznie po zakonczeniu kontroli.

4. Inspektor Ochrony Danych zapewnia zapoznanie 0sob upowaznionych do przetwarzania
danych osobowych z przepisami o ochronie danych osobowych, w szczegdlnosci poprzez:
a) przeprowadzanie szkolen grupowych ze szczegdlnym uwzglednieniem specyfiki
zadan poszczeg6lnych komérek organizacyjnych,
b) przeprowadzanie szkolen indywidualnych dla nowozatrudnionych pracownikéw oraz
0s0b odbywajacych staz lub praktyki studenckie.

5. IOD prowadzi nastepujace rejestry:
1) Rejestr czynnosci przetwarzania danych osobowych, o ktérym mowa w art. 30 ust. 1
RODO,
2) Rejestr wszystkich kategorii czynnodci przetwarzania danych osobowych, o ktérym
mowa w art. 30 ust. 2 RODO, '
3) Rejestr naruszen ochrony danych osobowych.

6. 10D, w przypadku stwierdzenia naruszenia ochrony danych osobowych, opracowuje
niezwlocznie niezb¢dng dokumentacje, o ktérej mowa w art.-33 ust. 3 RODO.

7. Do pozostatych zadan Inspektora Ochrony Danych nalezy:

1) monitorowanie zalecen wynikajacych z kontroli zgodno$ci przetwarzania danych
osobowych z przepisami o ich ochronie;

2) prowadzenie ewidencji 0s6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych,

3) opracowywanie umoéw o powierzenie przetwarzania danych osobowych z podmiotami
przetwarzajgcymi oraz prowadzenie rejestru umow o powierzenie danych;

4) prowadzenie ewidencji przeprowadzonych szkoleni z zakresu przepiséw o ochronie
danych osobowych oraz ewidencji wydanych zaswiadczeri potwierdzajacych uczestnictwo
w w/w szkoleniach;

5) weryfikowanie wnioskéw kierownikow komoérek organizacyjnych o nadanie uprawnief
do systeméw informatycznych/programéw oraz nadanie upowaznien do przetwarzania
danych osobowych w poszczegdlnych procesach przetwarzania danych;

6) opracowanie upowaznien do przetwarzania danych osobowych oraz zgéd na
przebywanie w obszarze przetwarzania danych;



9) wspdlpraca z kierownikami komoérek organizacyjnych w zakresie opracowywania
wewnetrznych procedur oraz regulaminéw — w zakresie ochrony danych osobowych;

8. Inspektor Ochrony Danych moze wykonywaé réwniez inne zadania zlecone i przewidziane
prawem oraz wskazane przez Staroste, ktére nie powodujg konfliktu intereséw (art.38 ust.
1 RODO).
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