Zatacznik do Zarzadzenia Nr 27/2017
Starosty Kutnowskiego
z dnia 5 wrzesnia 2017 .
1. Wyodrebniona ewidencja ksiggowa z dodatkowym rozszerzeniem o cyfre ,,1" - rachunkowos¢ projektu
pn.: "Dostosowanie budynku administracyjno-gospodarczego na potrzeby POW we Franciszkowie"

prowadzona jest w siedzibie Starostwa Powiatowego w Kutnie przy ul. Kosciuszki 16 na podstawie zasad
okreslonych zarzadzeniem w sprawie zasad (polityki) rachunkowosci dla Starostwa Powiatowego w Kutnie.

2. Realizacja zadafh nastgpuje po podpisaniu umowy, zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie realizacji
projektu.

3. Projekt realizowany jest przez Starostwo Powiatowe w Kutnie - jednostke budzetows.

4. Dla potrzeb projektu wyodr¢bniony zostat rachunek bankowy w Banku Pekao S.A. O/Kutno zwany dalej
rachunkiem projektu.

5. Na rachunku projektu beda ewidencjonowane operacje finansowe dotyczace w szczegdlnoscei:
= 1) wplywu srodkéw z dofinansowania projektu;
2) wydatkéw realizowanych przez jednostke budzetowa Starostwo Powiatowe.

6. W przypadku braku srodkéw z dofinansowania (np. wplywu zaliczki) w celu zachowania biezacej
realizacji projektu mozliwe jest finansowanie projektu ze $srodkéw wiasnych.

7. W planie finansowym Powiatu Kutnowskiego ujmowane sg wszystkie wydatki na realizacjg projektu.
8. Budzet projektu realizowany jest w nastepujacej klasyfikacji budzetowe;j:
Dziat 855 - Rodzina, rozdziat 85510 - Dziatalno$¢ placéwek opiekuniczo - wychowawczych.
Wydatki poniesione w ramach projektu klasyfikuje sie:
1) paragraf z ostatnig cyfra 7 - wydatki finansowane w ramach platnosci budzetu srodkéw europejskich,
2) paragraf z ostatnia cyfra 9 - wydatki finansowane w ramach $rodkéw wlasnych powiatu.

9. Ewidencja zdarzen gospodarczych dotyczacych projektu dokonywana jest za pomocg systemu
komputerowego ZSI Papirus SQL, w sktad ktérego wchodzg moduly: Finanse iksiggowos¢, Kasa-Banki,
Kadry-Place firmy SoftHard Plock.

10. Podstawag  ewidencji = zdarzei  gospodarczych sg3 dowody  ksiggowe -  oryginaly.
—~ Y ewidencji zarGwno organu jak i jednostki zdarzenia gospodarcze zwigzane
z realizacjg projektu ksiegowane beda chronologicznie na podstawie jednego dowodu ksiggowego. Oryginaly
dowodow beda przechowywane w oddzielnych segregatorach, zawierajacych dokumenty zwigzane
z projektem, przez okres okreslony w umowie.

11. Procedury dokonywania platnosci za wykonane wramach umow zadania zwigzane
z realizacjg projektu:

1) wptyw faktur, rachunkéw do wydzialu merytorycznego,

2) kontrola merytoryczna dowodéw finansowych przez wyznaczona osobg trwa maksimum trzy dni od daty
wplywu, polega na sprawdzeniu:

a) czy dane zawarte w dowodach finansowych sg zgodne zumowami z instytucjg udzielajacg dotacji,
wykonawcg zadania, harmonogramem rzeczowo -finansowym,

b) czy wydatek jest zgodny z celem i wysokoscig ustalong w planie finansowym jednostki,
¢) czy umozliwia terminowa realizacjg¢ zadania,

d) czy zachowano terminy iwysokosci wynikajace chzeénjej zaciggnietych zobowigzan, umow,
porozumien, decyzji, itp.

e) czy wydatki dokonano zgodnie z przepisami zaméwien publicznych.
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3) kontrola formalno - rachunkowa polega na sprawdzeniu czy dokument zawiera wszystkie wymagane
elementy, czy nie zawiera bledow rachunkowych,

4) kontrola zgodnie z art. 54 ustawy o finansach publicznych przez Skarbnika Powiatu,
5) zatwierdzenie do wyplaty przez Staroste lub Wicestaroste Powiatu.

6) prawidlowo opisane izatwierdzone dokumenty stanowig podstawe dla Wydzialu Finansowego do
dokonania platnosci w formie przelewu bankowego lub wyplaty gotéwki z kasy.

12. Prawidlowo  opisane dowody  ksiggowe podlegaja  dekretacji zgodnie  z przyjetymi
w Starostwie Powiatowym w Kutnie zasadami.

13. Wszystkie dokumenty dotyczace projektu, musza by¢ szczegétowo opisane, tj. m.in. numer umowy,
nazwa projektu. Musza posiadaé¢ szczegétowa informacje, jaka kwota wydatkow finansowana jest z dotacji,
ajaka ze S$rodkéw wilasnych (takiego podzialu dokonuje wydzial merytoryczny nadzorujacy realizacje
projektu).

14. Wykaz oséb uprawnionych do podpisywania pod wzgledem merytorycznym, formalno rachunkowym,
zgodnosci z procedurami Prawa zamoéwiefi publicznych, zatwierdzenia do wyplaty dokumentéw ksiggowych
zwigzanych z realizacja projektu:

L.p. Wyszczegdlnienie — uprawnienie Imie i nazwisko Stanowisko Wzor podpisu
L Podpisywanie = dokumentéw pod wzgledem | Anna Konwerska Inspektor

merytorycznym, pod wzgledem gospodarnosci,
legalnosci  icelowosci operacji  gospodarczej,
zgodnosci z procedurami wynikajacymi  z ustawy
Prawo Zamowien Publicznych

2. Podpisywanie  dokumentéw pod  wzgledem | Krystyna Szwajewska Z-ca Glownego
formalno - rachunkowym Halina Janiak Ksiggowego
Inspektor
3. Kontrola zgodnosci operacji  gospodarczych | Piotr Laszewski Skarbnik Powiatu
i finansowych  zplanem  finansowym  oraz
kompletnosci 1 rzetelnosci dokumentow

dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych

15. Po dokonaniu wyptaty lub wystaniu poleceniem przelewu na dowodzie zamieszcza sig w sposob trwaty
klauzule ,,Wyplacono gotéwke dnia........, przelewem w dniu...... ” i potwierdza podpisem kasjera lub osoby
sporzadzajacej zaplate.

16. W ewidencji srodkéw trwalych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych oraz na innych dokumentach
dotyczacych przyjecia do uzytkowania sktadnikéw majatku nabytych/wytworzonych w ramach projektu np. OT
(przyjecie $rodka trwalego), karta srodka trwalego itp. nalezy umiescié, przy pozycjach zwigzanych
z projektem, kod ksiegowy/wyréznik informujgcy o wspotfinansowaniu ze srodkéw UE — ,,RPO VIIL.3”.

17. Dokumentacja zwigzana zrealizacja projektu pn.: "Dostosowanie budynku administracyjno-
gospodarczego na potrzeby POW we Franciszkowie" podlega przechowywaniu przez okres dwoch lat od dnia
31 grudnia roku nastgpujacego po ztozeniu do Komisji Europejskiej zestawienia wydatkéw, w ktérym ujgto
ostateczne wydatki dotyczace zakoriczonego projektu.
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