ZARZADZENIE NR 28/2016
Starosty Kutnowskiego

z dnia 6 wrzesnia 2016 roku

w sprawie zasad rachunkowosci stosowanych przy realizacji projektu ,,Rozwdj
e-ustug publicznych na terenie Powiatu Kutnowskiego poprzez przeprowadzenie
kompleksowej modernizacji i rozbudowy infrastruktury teleinformatycznej Starostwa
Powiatowego w Kutnie oraz digitalizacji czesci zasobu geodezyjnego i
kartograficznego” wspétfinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Lédzkiego na lata 2014-2020.

Na podstawie art. 10 i art. 13 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(tekst jednolity: Dz. U. z 2016 r. poz. 1047) i rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca
2010 r. w sprawie szczeg6lnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r. poz. 289 ze zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie zasady rachunkowos$ci stosowane przy realizacji projektu
,Rozwdj e-ustug publicznych na terenie Powiatu Kutnowskiego poprzez przeprowadzenie
kompleksowej modernizacji i rozbudowy infrastruktury teleinformatycznej Starostwa
Powiatowego w Kutnie oraz digitalizacji czesci zasobu geodezyjnego i kartograficznego”
wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddziwa todzkiego na lata 2014-2020,
w budzecie powiatu i jednostce budzetowej - Starostwo Powiatowe w Kutnie, w brzmieniu jak

zatgcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Dla ewidencji projektu okreslonego w § 1 stosuje sie plan kont wprowadzony
Zarzgdzeniem Nr 25/2016 Starosty Kutnowskiego z dnia 08 sierpnia 2016 roku w sprawie
ustalenia dokumentacji przyjetych zasad polityki rachunkowosci dla Starostwa Powiatowego

w Kutnie.

§ 3. W kwestiach nieuregulowanych niniejszym Zarzadzeniem stosuje sie

uregulowania zawarte w Zarzadzeniu Nr 25/2016 Starosty Kutnowskiego z dnia 08 sierpnia
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2016 roku w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad polityki rachunkowosci dla
Starostwa Powiatowego w Kutnie.

§ 4. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia nr 28/2016
Starosty Kutnowskiego

z dnia 6 wrzesnia 2016 roku

Wyodrebniona ewidencja ksiegowa - rachunkowo$¢ projektu ,Rozwoj e-ustug
publicznych na terenie Powiatu Kutnowskiego poprzez przeprowadzenie
kompleksowej modernizacji i rozbudowy infrastruktury teleinformatycznej Starostwa
Powiatowego w Kutnie oraz digitalizacji cze$ci zasobu geodezyjnego
i kartograficznego” prowadzona jest w siedzibie Starostwa Powiatowego w Kutnie
przy ul. Kosciuszki 16 na podstawie zasad okreslonych zarzgdzeniem w sprawie

zasad (polityki) rachunkowoéci, obiegu i kontroli dokumentéw finansowych.

Realizacja zadan nastepuje po podpisaniu umowy, zgodnie z wnioskiem

o dofinansowanie realizacji projektu.

Projekt realizowany jest przez Starostwo Powiatowe w Kutnie - jednostke budzetows.

Dla potrzeb projektu wyodrebniony zostat rachunek bankowy w Banku Pekao S.A.

O/Kutno zwany dalej rachunkiem projektu.

Na rachunku projektu bedg ewidencjonowane operacje finansowe dotyczgce
w szczegolnosci:

- wptywu srodkéw z dofinansowania projektu;

- wydatkow realizowanych przez jednostke budzetowg Starostwo Powiatowe.

W przypadku braku srodkow z dofinansowania (np. wptywu zaliczki) w celu
zachowania biezgcej realizacji projektu mozliwe jest finansowanie projektu

ze Srodkow wtasnych Powiatu.

W planie finansowym Powiatu Kutnowskiego ujmowane sg wszystkie wydatki

na realizacje projektu.

Budzet projektu realizowany jest w nastepujacej klasyfikacji budzetowej:
Dziat 750 Administracja publiczna, Rozdziat 75020 Starostwa powiatowe.

Wydatki poniesione w ramach projektu klasyfikuje sie:



10.

11.

paragraf z ostatnig cyfrg 7 - wydatki finansowane w ramach ptatnosci budzetu
Srodkéw europejskich,
paragraf z ostatnig cyfrg 9 - wydatki finansowane w ramach $rodkéw wtasnych

powiatu.

Ewidencja zdarzen gospodarczych dotyczacych projektu dokonywana jest za pomoca
systemu komputerowego ZS| Papirus SQL, w ktérego sktad wchodzg moduty:
Finanse i ksiegowos¢, Kasa-Banki, Kadry-Ptace firmy SoftHard Ptock.

Podstawg ewidencji zdarzernn gospodarczych sg dowody ksiegowe - oryginaty.
W ewidencji zaréwno organu jak i jednostki zdarzenia gospodarcze zwigzane
z realizacjg projektu ksiegowane beda chronologicznie na podstawie jednego dowodu
ksiggowego. Oryginaty dowoddéw beda przechowywane w oddzielnych
segregatorach, zawierajacych dokumenty zwigzane z projektem, przez okres

okreslony w umowie.

Procedury dokonywania ptatnosci za wykonane w ramach uméw zadania zwigzane

z realizacjg projektu:

1) wptyw faktur, rachunkéw do wydziatu merytorycznego,

2) kontrola merytoryczna dowodéw finansowych przez wyznaczong osobe trwa
maksimum trzy dni od daty wptywu, polega na sprawdzeniu:
- czy dane zawarte w dowodach finansowych sg zgodne z umowami z instytucjg
udzielajgcg dotacji, wykonawca zadania, harmonogramem rzeczowo -
finansowym,
- czy wydatek jest zgodny z celem i wysoko$cig ustalong w planie finansowym
jednostki,
- czy umozliwia terminowg realizacje zadania,
- czy zachowano terminy i wysokos$ci wynikajace z wczesniej zaciggnietych
zobowigzan, uméw, porozumien, decyzji, itp.
- czy wydatki dokonano zgodnie z przepisami zaméwien publicznych.

3) kontrola formalno - rachunkowa polega na sprawdzeniu czy dokument zawiera
wszystkie wymagane elementy, czy nie zawiera btedéw rachunkowych,

4) Kkontrola zgodnie z art. 54 ustawy o finansach publicznych przez Skarbnika
Powiatu,

5) zatwierdzenie do wyptaty przez Staroste lub Wicestaroste Powiatu.



6) prawidtowo opisane i zatwierdzone dokumenty stanowig podstawe dla Wydziatu

Finansowego do dokonania ptatnosci w formie przelewu bankowego lub wyptaty

gotowki z kasy.

12. Prawidtowo opisane dowody ksiegowe podlegajg dekretacji zgodnie z przyjetymi

w Starostwie Powiatowym w Kutnie zasadami.

13. Wszystkie dokumenty dotyczace projektu, muszg byé szczegdtowo opisane, tj. m.in.

numer umowy, nazwa projektu. Muszg posiada¢ szczegétowa informacje, jaka kwota

wydatkow finansowana jest z dotacji, a jaka ze $rodkdéw wiasnych (takiego podziatu

dokonuje wydziat merytoryczny nadzorujgcy realizacje projektu).

14. Wykaz os6b uprawnionych do podpisywania pod wzgledem merytorycznym, formalno

rachunkowym, zgodnosci z procedurami Prawa zamdwien publicznych, zatwierdzenia

do wyptaty dokumentow ksiegowych zwigzanych z realizacjg projektu:

L.p.

Wyszczegoblnienie —

uprawnienie

Imie i nazwisko

Stanowisko

Wzor

podpisu

Podpisywanie dokumentéw pod wzgledem
merytorycznym, pod wzgledem
gospodarnoéci, legalnosci i celowosci
operacji gospodarczej, zgodnosci z
procedurami wynikajgcymi z ustawy Prawo
Zamowien Publicznych

Anna Chmielecka

Inspektor

Y
CA.

T
CULLole

Podpisywanie dokumentéw pod wzgledem
formalno - rachunkowym

Krystyna Szwajewska
Halina Janiak

Z-ca Giéwnego Ksiegowego
Inspektor

Kontrola zgodnosci operacji
gospodarczych i finansowych z planem
finansowym oraz kompletnosci i
rzetelnosci  dokumentéw  dotyczacych

operacji gospodarczych i finansowych

Piotr Laszewski

Skarbnik Powiatu

15. Po dokonaniu wyptaty lub wystaniu poleceniem przelewu na dowodzie zamieszcza

sie w sposob trwaty klauzule ,Wyptacono gotéwke dnia........ , przelewem w dniu......

i potwierdza podpisem kasjera lub osoby sporzadzajgcej zaptate.

16. W ewidencji srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych oraz na

innych dokumentach dotyczgcych przyjecia do uzytkowania sktadnikow majatku

nabytych/wytworzonych w ramach projektu np. OT (przyjecie $rodka trwatego), karta

srodka trwatego itp. nalezy umiesci¢, przy pozycjach zwigzanych z projektem, kod

ksiegowy/wyréznik informujacy o wspéffinansowaniu ze srodkéw UE — ,RPO VII.1 By
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