Zatgcznik do zarzadzenia nr 17/2016
Starosty Kutnowskiego z dnia 11 maja 2016 roku

Regulamin wydawania materiatéw promocyjnych pozostajacych w dyspozycji
Referatu Promocgiji i Informacji Starostwa Powiatowego w Kutnie

Materiatami promocyjnymi okresla sie wydawnictwa drukowane (albumy, foldery, ulotki,

broszury, informatory, mapy, plamy powiatu, plakaty, kalendarze, itp.), multimedialne (zdjecia, filmy,
DVD, strony www), tzw. Gadzety promocyjne (koszulki, czapeczki, znaczki, kubki, dtugopisy, notesy,
pendrivy, torby) o tresciach i oznakowaniach promujgcych Powiat Kutnowski finansowane ze
srodkéw budzetowych Starostwa Powiatowego w Kutnie.

Ustala si¢ nastgpujgcy tryb gospodarowania materiatami i akcesoriami promocyjnymi

w Starostwie Powiatowym w Kutnie:

1.

Dysponentem materiatéw promocyjnych jest Referat Promocji i Informacji Starostwa
Powiatowego w Kutnie.

Materiaty promocyjne wydawane s3 bezptatnie wyfacznie organizatorom przedsiewzied
majacych szczegodlne znaczenie dla promocji Powiatu Kutnowskiego.

Materiaty promocyjne wydawane s3 organizatorom przedsiewzie¢ o zasiegu ponad lokalnym,
ktérych odbiorcami sg osoby spoza Powiatu Kutnowskiego.

O wydanie materiatéw promocyjnych moga ubiegac sie: organizacje non-profit, pozarzadowe
I pozytku publicznego, placéwki naukowo-oswiatowe, jednostki samorzgdowe i instytucje
panistwowe, prowadzace dziatalno$¢ na terenie Powiatu Kutnowskiego oraz organizatorzy
przedsigwzig¢ majagcych szczegélne znaczenie dla promocji Powiatu Kutnowskiego.

Materialy promocyjne przeznaczone sg przede wszystkim na realizacje przedsiewzieé
o charakterze promocyjnym, a takie na potrzeby reprezentacji i promocji powiatu
realizowane bezposrednio przez Staroste Powiatu Kutnowskiego oraz Starostwo Powiatowe
w Kutnie.

Wniosek o wydanie materiatdbw promocyjnych (zatacznik na 1 lub zatgcznik nr 2 do
Regulaminu) opatrzony w pieczatke i z podpisem osoby upowaznionej do reprezentowania
wnioskodawcy nalezy ztozy¢ w Referacie Promociji i Informacji nie pézniej niz na 14 dni przed
oczekiwang datg odbioru materiatow.

Whioski ztozone po tym terminie nie beda rozpatrywane.

Whnioski mozna sktadac osobiscie w Referacie Promogiji i Informacji, wysta¢ pocztg na adres:
Referat Promociji i Informacji Starostwa Powiatowego w Kutnie, ul. T. Koéciuszki 16, 99-300

Kutno lub drogg mailowa na adres promocja@powiatkutno.eu

Whioski rozpatruje Podinspektor Referatu Promocji i Informacji lub upowazniony przez niego
pracownik referatu w terminie 7 dni od daty ztozenia wniosku.

Informacje w sprawie wydania materialéw promocyjnych mozna uzyska¢ w Referacie
Promocji i Informacji, tel. 24 355 47 41.
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10. Materiaty promocyjne wydawane s3 w Referacie Promocji i Informacji Starostwa
Powiatowego w Kutnie, ul. Kosciuszki 16, w godzinach pracy urzedu.

11. Fakt wydawania materiatéw promocyjnych odnotowywany jest kazdorazowo w prowadzonej
w tym celu przez Referat Promocji i Informacji ewidencji. Ewidencja wydawanych materiatéw
i akcesoriéw promocyjnych powinna zawieraé m.in. nastepujace dane:
a) date wydania materiatéw promocyjnych,
b) rodzaj wydawanych materiatéw i akcesoriéw promocyjnych,
c) iloé¢ wydawanych materiatéw i akcesoriow promocyjnych,
d) okreslenie jednostki lub osoby, dla ktérej s3 wydawane materiaty i akcesoria promocyjne,
e) podpis osoby odbierajgcej materiaty i akcesoria promocyjne.

12. Referat Promocji i Informacji okresla czy przedstawiony we wniosku o wydanie materiatéw
cel promocyjny zbiezny jest z celami promocji Powiatu Kutnowskiego i zastrzega sobie prawo
odmowy zrealizowania wniosku.

13. W zaleznosci od stanu magazynowego zastrzega sobie mozliwo$é wydania mniejszej ilosci
materiatéw promocyjnych niz wskazana we wniosku, jak réwniez moga by¢ dokonane zmiany
dotyczace ich rodzaju.

14. Wnioskodawca zobowigzany jest do przedtozenia w Referacie Promocji i Informacji
sprawozdania z realizacji przedsiewziecia promocyjnego. Sprawozdanie nalezy ztozyé
osobiscie w Referacie Promocji i Informacji, wysta¢ na adres Referat Promocji i Informacji
Starostwa Powiatowego w Kutnie, ul. Kosciuszki 16, 99-300 Kutno lub droga mailowa na
adres promocja@powiatkutno.eu. Nieztozenie sprawozdania moze skutkowaé odmowa
wydania materiatéw promocyjnych w przypadku ponownego ubiegania sie o wydanie
materiatow promocyjnych Powiatu Kutnowskiego.
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