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STARTOSTY KUTNOWSKIEGO
7. DNIA 07.12.2015 ROKU

W sprawie utworzenia i wprowadzenia zasad dziatania Punktu Potwierdzaj acego Profile
Zaufane Elektronicznej Platformy Uslug Administracji Publicznej (ePUAP) w Starostwie
Powiatowym w Kutnie.

Na podstawie art. 34 ust. 1 i art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie
powiatowym (tekst jednolity Dz. U. z 2015 r. poz.1445 , poz. 1890 , § 4 ust. 1 Rozporzadzenia
Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 5 czerwca 2014r. w sprawie zasad
potwierdzania, przedtuzania waznosci, uniewazniania oraz wykorzystania profilu zaufanego
elektronicznej platformy ustug administracji publicznej (Dz. U. z 2014 r., poz. 778),
Rozporzagdzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
1 zakresu dziatania archiwow zakladowych (Dz.U. Z 2011 Nr 14, poz. 67, poz. 140 ) zarzadzam
co nastepuje:

§1

1. W Starostwie Powiatowym w Kutnie — adres: ul. Kosciuszki 16, 99-300 Kutno w pokojach:
18119 oraz ul. Krélowej Jadwigi 7, 99-300 Kutno w pokojach 43, 45, 46, tworzy si¢ Centrum
Aktywnosci Cyfrowej, w ramach ktoérego powstang Punkty Potwierdzajacy Profile Zaufane
Ustug Administracji Publicznej — zwanej dalej ePUAP.

2. Punkty Potwierdzajace Profile Zaufane ePUAP w Starostwie Powiatowym w Kutnie
realizujg zadania w zakresie:

a) potwierdzania profili zaufanych ePUAP,

b) przedtuzania waznosci profili zaufanych ePUAP,

¢) uniewazniania profili zaufanych ePUAP,

d) wykorzystania profili zaufanych.

§2

W celu realizacji zadan wymienionych w § 1 ust. 2, wprowadza sie w zycie:

1) ,,Procedur¢ zarzadzania Profilami Zaufanymi w Starostwie Powiatowym w Kutnie,
stanowigca zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2) ,,Procedur¢ nadawania uprawnien do potwierdzania, przedtuzania waznosci i uniewazniania
Profili Zaufanych ePUAP w Starostwie Powiatowym w Kutnie”, stanowigca zatgcznik
nr 2 do niniejszego zarzadzenia.
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1. Do obstugi Punktéw Potwierdzajacych Profile Zaufane ePUAP wyznacza sie pracownikoéw
Starostwa Powiatowego w Kutnie, poprzez wydanie im upowaznienia i zakresu obowigzkow.
2. Do pelnienia roli Administratora Lokalnego ePUAP wyznacza si¢ Administratora Systemu
Informatycznego w Starostwie Powiatowym w Kutnie .

§ 4



Osobami odpowiedzialnymi za poprawng prace Punktéw Potwierdzajacych Profile Zaufane
ePUAP w Starostwie Powiatowym w Kutnie s3:

a) indywidualnie pracownik wyznaczony w trybie § 3 ust. 1 — w zakresie przydzielonych zadan
1 udzielonych upowaznien,

b) Administrator Systemu Informatycznego w Starostwie Powiatowym w Kutnie — w zakresie
kontroli i nadzoru w zakresie prawidlowe] realizacji zadan powierzonych pracownikom
obstugujacym Punkty Potwierdzania okreslone w ust. 1,

¢) Administrator Systemu Informatycznego w Starostwie Powiatowym w Kutnie — w zakresie
obslugi systemu informatycznego i zarzadzania kontem ePUAP Punktu Potwierdzajgcego
Profile Zaufane ePUAP w Starostwie Powiatowym w Kutnie

§5

1. Za przygotowanie i organizacje Punktow Potwierdzajgcych Profile Zaufane,
pracg pracownikéw, szkolenia pracownikdéw, oznakowanie i informacj¢ odpowiada
Administrator Systemu Informatycznego w Starostwie Powiatowym w Kutnie.

2. Za prawidlowe wdrozenie elektronicznego systemu profili zaufanych, ochrone danych,
elektroniczng obstuge Punktéw Potwierdzajacych Profile Zaufane odpowiada Administrator
Bezpieczenstwa Informacji Starostwa Powiatowego w Kutnie, oraz Administrator Systemu
Informatycznego w Starostwie Powiatowym w Kutnie pelnigcy funkcje Administratora
Lokalnego ePUAP.

3. Koordynacj¢ wdrozenia i funkcjonowania Punktéw Potwierdzajacych Profile Zaufane
powierza si¢ Dyrektorowi Wydziatu Zarzadu i Rozwoju Powiatu Starostwa Powiatowego
w Kutnie.

§ 6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia, natomiast zapisy dotyczace funkcjonowania
Punktéw Potwierdzajacych Profile Zaufane z moca obowigzujgca od dnia wyrazenia zgody
przez ministra wlasciwego do spraw informatyzacji na utworzenie Centrum Aktywnosci
Cyfrowej, w ramach ktérego powstang Punkty Potwierdzajace Profile Zaufane ePUAP

w Starostwie Powiatowym w Kutnie.
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